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1. Presentacion

Las Procuradurias de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes establecidas por Ia Ley General
de Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes (LGDNNA) de 2014 son las responsables directas
de coordinar las acciones de Proteccidn y Restitucion de Derechos de las personas menores de
18 aflos en el Pais. En este tenor, el presente Manual incorpora un andlisis operativo y juridico
de la Procuraduria de Proteccién de Nifas, Nifios y Adolescentes, asi como del trabajo de campo
con lo que se pretende aportar nuevos elementos para definir y realizar acciones concretas para
la Proteccion y Restitucion de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes del municipio de
Coyotepec, garantizando con ello seguridad y acceso a la justicia, cuando sus derechos sean
vuinerados.
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2. Objetivo

La Procuraduria de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes, tiene como objetivo la Proteccion
Integral y la Restitucion de los Derechos de Nifias, Niflos y Adolescentes a través de la
determinacion y la coordinacién en la ejecucion y seguimiento de las medidas de proteccion,
interviniendo coordinadamente con ofras instituciones para dar cumplimiento al Plan de
Restitucion dando el seguimiento correspondiente de las acciones hasta cerciorarse que se
encuentren garantizados los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes; considerando el Principio
Central para la toma de decisiones y medidas que ataiian a Nifias, Nifios y Adolescentes desde
el enfoque de Derechos; el Esencial para la determinacion, coordinacién de la ejecucion y
seguimiento de medidas de proteccién para la Restitucién de Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes.
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3. Descripcion de los Procedimientos.

3.1. Nombre del Procedimiento Otorgamiento de asesoria juridica en materia familiar y de
proteccion integral, restitucion de los derechos de nifas, nifios y adolescentes del Municipio de
Coyotepec.

3.1.2 Objetivo

Brindar asesoria juridica a la ciudadania del Municipio de Coyotepec, con el objetivo de garantizar
la proteccion, prevencién y restitucién integrales de los derechos de nifias, nifios y adolescentes
que han sido vulnerados, atendiendo el interés superior de la nifiez.

3.1.3 Alcance

Dirigido a la ciudadania, familiares y redes de apoyo, servidores publicos, que hagan de
conocimiento la posible vulneracién de derechos de nifias, nifios y adolescente del Municipio de
Coyotepec.

3.1.4 Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Convencién sobre los Derechos del Nifio.

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.

Cadigo Nacional de Procedimiento Civiles y Familiares.

Ley General de Nifas, Nifios y Adolescentes.

Reglamento de la Ley General de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de

Caracter Municipal, denominados, “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de

la Familia”.

e Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios,

* Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estados
de México.

e Coddigo Civil del Estado de México

» Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

o Codigo Penal del Estado de México,

» Reglamento Organico del Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia de

Coyotepec, aprobado mediante acuerdo derivado del punto ndmero cinco, en la

Sexageésima Cuarta Sesiéon Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento de Coyotepec,

Estado de México de fecha diecinueve de octubre del afio dos mil veintitrés.
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e Manual de Organizacién del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Coyotepec 2023.

3.1.5 Responsabilidades

Procurador(a) del SMDIFC:

I Procurar la proteccién integral de nifias, nifios y adolescentes que prevé la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Tratados Internacionales, y demas
disposiciones aplicables.

Dicha proteccién integral debera abarcar, por lo menos:

a) Atencién médica y psicoldgica;

b) Seguimiento a las actividades académicas y entorno social y cultural, y

c) La inclusién, en su caso, de quienes ejerzan la patria potestad, tutela o guarda y
custodia de nifias, nifios y adolescentes en las medidas de rehabilitacién y
asistencia.

Il. Prestar asesoria y representacion en suplencia a nifias, nifios y adolescentes involucrados
en procedimientos judiciales o administrativos, sin perjuicio de las atribuciones que le
correspondan al Ministerio Pblico, asi como intervenir oficiosamente, con representacion
coadyuvante, en todos los procedimientos jurisdiccionales y administrativos en que
participen nifias, nifios y adolescentes.

. Coordinar la ejecucién y dar seguimiento a las medidas de proteccion para la restitucion
integral de los derechos de nifias, nifios y adolescentes.

IV. Fungir como conciliador y mediador en casos de conflicto familiar, cuando los derechos
de nifias, nifios y adolescentes hayan sido restringidos o vulnerados, la conciliacién no
procedera en casos de violencia.

V. Denunciar ante el Ministerio Publico aquelios hechos que se presuman constitutivos de
delito en contra de nifias, nifios y adolescentes.

VL. Solicitar al Ministerio Pablico competente la imposicién de medidas urgentes de proteccion
especial idoneas, cuando exista un riesgo inminente contra la vida, integridad o libertad
de nifas, nifos y adolescentes.

Vii. Son medidas urgentes de proteccién especial en relacién con nifias, nifios y adolescentes,
las siguientes:

a) Elingreso de una nifia, nifio o adolescente a un centro de asistencia social, y

b) La atencion médica inmediata por parte de alguna institucion de Salud.
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VIIl. Promover la participacion de los sectores publico, social y privado en la planificacién y
ejecucion de acciones a favor de la atencion, defensa y proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes.

IX. Asesorar a las autoridades competentes y a los sectores publico, social y privado en el
cumplimiento del marco normativo relativo a la proteccién de nifias, nifios y adolescentes,
conforme a las disposiciones aplicables.

X. Prestar servicios juridicos y de orientacién social a nifas, nifios y adolescentes, adultos
mayores y personas con discapacidad carentes de recursos econémicos, asi como a la
familia para su integracion y bienestar.

XI. Proteger de manera integral los derechos de nifias, nifios y adolescentes y restituirios en
caso de vulneracion de estos, a través de las medidas especiales de proteccién que sean
necesarias.

Xil. Impartir platicas de prevencién en materia familiar y de los Derechos de Nifas, Nifios y
Adolescentes en escuelas de nivel Basico y Medio Superior.

Enlace administrativo del SMDIFC

I. Apoyar al titular de la Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes.

Il. Integrar, controlar y custodiar, la informacién contenida en los archivos administrativos a
su cargo.

ll. Tramitar las requisiciones de bienes y servicio.

IV. Colaborar en la elaboracion de los manuales de procedimientos; en los cuales quedaran
definidas las funciones de cada una de las Unidades Administrativas que integran el area.

V. Elaborar y controlar el presupuesto basado en resuitados asignado a su area y darle
seguimiento en coordinacién con la UIPPE, asi como a los informes mensuales y
tfrimestrales correspondientes.

VL. Las demas funciones que le sean asignadas por la persona titular de la Dependencia de
adscripcion.

3.1.6 Definiciones

Adolescentes: Son las peréonas de entre doce afios cumplidos y menos de dieciocho afios.

Asesoria Juridica: Orientacion legal otorgada por un abogado, para el caso en particular; en
materia familiar, sin ser impedimento otra materia.
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Deteccion. Activar mecanismos de proteccién ante la mera sospecha de una situacién de
vuineracion a derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Diagnostico: Andlisis interdisciplinario de la informacién obtenida.

DIF: Desarrollo Integral de la Familia.

Equipo Multidisciplinario: De casos de la Procuraduria de Proteccién estara conformado por
profesionales del Derecho, Médica, Psicologia y Trabajo Social.

Generadores de Violencia: Es toda persona que ocasione dafio o lesion a otra dentro y fuera
del vinculo familiar.

Grupo Multidisciplinario: Es el equipo de profesionistas (integrado por las Areas de Trabajo
Social, Médico, Psicologia y Juridico) encargado de valorar a los probables receptores de
violencia familiar y dar el seguimiento correspondiente a los reportes de la misma.

Interés Superior De la Nifiez: Es el conjunto de acciones y procesos tendientes a garantizar un
desarrollo integral y una vida digna a las Nifias, Nifios y Adolescentes, asi como a las condiciones
materiales y afectivas que les permitan vivir plenamente y alcanzar el maximo de bienestar
posible.

Invitaciéon: Documento a través del cual se solicita la presencia en la Institucion, de la(s)
persona(s) involucrada(s) en la problematica de caracter familiar.

Jurisdiccion: El area de competencia de los tribunales e Instituciones publicas.
Nifias y Nifios. - Son los menores de doce afios.

Medidas de Proteccién: Son todas las acciones y servicios dirigidos a la proteccion de derechos
vulnerados o restringidos de Nifias, Nifios o Adolescentes.

Medidas Urgentes de Protecciéon: Son las medidas de proteccion que se determinan y ejecutan
cuando se detecta riesgo inminente contra la vida, libertad o integridad de las Nifias, Nifios o
Adolescentes.

NNA: Nifas, Nifios y Adolescentes.

Oficio de Canalizacién: Documento que permite la presentacién del interesado ante alguna
Institucion externa, a efecto de que se les brinde el apoyo que requiere.

Plan de Restitucion de Derechos: Es un conjunto de acciones y servicios que deberan ejecutar
en un tiempo determinado, los adultos garantes y las instancias publicas, privadas y sociales
involucradas en la proteccién y restitucién integral de los derechos de Nifias, Nifios vy
Adolescentes.

Proceso: Es un conjunto de actos procesales que se inician con la presentacién y admisién de
la demanda y terminan cuando concluye por las diferentes causas que la ley admite (sentencia
en primer y segunda instancia, asi como el Gltimo recurso que es el amparo).

Procedimiento: Es el modo como se va desenvolviendo el proceso, los tramites a que esta
sujeto, la manera de substanciarlo, puede ser ordinario o sumario.

PMPNNA: Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes.
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SMDIFC: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec.

Receptor de Violencia: Es aquel sujeto o persona que recibe el maltrato ya sea fisico,
psicolégico, sexual o emocional por cualquier tipo de persona.

Violencia Familiar: Es la accion u omisién recurrente de algun integrante de la familia, que haga
uso de la violencia fisica, psiquica o moral en contra de otro integrante de ese niicleo, encaminada
a afectar o poner en peligro su integridad, mediante el control, dominio, sometimiento o agresién:
los cuales pueden ser de tipo fisico, moral, psicologico, sexual, negligencia o econémico, cuyas
consecuencias provocan en quienes las reciben, deterioro, disminucion o afectacion en la esfera
estructural de su personalidad.

Vulneracion de Derechos: Es cualquier trasgresion a los Derechos de Nifas, Nifas y
Adolescentes.

3.1.7 Insumos

Otorgamiento de asesoria juridica.
3.1.8 Resultados

Brindar Asesoria Juridica con la finalidad de Garantizar la Proteccion, Prevencion y Restitucion
Integrales de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes que hayan sido vulnerados.
3.1.9 Politicas

Las Asesorias Juridicas que se brindan a la ciudadania son solo en materia Familiar y de
Proteccion Integral y Restitucién de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

La Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes, se encuentra ubicado
en Casa de Dia, Planta Alta con domicilio en calle Jaltenco sin numero, Barrio Caltenco,
Municipio de Coyotepec, Estado de México, con un horario de atencién de lunes a viernes de
9:00 a 18:00 horas.

La duracién de Asesorias Juridicas es de un tiempo aproximado de veinte minutos.

La Informacion personal que brinden los ciudadanos(as) son datos de caracter confidencial.
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3.1.10 Desarrollo:

E
:
i

NO. | PUESTO Y AREA: DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:
1 Ciudadania Acude a las oficinas que ocupa la PMPNNA é
2 | Ciudadania '

Solicita Asesoria Juridica en materia Familiar y de
Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes.

3 | Procurador(a)/Abogado
Auxiliar del SMDIFC.

4 | Procurador(a)/Abogado
Auxiliar del SMDIFC.

Solicita se registre en el libro de visitas.

2
§

de la Familia de Co

Se brinda la asesoria Juridica y a su vez proporciona
diferentes opciones de canalizacién a las Instancias
correspondientes.

5 | Procurador(a)/Abogado
Auxiliar del SMDIFC.

En caso de existir probable Vulneracion de Derechos de
N.N.A. se iniciara reporte por Probable Vulneracion de
Derechos de N.N.A.

6 Ciudadano

La Ciudadania se retira de las Instalaciones que ocupa
la PMPNNA.
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3.1.11 Diagramacion.

CIUDADANO

PROCURADOR/ ABOGADO

o 5

tcude a las oficinas que ocupa la }

PMPNNA.

& &

Solicita Asesoria Juridica en materiaw EJ
Familiar y de Proteccion de Nifias, J [

Ninos y Adolescentes.

O

La Ciudadania se retira de las

©

> [ Solicita se registre en el libro de visitas. ]
-

o 3

Se brinda la asesoria Juridica y a su vez

proporciona  diferentes  opciones de
canalizacion a las Instancias
correspondientes

)

© &

( Se brinda la asesoria Juridica y a su vez
proporciona  diferentes  opciones de

_J

g‘;‘gﬁgﬁ"es que ocupa la J 1| canalizacién a las Instancias ’
i correspondientes )
-
g
3.1.12 Medicién
Numero de asesorias programadas
x 100%

Numero de asesorias brindadas
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§iz-3.

I

§
B
D@D G 5
i1 Al 1 [y
E
i S
Numero | Quien lo realiza Descripcién 1§
1 Ciudadano(a) Debera colocar nombre y apellidos. Sa
2 Ciudadano(a) Debera colocar la edad cumplida -
3 Ciudadano(a) Debera colocar domicilio en donde vive. &
4 Ciudadano(a) Debera colocar la fecha iniciando por dia, mes y afo. et
5 Ciudadano(a) Debera colocar la hora S,
6 Ciudadano(a) Debera colocar el tipo de asesoria que se brinda ya
sea, juridica, de vulneracion de derechos de N.N.A.
7 Ciudadano(a) Debera colocar su firma.
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3.2. Nombre del Procedimiento: Otorgar proteccién integral de nifias, nifios y
adolescentes.

3.2.1 Objetivo:

Atender los reportes de probable vulneracién o restriccion de derechos de las nifas, nifios y
adolescentes.

3.2.3 Alcance:

Atender la proteccion de nifias, nifios y adolescentes que sean vuinerados, a través del grupo
multidisciplinario de la procuraduria municipal que estard conformado por: Procurador(a),
Trabajador(a) Social, Médico(a), Psicélogo(a) para garantizar y restituir los derechos de las nifias,
nifios y adolescentes en el Municipio de Coyotepec.

3.2.4 Referencias:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

« Convencion sobre los Derechos del Nifio.

e Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

o Codigo Nacional de Procedimiento Civiles y Familiares.

« [Ley General de Nifias, Nifios y Adolescentes.

* Reglamento de la Ley General de Nifias, Nifios y Adolescentes.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e Ley que Crea ios Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de
Caracter Municipal, denominados, “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la
Familia”.

+ Leyde Asistencia Social del Estado de México y Municipios,

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estados

de México.

Caédigo Civil del Estado de México

Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

Cabdigo Penal del Estado de México,

Reglamento Organico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de

Coyotepec, aprobado mediante acuerdo derivado del punto numero cinco, en la

Sexagésima Cuarta Sesién Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento de Coyotepec,

Estado de México de fecha diecinueve de octubre del afio dos mil veintitrés.

« Manual de Organizacion del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Coyotepec 2023
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3.2.5 Responsabilidades:
Procurador(a) del SMDIFC:

v.

VL.

Procurar la proteccion integral de nifias, nifios y adolescentes que prevé la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Tratados Internacionales, y demas
disposiciones aplicables.

Dicha proteccién integral debera abarcar, por lo menos:
a) Atencion meédica y psicologica;
b) Seguimiento a las actividades académicas y entorno social y cultural, y

c) La inclusion, en su caso, de quienes ejerzan la patria potestad, tutela o guarda y
custodia de nifias, nifios y adolescentes en las medidas de rehabilitacion y asistencia.

Prestar asesoria y representacion en suplencia a nifias, nifos y adolescentes involucrados
en procedimientos judiciales o adminisirativos, sin perjuicic de las atribuciones que le
correspondan al Ministerio Plblico, asi como intervenir oficiosamente, con representacion
coadyuvante, en todos los procedimientos jurisdiccionales y administrativos en que
participen nifias, nifios y adolescentes.

Coordinar la ejecucion y dar seguimiento a las medidas de proteccion para la restitucion
integral de los derechos de nifias, nifios y adolescentes.

Fungir como conciliador y mediador en casos de conflicto familiar, cuando los derechos
de niflas, nifos y adolescentes hayan sido restringidos o vulnerados, la conciliacién no
procedera en casos de violencia.

Denunciar ante el Ministerio Publico aquellos hechos que se presuman constitutivos de
delito en contra de nifias, nifios y adolescentes.

Solicitar al Ministerio Publico competente la imposicién de medidas urgentes de proteccién
especial idoneas, cuando exista un riesgo inminente contra la vida, integridad o libertad
de nifas, nifos y adolescentes.

VIl. Son medidas urgentes de proteccion especial en relacion con nifias, nifios y adolescentes,

las siguientes:
a) Elingreso de una nifia, nifo o adolescente a un centro de asistencia social, y

b) La atencion medica inmediata por parte de alguna institucion de Salud.

Viil. Promover la participacion de los sectores publico, social y privado en la planificacién y

ejecucion de acciones a favor de la atencion, defensa y proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes.

2, .
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IX.

X1

Asesorar a las autoridades competentes y a los sectores publico, social y privado en el
cumplimiento del marco normativo relativo a la proteccion de nifias, nifos y adolescentes,
conforme a las disposiciones aplicables.

Prestar servicios juridicos y de orientacion social a nifias, nifios y adolescentes, adultos
mayores y personas con discapacidad carentes de recursos econémicos, asi como a la
familia para su integracion y bienestar.

Proteger de manera integral los derechos de nifas, nifios y adolescentes y restituirlos en
caso de vulneracion de estos, a través de las medidas especiales de proteccion que sean
necesarias.

Xii. Impartir platicas de prevencion en materia familiar y de los Derechos de Nifias, Nifios y

Adolescentes en escuelas de nivel Basico y Medio Superior.

Enlace administrativo del SMDIFC:

I

V.

VI

Apoyar al titular de la Procuraduria Municipal de Proteccidon de Nifas, Nifios y
Adolescentes.

Integrar, controlar y custodiar, la informacién contenida en los archivos administrativos a
su cargo.

Tramitar las requisiciones de bienes y servicio.

Colaborar en la elaboracién de los manuales de procedimientos; en los cuales quedaran
definidas las funciones de cada una de las Unidades Administrativas que integran el area.

Elaborar y controlar el presupuesto basado en resultados asignado a su area y darle
seguimiento en coordinacién con la UIPPE, asi como a los informes mensuales y
trimestrales correspondientes.

Las demas funciones que le sean asignadas por la persona titular de fa Dependencia de
adscripcion.

Equipo Multidisciplinario de Protecciéon y Restitucion de Derechos de Nifias, Niflos y
Adolescentes

Trabajo Social.

Llevar a cabo la recepcion de los datos en donde existen probable vulneracion de
derechos, cuyo reporte puede ser de manera personal, redes sociales, telefonica o
anbénima y a través de correo electronico.

Realizar el acercamiento con las Nifias, Nifios y Adolescentes, la familia y la comunidad
mediante una visita domiciliaria a fin de obtener el diagnéstico de manera multidisciplinaria
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sobre la situacion de Vulneracion de Derechos que pudiera estar viviendo la Nifia, Nifio o
Adolescente, y en caso de ser procedente elaborara y entregara la invitaciéon
correspondiente con la finalidad de estar en posibilidades de llevar a cabo la entrevista de
la Nifia, Nifio o Adolescente.

Elaborar el informe de Trabajo Social.

IV. Realizar las visitas de seguimiento, en forma multidisciplinaria en los casos de ejecucién
del Plan de Restitucion de Derechos.

V. En forma multidisciplinaria analizar y registrar el cumplimiento de las medidas de
proteccion.

VI. Busqueda y localizacion de redes apoyo cuando los padres no sean viables para los
cuidados de Nifas, Nifios y/o Adolescentes.

Médico.

I.  Valorar y brindar servicios de Atencion Médica a la Nifa, Nifio y Adolescente a fin de
determinar la existencia o la no existencia de Vulneraciéon o Restriccion de Derechos: en
caso de Nifas, Nifios y Adolescentes, la Revision Médica siempre es en presencia de los
padres, familia o Redes de Apoyo de los mismos.

ll. Elaborar Historia Clinica de la Nifia, Nifio y/o Adolescente.

Psicéloga(o).

I. Preparar la entrevista, segin el caso de Vulneraciéon y/o Restriccién de Derechos de
Nifias, Niflos y Adolescentes de que se trate.

il. Realizar la entrevista de Nifias, Nifios y Adolescentes con la finalidad de saber la situacion
de Vulneracion de Derechos que pudiera estar viviendo la Nifia, Nifio y/o Adolescente.

ll. Realizar la entrevista de la familia a fin de obtener informacién de la misma y escucha la
informacion que la familia tiene para dar.

Iv. Elaborar la Historia Clinica tomando en cuenta la informacion de Trabajo Social y el Area
Médica, que le permita tener antecedente sobre la Vulneracion o Restriccién de Derechos
detectado en la Nifa, Nifio y/o Adolescente.

V. Brindar la Terapia Psicolégica de la Nifia, Nifio y/o Adolescente, asi como de la familia en
los casos de Vulneracion de Derechos que asi proceda.

VI. Realizar valoraciones Psicolégicas a efecto de determinar la viabilidad de familia.

e .;,_é’- siereging .
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Vil

Asistir a la escucha de Nifia, Nifio y/o Adolescentes cuando lo solicite el Juzgado Familiar.

Vill. Brindar pléticas a escuelas de nivel basico y medio superior.

Abogado.

Vi

Vil.

Otorgar la Asesoria Juridica a la familia sobre la Vulneracién o Restriccidon de Derechos
de la Nifia, Niflo o Adolescente detectada y apoyar las acciones del Equipo
Multidisciplinario de Proteccion y Restitucion de Derechos de Nifas, Nifios y
Adolescentes.

Elaborar, en caso de requerirse, un Convenio de Buenos Cuidados.

Coadyuvar con el Agente del Ministerio Publico, velando por el interés superior de los
nifos la intervencion especializada y solicitar medidas de adecuacion procesal para la
participacion de la Nifa, Nifio o Adolescente.

Aportar, si es el caso, de informacién que tenga sobre el caso, asi como, sobre las redes
de apoyo significativos para la Nifia, Nifio y Adolescentes por si se requiere determinar
custodia o tutela.

Promover la judicializacion de las acciones contenidas en los Planes de Restitucion de
Derechos de Nifias, Niflos o Adolescentes ante el Juzgado Familiar.

Dar seguimiento para que toda afectacion a las garantias individuales de Nifas, Nifios y
Adolescentes emane de una determinacion judicial.

Realizar los juicios sumarios de perdida de Patria Potestad de las Nifias, Nifios y
Adolescentes en donde no fue posible contar con redes de apoyo viables para una
reintegracion.

El Equipo Multidisciplinario de la Procuraduria:

Analizar toda la informacion que tiene a partir de las visitas de seguimiento, hasta
constatar que todas las medidas de Proteccion contenidas en el Plan de Restitucion se
han logrado por completo un cambio evidente y con el monitoreo por medio de diversas
visitas.

Verificar, antes de cerrar el caso, que el expediente esté compileto.

3.2.6 Definiciones:

Adolescentes: Son las personas de entre doce afnos cumplidos y menos de dieciocho afos.

z -
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Asesoria Juridica: Orientacién legal otorgada por un abogado, para el caso en particular; en
materia familiar, sin ser impedimento otra materia.

Deteccion. Activar mecanismos de proteccion ante la mera sospecha de una situacion de
vulneracion a derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Diagnéstico: Analisis interdisciplinario de la informacién obtenida.
DIF: Desarrollo Integral de la Familia.

Equipo Multidisciplinario: De casos de la Procuraduria de Proteccion estara conformado por
profesionales del Derecho, Médica, Psicologia y Trabajo Social.

Generadores de Violencia: Es toda persona que ocasione dafio o lesién a otra dentro y fuera
del vinculo familiar.

Grupo Multidisciplinario: Es el equipo de profesionistas (integrado por las Areas de Trabajo
Social, Médico, Psicologia y Juridico) encargado de valorar a los probables receptores de
violencia familiar y dar el seguimiento correspondiente a los reportes de la misma.

Interés Superior De la Nifiez: Es el conjunto de acciones y procesos tendientes a garantizar un
desarrollo integral y una vida digna a las Nifias, Niflos y Adolescentes, asi como a las condiciones
materiales y afectivas que les permitan vivir plenamente y alcanzar el maximo de bienestar
posible.

Invitacion: Documento a través del cual se solicita la presencia en la Institucion, de la(s)
persona(s) involucrada(s) en la problematica de caracter familiar.

Jurisdiccion: El area de competencia de los tribunales e Instituciones publicas.
Nifas y Nifios. - Son los menores de doce arios.

Medidas de Proteccion: Son todas las acciones y servicios dirigidos a la proteccion de derechos
vulnerados o restringidos de Nifias, Nifios o Adolescentes.

Medidas Urgentes de Proteccion: Son las medidas de proteccion que se determinan y ejecutan
cuando se detecta riesgo inminente contra la vida, libertad o integridad de las Nifias, Nifios o
Adalescentes.

NNA: Ninas, Nifos y Adolescentes.

Oficio de Canalizacion: Documento que pemmite la presentacion del interesado ante alguna
institucion externa, a efecto de que se les brinde el apoyo que requiere.

Plan de Restitucion de Derechos: Es un conjunto de acciones y servicios que deberan ejecutar
en un tiempo determinado, los adultos garantes y las instancias publicas, privadas y sociales
involucradas en la proteccion y restitucion integral de los derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes.

Proceso: Es un conjunto de actos procesales que se inician con la presentacion y admisién de
la demanda y terminan cuando concluye por las diferentes causas que la ley admite (sentencia
en primer y segunda instancia, asi como el ultimo recurso que es el amparo).
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Procedimiento: Es el modo como se va desenvolviendo el proceso, los tramites a que esta
sujeto, la manera de substanciarlo, puede ser ordinario o sumario.

PMPNNA: Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes.
SMDIFC: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec.

Receptor de Violencia: Es aquel sujeto o persona que recibe el maltrato ya sea fisico,
psicolégico, sexual o emocional por cualquier tipo de persona. Violencia Familiar: Es la accién
u omision recurrente de algin integrante de la familia, que haga uso de la violencia fisica, psiquica
o moral en contra de otro integrante de ese nucleo, encaminada a afectar o poner en peligro su
integridad, mediante el control, dominio, sometimiento o agresion; los cuales pueden ser de tipo
fisico, moral, psicolégico, sexual, negligencia o econémico, cuyas consecuencias provocan en
quienes las reciben, deterioro, disminucion o afectacidn en la esfera estructural de su
personalidad. Vulneracion de Derechos: Es cualquier trasgresion a los Derechos de Nifias,
Nifias y Adolescentes.

3.2.7 Insumos:

. Reporte de Vulneracién.

Il. Citatorio.

Ill. Estudio Socioeconémico.

IV. Historia Clinica.

V. Reporte Inicial de Psicologia.

VI. Reporte Pruebas Psicométrica.

VII. Reporte Psicologia.

VIll.Reporte de Atencién.

IX. Acta de Entrega de Nifia, Nifio y/o Adolescente.

3.2.8 Resultados:

La Procuraduria de Proteccién de Nifias, Niflos y Adolescentes, examinara toda la informacion
que tiene a partir de las visitas de seguimiento, hasta constatar que todas las medidas de
proteccion contenidas en el Plan de Restitucion se han logrado por completo con un reporte de
una institucién especializada o un cambio evidente y sostenido observado de manera directa en
diversas visitas.

El cierre de un caso nunca puede determinarse en funcién del tiempo transcurrido desde la
deteccion, sino que se determinara al constatar que todos los Derechos de las Nifas, Nifios y
Adolescentes han sido garantizados y restituidos, sin importar cuanto tiempo haya transcurrido
desde la deteccion.

Antes de cerrar el caso verificara que el expediente esté completo, que contiene todas las
acciones realizadas por escrito, con todos los formatos correspondientes desde la deteccién
hasta el cierre; quedando el expediente resguardado en la Procuraduria de Proteccion de Nifas,
Nifios y Adolescentes.
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3.2.9 Politicas:

Derivado del reporte de probable Vulneracion de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, se
realiza, investigacion a través del Equipo Multidisciplinario, con el objetivo de determinar si existe
o no vulneracion, integrandose expediente con las actuaciones realizadas.

En todas las decisiones y actuaciones, se debe velar y cumplir con el principio del Interés
Superior de la Nifiez, garantizando de manera plena sus Derechos. Este principio debe guiar el
esquema, ejecucion, seguimiento y evaluacion de las politicas publicas dirigidas a la Nifiez.

La Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifos y Adolescentes, se encuentra ubicado
en Casa de Dia, Planta Alta con domicilio en calle Jaltenco sin nimero, Barrio Caltenco,

Municipio de Coyotepec, Estado de México, con un horario de atencién de lunes a viernes de
9:00 a 18:00 horas.

La Informacion personal que brinden los ciudadanos(as) son datos de caracter confidencial.
3.2.10 Desarrollo:

NO.

PUESTO Y AREA:

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

1

Procurador(a) del SMDIFC

Recibe reporte de probable vulneracién de Derechos de
Nifias, Nifios y Adolescentes. recopila datos del probable
maltrato y realiza nota juridica de la narracion realizada
por el ciudadano que hace de conocimiento los hechos
que constituyen el reporte, y solicita la intervencién del
Grupo Multidisciplinario

2 Grupo Multidisciplinario/ Trabajo | Se encarga de realizar visita domiciliara, a efecto de
Social del SMDIFC verificar las condiciones del nucleo familiar, en que viven
las Nifas, Nifios y Adolescentes, asi mismo solicita su

comparecencia al area de Procuraduria.

3 | Grupo Multidisciplinario/Trabajo | Realiza la bisqueda y localizacién de redes de apoyo de
Social del SMDIFC Nifias, Nifios y Adolescentes, y familiares para garantizar

su integridad.

4 Grupo Multidisciplinario/Area | Realiza valoracién fisica a efecto de encontrar sefales
Médica del SMDIFC que indiquen la existencia de maltrato de Nifias, Nifios y

Adolescentes.

5 Grupo Realiza valoracion psicoldgica, con el objetivo de
Multidisciplinario/Psicologo(a) del | determinar si existe alguna situaciéon emocional en el
SMDIFC receptor, derivada de algun tipo de violencia ejercida

sobre Niflas, Nifos y Adolescentes.

6 Procurador(a) del SMDIFC Si existe algun tipo de violencia, se concretan acciones

para corregir el maltrato confirmado, inician el proceso

ya

N
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judicial correspondiente, entregando a las victimas, ya
sea a la red familiar mas cercana o se integran al centro
de asistencia social autorizado para su cuidado.

7 Procurador(a) del SMDIFC En caso de que los padres, tutores o redes de apoyo, una
vez valorados por Trabajo Social y Psicologo(a), sean
aptos para el cuidado de Nifias, Nifios y Adolescentes,
se realizara integracion a través del Convenio de Buenos
Cuidados, con los compromisos de seguimiento a
tratamiento psicolégico y las visitas periddicas de
Trabajo Social para constatar la integridad de estos.

N asnin
[ { [ 1 1]

ifas, Ninos y Adolescentes del

Coyotepec, Estado de México.

de Proteccion de N
al de la Familia de

Fotenaglnr
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3.2.11 Diagramacion

Procurador(a) del Trabajo Social del Grupo | Area Médica del Grupo | Psicologia del Grupo
SMDIFC Multidisciplinario del Multidisciplinario del Muitidisciplinario del

SMDIFC SMDIFC SMDIFC
P
INICIO
(2)

OV e

( \ / Se encarga de reali
” visita domiciliara, a efecto
pr?bﬁf vulrnuri " ;m g: de verificar Jas condiciones

Derachos de Nifias, Nifos y dal ndcleo familiar, en que
2 viven ias Nifias, Nifios y
Adolescentes. recopila )
Adolescentes, asi mismo
datos del probable maltrato licit :
realiza nota juridica de ia s o Scommn sy i
y al drea de Procuraduria.
narracion realizada por el
ciudadano que hace de \ /
conocimlento los hechos

que constituyen el reporte y @ l @ G"De;ﬂza \

déMﬁm,MﬁosyAdohsmmesdel

|
%
|

2 fa Fam

solicita la intervencion del valoracion

Grupo Multidisciplinario . psicolégica, con el objetivo
\ : . Realiza valoracion fisica a de determinar si existe
Realiza la busqueda vy efecto de  encontrar alguna situacion emocional
localizacion de redes de apoyo sefiales que indiquen la en el receptor, derivada de
6 de  Nifias,  Nifios existencia de maltrato de algin tipo de violencia
Adolescentes, y familiares Nifias, Nifios y ejercida sobre Nifias, Nifios
para garantizar su integridad. Adolescentes, y Adolescentes.
Si  existe algun tipo de

violencia, se concretan
acgoiones para corregir el
maltrato confirmado, inician el
.proceso judicial
cofrespondiente, entregando
a las victimas, ya sea a la red
familiar mas cercana o se
integran al centro de
asistencia social autorizado Q%
nara su cuidado. S
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En caso de que los pa

tutores o redes de apoyo, una
vez valorados por Trabajo
Social y Psicologo(a), sean
aptos para el cuidado de
Nifias, Nifios y Adolescentes,
se realizara integracion a
través del Convenio de
Buenos Cuidados, con los

compromisos de seguimiento _ @

a tratamiento psicologico y las

visitas periédicas de Trabajo

tdal para constatar la
integridad de estos. //
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Mexico

3.2.12 Medicion

Numero de proteccion integral de nifias, niflos y adolescentes recibidos
x 100%

Numero de reportes de violencia atendidos
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2025, Bicentenario de |la vida municipal en el Estado de México'
3.2.13 Formatos e Instructivos
SMDIF/PROC/RECEPCIONVULNERACION/01

UGN coYoTEPEC

S Goblemo Municigal 2025 - 2037

Yranater e

“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”,

RECEPCION DE CASOS DE RESTRICCION Y VULNERACION DE DERECHOS DE NINAS, NIROS ¥
ADOLESCENTES

ACTA CIRCUNSTANCIADA 1.- Dia, mesy afio

-n &1 Municipwo de Coyotepec, Estado de Méxica, siendo kas haras con minutos deldia _de
lafio_ en las instalackones de esta Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifos y Adolescentes

2.- Dia, m&v afio

del reporte, quien
recibe el m! " Quealas minutos deldia __de (ta 0 el) (NOMBRE DE LA P QUE RECIBE EL
narracién dl lm:hos REPORTE) eporte

0) quien dijo llamarse:
___ (NOMBRE DE IDENTIFICACION O ANONIMO) quien narmo lo  sucedido:

Motive por el cual (NOMBR|
quien indico:

ONA QUE RECIBIO EL REPORTE) comentd el as tular de la Procuraduria,

a) Que se apertura el expediente con numera consecutivo en el libro de gobierno para ser atendido.

Se asienta lo anterior para los efectos legales a los que haya lugar, con fundamento en los articulos 40, 41, fraccidn |, 11, X1,
Xil, X1V y 42 de la Ley de Asistencia Social del Estado de México.

3.- Nombre del
Titu#lr dela
Proc;fm?durfa

Municipal

4.- Nombre y Cargo
del Abogado del
Equipo
Multidisciplinario

3 Lev de Transparcnu 3 J tado de Méxo,

Calle Francisco Villa, S/N, Bo. Caltenco, Coyolepec, Estado de México C.P. 54665 Teléfono: 583 915 1302

C%MM

, Niflos y Adolescentes del

de Proteccion de N
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Instructivo de llenado de Recepcion de Casos de Restriccidon de Vulneracion de
Derechos de Niflas, Niflos y Adolescentes.

| Numero | Quien realiza

| Definicion

1

Procurador (a) Municipal de
PNNA/Enlace  administrativo
de PMPNNA del
SMDIFC/Abogado del Equipo
Multidisciplinario

Deberé colocar el Dia, Mes y Afio en que se realiza
el reporte de vulneracion de derechos de la Nifa,
Nifio y/o Adolescente.

Procurador (a) Municipal de
PNNA/ Enlace administrativo
de PMPNNA del
SMDIFC/Abogado del Equipo
Multidisciplinario

Debera colocar el Dia, Mes y Afio en que se realiza
el reporte de vuineracion de derechos, asi como
Redaccion de modo, tiempo y lugar que suscitaron
los hechos y nombre de la persona que levanta el

reporte

Procurador (a) Municipal de
PNNA

Debera colocar su nombre y cargo asi como su firma
y sello

Enlace administrativo de
PMPNNA del
SMDIFC/Abogado del Equipo
Multidisciplinario

Debera colocar su nombre y cargo asi como su firma
y sello

]
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

SMDIF/PROC/RECEPCIONVULNERACION/01

SN COYOTEPEC

P Gotiemo Municged 2025 - 3027

Vot :
1.- Datos del probable
"2025. Bicentenano de la vida municipal del Estado de México”.

Colonia

restitucién
vidl ml' 5:! Entre calle _!'.- Datos del reporte
derechos de nif _ o
Nﬁﬂuaﬂd,‘f?ﬂ del caso de probable restriccion y vulneracién de derechos de NNA p
N persona telofénica  (~ ] Anénimo () 5 Datos del probable

generador de violencia.

Fisica [:j Psicoldgico i Abuso Sexual C:! Abandono D Nrahgenf.u| ]

Datos del{os) probable(s) generador{es)

6 Datos de
quien reporta
probable
vulneracién.

Entre calle y calle: - 7
Pablacion Municipio:
Teléfona: _ Nacional . Edad: Sexo:
Escolaridad: __ Ocupacion, N Apodo.

Datos de quien reporta

Nombre:

___Teléfono:

¢Por qué conoce 8l cast

Familiar ] Amigo [ L "] Orros [

{(GRADO NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE RECIBE EL REPORTE)

reporte de vulneracién.
S
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< Caile Francisco Villa, /N, Bo. Caltenco, Coyolepec, Estado de México C.P 54685 Telélono 583 815 1382 ’
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Instructivo de llenado de Recepcion de Casos de Restriccion de Vulneracion de
Derechos de Nifias, Niflos y Adolescentes.

Numero | Quien realiza Definicion

1 Procurador (a) Municipal de | Redaccion de modo, tiempo y lugar que suscitaron los
PNNA/Abogado  auxiliar de | hechos
PMPNNA del SMDIFC.

2 Procurador (a) Municipal de | Redaccidon de modo, tiempo y lugar que suscitaron los
PNNA/Abogado auxiliar de | hechos y nombre de la persona que levanta el reporte
PMPNNA del SMDIFC.

3 Procurador (a) Municipal de | Iniciales del receptor por derecho a la identidad
PNNA/Abogado auxiliar de | resguardada
PMPNNA del SMDIFC.

4 Procurador (a) Municipal de | Nombre de Procurador (a) Municipal de
PNNA/Abogado auxiliar de | PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA del SMDIFC que
PMPNNA del SMDIFC. recibe el reporte

5 Procurador (a) Municipal de | Datos del probable generador de violencia
PNNA/Abogado  auxiliar de
PMPNNA del SMDIFC.

6 Procurador (a) Municipal de | Datos de quien reporta probable vuineracion.
PNNA/Abogado  auxiliar de
PMPNNA del SMDIFC.

7 Procurador (a) Municipal de | Firma y sello del area de PMPNNA del SMDIFC.
PNNA/Abogado  auxiliar de

PMPNNA del SMDIFC.

#

v
7
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SMDIF/PROC-VERIFDER-02 1.- Datos de la probable
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Lo fife, nif o adolescents mmw;m&dmﬂ-

nifa, © adolescente vive on un ambients sano
4 denarrolio y bmnestar?

La e ouents con ka proleccitn y

i mwmﬂ-uﬂ“w& \
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/\ “2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”, aplicable

COYOTEPEC

Gobierno Wuricipel 2025 - 2007
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intamet?

cLa nifik, mifko O pdolescente ke encuentra en
eapecal?

N/

>

- 4.- Derechos que 5 Elementos a evaluar si 7.- Observaciones
: tiene la nifa, nifio estd siendo protegido sus del receptor
y/o adolescente derechos o coartando
receptor
_ cmMmewuaswauCﬂmmmqmmmcpm  Teldlono: 593 915 1392
| “*r - Eﬁ‘ ]':;r‘- S e iy < R - | -
I: | '] [LE H D) 1[:31111.:f.|;.'.‘f'}[!r. L =ik o | e kot | & T
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Instructivo de llenado de Ficha de Verificacion de Derechos

Estado de México.

Namero | Quien realiza Definicién

1 Procurador (a) Municipal de  Asignacion de numero de expediente intemno
PNNA/Enlace administrativo de
PMPNNA del SMDIFC/Abogado del
Equipo Multidisciplinario.

2 Procurador (a) Municipal de | Fecha de apertura de expediente interno
PNNA/Enlace administrativo de
PMPNNA del SMDIFC/Abogado del
Equipo Multidisciplinario.

£ }
|
£
i
i

3 Procurador (a) Municipal de | Iniciales del receptor por derecho a la identidad
PNNA/Enlace administrativo de | resguardada
PMPNNA del SMDIFC/Abogado del

Equipo Multidisciplinario.

4 Procurador (a) Municipal de | Derechos que tiene la nifia, nifio o adolescente
PNNA/Enlace administrativo de | receptor
PMPNNA del SMDIFC/Abogado del
Equipo Multidisciplinario.
5 Procurador (a) Municipal de | Elementos a evaluar si esta siendo protegido sus

PNNA/Enlace administrativo de | derechos o coartando
PMPNNA del SMDIFC/Abogado del
Equipo Multidisciplinario.

6 Procurador {(a) Municipal de | No aplica si el receptor no se encuentra en dichas
PNNA/Enlace administrativo de | situaciones

PMPNNA del SMDIFC/Abogado del
Equipo Multidisciplinario.

7 Procurador (a) Municipal de | Observaciones para especificar alguna situacién
PNNA/Enlace administrativo de
PMPNNA del SMDIFC/Abogado del
J Equipo Multidisciplinario. |

»L) ‘ —J-ﬂ}“

( .
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SMDIF/PROC/DIAGNOSTICOSOCIAL/03

SN COYOTEPEC

Cootuerso Murmoipel 2025 - 2037
Tramaterse

‘2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”, 1.- Datos del
DIAGNOSTICO SOCIAL DEL ACERCAMIENTO CON NIRAS, NINIOS Y ADOLESCENTES ;

l\}e vulneracién.
S p———————
.
No. Exp:
Fecha: )
Hora: o

2.- Datos de la L FICHA DE IDENTIDAD \_’_’/
Nifia, Nifio y/o

Adolescente™,  DATOS-GENERALES DE LA NINA, NINO O ADOLESCENTE
Nombres.
amicilio;
3.- Datos del
DATOS GENERALES DEL PABRE MADRE O TUTOR BE NINK, NINO U ADOLESCED probable reporte
de vulneracién.
gmbre de! padre:
Teléfono.

Nombre de ia madre

Otra parsona a cargo:

4.-. Persa as que IIl.  CONTEXTO SOCIO - FAMILIA
habitanenel 0 _—

domicilio. % PARENTESCO “:cgcmoi EDAD | ESTADO CMIL | ESCOLARIOAD | OCUPACIGH
N\ ‘

( L\
-
5. Datos de la
famifia del prcbshh} -
reporte de . 0 /
vulneracion. //

Existen miembros de la familia ausentes por migracion:

Calie Francisco Villa, S/N, Bo. Caitenco, Coyotepes, Estado de México C P 54665 Teldfono: 593915 1382
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‘2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México

, Nifios y Adolescentes del

R COYOTEPEC

L Gobiemo Muripsl 2015 . 2037
e

5.- Datos escolares
de la Nifia, Nifio
/ y/a Adolescente.

Nifio 0 Adolescente cuenta esta registrado y cuenta con acta de nacimiento:

] N[ Porque:

i

=
8
S
=]
g
&
3

maestra(o) actual con
al rendimiento
NNA A

ha swdo el

i ascolar en
afios 6.- Redes de
Acudnmm@%a Apoyo escolares
e \pikisiagpen.

/ NOMBRE EDAD | PARENTESCO DOMICILIO
CONTACTO

Se  han  visto
involucrados  en
rifias constantes con
algun vecino o

La ilia tiene
i de
socializacién "

Calle Francisco Villa, S/N, Bo, Caltenco, Coyolepsc, Estado de México C.P. 54585 Teigfono: 583 815 1382

' Comunitario
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‘2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México’

SN CoYOTEPEC
e —

7.- Datos laborales
de los padres de la
Nifia, Nifio y/a-

cantenario de la vida municipal del

g
£
58
-st
8=
N
$3
<
i
L0
g%
g
E-“-:
a g
L p
<

—_—— e— \ 8.- Datos de
alimentacién y
horarios.
HORA EN QUE CONSISTE
k ALMUERZO HORA EN GUE CONSISTE
S, COMIDA HORA EN QUE CONSISTE
MERIENDA O HORA EN Qf ISTE
\_____________‘
9.- Caracteristicas = __

de la Vivienda.

que axsten problematicas sociales en la zona donde viven_______
ALCOHOLISMO | DROGADICCION | VANDALISMO PROSTUCION | OTROS

___/

Calie Francisco Villa, S/N, Bo. Caltenco. Coyotepec. Estado de México C P. 54665 Telétono: 583 915 1392
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“2025. Bicentenario de Ia vida municipal en el Estado de México'

NUEN COYOTEPEC

Camas matrimoniales individuales

E
g
&
a
2
3
<
=S
g
s
g
<
8
£
8
g
S
S

la Familia de Coyotepec, Estado de México.

Roperos__ closet___ |uego de sala

10.- Ingresos
econdémicos familiares.

Calle Francisco Villa, S/N, Bo. Caltenco, Coyotepec, Estado de México C.P. 54665 Teidfono: 593 €15 1392

Havailor
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11.- Grafica 'Fn

F
arbol nema::;m.

12.- Nombre y fir

Social

25, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México’

SR COYOTEPEC
’ G s X5 211 10 fngresos
e econdémicos

2025, Bicentenario de la vida municipal del Estado de México” familiares.
Otros |
$

12.- Se emite informe

de las condiciones de
SOCIAL: vivienda de Trlbaio
Social.
rva

dela TrahlhdorT

Calle Francisco Villa, S/N, Bo. Caltenco, Coyotepsc, Estado de México C.P. 54665 Teléfono: 593 915 1302
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Instructivo de llenado de Diagnostico social de acercamiento de nifias, nifos y

adolescentes.

Numero | Quien realiza Descripcién

1 Procurador (a) Municipal de | Se asigna nimero interno de expediente, nombre y
PNNA/Abogado auxiliar de | domicilio del receptor y fecha en que acuden
PMPNNA del SMDIFC.

2 Trabajador (a) Social adscrito a | Nombre y teléfono de los padres del receptor
PMPNNA del SMDIFC.

3 Trabajador (a) Social adscrito a | Contexto socio familiar del receptor y si el receptor
PMPNNA del SMDIFC. esta registrado en |a oficialia del registro civil

4 Trabajador (a) Social adscrito a | Siexisten redes de apoyo para el receptor, nombre,
PMPNNA del SMDIFC. edad y domicilio

5 Trabajador (a) Social adscrito a | Area laboral donde se desempeiian los padres del
PMPNNA del SMDIFC. receptor

6 Trabajador (a) Social adscrito a | Condiciones de vivienda donde se desarrolla el
PMPNNA del SMDIFC. receptor y alimentacion, desayuno, comida y cena

del receptor.

7 Trabajador (a) Social adscrito a | Familiograma del receptor
PMPNNA del SMDIFC.

8 Trabajador (a) Social adscrito a | Diagnostico social de las condiciones de vivienda
PMPNNA del SMDIFC. del receptor.

9 Trabajador (a) Social adscrito a | Nombre y firma del trabajador (a) social que realizo

PMPNNA del SMDIFC.

diagnostico

Eieralhr

Comunitario
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. Ninos y Adolescentes del

Familia de Coyotepec, Estado de México.

i Cop v S kgl TS - L
o 1.- Datos del probable
2 reporte de vulneracion,

as

Bicentenano de la vida municipal del Estado dé
REPORTE DE PRUEBAS PSICOMETRICAS

(Nifa, Nifio, Adolescente)
Lo A FEEEA L T TN GMERO DEEXPEDIENTE.

de Proteccion de Ni

e i

2.- Objeto de test

:

Test de Ia famitia. Dste on
l‘ respecto 3 su adaptacion al medie familiar
Test Personn bajo la luvis. Este ou un tost provective gue cvalua of esiado emogional de una persons, con rexpocio ’

| SUSSRUTPASS VL A0 IITSAALe) LR SO B MCST] d i

de ila

mdl -4 I. “ r

4.- Nombre y

/ Firma del
@bﬁ?ﬂﬁﬂll@@ psicélogo/a
Calla Francisco Villa, 8/N, Bo. Calteiico, Coyolepea, Estado de México C F 34885 Taipigno 593 015 1392
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*2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México’

COY-SMDIF-DG-PROC-GMULT-12

. Nifios y Adolescentes del

de Proteccion de Nifi
la Familia de Coyotepec, Estado de México.

del.

2 el Desarrollo integral

.......

:
|

Descripcion del obetivo del
test

Nombre v firma de la
psicdioga (o)

6.- Resultados de test del
probable reporte de

vulneracion.

Cale Francisco Villa, N Ba Callence, Coyotepec Estado oo Mésico C P 54405 Teiddoro 553 915 1382

Comunitario Paging | 36




Instructivo de llenado de Reporte de Pruebas Psicométricas

Ndamero | Quien realiza Descripcién

1 Psicologo (a) adscrito a la| Nombre, edad , escolaridad del receptor y
PMPNNA del SMDIFC asignacion de exped:ente

2 Psicélogo (a) adscrito a la | Descripcion de test realizado por el psicologo
PMPNNA del SMDIFC (a) para el objeto

3 Psicologo (a) adscrito a la | Referir que resultados encontré del test
PMPNNA del SMDIFC realizado .3

4 Psicologo (a) adscrito a la | Nombre, cargo y firma de psicologo (a) que X
PMPNNA del SMDIFC realizo el test

5 Psicologo (a) adscrito a la | Datos generales del receptor y asignacion de
PMPNNA del SMDIFC expediente i

6 Psicdlogo (a) adscrito a la | Resultado de la baterias de las pruebas
PMPNNA del SMDIFC psicomeétricas
| | ]

Poiwnolir
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“2025. Bicentenario de |la vida municipal en el Estado de Mexico”

COY-SMDIF-DG-PROC-GMULT-13

SN COYOTEPEC
ST e e 2278 T
1.- Datos-del probable
reporte de vulneracion.

2025 Bicerdtenanc de 1a vide murncipal del Estado o0& Méxich

- N T T T e —— i == e ——_
= |1|\ T AT s — l‘t\-—'ﬂ-u‘ldﬂ.— -
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3.- Notas psicologicas del
probable reporte de

4.- Firma de Psicélogo (a) Sty

Calie Frarcison Villa. 8N 8o Catenco, Coyotepec. Estaio de Méxco C P 54585 Tedvioro: 583 0195 1302

3 y -

] (74

7
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Hmwteper. 70X bETT

Faasename

Adolescentes del

Instructivo de llenado de Notas de Pruebas Psicomeétricas

y.

Namero | Quien realiza Descripcion

1 Psicologo (a) adscrito a la | Datos generales, nombre, edad , escolaridad del
PMPNNA del SMDIFC receptor y asignacion de expediente

2 Psicologo (a) adscrito a la | Tipo de intervencion para el test realizado por el
PMPNNA del SMDIFC psicologo (a) para el objeto

al de Proteccion de Nifias, Nifios

:
3
:
:
%

3 Psicélogo (a) adscrito a la | Referir que resultados encontrd del test realizado
PMPNNA del SMDIFC

4 Psicologo (a) adscrito a la | Nombre, cargo y firma de psicologo (a) que realizo el
PMPNNA del SMDIFC test

Foionsili
Comunitario -




“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

COY-SMDIF-DG-PROC-GMULT-14

BN COYOTEPEC

R .
fess 1.- Numero de

2028 Bicervenanc de la wia mumnicipnl el Estado oe México” oficio y fecha.
OF OROD:
Coyoreped, [stado de México a

Area de Trabajo Sodisl [grado y nombre)
Area médica (grade y nombrs)

3.- Narracion del posible
reporte y fundamentacion
juridica.

PRESENTE

Con fundamento e boe srticul anstitucion Politics de los 5

lescentes | 75, 81, 82 84,59 y 93 0o & Lev de los Derechos de Nifas, Nifios v Adolescentes del st
o, les Informa que han sudo commionados el prdaina (FECHA) a la: (HORA) horas para que =
onitituyan en ¢l demicilio (domiilio completo y correcto con referancias del lugar) v realizar ol acercamiento
conforme al procedwnento de proteccion antes Citado y apegado a derecho, en stencidn sl reporte do
vulneracion de fecha (FECHMA), gue se hato do conacimeento & esta Procuraducia y reabce la entrevivies y
dasgranticon tormespondientes, respecto a (3 vaineracion por ol nio (nombre del NNA) o cualquier otro N Ny A
Que 12 entuchtre o0 ol domactho poublemente victimas de sulnaracionas con 1s finsldad de proteger e mterps
supenod 8 la mfez gue be asnte

EIma, una vel reslizads dicha visita, entrevists y dagndsticos correspondeentss, s& les requiere emitan su
naota ecTiva de eguipo multidnoiplinaric

Sun otro party aderco la atenidn al pretente, guedo de Latede

ATENTAMENTE

LCDO (A). b
PROCURADOR (A) MUNICIPAL DE PROTECOON DE
WIRAS, NIROS ¥ ADOLESCENTES DEL SMOIF DF COYOTEPEC.

\ 4.- Procuradaor (a)

Calla Erancisoc Vita N Bo. Caitenco Coyotepec, Fatacdo o Maxoo C P 53808 Telsfors 383 815 1282
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Instructivo de llenado de Grupos Multidisciplinario.

' Numero

Quien realiza

Definicion

1

1

Procurador (a) Municipal de
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

Asignacion de nimero de oficio y fecha que
se realiza

PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

2 Procurador (a) Municipal de | Nombre y area que desempefan los
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | integrantes del grupo multidisciplinario
del SMDIFC.

3 Procurador (a) Municipal de | Narracion de solicitud de grupo
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | multidisciplinario y fundamentacion juridica
del SMDIFC.

4 Procurador (a) Municipal de | Nombre y firma de Procurador (a) Municipal

de PNNA del SMDIFC

Diseilar

y Adolescentes del

, Estado de México.

g
:
E

:-:.ia-Famﬂn’adeCoymepec

Comunitario
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México'

COY-SMDIF-DG-PROC-GMULT-16

HURE COYOTEPEC

L e T 2
T —————

2025 Bicentenanc de ka vids municipal de! Estado de México”

AREA JURIDICA.

CHA

EXPEDIINTE

1

uc
PROCURADOR[A) MUNICIPAL D PROTECOON
DE NIRAS, NIROS ¥ ADOLESCENTES SMODIF

COYOTEPEC

\\

2.- Procurador (a).

Fecha, nimero de expediente y
MNarracion juridica por el
procurador (a) del probable

reporte.

Calle Francison Vils, SN, Bo Callenoo, Coyoiapec. Estado de Méaxce C P 54885

4

- Comunitario

Teistona 583 995 1302

=
g
§
3
T
-
£
<
g
=
.
g
;
©
%

 Intégral de la Familia de Coyotepec, Estado de México.
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Instructivo de llenado de Area Juridica.

Namero | Quien realiza Definicion
1 Procurador  (a) Municipal de | Fecha y numero de expediente, asi como la
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | narracion con circunstancias de tiempo modo y
del SMDIFC. lugar de los hechos que se realiz6 para restituir
los derechos del receptor.
2 Procurador (a) Municipal de | Nombre y firma de Procurador (a) Municipal de

PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

PNNA del SMDIFC

Crierasginr

g
!
g8
¢
£
1
£S
i+
-

Comunitario
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México

Ul coYOTEPEC

subsecuente. / Tramatar e

2.Nombre y fechade : : 1

nacimiento de NNA —
receptor ¢La nifia, nifio 0 adolescenie muesita una nuincion adecuada? si NO S e
: +La nifa, mﬂnuldollmﬂmmm"ummmmmmd? sl NO - 3. Edad y sexo de NNA
Discapacitado 8| NO R i
2 NO
lagitimo S NO  ,Quién?
6. Datos de NNA de (los) Generado [es)
receptor sobre
alimentacién y -
nutricidn, ‘ Edad Sexo.
T 8. Edadysexo de
@m fisicos. SI NO Padecimientos mentales.  Si L B— :eprm:rtamo de NNA
7. Nombre del \ eceptor.
representante de
NNA receptor. mn!uhaann en donde a qué hora y dé quién es la version? \
10. Si cuenta con
padecimientos fisicos o
2 ”'"“’“’, e mentales el
ket \ representante de NNA
a oira versién WE@ 11. Como se produjeron receptor.
las lesiones, donde y en
qué hora {en caso de a

ver), del NNA receptor.

12 Si huba alguna

otra version y

quien 3 reflere. El receptor ha sido remitdo por maltrato en otras ocasiones SI  NO

A dénde?

14. NNA receptor ha sido
remitido por maltrato en

13 Valoracién descriptiva otras ocasiones, y a donde

originada de la fue remitido.

exploracidn fisica a NNA

receptor.

Calle Francisco Villa, S/N, Bo. Caltenco, Coyotepec, Estado de México C.P. 54665 Teléfono: 583 915 1382

Fioneglar

cion de Ninas, Nifios y Adolescentes del
tepec, Estado e México.

de Protec

o
=
S
¥
e
=
3
K.
3
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= | - - —~ - N -4 5 1T - - o b £ I s~ Aa AA 1~
<2, Bicentenario ae la vida municipal en el Estado de México

15. Qué tipo de maltrato
ha presentado NNA
receptor.

—

Sl COYOTEPEC

Wt v

"2025 Bicentenario de la vida municipal del Estado de Mexico
¢ Que tipo de maltrato ha preseniado?

16. Tipo de
traumatismos
o cirugias si ha
sufrido NNA
receptor.

Uso de anticoncep e 18. Antecedentes

prenatales,

1. Prenatales )

17. Amecedentes ..o 00 eseado perinatales y
ginecobstetricos de Control Prenatal posnatales de NNA
la madre de NNA sm;?“m’ receptor.

receptor.

Numero de hijos vivos

2. Perinatales

Su embarazo fue ge %127 Sl NO
¢ Tuve complicaciones en el momento del parta?  Si NO
.Cuales?

LDonde fue atendido el parto?

Pano Normal Casérea

Actitud de la madre en el momento de! parto:

Nerviosa T Preoc Angustiada Indiferente
maﬂwmdpm Si NO

3. Post natales
El nifio llore inmediatamente al nacer Sl NO
La piel del bebé era; Rosa Morada Amanila
Se sintin desilusionada del sexo de sy bebé? 8l NO  ;Por qua?

sinhio desilusionada del aspecio de su bebé? S| NO . Por qué?
tacion al seno matamo 8l NO ,Cuanto kempo?

«Cuenta con Canilia

+El cuadro inmunolégico se
LASISte 8 revision médica periddica?
LEn caso de deteccion de aiguna enfermedad a la nifla, nifo o adolescente, se le brinda s tratamiento sdecuade? S NO

immmmmmﬁmmloaﬁw 51 NO

Calle Francisco Vilia, S/N, Bo. Caltenco, Coyotepec, Estado de México C.P. 54885 Teléfono: 593 915 1392

, Niftos y Adolescentes del

de Proteccion de Nifi
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

il COYOTEPEC

© Gotskerne Murico 2025 - 30T

19. Antecedentes
de adicciones de
NNA rmmr—(en Antecedentes de adig

9 20. Antecedentes
familiares de
adicciones de NNA
receptor.

o - -
1/'-"‘"'"’ Padre Patemo  Paterna %&
. T —

Tabaguismo 1 — :- RN N
Drogas —y——— |
1I /‘

Requiere seguimiento médico:  Si NO

21. Diagnostico final

sobre 1a condicién

fisica y mental o de 22. Si requiere
tratamiento médico e pase a psicologia
indicar cual de NNA NNA receptor.
receptor.

7

= _ —
23. Nombre, cedula y firma /
del Doctor (a) que realizo
diagnostico médice y fecha

de realizacidn de diagndstico
médico

30 Villa, /N, Bo. Caltenco, Coyotepac, Estado de México C.P. 54665 Teléfono; 593 815 1302
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Instructivo de llenado de Grupos Multidisciplinario.

3
_g
g

Municipal de PNNA del SMDIFC.

‘Namero | Quien realiza Definicion
1 Procurador (@) Municipai de | Asignacion de numero de expediente
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | subsecuente.
del SMDIFC.
2 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria Nombre y fecha de nacimiento de NNA
Municipal de PNNA del SMDIFC. receptor.
3 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Edad y sexo de NNA receptor.
Municipal de PNNA del SMDIFC.
4 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Escolaridad de NNA receptor.
Municipal de PNNA del SMDIFC.
<3 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Peso y talla de NNA receptor.
Municipal de PNNA del SMDIFC.
6 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Datos de NNA receptor sobre alimentacion y
- Municipal de PNNA del SMDIFC. | nutricion.
4 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Nombre del representante de NNA receptor.
Municipal de PNNA del SMDIFC.
8 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Edad y sexo de representante de NNA
Municipal de PNNA del SMDIFC. receptor.
9 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Parentesco con NNA receptor.
Municipal de PNNA del SMDIFC.
10 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Si cuenta con padecimientos fisicos o

mentales el representante de NNA receptor.

: de la Familia de

Comunitario
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11

Doctor (a) adscrito a la Procuraduria
Municipal de PNNA del SMDIFC.

Como se produjeron las lesiones, donde y en
qué hora (en caso de a ver), del NNA
receptor.

Municipal de PNNA del SMDIFC.

12 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Si hubo alguna otra version y quien la refiere.
Municipal de PNNA del SMDIFC.
13 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Valoracién descriptiva originada de la
Municipal de PNNA del SMDIFC. exploracion fisica a NNA receptor.
14 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | NNA receptor ha sido remitido por maltrato
Municipal de PNNA del SMDIFC. en otras ocasiones, y a donde fue remitido.
15 | Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Qué tipo de maltrato ha presentado NNA |
Municipal de PNNA del SMDIFC. - receptor.
16 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Tipo de traumatismos o cirugias si ha sufrido
Municipal de PNNA del SMDIFC. NNA receptor.
17 | Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Antecedentes ginecobstetricos de a madre |
Municipal de PNNA del SMDIFC. de NNA receptor.
18 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Antecedentes prenatales, perinatales vy
Municipal de PNNA del SMDIFC. posnatales de NNA receptor.
19 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Antecedentes de adicciones de NNA
Municipal de PNNA del SMDIFC, receptor (en caso de ingerir).
20 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Antecedentes familiares de adicciones de

NNA receptor.

Eienaglar
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Doctor (a) adscrito a la Procuraduria

Diagnostico final sobre la condicion fisica y |

21
Municipal de PNNA del SMDIFC mental o de tratamiento médico e indicar
cual de NNA receptor.
22 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Si requiere pase a psicologia NNA receptor.
Municipal de PNNA del SMDIFC
23 Doctor (a) adscrito a la Procuraduria | Nombre, cedula y firma del Doctor (a) que

Municipal de PNNA del SMDIFC

realizo diagndstico médico y fecha de
realizacion de diagndstico médico

Hoivroilir
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la Familia de Coyotepec, Estado de México.
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'2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México
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PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NISO § NISOS ¥ ADOLESCENTES
DE SMDIF DE COYOTEPLC, EDO MEX 1.Dia y hora de la
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4, Narracion con s e ol e L R B L ——

circunstancias de tiempo

modo y lugar de los

hechos que se realizé > 5. Nombre y firma del
para restituir los -~ ciudadano que acude.

derechos del receptor.
@ de resporashic v dates poseralcs)
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ENCARCADO DE DESPACHO O DE LA PROCURADIRIA MINICIPAL DE
PROTECCION DE NISAS, NIROS ¥ DEL SMDIF COYOTEFIC.
6. Nombre y firma de
Procurador (a) Municipal de
PNNA del SMDIFC.
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Instructivo de llenado de Acta Tutora

' Nimero | Quien realiza | Definicion

1 Procurador (a) Municipal de | Diay hora de la elaboracion de Acta Tutora.
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

2 Procurador (a) Municipal de | Nombre, edad, datos de origen del ciudadano que
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | acude y domicilio completo.
del SMDIFC.

3 Procurador (a) Municipal de | Nombre de ciudadano que acude y nombre de
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | NNA vulnerado.
del SMDIFC.

4 Procurador  (a) Municipal de | Narracién con circunstancias de tiempo modo y
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | lugar de los hechos que se realizo para restituir
del SMDIFC. los derechos del receptor.

5 Procurador (a) Municipal de | Nombre y firma del ciudadano que acude.
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

6 Procurador (a) Municipal de | Nombre y firma de Procurador (a) Municipal de |
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | PNNA del SMDIFC
del SMDIFC.
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Comunitario

Pagina | 51




s e = T PSR

'‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estade de México'
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5. Nombre y firma del

" ciudadano que acude.

PROCTRADOR MUNICIPAL DE

AS NISOS Y ADOLESCENTES DEL

SMDIF DE COYOTEPEC,

6.Nombre y firma de
Procurador (a)
Municipal de PNNA del
SMDIFC

, Nifios y Adolescentes del
de Coyotepec, Estado de México.
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Instructivo de llenado Acta de Reintegracion

Namero | Quien realiza Definicion

1 Procurador (a) Municipal de | Dia y hora de la elaboracién de Acta de
PNNA/Abogado  auxiliar  de | Reintegracion. '
PMPNNA del SMDIFC,

2 Procurador (a) Municipal de | Nombre, edad, datos de origen del ciudadano
PNNA/Abogado  auxiliar  de | que acude y domicilio completo.

PMPNNA del SMDIFC.

3 Procurador (a) Municipal de | Nombre de ciudadano que acude y reintegra
PNNA/Abogado  auxiliar  de | y nombre de NNA vulnerado.

PMPNNA deif SMDIFC.

4 Procurador (a) Municipal de | Narracion con circunstancias de tiempo modo 0
PNNA/Abogado auxiliar de | y lugar de los hechos que se realizd para
PMPNNA del SMDIFC. - restituir los derechos de NNA receptor y

misma reintegracion.

5 Procurador (a) Municipal de | Nombre y firma dei ciudadano que acude.
PNNA/Abogado  auxiliar  de
PMPNNA del SMDIFC.

6 Procurador (a) Municipal de | Nombre y firma de Procurador (a) Municipal
PNNA/Abogado  auxiliar de | de PNNA del SMDIFC
PMPNNA del SMDIFC.
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1. Nombre de

municiplo,

fechayhoray

lugar de
instalacién.

4. Nombre de NNA
receptor y edad y
en que modalidad
de familia.
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CLAUSULAS 5. Declaraciones
o de voluntad del
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//
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madre o quien fungird
como red.
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7.0bligacion alimentaria

sobre el nifio (Nombre
del NNA).
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10. Se
A - L. C (nombre del padre. madre o gulen fungird
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ateerda lener ung relacsn cordal basada en el respsto mutuo, mm on
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COrTTies 13 ol el buen eppmpln oo con Ly acal ~
9.Acuerda tener una NNA| lk: el buen e 0L ot b compaiiia de

w r
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an seuones

11. Se compromete a asistir a escuela
para padres por un periodo consecutivo
de seis meses, para gue en union
familiar se inicie la preparacion.
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12. Terapia psicolégica con enfoque
famifiar con ef objetivo de crear una
nueva manera de vivir, mejorar e
; influenciar en ia conducta y fos sintomas
[ < de la problematica de la familiar. LUYOTEFSCC

can « "be‘m 'x- oreal una mﬁ A reanera de v, e © m‘urler en in
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Aoy emcongl entre g my

OCTAVA - Ell: C (nombre del
QIS g preseniy 2 sy lf. ;Ho:mo GII NN&} @ e mum

alidad og resMiuiT 05 06

14. Se obliga acatar

oy que/e.’.: SHFTETLLTS S0 ANEXAN 3 Rl COnVETIG, Con '_1 de d~5 higas y ee le entregaran
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COPGEITIEN gl s Aetrd o s astas domicdianeg gue detstmang o Sty
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) Sachas mencisnasE 67 t a Dien determingr, hasly
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18. Manifiesta que a la
celebracién del presente
convenlo no existe dolo, mala
fe, error o violencia.
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_(acciones que

con la finalidad de

13. Se compromete a
presentar a su hijo
{Nombre del NNA), a las

implemente la
Procuraduria Municipal

restituir los derechos del
NNA),

15. Tiene conocimiento
que se sujetard a las o4 -
visitas domiciliarias que :

determine el Sistema B

Municipal para el
Desarrollo Integral de la
Familia.

17. Establece que en

___taso de que no cumpla

con cualquiera de las
obligaciones que a su
cargo se contemplen en
este convenio.

AT I R o SRR N S RS E TRT T

Pagina | 56




DIF

- W

19, Nombre del padre, madre o
% quien fungira como red, y los
P Servidores Publicos presentes.

L e

el 4 "l

L. .1 C [nomb 8, Magdre o n ¥ k2 Serasurs
ibicos prezentes luyeron el cortenids del presente insirumento, sdvertioos
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ridican y fitrnan pars constance

, i, 4 :
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> frman =n [NOmBre del MunlcIplo) Ex«tasa e Maxico o low [Fechg] d=l o 2025
20 :

20. Firman en
{(Nombre del
Municipio), Estado de
México, a los (Fecha).

| “—————____ 21Nombreyfirma del
ciudadano que acude,

(Nombrs cel Procuracor!a Municipat)
PROCURADORIA MUNICIPAL DE PROTECCION
2. Ngphreyfimade NIRAS, WIAOS Y ADOLE SCENTES

Procurador () S

Municipal de PNNA del
SMDIFC.
(Hombre del Psicologo(a))
Carl area de a0
T — 23 Nombre y
‘““-—iﬁ_____n firma de Psicélogo
Nombrs del Trabajador(a) Soclal) (a) adscrito a
(Cargo y area oe aoacripcion] PMPNNA del
24, Nombre y SMIDIFC.

il de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del
hFa:mbadeCtmpec,EsmdodeMéxm

" .yr‘],
u..-‘-: n

-:-_:@il-l ‘p
' "-7-’-;'"

firma de

Trabajo Social

adscrito a u

PMPNNA del C. area de adacrl

SMDIFC. ‘

AT PR T e T T
25. Nombre y firma de Juridico
adscrito a PMPNNA del SMDIFC.
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o ..,ﬁw%é,,,~ . o
Comunitario

Pagina | 57




Instructivo de llenado de Convenio de Buenos Cuidados

Numero

Quien realiza

Definicion

1

Procurador (a) Municipal de
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

Nombre de municipio, fecha y hora y lugar de
instalacion.

2 Procurador (a) Municipal de | Nombre, edad, datos de origen del ciudadano que
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | acude y domicilio completo.
del SMDIFC.

3 Procurador  (a) Municipal  de | Nombre del Procurador (a) y de los integrantes del
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | grupo multidisciplinario.
del SMDIFC.

4 Procurador  (a) Municipal de | Nombre de NNA receptor y edad y en que
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | modalidad de familia.
del SMDIFC.

5 Procurador (a) Municipal de | Declaraciones de voluntad del ciudadano.
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

6 Procurador  (a) Municipal de | Nombre del padre, madre o quien fungira como
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | red.
del SMDIFC.

7 Procurador (@) Municipal de | Obligacién alimentaria sobre el nifio (Nombre del
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | NNA)
del SMDIFC.

8 Procurador  (a) Municipal de | Responsable de ejercer la guarda y cuidado del
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | nifio.
del SMDIFC.

9 Procurador (a) Municipal de | Acuerda tener una relacion cordial basada en el
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | respeto mutuo.
del SMDIFC.

10 Procurador  (a) Municipal de | Se compromete a presentarse en compaia de
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | (Nombre del NNA).
del SMDIFC.

11 Procurador (a) Municipal de | Se compromete a asistir a escuela para padres por

PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

un periodo consecutivo de seis meses, para que
en union familiar se inicie la preparacién.

A, .
Cer (s
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Terapia psicolégica con enfoque familiar con el

12 Procurador (a) Municipal de
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | objetivo de crear una nueva manera de vivir,
del SMDIFC. mejorar e influenciar en la conducta y los sintomas

de la problematica de la familiar.

13 Procurador (@) Municipal de | Se compromete a presentar a su hijo (Nombre del
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | NNA), a las (acciones gque implemente la
del SMDIFC. Procuraduria Municipal con la finalidad de restituir

los derechos del NNA).

14 Procurador  (a) Municipal de | Se obliga acatar las sugerencias que le realiza la
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | profesionista en psicologia.
del SMDIFC.

15 Procurador (a) Municipal de | Tiene conocimiento que se sujetara a las visitas
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | domiciliarias que determine el Sistema Municipal
del SMDIFC. para el Desarrolio Integral de la Familia.

16 Procurador (a) Municipal de | Se compromete a realizar las valoraciones para
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | dar cumplimiento al seguimiento de |la
del SMDIFC. reintegracion del nifio (Nombre del NNA).

17 Procurador (a) Municipal de | Establece que en caso de que no cumpla con
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | cualquiera de las obligaciones que a su cargo se
del SMDIFC. contemplen en este convenio.

18 Procurador (a) Municipal de | Manifiesta que a la celebracién del presente
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | convenio no existe dolo, mala fe, error o violencia.
del SMDIFC.

19 Procurador  (a)  Municipal de | Nombre del padre, madre o quien fungira como
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | red, y los Servidores Publicos presentes.
del SMDIFC.

20 Procurador (a) Municipal de | Firman en (Nombre del Municipio), Estado de
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | México, a los (Fecha).
del SMDIFC.

21 Procurador (a) Municipal de | Nombre y firma del ciudadano que acude.
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

22 Procurador  (a)  Municipal de | Nombre y firma de Procurador (a) Municipal de

PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

PNNA del SMDIFC
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Procurador (a) Municipal de

Nombre y firma de Psicologo (a) adscrito a

de Nifias, Nifios y Adolescentes de/

PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA
del SMDIFC.

23
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | PMPNNA del SMDIFC.
del SMDIFC.
24 Procurador  (a) Municipal de | Nombre y firma de Trabajo Social adscrito a
PNNA/Abogado auxiliar de PMPNNA | PMPNNA del SMDIFC.
del SMDIFC.
25 Procurador (a) Municipal de | Nombre y firma de Juridico adscritoc a PMPNNA

del SMDIFC.
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4. SIMBOLOGIA

Simbolo Significado
Numero de actividad
L ] Cuadro de extracto de actividad

Linea de flujo

m Inicio, Fin
“\___________/

5. REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion (Abril 2024); Elaboracion del Manual
Segunda edicion (Octubre 2025): Actualizacion del Manual

6. DISTRIBUCION

El original del Manuai de Procedimientos se encuentra en poder del Procurador Municipal de
Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Sistema Municipal para el
Desarrollo integral de la Familia de Coyotepec.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
1. Presidencia del Sistema Municipal para el Desarrollo de la Familia de Coyotepec.
2. Direccion General del Sistema municipal para el Desarrollo de la Familia de Coyotepec.

3. Procuraduria Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Sistema
Municipal para el Desarrollo de la Familia de Coyotepec.

4. Coordinacién General de Mejora Regulatoria.
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7. VALIDACION

In % Téllez Garcia. Doctor Santos Olvera Camargo.
Presidente Honorifico Director General Del Sistema
Del Sistema Municipal para el Municipal para el Desarrollo Integral

Desarrollo Integral De la Familia de Coyotepec, Estado

De la Familia de Coyotepec, Estado de México.
de México.
Vo. Bo. Vo. Bo.
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Titular de la Procuraduria Municipal de Proteccion de Ninas,
Nifos y Adolescentes del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec Estado De México.

Aprobado mediante la Décima Tercera Sesion Extraordinaria de la junta de Gobierno del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de Meéxico, de fecha

veinticuatro de octubre de dos mil veinticinco, durante el desarroilo del punto nimero tres del orden del
dia.
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