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1.- Presentacion.

La Unidad Resolutora del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(SMDIF) de Coyotepec, Estado de México, es el 6rgano facultado para analizar, valorar y
emitir resoluciones respecto a las investigaciones y procedimientos administrativos
iniciados dentro del organismo, garantizando la legalidad, la imparcialidad y el debido
proceso.

Su funcion es esencial para dar certeza juridica a las actuaciones institucionales, ya que
determina, con base en la normativa vigente, las responsabilicdades administrativas,
medidas correctivas o sanciones aplicables. Asimismo, contribuye a fortalecer la disciplina
institucional, la ética publica y la rendicién de cuentas en el servicio pablico.

El presente Manual de Procedimientos tiene la finalidad de documentar de forma clara,
ordenada y sistematizada el funcionamiento de la Unidad Resolutora, estableciendo los
pasos, responsables, tiempos y criterios aplicables en cada procedimiento, con el propdsito
de asegurar el cumplimiento del marco legal, la transparencia y la correcta administracion
de justicia administrativa dentro del SMDIF de Coyotepec.
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2.- Objetivo

Fortalecer la certeza juridica, imparcialidad y transparencia en la resolucion de
procedimientos administrativos dentro del SMDIF de Coyotepec mediante la formalizacién,
estandarizacion y sistematizacion de los procesos de analisis, valoracion y emision de
resoluciones por parte de la Unidad Resolutora.

Este objetivo busca garantizar que las decisiones se emitan corforme a la normativa
aplicable, con objetividad, oportunidad y respato al debido proceso, promoviendo la
responsabilidad administrativa, el orden institucional y la confianza ciudadana en el
funcionamiento del Sistema DIF Municipal.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RESOLUTORA

3. Descripcion del Procedimiento.
3.1. Nombre del Procedimiento: Sentencia Definitiva

3.1.1 Objetivo

Emitir las sentencias definitivas por faitas no graves, determinando la existencia o no de
responsabilidad, asi como en su caso, imponer |& sancién gque corresponda en términos de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

3.1.2 Alcance

Se aplica a toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisién, de cualquier
naturaleza en el Sistema Municipal para el Desairollo Integral de la Familia de Coyotepec,
Estado de México, Estado de México, asi como a los particulares vinculados con faltas
graves.

3.1.3 Referencias

» Articulos 108 y 109 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

» Articulo 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Mexico.

» Articulos 1, 2, 3 fraccion IV, 4, 8, 9 fraccién I, 10, 202, 203, 204, 208
fraccion | de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

» Articulos 1, 3 fraccion Il, 4, 8, 9 fraccion V, 10 y 105 de la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Numeral 18 fraccién 1V, inciso b) numeral 3 del Bando Municipal 2025 de

Coyotepec, México.

» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

v

3.1.4 Responsabilidades

La Unidad Administrativa Resolutora Honorifica: Tendra por presentados los alegatos de

las partes y valorara las pruebas que obren en autos, atendiendo a las reglas y principics
establecidos en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y

Municipios y normatividad aplicable. Una vez realizado el analisis de las pruebas, citara a
las partes a oir la sentencia definitiva que corresponda, en un término no mayor a treinta
dias hébiles, quedando en ese acto debidamente notificadas las partes de la resolucidn
emitida. Ejecutara de manera inmediata las sanciones por faltas administrativas no graves,
una vez que sean impuestas y conforme se disponga en la sentencia respectiva. Asi mismio,
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recibird y dar tramite al recurso de revocacion, el cual sera turnado al Titular del Organo

Interno de Control Honorifico para su determinacion correspondiente.

E| Notificador: Recibir y realizar la notificacion, levantar la Cédula de Notificacion, dejar
citatorio para el dia siguiente habil en caso de no encontrar a la persona, en caso de que
nuevamente no se encuentre la persona a notificar dejar instructivo, todo ello debidamente

circunstanciado en un acta denominada razén de notificacion.

3.1.5 Definiciones

Autoridad Resolutora: A la unidad de responsabilidades administrativas adscrita a la
Secretaria de la Contraloria y a los 6rganos internos de control o al servidor publico que
éstos ultimos asignen, asi como la de las empresas de participacion estatal y municipal,

tratandose de faltas administrativas no graves.

3.1.6 Insumos

» Informe de Presunta Responsabilicdad.
» Acta Administrativa de desahogo de Audiencia Inicial.
» Acuerdo de recepcion de alegatos de las partes.

3.1.7 Resultados

Emisién de sentencia definitiva.

3.1.8 Politicas

Las actuaciones se realizan 2n dias habiles en un horario de 9:00 a 17:00 horas, tomando
en consideracion el calendario oficial del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

México, autorizado mediante Gaceta de Gobierno.

3.1.9 Desarrollo
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No. DESCRIPCION DE LA PUESTOY INSUMO SALIDA
ACTIVIDAD AREA
1 INICIO
2 Cierre de instruccién v citacion Titular Informacion  y | Acuerdo de
de las partes para olr la Honorifico de documentacion cierre  de
sentencia definitiva  que la Unidad recabada instruccion,
corresponda. Administrativa mediante las
Resolutera, diligencias
realizadas.
3 | Notificacion personal a las | Titular Sentencia Notificacié
'partes de la sentencia | Honorifico de Definitiva n personal
- definitiva. la Unidad
: Administrativa
: Resolutora.
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Se realiza el computd de los | Titular Notificacién Certificaci

quince dias habiles para la Honorifico de personal on del

interposicion  del  recurso Unidad término

' revocacion. la nca para

- Administrativ interposici

a Resolutora. on de

Recurso
de
Revocacid
n.

Girar oficio al Titular del Titular Sentencia Oficio de

Organo Interno Contrcl, a Honorifico de Definitiva y conocimie

efecto de que inscriba en el la Unidad Notificacion nto

Sistema Integral de Administrativa personal

Responsabilidades de la Resolutora

Secretaria de la Contraloria del

Gobierno del [Estado de

México, la sancion

administrativa impuesta.

Ejecutar las sanciones por Titular Sentencia Diligencias

faltas  administrativas  no Honorifico de Definitiva de

graves de inmediato, una vez inidati ejecucion

'que sean impuestas y |!@  Unida

' conforme se disponga en la | Administrativ

sentencia definitiva respectiva. a Resolutora

| De presentarse el Recurso de | Titular Recurso de Acuerdo

Revocacion ante  Unidad fis i de

| Administrativa Resolutora, se Honoriﬂ]. o_ de Réyosoion admision

acuerda  su  zdmision, |/@  Unidad del

desahogando las pruebas, si | Administirativ recurso de

es que las hubiere. a Resolutora. revocacion
y
desahogo
de

| - pruebas.

Una vez desahogadas las | Titular Acuerdo de Oficio de

pruebas del recu'so de | Honoerifico de | admision del remision

revocacion, serd turnado los Inidad d

autos al Titular del Organo | '@ Unida récurso ge

Interno de Control Honorifico, | Administrativ revocacion y

para  su  determinacion | a Resolutora. desahogn de

correspondiente. pruebas.
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3.1.9 Diagramacion

UNIDAD ACMINISTRATIVA
RESOLUTCRA HONORIFICA NOTIFICADOR

INICIO

Cierre de instruccion ¢ citacién a
de las partes para oir 1a sentencia
definitiva que correspuonda.

Nctificacion del acuerdo

v

Emisién de la sentencia definitiva

Notificacién personal a
las partes.

v

¥
Ejecucidn de las sanciones

conforme se disponga en la
sentencia definitiva respectiva.
£

‘ ) v En su caso, la admision
Certificacion del término del recurso de revocacion
e s ennon * 1—a{ ¥ o Gesaogo do
. pruebas.
+ o
Oficio al Titular del Organo A i
Intarno de Control, a efecto de Turnar los autos al Titular
qua inscriba en el Sistema del Organo Interna ce
Integra de Control para su
Responisabilidades, la sancién determinacion
administrativa impuesta. corraspondiente
’ .
Ejecuter las sanciones por
fatas administrativas  no
graves de inmediato,
conforrme se disponga en la
sentencia respectiva
1
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3.1.10 NMedicién
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NCMBRE DEL DEEFINICION DEL : FRECUENCIA
INDICADOR INDICADOR | ETODODE CALCULD | pp wepiciON
Total de Posibles Posibles actos de (Mumero de actos de
actos de corrupcion sorrupcion con corrupcion con resolucisn / ANUAL
con resolucion resolucién emitida. | Total de posibles acios de
emitida . corrupcién) *100 .
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

3.1.11 Formatos.

31141

ACUERDO DE CIERRE DE INSTRUCCION

En el Municipio de (oyctepec, Estado de Méxlcu, en fecha de ___ del dos
mil , sienco lasa horas on minutes, ei el interior
de la oficina gue ovura la Uridad Administrativa Resclutora Honorifica adscrita al
Organe Internc de Control del Sistema Municipal para el Desarrolle Integral de ia
Familia de Coyotepec, Estado de México, Estado de México, site en el interior del
Palacio Municipal, planta alta, Plara de la Conatitueidn, nimero uno, Munlclpio de
Coyotepec; Estado dit México. - - - - = = = = = = = = = = = = % = = =« & = === = =
- - - Esta Unidad Agminastrativa Resolutora es competente para conocer cel presents
asunto, con fundamente en lo dispussto por log wrticulps 160 y 109 de la Constitucidn
Politica de los Estados (Inldos Mexicanos; 137 cle la Constivucidn Politica del Estado
Libre y Soberanc de Mégicos 1, 2, 3 fraccidr IV, 4, 8, 9 fraceidn I, 16, 202, 203,
204, 208 fraccidén . de la Ley General de lesponsabilidaides Administrotivass 1, 3
fraceién Ii, 4, E. 9 fraceién V, 10 y 124 de la iey de Respw-sabilidades
Administrativas del Estado de México y Municiplos: numers! 18 fraccidr IV, inciss

b) rumeral! 3 de¢l Bando nicipal e Coyotepec, México; la suscrita
Lie, I s Titular Hondrifico cde 1a Unidad Adwinistrativa
Resolutora, con agego en el nombramiento vsuscrito por la »

Presidente Honorlfico del Sistema Munlcipal para el Desarrolle Iniegral de la
Familia de Coyotepez, llstado de México, Estaidc de México, de fecha uje de eners
del dos mil veinticineco,. en uso de las facultades como unidad encargadi de resolver
los procedimientos adninistratives por faitas adminlstrativas copetidas por
servidores ptiblicos o particulares, en observiarcia a lo gue procede y- - - - - = ~

= = = Visto las constancias que obran desniro del expediente al rubro citadc,
atento a las constaicias respectivaa, con fundamento en dispuesto po. el articula
194 fraccisn X de lu lLey de Responsabilidades Administrativas del Estuaco de México
y Municipios, es de acordarse y sey - - -« = + = = = = - = = = = = e is e e s

---------- = e == s = e - = AQUERDA - = = = = ¢ = = = 4= m s s e s
- = - 0ONICO.- Tods ver gue no existen dillgeacias pendlentes por clesahegsr, se
cierran la presente etapa de Instruccidn, 231 mismo, se cita a las paries a oir la
sentencia definitiva, sefaldndose para tal aofecto las ___ hiras del dia

de  de. iflo an curso, apercibiéndolas que en el caso de ¢ comparacer
el dia y hora sefialo ve tendrsd por legalmernte notificado mediante ssirados., - - -
~ = = Asi lo proveyo, acordd y firmé la Licenciada - ’
Titular Honorifico de la Unidad Administrativa Resolutora Honorifico, adscrita &l

drgano Interne de Coantzeol del Sistema Mundcldpal para el besarrollc Integral de la

Familia de Coyoteper, Estado de México, Esrads de México. - - = = + = « = = = = =

LIC.

TITULAR HONORIFICO DE LA UNIDAD AUNINISTRATIVA RESOLUTGRA.
ADSCRITA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL S.STEMA MUNICIPAL PARA EL ESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ¥STADO DE MEXICO, ESTADC DF MEXICO
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

3.1.11.2

guien cstentaba =l cargo de

SENTENCIA DEFINITIVA.

En el Municipio del ___ » Estady de México, a los ____ dias de
mes de __ _ ce) des mil digcinueve lu que suscribe, Lic. ’
Titular Monoriflco Jde la Unicdad Administrativa Resclutora, edscrita al Crgaaso
Internc de Contrel 3ol Slstems Municipal pa- el Desarrclio Integrai de la Famiiia
de Coyctepee, Estade de Mdxico, Estado de !Mxico: visto los autos el aexpediente
marcade con el romero CIM/COY/UAS/Q /20 _ ., para resolver en deflinitiva sobre
la responsabli.!icad administrativa atribuida al setrvidor publico

_» ton Clave Unica de Regist.o de Poblagidn 3

Con fundamento en lo dispuesto por .os articulos 108 fraccidr III de la
Constituoidn Pollt'ca de los Estados Unldos Mexicanos: 130 segundo pdrrafo ds la
Constitucidn Folitica del Estado Libre y Soberano de Méxicos 1, ) fraccidn 1 y
11, 4, § fraccivn II, 10 segundo pdrrato, 120, 130, 200, 202, 2(3, 205, 207 y
208 fraccidén X de la lLey Geperal de lespinsablilidades Administrativas; 1, 2
fraccidn IT y IIV, 4, 9 fraccidn V, 10 pdirafo tercero, 105, 124, 129.188 fraccisdn
Vv, 189 y 183 de !a Lay ae Respcnesbilidaden Administrativas del Estude de México
y Municipics; nunerales del Brndo Municlpal de .+ Estado
de Méxlco, es cumpetente para resolver el presente asunto, al ‘tenor de ios
siguierntes:

ANTECEDANTES:

1, Medlante oficlo ) de fecha _+ La Lic

B ¢ Titular Honor.fico de la Unidad .Alministrativa
Investigadora, odescvita al Organo Intérna de Control Honorific: del Sistema

Municipal para 2l Pesarrolle Integral de la Familia de Coyotepsz:, Estade de
Méxice, Estado de México, remitidé a la Lic, P
Titular Honorifise dz la Unidad Adninistrati-a Substancladora, adscrita al Organc
Interno de Concrol 3el! Slstema Municipal nar: el Desarrollo Integral de la Famiiila
de Coyotepec, fstado de Méxice, Estado de México, el Infcrme deé Presunta

Responsabilidad en contra del servidor pibltco quian

ostenta el cargo de ¢ @ efecto de gi¢ se iniciara

el Procedimiento Auninistrativo correspindiente.

2. Medlante oficio de rfecha ; el Titular
Honorifico de la Unlidad Administrativa Substanciadora, adscrita #! 3-ganc Interao

de Control del Sistzma Municipal para #1 Desarrcllo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estadc de Méxlco, Estado ae Mixlco, ordend el emplazamiento deal

presunto responsakle , quien ostenta el cargo de

» @ efecto de cue compareciera en lay oficinas que

ocupa la Unidad Adninlstrativa Substanciadora, al Crgano Inrerao deé Control
Honoriflce de Coyatepec, Estade de México, el dia a lias

horaz, con el objeto de ceiebrarse ls Audiencia Iniczial para al
efecto de que manliestara lo que & su iiaterés conviniera en relicidn en los
hechos gque se invesatigan, al haber (fijacién clara y precisa Jd¢ los hechos
controvertidos por las partes).
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“2025. Bicentenario de la vida municipai en el Estado de México”

3. Por 1o que una vo2 practicadss las dillgenzias gue se¢ considerszron pertinentes,
y toda vez gue 10 ueds pruedba pendiente por desahogar se turnan los autos &
resolucisn, misma que se¢ pronuncia conforme a 1> siguiente:

I. VALWRACION DE LAS FPRUEBuS ADMITICAS ¥ DESAHOGADAS.

Con fundamento e1 &l articule 129 de la fey de Résponsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municiplcs, se pirocele al analisis de las pruebas gue se
encuentran agregadias en €. expediente que s2 resuelve, tomando en consideracidn
las reglas de la ligica y de la sana critica., determinando el valor de las mlamas
y el resultade finul, obrando los siguiinter elsmantos de prueba:

A) .- TESTIMONIALZS, gque obra a fojas ___ _cel expedience an que se actva, a cargo
de los ciudadanca ¢ Probanza a la que -Son fundamente
en los articulos __ ¢e la Ley de Responiebilidades Administratdivus del Estade
de México v Municipics, se le concede valor probatorio pleno (se describe el
valor probatorle do la prueba).

B).- LA DOCUMEN'"AL POBLICA, gue obra a fojas del expedience en gue se
actua, consistente un _+ pProbanza & la gque con tundaménto en
los artizulos __ _  de la Ley de Responsab!lidades Admlnistrativas el Estado de

México y Municipios, se le concede valoy probatorio plenc (se describe el vaior
probateric de la piebd).

Del andlisis légicyH-juridico hecho a lax coistancias gue obran en el expediente
gue se resuelve, s= desprende que (andlisls légico juridico en qie se sustenta
la emisidn de la rosolucicn).

Por lo que de lag consideraclones expresadas en lineas que anteceden, se determina
que en el casc Jde estudio se sncuentra plunamente acreaitada la respongabilidad
adminiztrativa que se le imputa el servidor publico i

sustentdndose esta cleterminacidn con base en los elementos de moinviccidn antes
descritos, de les cuales ge  desprande que el servicor piblico
no desvirtud las sseveraciones que dieronr inicie al

presente procedlmiznto, y al llevar a cabos esta Autoridad un estnucio analitico
y exhaustivo de lua conducta realizada por el presunta responsailes, considera
prudente impornar al servidor plblico == quien
ostenta ; la sanoidn administrativa consistente en la

¢ en térninos de lo dispuesty pai- el articule
o de la ley de Responsabilidades Administrativas del Esirdo de México
y Municipios.

As! mismo, se raca del conocimiento al servidor publico . , que
cuenta cen oo, dias hadbiles pcstzriores al en gue surte efectos le
notlflcacidn del presente, a efecto de presentar recurso de _ __  arte las
Autoridadea Adminfstrativas competentes de srcverdo al artifoulo e la Lay
de Responsabllidades Administrativas del Fs:ado da México y Muntcipios.

Por lo anteriformsnie expuasto eg de resulverse y se:

RESDE.LVE:
PRIMERO. - Con fundamento en lo dispueste en loa e la Ley de

Respensabil idades Aaministrativas del Estaldc de México y Municipies, se le impone
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

al servidor publ. ct + i@ sancidn administretiva de cardcter

disciplinario condistente en .

SEGUNDO. - Se hics saber &l servider piklive y &l cludadarno,
de la Ley de Respensalll!idades
Administrativas del Estad: de México y Municipics, para interporer el Racursc
Administrativo d2 _

el derescho que 12 cenceden el articulo _

dentzo el plazo de _ dia: que ssfalan

el numeral en cite

TERCERQ. - Notiflguere personaimgnte la provente resolucidn al searvidor publico
, en rermino de lo dispuesto ror el 179 de la Ley de Responsabil idades
Administrativas del! Estado de México y Munisipios, de igual forma y en términos
de 1o dispusste por el arcicuio 25 del C8ciyo e Procsdimientos Adrinistrativos
para el Estado e México, de aplicacidn supletoria, sotifiquess ul denunciante
_» instruyéndsse para tal efecte al Notificado~ adscrito al

Organo Internc d= Contrel Honorifico de Ceyotepsc, Bstado de Méxive.

LIc.

TITULAR HGNIRTFICD DE LA UNIDAD ADMINISTFATIVA RESOLUTCRA,
ADSCRITA AL ORGAN{' INTERNQ DE CONTROL DEL SU/STEMA MUNICIFAL PARA Ef NESARROLLO
INTESRAL DE LA FAMILIA DE CGYOTEPEC, SSTADO DE MEXICO, ESTADC DF MEXICC
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

31113

CERTIFICACION DEL TERMINO PARA INTERPOSICION DE

REVOCACION.

DIF/OIC/COY/UATSDEN/C _ /20

En el Municlpio de Zcyctepec, Estado de Mé:ico. en fecha e _ del
dos mil diecinueve, siendo las _ horas con ___ rinutos, en el Intarior
de la oficina que ocuga la Unidad Administrativa Resclutora Honorifica adscrita al
Organo Interno de Control dei Sistema Muni:ipal para el Desgarrollo Integral de la
Familia de Coyotepe:, Estado de México, Estads de México, zito en =21 interior del
Palacio Municipal, planta alta, Plaza de la Corstitucidn, ntmers un>, Municipio d2
Coyetepec, Estade de Moxicg, la LIC. ; Titular lichorifice de
la Unidad Administrativa Resolutora, en usc ce las facultades coinfarcidas y caon
fundamento en lo dispusstc por el articulo 196 de la Ley de Respuorsablllidades
Administrativas pars 2. Estado de Méxice v Municipiss, en cobservan:zia a o que
precagday= = =+ E S S 4 S fR S S en Tl Ee SRS S5 S S e e E e S e S

= = = pue el término womin & las partes do ciaco diss PARA INTERFONEF EL RECURSD
DE REVOCACION, los cualzs empezarcn a4 transcurrir del dia . loda vaz que

se le notificé de manera personal el dia de de dos mil

diecisiete, por lo quz concluyen el dia de . de dcs mil

diecisiate, lo que se certifica para los efectos iegales & gqua hava lugar &l dia
de de cos mil diecisleta, = = = = = = = = = = = - = = + = = =~ - - =

——————————————————— DOY FE = = = = = = == = = == == = == = =
LIC.

TITULAR HONORIFICO DE LA UNIDAD ANNTNISTRATIVA RESOLUTCRA,
ADSCRITA AL ORGANY INPERNO DE CONTROL DEL SUSTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ¥STADO DE MEXICOQ. ESTADO DF MEXICC

RECURSO DE
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado cde México”
3.111.4
ACUERDO DE ADMISION DEL RECURSO DE REVOCACION.

En el Municiplo de (Coyotepec, Estado de Méxic:, en fecha de  del des
mil » slenco las horas von minutos, en el interior
de la oficina que ocupa la Unidad Administrativs Resclutora Henorifica adscrita al
Organo Interno de Control del Sistema Muniivipal para el Desarrcllo Iutegral de ia
Familia de Coyotepe:, Estado de México, Estads de Mé&xico, aitc en el Interior del
Palacio Municipal, planta alta, Plaza de la Constitucidn, ndmero uno, Munlcipio de
Coyotepec, Estado de México, - = = = = = = = = = = = = = = « = = = = = = = = = = =
- - - Esta Unidad Admin:strativa Resolutora es competente pers conocer el presente
asunto, con fundamento €n 1o dispuesto por les articulos 168 y 109 de 1a Constituecidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 13) cle la Constitucidn Politics del Estads
Libre y Soberano de México: 1, 2, 3 fraccién IV. 4, B, 9 fraccién IT, 10, 202, 203,
204, 208 fraccién : da la Ley General de Responsabilidades Administretivasy 1, 3
fraccién II, 4, 8. 9 fraceidn V, 10 y 195 de la iLey de Respvisabilidades
Administrativas del Estade de México y Municioles; numersl 18 fraccidr IV, inciso
b) rumeral 3 de¢l Bando Municipal de Coyotepec, Méxicor la suscrita
Lic, , Titular Hoporitico de la Unidad Administrativa
Resolutora, con ageg2 en el nombramiento suscrito por la _ ,
Presidente Honorifico 1e! Sistema Municipal pars el Desarrolle Integral de la
Familia de Coyoteper, istado de Méxicc, Estadc de México, de fecha uno de enero
del dos mil veinticines. en uso de las facultades como unldad encargada de resolver
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los procedimientos aduinistrativos por faitas administrativas cometidas por
servidores publicos o particulares, en observarcla a lo que proceds y- - =~ - = - =

- = - Visto el contenrdo del escrito de fuocha de 18l dcs mil

; 8ignado por leg cludadancs __ ¢ mediante el cual interpone el
recurso de revociclda en contra de 1l sentencia definitiva de fecha
7 von fundamento en d'spuesto por el artigulo 197 de la Ley
de Responsabilidades Adninistrativas del Estadc de México y Municliplos, de acuerds
a las atribuclones lé¢almente conferidas, e€s I acordarse ¥ se} - - =~ - - = = - =
--------------------------------- ACUERLA = = = = =
- « - PRIMERQ,- Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 186 fraccidén II ds

la Ley de Responsabil.cades Administrativas de! Estado de México y Muricipivs, ss
admite el recurso de revocacidén literpuesto por el ciudadane
, en ocontra de la sentencia definitiva de fecha

SEGUNDO.- Con fundamerto en lo dispueste por el artfeculo 122 de la Lay d2
Responsabilidadss Adminlstrativas del Estaso de Méxice en relacidn a. numeral 123
del Cddigo de Procedim!'entos Administratives pura el Estado de México, dv aplicacidn
supletoria, férmeae expadiente y andtese en el registro de control corcespondiente,
bajo a2l nimero de expsciente DIF/OIC/COY/ULR/REV/0__ /20, en el libio que se ka
autorizado legalmenve para tal afecto. = = = = = = = = = = = = = = = = = = =

TERCERC.~ Con fundamento en lo dispuesto por ol articuls 196 fraceisn IV de la
Ley de Responsabiliaaday Aminist:.itivaa del Entado de Mdxica y Municipios se admite
por admitidas las pruskas consistes en RS S -

- = - CUARTO,- Por le anterior y toda vez que no existen prusbas por desahogar,
con tirnese los autos ol Titular del Organc Iaterno de Control Honcriflico a efecto
de que emita la& resolueidn que por dereche proceda.- - - = = = = = = = = = = = = =
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

- = - As! lo proveyo, acerdd y firmé la Llcenclada '
Titular Honorifico e la Unidad Administrativa Resalutora Monorifizo, adscrita al
Organo Interno de Control del Sistema Municipa! para el Desarrclle Integral de la
Familis de Coyotepe:, Estago de Maxico, Estado de México., - = = = - - - = = = = =

LIC.

TITULAR HONORIFICD DE LA UNIDAD ANMINISTRATIVA RESOLUTCRZ,
ADSCRITA AL ORGAN( INTERND DE CONTROL DEL SUSTEMA MUNICIFAL PARA EL L'ESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, YSTADO DE MEXICO, ESTADD DE MEXICC

3.1.11.5
RAZON DE NOTIFICACION
E1 el Municipio de Covotevec, EBstado de Méxic> nlendo las heras
minutos del dia de del afio dos mil _ , ¥ @an
cumplimients &l Acuezde e fecha de _ del afo dos
mii - emitido por la
Lie . adscrita

al Organo Interno de Coatrol! Honorifico del! Jistema Municipal pata el Desarroilo
Iategral de la Familia de Coyotepec, Estaco <= Méxlco, Estado d¢ Mexico, el C.
+ quien se identifica con

oficfe numero , de focla

paraonal adscrito al ﬁr‘n no Internc de Control Hinorifico del Sistema Municipal psra
el Pesarrollo Integra! ce la Familia de Coyotepec, Estado de México, Estado de México,
y legalmente comisionad: come Notificador, me constitui en el domicilio ubicado

an:
= Y cerclorade de ser el domicilio el cludadano
= demic
ilde con las ciracteristicas que & centinuacidn se describen:
= - vy por el cx*}w de quien
aijo llamarse ser
_ o Gguian se 1deft1f ca con
___ con ndmero de folio » txpedida a su
faveor por % quien manifestd

por

15 que cor fundamente en lo dispuesto ea @l articule 25 y 26 clel Cédigo de
Procedimientos Administretivos del Estado de Méiico en relacidn con los numerales 175
y 172 fraccidén de la Ley de Responsiabilidades Administrativas cel Estado de
Mixico y Municipios; y previa mi identifilcacidn con credenclal oficla. expedida por
el Ayuntamiento de Covsotepec, Estado de Méxlas, procedi a notificarls miadiante oficio
ndmero dentro del expediente
ndmero amitido per la Titular Honorif.cc de la Unidad
, tdscrita al Organo Interno de Control del Sisvema Municipal
p.u'a el Desarrollo Intejral de la Familia de Coyotepec, Estado de Mix'c¢o, Estado de
México, entregdndecle en este acto el original «~on firma autégrafa en propis mano,
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dindose por terminada la presente diligencic a las . horas con
. minutos Jdel dia . el mes de _ del afflo dos
mil », firmando en ella guienes Intervinieron y guisiercn hacerlo,- = =« = « =
--------------------- DOY FBR - = = = = = === = a- == mis
NOTIFICACOR FECIBE

NOTIFICADO (' PERSONA CON QUIEN
SE ENTIENDE LA DILIGENGIA

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FOLIO: FOLIO:

(‘é‘ Mm
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2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"
3.1.11.5
RAZON DE NOTIFICACION POR CITATORIO

E1 el Municipio de Corvtevec, Estado de México wilendo las horus

minutos del dia de del aflo dos mil . yen
cumplimients al Acuerdo de fecha _ . de del afio dos
mil v emitido por 1a Liz.

adscrita al Organo f(nterno de Control Honorifico del Sistema Municipal para el
Dasarrollo Integral de la rFamiiia de (cyotepec, Sstado de Mxico, el C.

= » Quien se icdenti{ffca con
oficio ndmero » de focka . "
parsonal adscrito al Organoc Interno de Control Honorifico Organo Interro de Control
Hoporifico del Sistema Municipal para el Desarrolls Integral de la Familiz de
Coyotepec, Estado oo México, Estads de Méxlco, y legalmente comisionada como

N>tificader, me constitul an el damicilic ublcado
en: o -~

- ¥ earciorado de ser al domicilio del ciudadano
= i domic

iiie con las ciracteristicas gue g continuacidn se describen:

y por el cizho de quien
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difo llamarse ¥ sar
o quden se idestif.lca con
— con numere de folio » eXpedida a su
favor por B ’ gquien manifestd

por lo q:e “con fundamento en lo cispuesto er al articuleo 25 y 26 del
C5diga de Procedimientcs Administrativos de. lstado de Méxlico en relazidén con ios
numerales i75 y 173 [fraccién de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del lHstaio de México y Munic.ip,os; y previa mil identificacidén con
credencial oficial expealda por el Ayuntamisnto (e Coyotepec, Sfstado du Mé.cico, proceds

a notificarle citatorie a Audiencia Iniclal mediante oficio
nimero . dentiro del axpediente
nimero o emitido por la Titular Honorif'cc de la Unidad

, adscrita al Organo Interno de Control del Sistema Municipal
pa:s el Desarrollo Integcal de la Familia de Crvotepec, Estado de Max!csn, Estado de
Mixico, entregdndole en =ste acto el original con firma autégrafa en propla mano,

dindose por terminaia la presente diligencle a las .. horas conp
-~ _ minutos el dia del mes de . _ del afo dos
mil ¢ firmand> wr ella gquienes Intervinleron y gquisieron haze.jo. - =« - - =
.................. - = DAY FB = = = = = 5 & m mm m e oam = e om o= o
NOTIFICADOR FECIHE

NOTIFICADO ¢ PERSONA CON QUIEN
SE ENTIENDE LP DILIGENCIA

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FOLIO: FOLICH
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Mexico”
3117
RAZON DE MOTIFICACION DE SENTENCIA DEFINITIVA

E1 el Municipio de Covotecec, Estado de México siendo las horus

minutos del dia de del aflo dos inii P
@1 cumplimiento a la Ressluclén de fecha de del
a%o dos mil » emi<ido por la ILie, » Titular Honorifico
d3 la Unidad Resclutora. adscrita al Srgano ‘nterno da Control del 5istema Municipal
para el Pesarrollo Integral de la Familia de C2yotepec, Eatado de Nixlc¢o, Estado de
Mixico, el C. _» Quien se
ldentifica een ofrelo nimero de fecha

— L4
n , personal adescrito al Organc Interno de Control
Hinorifice de Coyotep2c, Zstadc de México, y leyslmente comisionads comdy Notificador,

m3 constitul en el domicilio ukicado
e1: o o

T ¥ verclorado de ser el domizillo el ciudadane
B domic
ilio con las caracteristicas que s continuacidn se describen:

¥ por eJ—E‘I:ho de gquien

dije llamarse Vi ser
quian se ddestifica con
-~ con ndmero de folio _» expedida a su

favor  por N quien manifestsd

- or lo gue con fundamento en lo clispuesto en el artlculo2s y 26 d2l
Cidigo de Procedimientcs Administratives de.! lstado de México en relazidn cen dos
nimeralea 175 y 179 friccidn VI de la Ley ce Respoasabilidades Adainlstrativas del
Estado de México y Munizipios: y previa mi l!dantificacién con credencial oficial
expadida por el Ayuntamiento de Coyotepec, Eastado de Méxice, procedi a iwtiflecarle la
Ri2gsolucién mediante oficio ndmerc . r dentro del
expediente rnumero smitide por la Titular Fonorifico de
la Unidad Résolutora, acs:rita al Organo Interns de Control del Sistesa Municipal para
e! besarrollo Integral ce la Familia de Coyotepec, Estade de México, bstado de México,
estregdndels en este actc el originsl con firma autdgrafa en propia mand, ddndose por
terminada la presante dill!gencia a las .. horas con _ inutos
dzl dia dz! mesde _ oel afio dos mil ¢ firmardo
e1 ella gquienes iIntervirleron y guisieron hicarlo,~ = = = = = = = = = = = = o -
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NOTIFICALOR FECIBE

NOTIFICAD0 (© PERSONA [CON QUIEN
SE ENTIEMDE LA DILIGENCIA

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FOLIO: EJOLIC:
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
31.11.8

CITATORIO CON PERSONA QUIE SE ENCUENTRA
EN EL DOMICILIO, PARA NOTIFICACION DE ACUERDO.

En el Mupicipio <&@ Coyotepec, Eatado de Méxice, slando las horas
minutoa de! dia e _ del afic dos mii

, ¥ en cunplimiente al acusrde de fecha o de

ds! aflo des mil » emitido jpor la Lic.

. adscrita al Organo
Interno de Control HYonerifico del Sistema Muad. xpal para el Desarrollc Integral de
ls Familia de <{(oyitepec, Estado de Mérico, Estede de Méwico, el .

= = » quien se Jldentifica o¢on
oficia ngme ro e facha
. personal adscrito al Organo Interro de Control
del Sistema Municip:l oura el Desarrsllo Integrel de la Famillia de Coy>repec, Estado
de México, Bstado de Mixico, y legalmente ccmis. onada como Notificador, me constitul

en al comicilia ublcado
en e
e
cerciorado de ser el domicilia del cindadang
domi

eilio con las  peracteristicas qus a continuacidn se  describen:
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¥ por l @l cho de quien dijo Ilamarse
¥ ser

quian se 1dentifica con

o con ntmero de folic ___+ expedids &

su favor por ;¥ ©oda vezr gue la

persona buscada no se ejcuentra en su demicll.c y previa mi identificacidn, procedi
a dejarle ol presente z. tatorlo con fundamerte cn el articulo 26 pdrrafi segunde del
Cédigo de Procedimtentos Administrativos del Estade de México, en relacidn al
articulo 175 y 179 fraczidn de la lLey ce Respansabilidad Administrativas del
Estado México y Municipiosy a efecto de que se 8lrva a esparar al suscrito notdficador

e este su demicilio al dia _ o del mag
de I del anc 518 mil dieclsisvte, a ias
heras ninutos, & fin de reallzar aa diligencia

de cardcter personal, :percibido de gque en cato de no hacerlo, se entenderd aichs
diligencla con la persona gue se #nzuentre 2n este domicliio, la cual surtird todos
sus afsectas legales de acuerds a lo previsty en el articule 27 Jdel Cédige de
Procedimientcs Admiiistrativos del Estado de México, entragdndole un ejemplar dai
presente citatorio para notificacién, firmando al calece los gque incerv.nieron, pars
los efectos legales & gae haya lugar, - - - = « = = =« = = = =mw e w e W=

NOTIFICADOR FECIBE

NOTIFICADO C PERSONA CON QUIEN
SE ENTIEMDE LA DILIGENCIA

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FOLIO: EQLICY
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"”

3.1.1.9

CITATORIO POR INSTRUCTIVO, PARA NOTIFICACION DE ACUERDO.

En el Muniecipio ae Coyotepec, Estado dé México, slendo las ___ horas
minutcs de! dia & _ del ano cos mil

_» Yy en cumplimiente al acuerdo de fecha . de

del afp dos mil ¢ emitido por la LIC

o »  Titular Honcrifico din la  Unidad
Substanciadora, adscrita al Organc Interno de Control del Sistema Municipal para 2i
Desarrollo Integral de la Familla de Coyctepec, Estado de Méxlco, Estado de Méxica,
el C. s, quien se identiflca
con oficio numero " e facha
» personal adscrito al Organo Inteirs de Control
del Sistema Municip:l para el Desarrplle Integral de la Familia de (oyarepec, Estado
de Méxice, Estado de Miuico, y legalmente cemis.onada como Notificadlar, me constitul
en 2l comicilic ubicedo
&n

y cerciorado de sor el domicilico el ciudadano

domicilic con las caracteristicas que a contlpuacidn g2 describen:

y toda ver que la ;E;nna buscada no se encuentra en su
domicilio, ni persona alguna que atienda ls diligencia, proced. « dejarle via
instructivo e! presante citatoric con fundsmen:o en el artliculo 26 pdrrafo segunde
del Cédigo de Procecimivntos Administratives cei Estade de México, en relacidn a ios
articulos 175 y 179 Frazcidn de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de Méxio:> y Municiplos; a efectc de que se sirva a esperz: el suscorito
notificador en este su domicilio el dla _ __  del meas
de . del ano dos mil o a las

hiras minutos, a fin de realizar iia diligencis
de cardcter personal, ¢percibido de que en cato de no hacerlo, se entenderd dicha
diligencia con la perseoia gue se ancuentre =n este domiciiio, la cual hurtlrd todos
sus efectos legales dv acuerde a lo prevists en el articule 23 dul Cddigo de
Procedimientos Admiaiutrativos del Estado de México, entregdndole ub ejempiar el
presente citatoric para netificacidn, firmandn al calce los gque intery. nie:an, pars
los efectos legales a que haya lugar., = - - = - = = = = - = = = - - A A =

NOTIFICADOR

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FOLIO: EJLIO:

Eianalar
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Maxico”
3.1.11.10

CITATORIO CON PERSONA QUE SE ENCUENTRA EN EL COMICILIO,
PARA MOTIFICACION DE RESOLUCION.

En el Mupiciplo de Coyotspzc, Bstado de México, asiende las ___ heras
minutos de! dia de deél aflo dos mii
» ¥ en cumplimlente a 1s Resolucidn de fecha da

clel afo doa mil v enitido pax la Lies,
, Titular Honorifice de la Unidad kesolutora, sl
Organo Interno de Control del $iatema Munizipel para el Desarrello !ntegral de la

Familia de Coyoterec, Estade de Méx.co, ZEstadp de Méxivo, al C.
. » wuien se identifica con
oficio nimeé ro de fecha

., personal adscrito 31 Organc Interro de Control
del Sistema Municipyl »ara el Desarrsllo Integral de la Familia de (Coyotepec, Estado
de Méxice, Estado de Mixico, y legalmente ccmis.onada como Notificazlor, me constitul
en el domicilic ubicado en

y cerciorade de 88 el doemicilio del cludadano

domicilio con las caracteristicas gque a ocentinuacidén so» describen:

y por 1l dicho de quien dijo llamarse
¥y sar

quian Be identifica con

con numero de follo , expedids a

su favor por Ly toda ver gué la

persona buscada no se eiscuentra en su domicil.c y previa mi identificacidn, procedi
a dejarle el presente = 'tatoric con fundamento en el articuls 26 pdrrafo segundo del
Cédigo de Procedimientos Administratives dsl Estado de Méxize, 175 y 179
Fraccidén___ de la ey de Respornsablilid:ides Administrativas del Estado de México
y Municiplos; a efectc de que se sirva a esperar al suscrito notificador en aeste su
domicilic el dia del mas de del &flo
dos mil! veintiuno, a las loras minutes, a fin
de realizar una dilig=iicia de cardcter personal, apercibido de que 21 caso de no
hacerlo, se entenderd dicha diligencia con la perscna que se ercuentre en este
domicilio, la cual surcfird todos sus efectos .ejales de acuerdo a lo previsto en el
articule 28 del Cddige de Procedimientos Acministratives dsel Estadu de México,
entregdndole un ejenpla- del presenta citatorio para notificacidn, Uirmande al caice
los gue intervinieron, para los efectos legales a que haya lugar, - - = - = - = =
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NOTIFICADOR FECIHE

NOTIFICADOQ ¢ PERSONA CON QUIEN
SE ENTIENDE LA DILIGENCIA

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FCGLIO: EOLIO:
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"
311

CITATORIO POR INSTRUCTIVG, PARA NOTIFICACION DE
RESOLUCION.

En el Municipio de Coyotepec, Estado de México, siendo las horas
minutos de! dia de _ del afo dos mii

+ ¥ en cunplimientoc a la Resolucisn de fecha - de

del  anio  dos mil . emitide por la Llsg,

s, Titular Fonorifico de la Unidad Resolutora,
adscrita al Organo Interno de Centrol de! J:stema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Coyotspec, FEatade de México, Bstado de México, el O,
. «quien ge ldentifica con
_ ’ e facha
, personal adscrito al Organo Inteirs de Control
del Sistema Municipsl nira el Desarrollo Integral de la Familia de (Coy>tepec, Estado
de México, Estado de Minico, y legalmente cecmis. onada come Notificacdor, me constitul
en al domicilic ubicado an

oficio nime ro
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__y cerclorado de s2* el domicilio del ciudadano

domicillip con las caracteristicas que a continuacidn sa describen:

y toda vez gue la persana buscada no se ancuentra en su
domicilio, ni persona alguna gue atienda la diligencis, preoced. a dejarle via
instructivo el presente citatoric con fundamen:¢ en el articulo 26 pdrrafo segundo
del Cddige de Proceaimientos Administrativos del Estado de México. 175 y i78
Fraccloén de l& ey de Resporsabilidides Administrativas del Eatado de México
y Municipios; a efecto de gue se sirva a esperar el suscrito notificador en este
Su domicilio el dia del mes de dal
afo dos mil velintiunc, a las ___horas minutos, &

fin de realizar una oi.igencia de cardcter parsonal, apercibide du “ote en caso de
no hacerlo, se entenderd dicha diligencia -on la persona que se encugntre en este
domicilio, ia cual surtird todas sus efectos .egales de acuerdo a lo previsto en el
articulo 28 dei Cdédige de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
entregdndole un ejenpla- del presente citatorio para notificacidn, tirmindo al caice
los que Intervinieron, para los efectos legilus a que haya lugar. - - = = = = =~ =

NOTIFICADOR

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FCLIO: EOLIC:
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"
311112
CUMPLIMENTACION A CITATORIO, PARA NOTIFICAR ACUERDO

En el Muricipic de Coyotepes, Estado de Méxice, siendc las ___ horas con
minutos. cel dia de. mas Je _ del afic dos mil

s, ¥y &n cumplimiento al acuerdo de fecha _ - de _
del &fno tos mil s emircido por la Lic.

) , adscrits al Jrgano Interno
de Contrecl del Sistems Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de

Coyotepec, Estade cle México, atado de Méxice, el C.
= » guien se {dentifica con
oficio nimero , de fecha ¥

personal adscrito al Oigane Internc de Control dal Sistema Municipal para el Desarrello
Integral de la Famiiia de Coyotepec, Estadec de Méxica, Estado de Méxivc, y legalmente
comisionada como  Nutificador., me constitul en el domicilio ublcado

en
' y ocerzlordndome de que es el domicilio correcto del c¢iudadano
, Yy toda wvex gque el dia
anl mes de __ uel presents afio, se dejé citatorio al
cludadano o , PAra que esperara
al suscrita notificador el dia de hoy a las horaa or
minutes, encontydr doge presente Fulen responde a. nombre de
- . Y ser
x gquien se ident(fica con
o » @on  numero da follo " .
expeadida a su favor por N » quien
rafiere

., por lo gie en términos de 1> dispuesta por los artlicu'os 26 pdrrafo
segundo, 27y 28 cel 6digo de Procedimientcs Administrativos del Entado de México,

en relacidn a los artisqulos 175 y 179 fraccidn de la Ley de Respensabllidages
Administrativas del Estado de Méxicc y Municiplos, procedi 2 notifizar el acverde con
numero de ofizio dal expediente

" emitids  por la Titular e la Unidad

, al Organo Internc de Control deli 3fstema Mui.cipal para el
Desarrollo Integral dp la Familia de Coyotapec, Estado de México, Estado de México,

entregandole en este acto el original con firma autdgrafa en propia muno, ddndose por
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terminada lz presente d.ligencia @ las o horas con o minutos

del dia __ del mes de _ . del afo dos mil _____ , firmando en

ella guienes intervinlsron y quisisron hacsr.c. - - = === - - - == - = s ==
------------------- DOY FE - = = = = = = = = = = = =« = = o= o=
NOTIFICADOR FECIRE

NOTIFICADO ¢ PERSONA CON QUIEN
SE ENTIEMDE LA DILIGENCIA

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FQLIO: FOLIC:
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Mexico”

31113
CUMPLIMENTACION A CITATORIQ, PARA NOTIFICAR RESOLUCION

En el Muricipio de Coyotepec, Estado de México, siendc las ____ horas con
minutos. del dia dz. mes de del afnc dos mil

, y en vcugplimiento a la resolucidén de fecha ___ de

cel aflo  des all P emitido por  la Lic.

, Titular Honorifico d= la Unidad Resolutora, adscrita al Organo
Interno de Control de) Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Eatado de México, Sutado de Méxice, €l Cs
, gquien se Identifica con
oficioc nimero , de fecha .
personal adscrito al Oigano Interno de Control del Sistema Municipal pari el Desarrollo
Integral de la Famiiia de Coyotepec, Estadc de México, Estado de Méxicc, y legalmente
comisionada como Notificador, me consnituf en el domicilio ublcado

en
.y cerciordndeme de gue es el domicilio correcto del ciudadano
; ¥y toda wvez gque el dia
opl mes de __ el presente afo, se dejé citatorio al
cludadano , Pars que esperara
al suscrita notificadvr el dia de hoy a las _ horas cor
minutos, encontrdndose presente Ju.len rasponde ai nombre de
‘. y ser
3 guien se identifica con
, ©coa  numero de folio ‘
expedida a su favor por > quien
refiere

R . por 15 gue en términoa de lc dispuesto por los articules 26 pdrrafo
segundo, 27y 28 rel Cddigo de Procedimientcs Administrativos de) Entado de Méxlco,
en relaci¢n a 10s arviculos 175 y 179 fracciidn VI de la Ley de Rosponsablllidades
Administrativas del Eatadc de Méxlico y Municiplios, procedi a notifizar Resolucidn con
nimero de oficio del expediente
, emitido pur la Titulaer Honorifico de la Unidad
Resolutora, adscrita al Organo Interno de (cntrol del Sistemas Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México, Estado de México,
entregdndole en este acte el sriginal con flrma autdgrafa en propis muno, ddrdose por

terminada la presente dillgencis & las e horas con R minutos
del dia _ el mes de _.__ del aflo Zos mil __ , firmande

en ella gquienes intervinieron y quisieron haverlo. - - = - = - - « -« - e e ===

Manual de Procedimientos de la Unidad Administrativa Resolutora Adscrita al Organo Intemo de Control del

NOTIFICADOR RAECIBE

NOTIFICADO () PERSONA CTON QUIEN
SE ENTIBENDE LA LILIGENCIA

TESTIGOS DE ASISTENCIA
FOLIO: FOLIO:
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

3.1.11.14
GUMPLIMENTACION A CITATORIO, PARA NCTIFICAR POR INSTR.CTIVO ACUERDC

En el Muricipio de Coyotepes, Estado de México, siendc las ___ __ horas con
mlnutos. c'el dia d2. mes de _ del afic dos mil

+ ¥ en cumplimiento a. acugrdo de fesh: de _
dal ano dog mil I emitide pas la Lie.

, adscrita al Orjano Interns de

Control del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Famil.e de Coyotepec,
Eatado de México, Estado de México, el c.

R ; qulen sa Jddentifice con
oficio numero , de fezha .

personal adscrito al Oirgano Interno de Contrul dal Siszema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Famiiis de Coystepec, Estade oé '“éxico, Estado de Méxicc, y legalmente
comisionada como Notiffecador, e conytitii en el domici'ic ublcade en:

, plenamente serciorado de que es el domicilio corracto, y toda ver qQue al
dia del mes de del presente afo, se dejd

citatorie al ciudacanos .’

Dt e =

para Jue esperara al suscrito notificador =i dia de hoy a las __ horas
con minutos, ain gue se encie: tre persona glguna que pudiera atender
sl reguerimiento, ton funcamento en el a:tizulo 26 pdrrafo segundc del Cddigo de
Procedimientos Administcativos del Estado de Méxicc, 175 y 173 Fraczidn _ce la
Ley de Responsabilidaces Administrativas del fstadc de Msxico y Munic.pios, procedi a
notificarle por instructive el documento ptwlico ccnsiscente en acusrde con pumero de

oficio del expedieits ’

emitido por la Titulsr de la Unidad o , ads:rita al Organc
Interno de Control del 3istema Municipal para el Desarrollo Integral e la Familia de
Coyotepec, Estads de México, Estado de México, Estads de México. fijdndole en

, adjuntands en este acto el oriuinal con firma

autdgrafa del documanic a nocificar, ddndose por terminsda la presente diligencia a
las horas con minutos del dia ______ del mes de

del afin dos mil diecisiete, firmando en ella guienvs iatervinleron y
quisiaron hacerle: = === == 2 rmme=s e -prI3 TR 2R FER =S

——————— e e rm e e e mm =~ DOCYE = m === === === i o= e e == -

NOTIFICADCR

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FOLIO: FOLIO
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"
3.1.11.15
CUMPLIMENTACION A CITATORIO, PARA NOTIFICAR POR INSTRUCTIVO RESOLUCION

FOLTO:

En el Municvipic de Coyotepe:, Eatade de México, siendc las _____ horas con
minutos. <el dia dr mes de _ cel aflc dos mil

_+ ¥y en cuplinfente & la resdlycién de fecha _ —_ de
del ano dos mil » tndtido por la Lic: o -

Titular Honorifico e la Unidsd Resolutora, aclscrita al Orgsno Interno de Cortrol del
Sistema Municipal pary el Deaarrollo Integc-al de la Familia de Coyotepec, Estady de

México, Fatado de México, 2 (o]
e —m + @Quien se Jldentifica con
oficio numerc -~ , de feacha . ‘

personal adserito al Organo Interno de Control dal Siatema Municipal pars el Desarrollo
Integral de la Famiiis Je Coystepec, Estado cde “éxico, Estado de Méxice, y legalmente
comislonads como Nutificador, mwe coanwtitil en el  domicilic ublcade en:

, plenamente cerciorado de que es ! domicilio cerracto, y toda vez que el
dia del mas de del presente aflo, za dejd

citatoric al oiudacany ,

para que esperara al suscrito notificador el dia de hey a las horas

con alnutos, 4in gle se encue: tre persona elguna gue pudlera atender
el requerimiento, ton fundanente en el a:tlioule 26 pdrrafo segundc del Cidige de
Procedimientos Administratives del ¥stado dz México, 175 y 178 Fracaide___ _ cde la
Ley dir Responsabiliiaces Administrativas del Ystado de México y Munic.plos, procedl a
netificarls por instructive el documento punlico consistente en Resalucion con ndmero
de oficio del eapediente

, emitide por la Titular Honoriyrico de la Un.idad

Resclutora, adscrica al Organo interne di entrel del Sistema ucicipal para wl
Desarrollo Integral duy la Fanllia de Coyotepec, Estado de México, Estado de México,
fijdndolo en , adjuntande en este acto al

original con firma asutégrafs del documents a notificar, ddndose por terminada la

presente dillgencia & las aoras con _nanutes del dia

del nen de del ano dog mil , $drmando en ella

quienes intervinieron y quisieron hacerlo.- - » - = - = = = = = = = = - SBCTEE I B

------------ - <~ e s w LOY FE - mm w = = == == e w o m =
NOTIFICAIXR

TESTIGOS DE ASIITENCIA

FOLIG:
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

3.1.11.18

RAZON DE NOTIFICACION DE ACUERDOS POR ESTRADOS

En el Municiptic o Coyotepsc, Estado dé ftfxrico, slende las horas
miputes de! dia de _ del afle cos mii

y en mmplimiento al acuerd> de fecha o -

de. afic dos  mild » emitddo por la LIC,

. Ti-ular Honerifico dé & Unicad Substanciadora, al Organe
Internc de Contrel de. Sistema Municipal pira =1 Desarrello Integral cie la Famiiias

de Coyctepec, atado de México, Estadsz da Mdxico, e C.
_» quien se Ildontiflca cod
oficio nime ro e fachs

. g
, personal adscrito al Organe Interrno de Control
del Sistema Municipsl osara el Desarrpllo Integr:l de la Familia de Coy>teper, Estado
de México, Estado dé México, procacio & totificar el ciydadanc
o o ,por medio de los
estrados d2 este Organo de Control Interno, € atenecidn a que de autos se desprende
tener este comicilic para tal efecro, se fijiwn los miamos y copia delidamenta firmada
¥ seNalada del scuerdo de fecha
, cle conformidad
con lo dispuesto por los articulos 25 fracs=i:in ITI, 26 peniltimo plyrafo y 27 del
Cddigo de Procedimivntos Administrativos del lietado de México en wviger, en relacidr
a los articulos 175 y 79 fraccidn ___ de la Ley de Responsabllidade: Adninfstrativas

NOTIFIZAIXR

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FOLIO: 7

e
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&
-
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
3.1.11.17

RAZON DE NCTIFICACION DE RESOLUCION POR ESTRADOS
En el Muricipio avn Coyotepsc, Eatado de !éxico, siendo las __ horas
minutos de.! dia de del afne dos mil
y en cumplimients a 1la Resolucidn de fecha S de
del afio dos mil , emdelde por la Lic,

Titular Honorifico «e la Unidad Resolutora, al (rgano Interno de Co: trol del ris:ema
Municipal pars el Dessrrollo Integral de la Familie de Coyorepec, Estado de México,
Estado de México, e C. e - .
quien se ddentifice con oficic numero .+ de fecha
, personal adscrito al Organo Interro de ontrol
del Sistema Municipzl sara el Desarrslio Integral de !a Familia de (oyrtepes, Estado
de  México, Esrado de  México, pracedo & notiffcar &l cidudadane
spor medio de Ios
estrados de eate Organo de Control Interno, “en atencidn a que de autos se desprende
tener aste domicilic para tal efecto, se fijan los mismos y copia deiddaments Slrmada
Yy sefalada de la resolucidn de fecha
+ cle conformidad
con lo dispuesto por les articulos 25 fracsidn III, 26 pendltimo pdirafo y 27 del
Cédigo de Procedimientos Adminfstrativos del Bstado de México en vigcr. en relac!dn
a los articulos 175 y 179 fravzién VI de la Ley de Responsabilldsde: Administrativas
del Estado de México y Municipios, para tod>s los efecteos legales a .p«- hawva lugar.

NOQTIFICAIXR

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FOLIO: FOLIO:

QL wfwﬂw

Resolutora Adscrita al Organo Intemo de Control del
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
3.1.11.18
RAZON DE NOTIFICACION POR CORREQ CERTIFICADO CON ACUSE DE RECIBO.

En el Municipio deé . Estado de México, siendo
las horas dei dia de _ de dos mil
, ¥ en cumplimiento a la resoluciién de fecha ____ del mes de

de dos m.. 1 " emitida

por, . en 5u cardcter
de o ’ Estado de Méiico, al
suserite en

funciones de notificadcr debldamente autorizsdo por el fitular de!ﬂ;ﬂgano Interno
de Control del Sisteme Municipal para el Desarrosllo Integral ge la Familiia de
Coyotepec, Estade ce Mixico, Estado de Méxice, me constitul en .as oficiras del
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Servicic Foatal Nexicane ubicado
an

_» Bstada de México, Codign Postal ..+ a fin ¢e notificar por correo
certificado con acuse de revibo &l
cludadano - ]
da vez que nc seflala domicilio dentro del terr.torio dai
Municipic Estado de Méqico, por tal motivo, on fundamento

en lo dispuesto por los articulos 25 fraccidn [, 26 pérrafc primero, 27 y 28 firraccién
IT del Cédigo de Procadimientos Adwministratives del Estado de México, se procedld

en presencia de los testiqos de asistencla
ciudadancs Y o a enviar
por correo certificado el (la) de fecha

dei w8 de dos mil dieciséis, recalda (o) en el expediente

= ’ en el domicillo sefia. azo por al

¢iudadano S , ubicede
en o — ., do
que hago del conocimiento del al Organc Interro de Control Honorifive del Jlatema
Municipal para el Desarrollo Integrsl de la Familia ce Coyotepec, Estado de México,
Estado de México, para 16 efectos lagales a que haya lugar. - - -+ - = = = = = -

EL NOTIFICADOR

TESTIGOS DE ASISTENCIA

FOLIO FOLIO
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4. Simbologia

Simbolo Significado
= Marca el inicio del procedimiento
Numero de actividad
1
Cuadro con extracto

| Linea de flujo

[.—-——m—m Determira el final del procedimiento

5. Registro de Ediciones

Primera edicion (abril 2024): Elaboracion del Manual
Segunda edicién (octubre 2025): Actualizacion del Manual

6. Distribucion

E! original del manual de procedimientos se encuentra en el Organo Interno de Control
Honerifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec,
Estado de México, Estado de México.

El manual de procedimientos se distribuye en 5 criginales.

1. Presidencia del SMDIF de Coyotepec.

2. Direccion General del SMDIF de Coyotepec.
3. Organo Interno de Control

4, Unidad Resolutora.

5. Coordinacion General de Mejora Regulatoria.
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7. Validacion.

@ 3
P |
\D¥E | e
Dn’w;_;ﬂcnon General ”J’

yoseper S - DO

3 o M) MR i e 15

Inﬁ(/féf éllez Garcia. Doctor Santos Olvera Camargo.
residente Honorifico Director General Del Sistema
Del Sistema Municipal para el Municipal para el Desarrollo Integral
Desarrollo Integral De la Familia de Coyotepec, Estado
De la Familia de Coyotepec, Estado de México
de México
Vo. Bo. Yo. Bo.

BT TR R D R (i

Licenciado Erick Monroy Neléndez.
Titular Honorifico Del Organo Interno De Control
Del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
De la Familia de Coyotapec, Estado de México.

Aprobado mediante acuerdo COY/AYTO/ORLD/070 derivado del punto namero cuatro del

orden del dia de la Trigesima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de

Coyctepec, Estado de México 2025-2027, de fecha treinta de octubre de dos mil veinticinco.
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