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1. Presentacion

La Unidad Administrativa Invastigadora del Sisterna Municipal para el Desarrollo Integral de
la Familia (SMDIF) de Coyctepec, Estado de México, tiene como funcién esencial analizar,
investigar y dar seguimiento a posibles faltas administrativas o incumplimientos normativos
dentro del organismo, garantizando el apege a la legalidad, |2 transparencia y la
responsabilidad institucional.

Esta unidad actia como ur mecanismo interra de vigilancia y control, promoviendo la
integridad en el servicio publico, la correcta aplicacién de los recurscs, el comportamiento
ético del personal y la mejora continua de los procesos administrativos. Su labor es
fundamental para mantener la confianza ciudadana, asegurar el cumplimiento de las
obligaciones legales y fortalecer la gobernanza institucional del SMDIF.

El presente documento tiene como propdsito formalizar y describir el funcionamiento de la
Unidad Administrativa Investigadora, proporcionando una visién clara de sus atribuciones,
estructura, alcances y coordinacién con otras areas del DIF Municipal, en cumplimiento del
marco juridico aplicable y en beneficio del bienestar de las familias cle Coyotepec.
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2. Objetivo General

Fortalecer la legalidad, transparencia y responsabilidad administrativa en el SMDIF de
Coyotepec mediante la investigacién, analisis y seguimientc de posibles faltas
administrativas, asegurando el cumplimiento de la normativa vigente, la correcta aplicacidn
de los procedimientos de control interno y la rendicién de cuentas dentro de la institucién.

Este objetivo se alcanza a través de la implementacion de procesos claros, ordenados y
estandarizados que permitan a la Unidad Administrativa Investigadora actuar con
imparcialidad, eficiencia y objetividad, promoviendo una cultura de integridad institucional y
contribuyendo al buen funcicnamiento del SMDIF en beneficio de la poblacién.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA INVESTIGADORA HONORIFICA

3. Descripcion del Procedimiento.
3.1 Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Investigacion.

3.1.2 Objetivo

Recibir de la sociedad y autoridades, denuncias por faltas administrativas cometidas por
servidores publicos o particulares.

3.1.3 Alcance

Se aplica a toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisién, de cualquier
naturaleza en el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec,
Estado de Mexico, asi como, a los particulares vinculados con faltas graves.

3.1.4 Referencias

Articulo 108 y 109 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 130 de |a Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 1, 2, 4 fraccion |, 9 fraccién I, 10, 13 y 90 de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas.

Articulos 1, 2 fraccion | y Il, 3, 4, 9 fraccién V, 10 parrafo primero, 94, 95, 98, 99

y 101 de |la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y

Municipios.

» Numeral 18 fraccién IV, inciso b) numeral 1 del Bando Municipal 2025 de
Coyotepec, México.

» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

VvV ¥

‘7'

3.1.5 Responsabilidades

La Unidad Administrativa Investigadora Honorifica: Recibe la denuncia de una presunta
responsabilidad por parte del servidor pulblico o particular vinculado, dando inicio al
Procedimiento Administrativo de Investigacion, solicitando los informes necesarios,
desahogando las diligencias de comparecencia de los interesados y recibiendo las pruebas
que se exhiban. Una vez concluida las diligencias de investigacién procedera al analisis de
los hechos, asi como de la informacién recabada, a efecto de determinar la existencia de

actos u omisiones, realizando la calificacion de la falta administrativa como no grave o
grave, posteriormente, se remite el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
ante la Autoridad Administrativa Substanciadora Honorifica.

/.

_,"./ ’)/,’0///‘1//;[ C’U
Comunitario

Péagina | 6

= A

?;: »‘,:'_"." =322

_.__
& I 2
TR

e e s
R e A

e

it

i
A
L]

g | HE
. E..
4
o I.r-
s = [N
eI
L SR
i~ S
Tty *
ae gl -
- -1
1 - “
= =

"
oy
I "
-

Y
-t



El Notificador: Recibir y realizar la notificaciéon, levantar la Cédula de Notificacion, dejar
citatorio para el dia siguiente habil en caso de no encontrar a la persona, en caso de que
nuevamente no se encuentre la persona a notificar dejar instructivo, todo ello debidamente
circunstanciado en un acta denominada razén de notificacion

3.1.6 Definiciones

Falta Administrativa: A las faltas administrativas graves y no graves, asi como las faltas
cometidas por particulares conforme a lo dispuesto en la presente Ley.
Investigacion: Recopilacion, organizacion y analisis de informacion.

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor publico, que denuncia
actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas administrativas ante las
autoridades investigadoras, en términos de la presente Ley.

Expediente: A la documentacion relacionada con la presunta responsabilidad
administrativa, integrada por las autoridades cuando tienen conociriento de algun acto u
omision posiblemente consfitutivo de faltas administrativas.

3.1.7 Insumos

Denuncia u oficio que contenga hechos presuntamente constitutivos de responsabilidad
administrativa, cometidos por servidores publiccs en el ejercicio de sius funciones.

3.1.8 Resultados

Acuerdo de Calificacion de la Falta Administrativa.
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

3.1.9 Politicas

Las denuncias se recepcionan en dias habiles en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

Las actuaciones se realizan en dias habiles en un horario de 9:00 a 17:00 horas, tomando
en consideracion el calendario oficial del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, autorizado mediante Gaceta de Gobierno.
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3.1.10 Desarrollo

No. DESCRIPCION DE LA PUESTO Y
ACTIVIDAD AREA fea sy
1 | INICIO
Titular
Honorifico de ;
2 | Recepcion de denuncias la Unidad (Ejzsn::‘oc;:;e Acta Administrativa.
Administrativa ‘
Investigadora.
Acuerdo de Inicio.
- Asignacion de nuriero
de expediente.
- En su caso, acordar
Incompetencia, cuandc el
Organo Interno de Control
Honarifico, no es Titular Acuerdo de Inicio.
competente para conocer | Honorifico de Escrito de
3 | de la queja, remitiéndoa a | la Unidad denuncia, Acta | Inscripcion de registro
la Autoridad Competente. | Administrativa | Administrativa. | en el Libro de
- En su caso, acordar Investigadora. (3obierno.
impedimento para
conocer de la denunc e
por los supuestos que
sefiala la ley, remitiendo
actuaciones al superior
jerarguico.
Realizar los actos de | Titular Acuerdo de | Diligencia de
tramitacion para la | Honorifico de Inicio. Investigacion.
determinacion, la Unidad
conccimiento y | Administrativa
4 | comprobacion de la faita | Investigadora.
administrativa, para su
respectiva calificaciéon.
Entre otros, los siguientes:
- Solicitar el apoyo de otras
autoridades para la
obtencién de Informes,
declaraciones 0
documentos que estén en
su poder.
- Solicitar las
comparecencias de
servidores publicos y
terceros para  exhibir
documentos o informacion
que tengan en su poder.
Certificacion de Cierre de | Titular Diligencia de st ; :
5 | la investigacion, una vez Honorifico de Investigacion. :l‘: gﬁlc;:(::tqggecli ;lerre
gue no existan mas la Unidad )
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diligencias que
desahogar.

Administrativa
Investigadora.

Una vez concluidas las
diligencias de
investigaciéon, proceceran
al analisis de los hechos,
asi como de la informacién
recabada, a efecto de
determinar la existencia o
inexistencia de actos u
omisiones que la Ley
sefale como falta
administrativa y en su
caso, determinar  su
calificacion como grave o
no grave.

Titular
Honorifico de
la Unidad
Administrativa
Investigadora.

Certificacion del
Clerre de la
Invesstigacion.

Informacion  y
documentacion
recabada.

Acuerdo de Calificacién

de la
Administrativa.

Falta

Acuerdo de conclusidn y
archivo del expediente
debidamente fundadc vy
motivado, en el supuesto
de no haberse enconfrado
elementos suficientes para
demostrar la existencia de
la infraccién y acreditar la
presunta responsabilidad
del infractor.

Titular
Honorifico de
la Unidad
Administrativa
Investigadora.

Informacion  y
documentacion
recabada.

Acuerdo de conclusién

y archivo
expediente.

del

En caso de que la
calificacion de los hechos
derive una falta
administrativa no grave, el
acuerdo sera notificado al
denunciante, cuando éste
fuere identificable.
Ademas de establecer la
calificacion que se le haya
dado a la presunta falta, la
notificacion también
contendra de manera
expresa la forma en que el
notificado podra acceder al
expediente de presunta
responsabilidad
administrativa.

Notificador

Acuerdo de
Calificacién de
la Falta
Administrativa
no grave.

Notificacion
cdenunciante.

al

Se realiza el computo de
los cinco dias que se
concedieron al
denunciante, en caso de
las faltas administrativas
no graves, pera la
interposicion del recurso
de inconformidad ante la
Sala [Especializada en
Materia de

Titular

Honorifico de
la Unidacl
Administrativai
Investigadora.

Notificacion
del Acuerdo
de Calificacion
de la Falta
Administrativa
no grave.

Certificacion del termino
interposicion de

para
Recurso
Inconformidad.

de
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Respconsabilidades
Administrativa
tependiente del Tribunal
de Justica Administraliva.

10

De presentarse el Recurso
de Inconformidad ante
Unidad Administrativa
Investigadora se acierda
su  recepcion, debizndo
correr traslado a la Sala
Especializada en mataria
de responsabilidades
administrativas Jque
corresponda, adjuntando
el expediente integrado y
un informe en &l que
justifique la determinacion
impugnada, en un término
no mayor a tres dias
habiles.

Titular

Honorifico de
la Unidac|
Administrativa
Investigadera.

Recurso de
Inconformidad

Acuerdo y remision del
expediente.

1"

UUna vez determinads la
calificacion de la conducta
se incluird la misma 2n el
Informe de  Presunta
Responsabilidad
Administrativa y ést: se
presentara ante la Unidad
Administrativa
Substanciadora a efecto
de iniciar el procedimiento
de responsabilidad
administrativa
correspondiente.

Titular
Honorifico de:
la Unidacl
Administrative
Investigadora.

| Acuerdo de

Calificacion de
la Falta
Administrativa.

Informe de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.

12

En caso de que la Unidad
Administrativa
Substanciadora prevanga
a la Unidad Administrativa
Investigadora, para que
subsane las omisiones
que advierta o aclare los
hechos narrados en el
Informe de Presunta
Responsabilidad
Administrativa, emitira el
desahogo
correspondiente.

Titular

Honorifico de
la Unidac
Administrativa
Investigadcera.

Acuerdo de
Prevencion.

Oficic de Desahogo de
Prevencion.

13

FIN
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3.1.11 Diagramacién

UN/DAD ADMINISTRATIVA. :
INVESTIGADORA HONORIFICA NOTIFICADOR

(oo

Recepcion de la denuncia.

!

Acuerdo de Inico

‘ _

Realizar los acty de
tramitacién parz la
determinacion,
conocimiento y
comprobacion di a falta
administrativa, pare su
respectiva calificacicn.

.

Certificacion de Cierre de la
investigacion
Aduieto i Callesatn a8 Acuerdo de Calificacion de
3 la Falta Adm inistrativa no—-* tificacion al jante.
la Falta Administrative. T grave. Nelfca-on l tnexscian

Acuerdo y remisitn del

expediente a la Sala —

Especializada en mzteria Interposicion del recurso
de responsabilid ades de inconformidad.
administrativas que

corresponda,

Acuerdo de conclusion y

archivo del expediente Notificacién al denunciante.

A 4
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Conmenonst

Y

Certiﬁcaclor del término
para interposicior  de
Recurso de
Inconformidad.

Remisién del Infornz de
Presunta Resporsablidad
Administrativa a la Unidad
Administrativa

Substanc:ora.

Acta de Deszwoyo de

‘.’:k',‘)f;@’nﬂ/g)-ﬂ}w
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Prevencion.
1 S_—.
¥
[ FIN ]
3.1.12 Medicion
NOMBRE DEL DEFINICION DEL METODO DE FRECUENCIA DE
INDICADOR INDICADOR CALCULO __MEDICION
Micle: el porcentaje de | (Denuncias atendidas/
Denuncias atendidas. clenuncias contra Dienuncias recibidas) * MENSUAL
servidores publicos 100
atendidas. ~ B
7 Pagina | 12




3.1.13 Formatos

3.1.13.1
FORMATO DE DENUNCIA

[ oEnUNLIA ]
TALLEULD “TILHA Tt HELEFLIDN Fone
COMTRALDRIA (4] (WA,

DATUS CEL CIVDADANG:

[AGAGAE BT PATENAIG | APELLIDO WATERND |

DOMILILID PARA QIR ¥ RELSR NOTIF CACIONES:

CORRED ELECTRONI LI PARA OOk v RECISI ND TF KALONES:

| 1
TELEIOND.
1 ¥Fis: Teiu -t |
DATOS DEL PMRESUNTO RESPONSASLE:

NORMOAL
AWEA EM A CILE

PHESTA s

SEAVICIOS

CARLU

DESLIITCION TISILA
NANRALION DE LO8 o ECHOS:

FELHA: A LUGAN:
/ Pagina | 13

( :‘L’ ) l/&l’w/glgl "
Comunitario




Y2025, Bicentenario de |a vida municipal en el Estado de Meéxico’
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2025, Bicentenasio de ia vida munntipal del Estado de Mexico™

LEXISTE PRUEBAS DE LOS HECHOS?

¢SE ANEXAN PRUEBAS DE LOS HECHOS? s 3 [ ]

PRUEBAS:
NOMBRES ¥ DIRECCION DE LOS TESTIGOS:

TIPO DE DOCUMENTOS:

FOTOGRAFIAS V/O VIDEODS:

OTROS:

ESTE FORMATO SE FUNDAMENTA EN LOS ARTICULOS 112 FRACCION X, XVl DEE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 95 FRACCION Il Y 97 DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADD DE MEXICO Y MUNICIPIOS,

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA DEL CIUDADAND

8
:
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=

3.4.13.2 P
DENUNCIA MEDIANTE ACTA ADMINISTRATIVA. §

Coyotepec, Estadc de Méxice, siendo las ____ horas zon __ minuvics, del  de m

de dos mil » reunidos en las oficinas gue ocupa la Unidad &

Administrativa Iivestigadors sdscrita al! Organc Interno de Contrsl Honorifico
del Gobierno Munleipal de Coyotepee, Méxcico, sita en el interior- del Palacio
Munlcipal, Pla*e ?lta, ublcado en Plasa Ge l& Constitucién numer> une, Barrio
Cabecera, Coyo:erec, Estado de México., - + = = = = = = = = = = = = = = = = = =
-~ - = Con fundam:rto en lo dispuesto por los articulecs 85 fraccidn II y 97 de
la Ley de Responsapllidades Administratizas del Estado de Méxicc y Municiplos,
aumeral! 18 fracclon IV, inciso b)numeral| 1 del Bando Municipal de C'ayal:apec,
Estado de México, estando presente la Lic,
Pitular Honorificc de la Unidad Admintstrativa Investigadora. lo gue aczedlta
con €l nombramierto emitide por la BE.déloge Marisel Luna Crun, Presldenta
Municipal Constituzional de Coyotepec, i'stadc cle México, Administracicén 20235-
2027, y la Ciu:dadasa Paula Alicia Pineda Escorcia, Secretaria dei Ayuntamlento,

se presentd vo.untariamente quien dijo llamarse ___+ @ fin de
presencar una denuncia con motivo de hichos gue pueden constitudr presuntas
faltas administrotivas cometidas por @l servidor publico v
con el carge e adscrite a la

de Coyotepec, México, - - - = = = = « =« 4 = = = = =« =
-------------------------------- - Acto seguido,

g8 procede a tomar la deciaracidn de guien disio llamarse
, qQuien en esce 3cto se Identifica con credencial para
votar, con numgrs de folio ___ expedida por el Iasititutc Nacional
Electoral, misma gue se encuentra vigente, en la que aparecy el pombre y
fotografia del compareclente y en la parte posterlor !s firma del mismo, de la
cual se obtiere cupia fotostdtica para ccnstancia, persona a guisn se hace en
de su conocimiento las penas en gue puaden incurrir los falsos declarzntes ante
la autoridad, coarorme lo establece el articile 156 dal Cdédigo Penal vigente
para el Estado de México y exhortado para ¢ue se conduzca con vardad, manifiests
ser de pacionaliclad ; origlnario de aflos cle edsd, estado

L Administrativa Investigadora Adscrita al Organo Intemno de Control del

clvil __+ eacolaridad :_, con domicilio particular en a
o ¢ Colonia _ Municipio .g
México, con nimero telefénico P ", camicilio qua sefala para oir y

recibir notificaciones el mismo, y an relucidn a loa hechos manifiesta:- - - -
- - - (relato de los hechos constitutives de la falta administrativa, de forma
cronolégica, sefislando circunstancias concretas de tlemaw, lugar ¥y
modo. )

No hablendo nada mds gue agregar ¢ la presente,
se da por terminads, siendo las ___ hkoras oon minutos de .@2 fecha en jque
se actia, firmando los que =n ella intervienen, previa lectura de lo msnifestado
al margen y al celee para su deblda constancia legal.~ - = = = - = - = = = = =

5
3
S
8
g
o
g
| %

COMPARECTENTE

LIC.
TITULAR HONORIFICO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA INVESTIGADORA,
ADSCRITA AL OBGANC INTERNO DE CONTROL DEL SISTEMA MUNICIPAL PAR: EL DESARROLLD
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

3.1.13.3
ACUERDO DE INICIO
&n el Municipiy se Coyotepec, México, en fecha de ___ __ del dos mil
, 8ilendo las _ . horas con _____ _ minutos, en el intericr de la oficina

que ocupa la Uiriclad Administrativa Invest gadora adscrita al Orcano Interno de
Control Honoriflcc del Goblerno Municipal de Coyotepec, Mdxico, Administracidn
Piblica Municipal 2025-2027, sita en &l interior dei Falacio Muricipal, planta
alta, Plaza o¢ la Constitucidn ndmsco uno, Parric la Cabecerd, Coyotepec,
MBRICO. = = = % 2" = W mmme,mm. -y T e % .- e s - - e e-
- = -~ Esta Unl!dsa Administrativa Investijadora Honorifica adscrita al Crgano
Interno de Control del Sistema Municipal para el Desarrollo .rtegral de la
Familia de Coyotepec, Estado de México, Nstado de México, e3 competente para
conocer del presinte asunto, con fundaménto en lo dispuesto por los articulos
14 pdrrafo segundc, 16 pirrafo primerc, 108 y 109 de la Constitucién Politica
de los Estado: Lnidos Mexicanoss 130 de la Constitucidn Folitlca del Estade
Libre y Soberaito de Méxicop 1, 2, 3 frac:dn II, 4 fraccidn I y II, 9 fraccidn
II, 10, 13 y 90 de la Ley Gereral de Riyeponsabilicades Adminiatcrativas: 1 de
la Ley del Sistema Anticorrupcidn del Estaco de México y Municipios; 1, 2
fraceidn I y I, 3 fraccién I, 4, 9 fraccisn V, 10 pdrrafo primerc, 94, 95, 98,
99 y 101 de la Ley de Responsabilidades Aiministrativas del Estado de Méxice y
Munieipios; nuieral 17, 18 fraceidén IV, incisc b) numeral 1 del Hando Municipal
de Coyotepec, Méxicoy articules _ el Reglamente Interros Manual de
Organizacidn del Organo Interno de Contrcl Honorifico; Manual de Frocedimientos
de la Coordinaci¢n de Responsabillidades, epropados en el punto rdwerc __ de la

____ de la Junta de Gotiernc del Sistema Municipal para el
Desarrelle Integ:zl de la Familia de Coyotepec, Estado de México, Estado de
Méxicao, de fecha de de 202 7 13 Lic.
Titular Honorifico de la Unidad Administraciva Investigadora adscrita al (ﬂ'gano
Interne de Contry. Honorifico del Gebierno Municipal de Coyotesec, Estado de
México, Administracién Publica Municipal 2025-2027, lo que acredita con el
nombramiento emitido por el __+ Presidenta Honorifico del Sistema
Municipal para el Desarrollc Integral ze la Familia de Coyotepic, Estado de
México, Estado de México, y el , Director leneral, en uso
de las facultzdes como titular de la unidad encargsda de la irvsstigacién de
las faltas admin.strativas, en observanciar a lo Que precede y;- -~ =~ = = = = =
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a el Desanmollo Integral de Ja Familia de Coyotepec, Estado de México.

de la Unidad

- = = Visto ei contenido del acta admin.strativa de fecha __ de

del dos mil _s sigrado por el ciudaiuno , madiante el cual hace
de conocimiento ¢ esta Autoridad hechocs qie pieden constituir presuntas faltas
administrativas ccmetidas por el servider publico » con el
cargo de adscrito a !¢ Direccidn de
de Coyotepec, Mé»icor con fundamentc en 3lspuesto por los articulos 3 fraccidn
I, 94, 95 y 59 de la Ley de Responsebilidades Administrativas del Estado de
México y Munlicip:es, de acuerdo a las atribucicnes legaimeite conferidas
mediance nombramiento, €5 de acordarse Yy W€} - - = = = = = = =« - = = =« = =

- = - PRIMERC.- Zun fundamentc en lo dispuesto por el articulo 495 y 98 de la
Ley de Responsabl.lidades Administrativar del Estade de México y Municipios,
téngase por presentacis la denuncia de fecha de . del dos mil
dieciséia, signaco por €l ciudadano , mac'iante la cual
hace de conocimiznto hechos que considera censtitutives de presuntas faltas
administrativas, por lo anterior, s2 ordena iniclar lia Investigacidn
correspondiente [para estar en posibillidades de determinar la presunta
responsabilidad derivaba de faltas aamii’strativas cometidas por el servidor
poblico _ , con a8l carge de adscrito a la
Direccidn de __ de! Sistema Municipal para 21 Desarrollo
Integral de la Femilia de Coyotepec, Fatado de Méxioce, Estade de Méxigo, - - -
= = = SEGUNDO.- lonforme a lo dispuesic por el articulo 122 de la Ley de
Responsabilidade: Administrativas del Estado de Méxice y en relaclon al articulo
123 del Cédige d@ Procedimientos Adminiitrativos para el Eatade de México, de
aplicacidn supletcria a la ley de la materia, férmese expediante y andtese en
el registro de contrel correspondierte, bajo el naumerp da expediente
DIF/COY/OIC/UAI/INVEST/ /20, en sl llbro que se ha autorizaio legalmente
Dafa tal Bfacto: = = =~ 2 =7 A m s s = e = m e s e e RS s s sEw
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--------------------- TEHCERO, - Por lo antericr, esta Autoridad
habilira al C. __ __» come Notificador, mediante oficic de comisidn
COY/UAL/0-202-/006-, de Ffecha de del , & efecto de gque

notifique de rerma rersonal el presente  acuerde a la  denunclante
R , en el demi>'lio qgue obra en autos, #n término de
lo dispuesto por wl articulc 25 fracecida I y 26 del Cédige de Frocedimientos
Administrativos clel Estado de México, de aplicaczidén supletoria.- - - - - - = =
- = e Asl 0 Eroveyd, aserdd ¥ firmd 14 LICENCIADA
. , Tivular Honorifico de la  Unidad
Adminlstrativa frvestigadora, adscrits a. Orgsnc Interno de Centrcl del Sistema
Municlipal pars el Desarrolly Integral ce la Familia de Coyotepec, Estado de
México, qulien actia en forma legal con lar atribuciones que 1l Ley le otorga.

LIC, _\
TITULIR HONORIFICO LE LA UNIDAD AODMINISTRATIVA INVESTIGADORA,
ADSCRITA AL ORSANC INTERNG LE CONTROL DEL SISTEMA MUNICIPAL FARS EL DESARROLLO
INTEGFAL DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO,

3.1.13.4
CERTIFICACION DE CIERRI DE LA INVESTIGACION.

DIF/COY/OIC/ AL/ INVEST/00_/202_.
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&n el Municipio ce Coyotepec, México, en fecha de _ del dos mil
» slendo las horas coti _ _ minutos, en el .rterlor de la
oficina que eccupe la Unidad Administraciva Investigadora Honorlf.ca adscrita al
Organc Internc der Control del Sistema Muilcipal para el Desarrollo Integral de
la Familia de (oyavspec, Estado de México, Estade de México, sita en el interior
del Palacio Municvipal, plante alta, Flaza de la Constitucidn ndmero uno.
Coyotepac, Estadn de México, la Lic. ___ ¢ Titular
Honorifico de la Upidad Administrativa livestigadora, en uso de las facultades
como titular de la unidad encargada de lia investigacidn e les faltas
administrativas, en observancia & lo que precedes- - - = = = = - = = = = = = =

| para el Desamollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México.

s

- - - Que visto «l estado actual que guarda el expediente al rubro indicado, ¥y
toda ver que no existen diligencias penilent2s por desahogar, sv¢ clerran las
diligencias de lavestigacidn, a efecto d» que se proceda al aiilisis de log
heches, asi camo ce la informascién racabwia, a fin de determina: la existéncia
o inexistencie d2 actos u omisiones senaladas por la Ley de li materia como
faltss administrativas, - = = = = = =/= = 2 - = =2 2 = 5 == ¢« 5 = ==k

Manual de Procedimientos de la Uni

LIc, ~
TITULAR HONORIFICO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA INVESTIGALORA,
ADSCRITA AL ORGANC INTERNO DE CONTROL DEY SISTEMA MUNICIPAL FAR: L CESARROLLO
INTEGFAL DE LA FAMILIA DE COYCTEPEC, ESTADO DE MEXICO,
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3.1.13.5
ACUERDO DE CALIFICACION D= LA FALTA ADMINISTRATIVA

En el Municipio ce Coyotepec, México, en fecha ___ d# dei al'c ,siendo
las horas ten ___ minutos, @m el interlior de la oflcina gue ocupa
la Unidad Administrativa Investigadora Henorlfico adscrita al Orgenc Internc de
Contrel del Sistewsa Muricipal para el Dasarrolle integral de la Familia de
Coyotepec, Estadc de Méxlco, Estade d¢ lMixico, sita en el interier del Palacio
Municipal, ubicaco en Plaza de la Consvitucidn, nimero unc, Barr.c la Cabecera,
Municipio de Coyotepec, Estado de Méxlec, vistas las actuaciones que integran
el expediente al rubro lIndicado, para doterminar la existencia o inexistencia
de la presunta felta administrativa, asi wvomo su caiificacién dé falta grave o
ao grave, en contra del Servidor Publica +» qQuien cstenia el cargo de

. cel Sistema Municipal para el Desarrolle Integra. de la Familia
de Coyotepec, istido de México, Estado de Mixlco, se procede a emi:.r el presente
Acuerdo de confcimidad con los siguiente.:

RESULTANDO

g
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1 Narrac.en ldgica y cronoldglcy de los hechos que dieron lugar a la
comisidin de la presunta falta administrativa. (8e describen las
constancias que obren en el exsediente).

CONSEIDERANDO

1 Competencia.
Esta Unidad aAdministrativa Investigadora Hoporifica adscrita al Organoc
Interno de Control del Sistema Municipal para el Desarrollo lategral de la
Familia de luyotepec, Fstado de Méx!co, Estads de Méxicto, #s competente
para conccet del presente asunto, con fundamento en lo dispuiesto por los
articulos !4 pédrrafo segundo, 16 pdrrafo primero, 108 y 139 de la
Constitucid: Politica ae loa Estados Unidos Mexicanosy 130 de la
Constitucld: Politica del Estado ..lbre y Soberano de Méxlce; 1, 2, 3
fraccidn II. 4 fraceida I y II, 9 rraceidn I, 10, 13 y 90 de la ley
Ganeral de Respcnsabil!dades Administrativag; 1 de la Ley del Sistema
Anticorrupc:dén del Estado de Méxicc v Municipiosy 1, 2 fraccidén I y II, 3
fraccidén I, &, 9 fraccidn V, 10 pdrrafo primero, 94, 95, 98, 99 y 101 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estsdec de México y
Munieipics; numeral 17, 18 fracciéa IV, inciso b) numarsl 1 del Bando
Municipal o2 Coyotepec, Méxicor sruiculos _ del Reglaminto Internos
Manual de Organizacidn del Organc Iiternc de Contrel Honeriryizop Manual de
Procedimientcs de la Ccordinacidn v Responsabilidades, aprobados en el

punto niner: __ de la de 1la Junta d¢ Gobierno del
Sistema Municipal para el Desarrclls Intagral de la Familiz de Coyotepec,
Estado de México, Estado de México, ce fecha de din 202_; la Lic.

i Titular Honorifico de la Unidad
Administrativa Investigadora acscr.'ta al Organo Interro de Control
Honorifico cel Goblerno Municlpal de Coyotepec, Estaco de México,
Administraci¢n Publica Municipal 2025-2027, lo que aciedita con el
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nombramieats emitido por el = , Presidentu donorifice del
Slstema Municipal para el Desarrclly Integral de la Familis de Coyotepec,
Estado de Maxico, Estado de México, v el __+ Director

General, en uso de !as facultades coino unidad encargada de 14 investlgacidn
de presuntas faltas de cardcter admlnistrativo,

1. Normatividac infringida,

nt. Falta que presumiblemente se la !mpita al presunto responssble.

. Sujetos,

Vi Datos de prueba

V. Conducta.

1478 Calificacid: de la Falta,
(ﬂ) " o ﬂ} Pégina | 18
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Con base ¢r lo anteriormente expuesto, eata Unldsd Administrativa
Investigadora emite el siguiente: = + = = = == « = = = = = = = = = = = =

- - - PRIMEFO.- Con Ffunzamento en lc dispuesto por el articulo 104 pdrrafo
rimere ce la Ley de Responsabilliades Administrativas cel Estado de
Méxicoe y Munileiplos, y una ez concluide las  di.igencias de
investigasicnes, se procede al andllsils de los hechos, #sl come de la
informacidn recabaca, a fin de déeteriinar la existencia o inexistencia de
actos w cnisiones que la Ley sefiale como falta administrativa, tomando en
considerazicn la sigulente inforwacidni = = = = = = = = = = = = = = = = =
- - - SESUNDO.- Por las razonamientos ldgico-juridicos egpresade en el
presente proveldo, ha aguedado deridamente acreditada la existeacla de
presuntos actos i zmisiones que leé ley seffala como falta administrativa
por parte cel Servidor Piblico __ , Quien ostenta sl cargo

__ del Sistema Municipa! para el Desarrollo [rtegral de la
Familia de Zoyotepec, 92stado de Méxl!co, Estadc de México, (describir el
tipo administrativo), conducta ue 82 ajusta en el mpuesto legal
contemplado en el artifculo __ de la lLey de Responssbilidades
Administrativas del Estado de Méx.co y Municiplos, en relacidn con el
articule 7 fraccidén I de la Ley de Hesponsabilidades Administrativas del

-~ = = TERCER(. - En atencidn a lc dispuesto por el articulo 107 de la Ley
de Responsatilidades Administrativan del Estadc de Méxice y Municiplos, se
hace del conccimiento a la ciudada:a , Que podrdn impugnar
la presente daterminaclién medianta ¢l recurso de inconformitsd a instancla
correspondiente dentro del término cle cinec dias hdbliles contados 8 partir
del dia siguiente en gue surta efectus la legal notificacicn del presente
acuerdo. (E: caso de faltas administrativas no graves). - - = = = = = = =
- - = CUARTO.- Por lo antericr, esta Autoridad hebilita al C.

__+ como Notificador, nediante ofigcio de comisisn COY/UAI/Q-

202-/000-, ce fecha de del » a efecte di que notifigue
de forma personal el presente acuerdo a e ciudadana

; en 2l domicilio que obra en auios, én término
de lo dispieste per el articulo 25 fraccidn I y 26 dal Cddigo de
Procedimientcs Administrativos del Estado de Méxicoc., ¢e aplicacidn
supletoria. (En caso de faltas acmiyr ' strativas no graves),- - - - = = = =
- = - QUINTC.- Transcurride el plaz: sefialado en el articulo 107 de la ley
de Responsalilidades Administrativas del Estade de México y Municipivs, y
de no axistir recursc alguno, precéluse a integrar y emiti: el Informe de
Presunta Re:sponsabilidad Administraiiva, en términos de lo previste por =l
articule 18! del mismo ordenamientc: e incliyase la presente calificacidén
de FALTA ADMINISTRATIVA NO GRAVE/SRAVE, una vez hecho lo anterior,
preséntese ante la Unidad Adminisirativa Substsnciadora osompetente, el
cual deberd :er enyiade adjuntando el expediente originsl gie se cita en
el rubro, para dar substanciacién o, mismo, mediante oficilo a la Unidad
Administrativa Substanciadora cempecente, a afecto de gue, 4! lo encuentra
afjustade a derecho, admita e! T[aforme de Presunta fesponsabllidad
Administrativa y de iniclo a! Procedimiento de Fesponsabilidad
Administrativa, que conforme a derecno procedd - - - = = = = = = = = = =
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Asi lo proveyé, acordd y Firmé la LICENCIADA

___+» Titular Honorifico o# la Unidad
Administrativa Investigadora, adscrita al Organe Interno o Control del
Sistema Municipal para el Desarrcll: Integral de la Familiad de Coyotepec,
Estado de Mérico, quien actua en forma legal con las atrituciones que la
Ley le cotorga.

Lrc,
TITULAR WONORIFICC DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA INVESTIGAI'ORA, _
ADSCRITA AL ORGAMNC INTERNO DE CONTROL DEL SISTEMA MUNICIPAL PAR? &L LESARROLLO
INTEGFAL DE LA FAMILIA DE COYOTEPRC, ESTADO DE MEXICO,
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3.1.13.5
ACUERDO DE CONCLUSION Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

&n el Municipio se Coyotepec, México, en fecha de __ del dos mil
, slendo las _ horas con ______ minutos, en el intericr de la oficina

que ocupa la Uaiclad Administraciva Invest.gadora adscrita al Organo Interno de
Control Honorifice del Gobierpno Municipal de Coyotepec, México, Administracidn
Piblica Municipal 2025-2027, sita en &l luterior del Falacio Muricipal, planta
alta, Plaza o¢ao la Censtitucidn ndmero uno, Barrio la Cabecsra, Coyotepec,
MEBRIGD, = = = wa = 2w o= m e s o Em e MM e mim s o= =
- - - Esta Un!dsd Administrativa Invastigadora Honorifica adscrita al Organo
Interno de Control del Sistema Municipai para el Dasarrollo .rtegral de la
Familia de Coyotepec, Estado de México, Sstado de Méxice, es canpetente para
conccer del praserte asunto, con fundamenco en lo cdispuesto por los articulos
14 pdrrafo segunie, 16 pirrafo primero, 108 y 109 de la Constitucidn Polltica
de los PEstados Unldos Mexicanos; 130 do la Constirucidn Poiftlca del Estado
Libre v Soberano de México: 1, 2, 3 frac>:6n II, 4 fraccidén I y II, 9 fraccidn
I, 10, 13 y 90 e la Ley Gensral de Rasponsabilidades Administrativass 1 de
la Ley del! Sistoma Anticorrupcidn del Estade de México y Municipios; 1, 2
fraceidn I y 17, 3 fraccién I, 4, 9 fraccisn V, 10 pdrrafo primere, 94, 95, 98,
99 y 101 de la Loy de Responsabilidades Wininistratjivas del Estazgo de México y
Municipios; nume:zal 17, 18 fraceidn IV, snciso b) numeral 1 del Hando Municipal
de Coyotepec, México; articulos _ _ el Reglamente Interro; Manual de
Organizacidn del Organo Interno de Conitrcl Honorifico; Manual de Frocedimientos
de la Coordinacicn de Responsabillidades, eprobades en el punto rumero __ de la
__ de la Junta de Gobierno del Sistema Municipal pars el

Desarrollo Integ-el de la Familia de Coyotepac, Estado de México, Estado de
México, de fecha _ __ de de 202 » la Lic,
Titular Honorifico de la Uridad Administrativa Investigadora adscrita al draano
Interno de Contro. Honorifico del Gobierno Municipal de Coyoteoac, Estado de
México, Administracién Piblica Municipal 2025-2027, lo que acredita con el
nombramiento eaitido por el __» Presidenta Honorifico del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral ce la Familia de Coyotepmec, Estado de
México, Estade de México, y el ; Director General, en uso
de las facultades como titular da la unided encargaca de la irvastigacidn de
las faltas admin.strativas, en observancia & lo que precede yi:- + - - - - = =
- - = Visto sl escrito deé denuncia injz-esado ante esta Avtoridad en fecha
de ___ del dos mil velrte, signads por el/le ciudadana(o)

, mediante el cusl ca & conocer hechos que considera

constitutives de jresuntas Faltas admisistrativas cometidos por el servider
piblico s con el carg:c de adscrito a la
Direccidn de del Ayuntamiento de Coyotepuc, México, asi
como las constarcias que eobran dentre d3! expediente al rubro cltado, atentoe
a las constanclay respectivas, con fundamento en dispupesto per l!vs articulos 3
fraccién I, 94, 35 fraccidn Ir, 97 y 98 de la ley de Re:ponsabilidades
Administrativas cel Estado de México v Mmlciplos, es de acordarse y se; - - -
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- < = PRIMERC.- Con fundamento en lo c¢'ispuesto por el articule 104 pdrrafo
tercare de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Eatado de Mdxico y
Municipios, y un¢ vez concluica las dilijoncias de investigaciores, se procede
al anilisis ce los hechos, asi como ce la informacidén revabada, a fin de
determlnar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley sefale
como falta adminlstrativa, tomando en consideracién la siguiente informacidn:
“ = ~ 1. Que las constancias gue obran e1 el expediente gque se tramita son las
slguientes: (Se cescriben las constancias gue obren en el expediante) - - - -
I e 2. Dol awiliaja efectuado en cacla una de ellas
se corrige (Se realiza el andlisis de las sruebas}) 3, Ahora bizn, al enterar al
estudic de la conducta en relacidn a la ralta administrativa, & consideracion
de esta autoridad no gse cuenta con elementos suficientes parn demostrar la
existencia de la Infraccidn imputads al servidor publicos
con el cargo de _  adscrite a ls& lpdreccidn de
del Sistema Municipal para el Desarrollo lntegral de la
Familia de Coyotuzec, Estado de Maxico, Estado de México, por lo anterior, al
haberse acreditad> la presunta responsabilidad del Infrscts:, se ordena

k-
©
=
&
3
O
3
o
g
E
;
B
0
W
B
S
&
T
-
g
S
g
2
g
-
g
g
T K
g
§

G ;7 ...--f- Pégina | 20

COmunitario




2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Meéxico"

concluir y archivar e! presente expedlerte, con las anptaciones de estilo.- -
= = = SEGUNDO. - Pcr lo anterior, esta Avtoridad habilita al C. __ B
como Notificader. mediante oficio de comisidrn COY/UAI/0-202-/000- de fecha
de . del cdos mil ____, a efecto de que notiiligque de forma
personal el prejente acuerdo a la ol idadana ; en el
domiciiio que ckbra en autos; en término de leo dispuesto per ) artizulo 25
fracoidn T y 26 el Cddigo de Procedimisntcs Administratives cel Estado de
México, de aplicécidn supletorig.~ — = = = = = = = = = = = = = & = - o - o = -
- - - Asi lo Froveys, accrds Y Firmé lu LICENCIADA
’ Tirvular Honorifico de la Unidad
Administrativa Irvestigadora, adscrits &. Organc Intarno de Contrcl del Sistema
Municipal para 21 Desarroilo Integral ce la Familla de Coyotepuc, Estado de
México, quien actdas en forma legal con lay atiribuciones gue la Ley le otorga.

Lic.
TITULAR HONORIFICO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA INVESTIGAI'ORA.
ADSCRITA AL ORGANC INTERNO DE CONTROL DEL SISTEMA MUNICIPAL PAR? ®L GESARROLLD
INTECGRAL DE LA FAMILIA DE COYGTEPEC, ESTARO DE MEXICO,

3.1.13.7

CERTIFICACION DEL TERMIN® PARA INTERPOSICION DE
RECURSO DE INCONFORMIDAD.

CO¥/OIC/UAT/INVEST/CO_/20__
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En el Municipio ae Coyotepec, México, en fecha de _ del dos pil

, lendo las _ horas con _ minutos, en el intericr de la oficina
que ocupa la Uniclad Administrariva Inves*. gadora Kenorifica adscrita al Organo
Interno de Control del Sistema Municipdal para el Desarrolle rtegral de la
Familia de Coyotupec, Estade de Méxicy, Estado de México, sita e el interior
del Palacio Municipal, plants alta, Plaze Je la Constitucidn rimoro ure, Barrio
la Cabecera, CZoixctepec, México, la Li:z. B é
Titular Honorifivce de la Unidad Administrativa Investigadora, €n uso de las
facultades comp ti‘tular de la unidad encargada de la investigacida de las faltas
administrativas, en obsarvancia a lo que precadetf- - ~ = = = = = = = = = = -~ =

- - - Que el términ:z que le ccncede el articulo 107 de la Ley de Re:ponsablilidaies
Administrativas el [Estado de México y Municipios, al! denunciante
para inconformars: respecto del Acuerdo ¢e Calificacidn

de la Falta Admiristrativa No Grave, de facha de del dod mil
, mediante la Interposicidn del rascurso administrativo de inccnformidad

ante esta Autcrided, Inicid a correr el dia de y fenecid
el dia e del afio e=n curso, lc anterior se deja como
constancia para los efectos legales a gu2? haya lugar. - - = =« - - = = « = &« =
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Lic.
TITULAR HONORIFICO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA INVESTIGADORA,
ADSCRITA AL ORGAMC INTERNO DE CONTROL DEL SISTEMA MUNICIPAL FAR? €L DESARROLLQ
INTECGRAL DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
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3.1.13.3

INFORME DE PRESUNTA RESPCNSABILIDAD
ADMINISTRATIVA.

PEPENIENCTA; LINTOAD ADKINISTRATIVA
THVEATILAIVRA

EXPEPIENTE

COYAOTC AL/ ENVRST /NG /20

NUMERD 8 OFTCT0:

CIM/OFSUAL/O8 20

Ceyotepec. Micico, a de de 20

—— ——— e —

ASUNTC: SE REMITE INFO#ME DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD FDMINISTRATIVA,

LIC. .

TITULAR HONORIFICC DE LA UNIDAD SUBSTANCIADORA HONORIFICO

ADSCRITA AL ORGAMC INTERNO DE CONTROL OEL SISTEMA MUNICIPAL PARA

2L DESARROLLO [NTEGRAL DE LA FAMILIA DE ZOYOTIFEC, ESTADO DE MENICO, ESTADC DE
MEXICO

PRESENTd:

La gue suscribg LIZ. , Titular Hororifica de la
Unidad Investigacora adszrita al Organc Iaierno ds Control del Sintema Municipal
para el Desarrcllo Integral de la Famiiia cle Coyotepes, Estado de México, Eatado
de Mixico, con furdamanto en lo dispussty pcr los articules I{6 y 109 de la
Constitucidn Politica de los Estados Unicos Mexicanoa: 130 de la Constitucidn
Politica del Estico Libre y Soberano ae ixicoy 1, 2, 4 fraccidér I, § fraccidn
II, 10, 13 y 90 de la Ley General de Rusponsabilidadas Administrativasy 1, 2
fraccdén I y 11, ', 4, 3 fraccidn V, 10 pdrrafo primero, 94, 95, 98, 99 y 101
de 'a Ley da Responsabillidades Aaniristrativas del Estade de México ¥
Muniocipicss numesal 1€ fraccidn IV, incisu a) numeral 1 del Banc'e Municipal de
Coyotepec, Méxici en use de las rfaculuades gque tiene come titular ce la
investigacidn de las faltas administrativasz, lo gque acredita con ol nombramlento
emitido por la __ » Presidante Honorifizo del Sistema Municipal
para @i Desarrullo Integral de ls Familia tle Coyotepes, Estade de México, Estado
de México, y la __ » Director Suneral, sefalando como domicilio para
ofr notificacione:i las oficinas del Orgino Interno de Contro. del Gobierno
Municipal de Ccyotupec, Estado de México, ubicadas en &l primer pisu dei interior
del Palacio Municipal, ubicado en Plaza ce la Constlitucidn nimer» uno, Barrio
la Cabecera, (oyoepec, Méxica, autorlzsendo para recibir y olr rotificaciones,
Ilaterponer loe recursps que procedan, ofrecer 2 intervenir ea gl desahoge de
pruebas, alegar en las audiencias, al Liec,
— , &iljcrito & este COrgan> de Control
Internn, me pentito remitirle el Informe de Presunta [Fesponsabilidad
Administrativa an contra del servidor piblieco
. con donteilio en
qulen ostenta el carge de
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A efecto de da: cumplimiertc a lo oismiesto por el articulo 180 de Ley da
Responsabillidades Administrativas del Zslado de México y Municip.cs, me permito
seflalar lo siguiente:

I. NARRACION 50CICA ¥ CRONCLOGICA DE LCJ HECHOS.
(Narracidn de los heches que dieron orige a la presente investigicidn)

II. INFRACCICH (WE SE LE IMPUTA AL PRESJNTQ RESPONSARLE.

Le es atribuirle al servider piblico _ _ » en Ju cardster de
’ la auiisidn de ne realizar

; por io que al enterar al! 2itudio de la

conducta de cmi:xién por parte del __ , esta Autorldad 1la
califiocd come una falta GRAVE, al encuadrar la misma en el tipo ¢dministrativo,
seflalado por el ar:iculo de la Ley de Responsabilidades /dministracivas
del Escado de Mésico y Municipios denomi uido ___» &nh razén

de los razonamlertos slgulentes:
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
(Andlisis de los elementos del tipo aamin strativo)

IIl, PRUEBAS QU: &SE OFRECEN EN EL PROCEDIMIENTO DE FESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA

(Se describen !a: oruebas y su relacidn =n los hechos)

Por 'o anteriormente expussto a Ustad I, TITULAR HONORIFITO 9 LA UNIDAD
SUBSTANCIADORA. AUSCRITA AL ORGANO INTERWO DE CCONTROL DEL FISTIMA MUNICIPAL
PARA EL DESARRCLLO INTSGRAL DE LA FAMILIA I'E COYOTEPEC, ESTADO DE PEXICC, ESTADC
DE MEXTCO, atentamente plde se sirva:

PRIMERO, - Tenerme por admitide el presenta INFORME DE PRESUNTA FESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA POF LA COMISION DE FAL'A GRAVE en términos de lv dispuesto per
el artioulo = de La Ley de Responvabilidades Adwinistrativan del Escadc ce
México y Munic!pics, en contra del servidor publico e ¥

SEGUNDO.- Previo .ios tridmites de Ley. ordenar el amplazamiento del presunto
responsable . deblendn cicarle para qie comparsaca

personalmante o ia celsbracidn de su Audiencia ‘nicial.

TERCERD. - Con tundumento en el artieulc I3 fracceidn IIT, autorizay para recibir
v olr notificavicnis, lnterponer los recurids que precedan, ofreces e intervends
en @&l desatog> de prusbas, alegy: en las audiencim, al Lic,
¢ pacsonal adscrite al (rgaio Intsrno de
Control Honorifiz del Sistema Municlpel para el Desarrolly .rtegral ce la
Familia de Coyotepec, Estado de México, Jutado e México.

LIC, _
TITULAR HONORIFICO DE LA UNILCAD ADMINISTRATIVA INVESTIGAIORA,
ADSCRITA AL ORGAMC INTERNO DE CONTROL DEY SISTEMA MUNICIPAL PARA L DESARROLLO
INTECFAL DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEIICO,
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4. Simbologia

Simbal» Significado ~
Ma-ca el inicio del procedmiento

| hido

Niuinero de actividad

1
| Linza de flujo

.—kr‘ Delermina el final del procedimiento

Cuadro con extracto

5. Registro de Ediciones
Primera edicién (abril 2024): Elaboracién del Manual
Segunda edicion (octubre 2025): Actualizacion del Manual

6. Disiribucién

El original del manual de procedimientos se encuentra en el Organo Interno de Control
Honcrifico del Sistema Mun cipal para el Desarrollo Integral de la IFamilia de Coyotepexc;,
Estado de México, Estado de México.

El manual de procedimientos se distribuye en 5 criginales.

*Presidencia del SMDIF de Coyotepec.
*Direccion General del SMDIF de Coyotepec.
*Organo Interno de Control

*Unicdad Investigadora

*Coordiriacion General de Mzjora Regulatoria.
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7. Validacion.
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lez Garcia. Doctor Santos Olvera Camargo.
residente Honorifico Director General Del Sistema
Del Sistema Municipal para el Municipal para el Desarrollo Integral 8
Desarrollo Integral De la Familia de Coyotepec, Estado ;
De la Familia de Coyotepec, Estado de México 2 E
de México EQ

Vo. Bo.

Licenciado Erick Monroy Meléndez.
Titular Honorifico Del Organo Interno De Control
Del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
De la Familia de Coyotepec, Estado de México

Aprobado mediante acuerdo COY/AYTO/ORD/070 derivado del punto nimero cuatro del
orden del dia de la Trigésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de
Coyoctepec, Estado de México 2025-2027, de fecha treinta de octubre de dos mil veinticinco.
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