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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE

ias con temas de interés y ayuda a los jévenes. SERVICIO:

DESCRIPCION

i
[
| S
J

] CLAVE DE IDENTIFICACION

o brinda conferencias y asesorias a s jévenes del municipio sobre algun tema, con la finalidad de que adquieran nuevos conocimientos.

COY/DBS-05/101-2026

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
I Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estada Libre y Soberano de México.
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 101 Bis. | de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
Articulo 17.2 del Manual General de Organizacion del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México.
Manual de Pracedimientos de la Coordinacion de Juventud del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México.

J VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Constancia de participacion. DOCUMENTO A Permanente.
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

hitps:/fwww.coyotepec.gob. mx/ramites-y-servicios Si. No aplica.
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SOS N S R TE D ! )
i g: Aloé A RES E ol SHE S BB ERE Cuando los jovenes requieran aprender un tema de los cuales se estdn proporcionando,
| - 3

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y [RENEY
| OBJETIVO DE ESTA f

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA

fEQUISTRS PALABRA SI O NO

| PERSONAS FISICAS

Articulo 17.2 del Manual General de
Organizacién del Gobiemo Municipal
de Coyotepec, Estado de México.

i Manual de Procedimientos del Instituto
i Municipal de la Juventud Coyotepec,

.Registro.
.Correo electrénico. NO

I Estado de México,
[ PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
i| No aplica, I No aplica, I No aplica. I No aplica.
| INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica, l No aplica. 3 l No aplica. l No aplica.

|PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE REEYTIICRTe ey Rn e revs| catélogo de conferencias en la pagina web de la Administracién Publica Municipal.
| REALIZAR EL CIUDADANO 2. La persoria solicitante realiza la peticién de la conferencia de su interés a través de la pagina web o de manera fisica en la oficina,
2 : 3. La Coordinacion de Juventud recibe la peticién de manera fisica o a través de la pagina web.
1 4. La Coordinacién de Juventud gestiona con la instancia correspondiente la conferencia solicitada.
5. La instancia correspondiente informa al Instituto del dia y hora disponible.
6. La Coordinacién de Juventud da respuesta a la persona solicitante.
7. Lainstancia correspondiente brinda la conferencia.
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| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 02 dias hébiles.

‘ COSTO Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

‘ EN LINEA
; EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ‘
| FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

No aplica,

No aplica. No aplica.

No aplica.

| ; DONDE PODRA PAGARSE? No aplica,

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica,
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| PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PI\RA PREVENIR AL ‘SOl l(‘ITANTE Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA k
1P‘§LVENCION |

i No aplica.

( LR SO R[S oo BEICHOL BRI AR | as capacitaciones serdn impartidas a todos aquellos jovenes que lo saliciten, siempre y cuando se encuentren en el rango de edad de 18 a 29
I TRAMITE afios.

:APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

| NEGATIVA FICTA No gplica,

i DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Gébierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico.

Coordinacién de Juventud.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Carlos Alberto Martinez de la Cruz.
DOMICILI
CALLE Plaza de la Constitucion, NO. INT. Y EXT.. No.1.
COLONIA Barrio La Cabecera, MUNICIPIO Coyatepec, México.
G.P — SOV ORE eIV EHe IR = Tello] B Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
LADA TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO

No aplica. 5592451190, No aplica. juventud@coyotepec.qob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

DOMICILIO

CALLE No aplica. NO.INT. Y EXT No aplica.

COLONIA No aplica. MUNICIPIO No aplica.

o HORARIO Y DIAS DE ATENCION  [I[eR:TTI-

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO

No aplica.

No aplica. No aplica. No aplica,

FORMATO(S) DESCARGABLES JILEMICY

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE £Qué sucede si no puedo tomar la conferencia, después de que se acordé una fecha?
8ila instancia no lo permite se reagerida Ja conferencia, siempre y cuando se nos notifiue con al menos 48 horas antes de la conferencia.
PREGUNTA FRECUENTE £C6émo puedo obtener mi constancia de participacion?
Estar presente en la conferencia, de principio a fin,
PREGUNTA FRECUENTE ¢Con cudnto tiempo de anticipacidn se agenda una conferencia?

RESPUESTA: El tramite se realiza en 2 dias hébiles,
TRAMITES SERVICIOS

S it

FECHA DE ACTUALIZACION.
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30/03/2026

J faranands . &
C. Carlos Al no arﬂnez de la Cruz, ~ Juan Manuel Getierez Rojas, |+
Titular de acinde Juventud: - e Titular- d&hﬂimﬁnmmumrsudal
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