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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION .

e
I NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

‘ Solicitud de cambio de titular de fosa. SERVICIO:

i DESCRIPCION

El trdmite consiste en el cambio de titular de una fosa, cediendo los derechos de esta al nuevo responsable.

AVE DE IDENTIFICACION

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo125 fraccién V y 126 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.
Articulo 22, 49 y 50 fraccién V del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México.

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A No aplica.
OBTENER

(| DOCUMENTO A OBTENER Comprobante de cambio de titular.

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

(AR LINK)

i MODALIDALI

yotepec.gob. mx/tramites-y-servicios Si. No aplica.

hitps:/Avww. co

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE Cuando se presenta el deceso de la persona titular o cuando la persona fitular lo necesite.

| ESPECIFICAR ¢ TE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFIC & SIS IeN No aplica.

COPIAS ANOTAR CON

FUNDAMENTO JURIDICO -

R ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA NUMERO LA CANTIDAD
REQUISITOS S0 NO DE COPIAS (simple, ADMINISTRATIVO |
notarial, certificada) 5
PERSONAS FiSICAS
1. Identificacion Oficial vigente del titular del panteén. Sl 1 Articulo 125 fraccion V'y 126 de la Ley
o . z . Orgénica Municipal del Estado de
2. ldentificacion Ofician vigente del nuevo titular del panteon. Sl 1 México.
3. Recibo de pago de referendo del aiio en curso. Sl 1
4. Recibo de pago por cambio de fitular. S| 1
* Asistir fisicamente el titular y la persona a quien cederan los derechos.
** En caso del fallecimiento del titular, deberéan asistir familiares directos del titular con
su identificacion oficial vigente.
*Deberan presentarse dos testigos, familiares consanguineos def titular
(en caso de ser adulto mayor o padecer alguna discapacidad).
*Se podra ceder la titularidad siempre y cuando haya parentesco consanguineo por
afinidad o en su caso por parentesco civil.
| No aplica. | No aplica. I No aplica.
l No aplica. { No aplica. | No aplica.
| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE ENE) persona titular y la persona que ser4 el nuevo titular acuden a la Oficina del Panteén Mumcrpal para solicitar el cambio de titular de fosa.
Presentando los documentos solicitados.
2. La coordinacién de panteones recibe los documentos, brinda y autoriza el cambio de titular, otorgéndole una orden de pago por el concepto en
mencion.
3. La persona titular acude a la Tesoreria Municipal a realizar el pago.
4. La persona titular entrega copia de la factura de pago en la oficina de la Coordinacion de Panteones.
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 02 horas.
3 COSTO $331.00 FUNDAMENTO JURIDICO gr:ﬁ\él'g';? del Cadigo Financiero del Estado de México y

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO EN LINEA
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| ¢ DONDE PODRA PAGA

|
| OTRAS ALTERNATIVAS

l‘ No aplica.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Avenida Constitucion.

Barrio San Juan.

Transformar

No aplica.

I
| PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL

E RESOLUCION JEL . ¥ N
ck RESOLUCIO! iz Se otorgara el cambio de fitul

TIVA O +
sl o aplica.

DEPENDENCIA U ORGANISMO

C. Ana Bertha Lara Morales.

Enlacajadela Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

(PORTAL DE PAGOS)

SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION i

lar de fosa de todos aquellos que cumplan con los requisitos establecidos.

NISTRATIVA RESPONSABLE 1

NIDAD AD

Coordinacion de Panteones.

DOMICILIO

Lunes a viemes de 9:00 a 18:00 horas y sébad0§ de 9:00 a 12:00 horas.

MUNICIPIO Coyotepec, México.

TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
No aplica. 559245 1190 No aplica. ant ofs .gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica.
No aplica.
DO
No aplica. No aplica.
OoLO No aplica. PIO No aplica.
P No aplica. ORARIO AS DE A O No aplica.
ADA ONO ORREO RO O

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

ORMA D ARGAB No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PR A FR ¢Dénde se ubica 1a oficina de la Coor ion de P ?
RESPUESTA: Se ubica dentro del Panteén Municipal, a un costado de la capilla.

P A FR ¢Por qué solicitan que se presente el nuevo titular?
RESPUESTA: Porque tienen que ratificar que estan en comun acuerdo.

PR R ¢Dénde obtengo mi recibo de pago?

RESPUESTA: Al solicitar el tramite en la Coordinacion de Panteones se les proporcionara la orden de pago, la cual debera ser pagada en la caja de la Tesoreria

Municipal, otorgandoles su comprobante de pago, mismo que s,_eré remitido a la qurdinacién de Panteones para su registro.
TRAMITES GSERVICIOS RELACIO
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LABORO Z VISTO BURNO FECHA DE ACTUALIZACION.
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