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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMI:I'ES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE | TRAMITE: X

Solicitud de C

ia de Prod SERVICIO:
DESCRIPCION

Es un documento de fe publica administrativa que acredita la identidad y actividad econdmica de una unidad de produccién georreferenciada. Puede ser salicitado como requisito probatorio para
acceder a programas de fomento y certificaciones de sanidad.

CLAVE DE IDENTIFICACION COY/DC-03/078-2026.

Articulo 115 de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanas.
Articulo 112 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
FUNDAMENTO JURIDICO Cadigo Administrativo del Estado de México, Libro Noveno, articulo 9.1, 9.2y 9.4.
Ley Organica Municipal del Estado de México (Art. 96 Sexdecies).

Articulo 88 del Bando Municipal fracciones XIV, XV y XVI.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Productor DOCUMENTO A 3 meses

OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL

(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

No aplica.

Si.

No aplica.

Sera emitida a solicitud del interesado con el fin de acreditar su personalidad y actividad productiva ante instancias estatales y
municipales, garantizando la solvencia documental necesaria para el acceso a programas de desarrollo integral y/o expansion de la
capacidad operativa agropecuaria.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE

| 4 .
; i La visita de inspeccién técnica se fundamenta en la necesidad de validar de manera presencial la existencia de la unidad de
53533 g: '/(\:?SSSEIECEcslgfl gR\/AeMRiJrilicp?cfoiRyglg JEE:I'Sl\‘l/'é ! produccion, asi como la actividad declarada por el interesado. Al no encontrarse registrado en el padron oficial, la verificacion in situ
DE ESTA { actiia como el mecanismo de control que permite dar fe de la veracidad de la informacion, garantizando que el documento emitido
: | esté respaldado por datos actualizados y reales, evitando asi duplicidades o registros erréneos en el sistema municipal.

FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Solicitud de tramite. * Si Procedimiento  No.1 del Manual de
Procedimientos de Fomento Agropecuario
2. ldentificacién oficial con fotografia vigente ampliada al 200% NO y Desarrollo Sostenible.

3. Ubicacién GPS e imagenes de la unidad productiva, (impreso) NO

o - on iy

4. Documenta que acredite la propiedad o posesidn del predio en el que se ubica la unidad de NO
produccién a beneficiar (escritura publica, contrato de compraventa, convenio de cesion de
derechos, contrato de arrendamiento, convenio de usufructo, constancia de posesian,
certificado parcelario, certificado de derechos agrarios o carta de posesion emitida por la
autoridad competente).

* Se proporciona en la oficina de la Direccion del Campo.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Solicitud de tramite. * sl 0

Procedimiento  No.1 del Manual de

- ) . . o Procedimientos de Fomento Agropecuario
2. Acta conslilutiva o del grupo de trabajo debidamente registrada (Copia Simple) NO 1 y Desarrollo Sostenible.
3.- Padron actualizado de miembros: relacion actualizada de integrantes aclivos.

4.-INE ampliada al 200% de la/del rep de la organizacion o grupo de trabajo NO 1

3. Ubicacian GPS e imégenes de la unidad productiva (impresa).

4, Documento que acredite la propiedad o posesion del predio en el que se ubica la unidad de NO 1
produccion a beneficiar (escritura publica, contrato de compraventa, convenio de cesion de
derechos, conlrato de amendamiento, convenio de usufruclo, constancia de posesion,
certificado parcelario, certificado de derechos agrarios o carta de posesion emitida por la si
autoridad competente).

* Se proporciona en [a oficina de la Direccion del Campo. e
INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
PASOS PARA SEGUIR QUE DEBE DE 1. El interesado consulta en linea o solicita informes en la Direccion del Campo sobre requisitos y criterios de elegibilidad para la

REALIZAR EL CIUDADANO expedicion. .

El solicitante presenta documentacion completa y firma el formato oficial de solicitud para inicio de tramite.

La autoridad coteja documentos, verifica Ja actividad productiva y dictamina la procedencia en un maximo de 5 dias.
Se firma el acuse de recibo y se entrega la Constancia de Productor original al beneficiario.
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PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 dias habiles
COSTO Gratuito. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.
EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO BORTAL DE PAGOS
FORMA DE PAGO ( )
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
LDONDE PODRA PAGARSE? No aplica.
OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

El sujeto obligado cuenta can un maximo de 2 dias habiles para prevenir al solicitante sobre omisicnes o documentos ilegibles, notificacion que interrumpe el plazo de resolucién; Por su parte, el
solicitante dispone de 3 dias habiles para subsanar los requisiltos, reanudandose el computo original al dia habil siguiente del cumplimiento cabal, bajo el criterio de que cualquier falta de
acreditacion causara la improcedencia del tramite.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL a) Presentacion total de requisitos
TRAMITE b) Validacion de la actividad productiva en territorio municipal.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O ;
NEGATIVA FICTA No aplica.

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE _‘

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico. Direccion del Campo.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Marisol Colorado Morales.
DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucion NO. INT. Y EXT.: No.1.

| COLONIA Barrio La Cabecera

| C.P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA T EXT CORREO ELECTRONICO

MUNICIPIO Coyotepec

Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas.

No aplica. 559245 1190,

No aplica. femento anropecuario@coyotepec.qob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica,

\
I
‘ NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
|

DOMICILIO

CALLE No aplica. NO. INT. Y EXT. No aplica.

COLONIA No aplica.

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES No apfica,

MUNICIPIO No aplica.

HORARIO Y DIAS DE ATENCION No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢La Direccién del Campo me ayuda a obtener las coordenadas GPS que pide el tramite?

RESPUESTA: Si. Contamos con personal técnico que puede orientarle sobre como obtaner la ublcadbn desde su dispositivo mévil o, en casos especificos y previa agenda, realizar una visita de

campo para validar la ubicacion y capturar las de [a unidad p para su

' PREGUNTA FRECUENTE LPuedo registrar en una misma constancia predios que son propios y otros que tengo en arrendamiento?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando usted sea quien los trabaja. Sin para evitar i con los si; de on de I (que suelen pedir un folio por

predio), la Direccion i tramitar una por cada unidad iva. Debera pi el de para el pnmer caso y el contrato de arrendamiento
vigente para el segundo

PREGUNTA FRECUENTE ¢La constancia me sirve coma titulo de propiedad para vender mi terreno?

RESPUESTA: No. Este documento es de caracter administrativo y solo acredita la actividad productiva; no genera derechos de iedad ni it al Certificado Parcelario o Titulo de Propiedad.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica.

FECHA DE ACTUALIZACION.
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