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REGISTRO MUNICIPAL DE TR/\MI:I'ES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

I NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

. L S Cursos y talleres culturales. ] SERVICIO: X

DESCRIPCION

i El servicio consiste en ofrecer a todos los ciudadanos que deseen tomar uno de los talleres que se imparten en casa de cultura.

CLAVE DE IDENTIFICACION COY/DECD-03/082-2026.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 17 Fraccion Xl Inciso a. y 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotep Aéxi

I
|
I
I
I

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A Permanente.

| DOCUMENTO A OBTENER No aplica.
I OBTENER:

| HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
i MODALIDAD

‘ No aplica. Si.

(o7 To o0 = W Rl N V] B I8 VAR RIS HHARFZ SIS Cada vez que un ciudadano desee tomar algun taller.

No aplica.

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO LILENTER
| DE ESTA. i

COPIAS ANOTAR CON
ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA NUMERO LA CANTIDAD
SIONO DE COPIAS (simple,

notarial, certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

|

|

! REQUISITOS ADMINISTRATIVO
‘i

I

| PERSONAS FiSICAS

I 1. Identificacion Oficial vigente, en caso de ser menor de edad presentar Identificacion NO ’ 1 Articulo 18 Fraccion X Inciso a. y 22
| Oficial vigente del Padre/Madre o Tutor. del Bando Municipal 2025 de
I . ol p . Coyotepec, México.
| 2. Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP). NO 1
| 3. Solicitud de Registro. NO 1
| 4. Pian de Trabajo. si 0
| 5. Recibo de Pago de Derechos. NO 1
T — — ———
! PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
i No aplica. I No aplica. l No aplica. | No aplica.
I - — —
| INSTITUCIONES PUBLICAS
I :
No aplica. ! No aplica. ! No aplica. | No aplica.

IV CTo R T O T =G 12186 8 1. La persona solicitante acude la oficina de la Coordinacion de Cultura y Artes ubicada en casa de cultura Nezahualcéyotl a solicitar informacién
| REALIZAR EL CIUDADANO para inscribirse a algunos de los talleres.

2. Se le brinda la informacién acerca de la documentacion requerida; asi como la forma y el procedimiento del pago.
3. La persona solicitante regresa con su recibo de pago y los documentos solicitados en copia simple.

4. Llenado de formato de registro y firma de reglamento intemo de casa de cultura.

5. Inicio de clases.

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 40 minutos.

|
] COSTO Fundamento Juridico: Articulo 148 de Cédigo Financiero del

$150.00 (mensuales). FUNDAMENTO JURIDICO

Estado de México y Municipios.
: 3 EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO R % ‘
FORMA DE PAGO (PO L DE PAGOS) I
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

‘ ¢.DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

i No aplica.
|

| CRITERIOS DE RESOLUCION ~ DEL
iTRAMITE
=
I}

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O [REERICCH

Una vez realizado el registro y el pago puede comenzar a tomar su taller.
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| NEGATIVA FICTA
|

Gobi icipal de Coy

pec, Estado de Mexico. Direccion de Educacion, Cultura y Deporte.

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Mtra. en I. A Yessica Félix Melquiadez.
DOMICILIO
CALLE Plaza de la Constitucién.

COLONIA Plaza de la Constitucion. MUNICIPIO Coyotepec, México.

NO. INT. Y EXT.:

C.P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viemes de 09:00 a 18:00 horas

TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

No aplica.

No aplica. direducacion@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DOMICILIO

MUNICIPIO

NO. INT. Y EXT.

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 2 C6mo puedo tomar un taller en casa de cultura?

RESPUESTA: Se debe registrar en el taller de su iﬁtetés y cubrir su mensualidad.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Qué duracién tiene el taller?

RESPUESTA: Depende del taller o actividad elegida.

PREGUNTA FRECUENTE &A partir de qué edad puedo tomar un taller?

RESPUESTA:

A partir de los 7 afos.

N

No aplica. @l
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