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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMI:I'ES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL TRAMITE T TRAMITE:
DESCRIPCION
Los tes que d 1D & i icio social o estadias en el Gobi Municipal de Coyotep den a la Direccién de Ed ion, Cultura y Deporte

presemandosueanadepmssmacténpamqmsemegmaunaUmdadAdmmsstlatlvaqueseamsteasupetﬁl ptmonal

| CLAVE DE IDENTIFICACION COY/DECD-02/081-2026.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
I Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 60 del Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica icipal de Coyotepec, Estado de México.

Articulo 17 Fraccion X! y 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México.
Articulo 8 del Reglamento Intemo de la Direccién de Educacion, Cultura y Deporte

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Carta de aceptacion. DOCUMENTO A Permanente.
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

https://Awww.coyots .mx/tramites-y-servicios Si.

No aplica.

Cuando un estudiante del municipio cuente con el 80% de créditos escolares y desee reali ionales, servicio

NEASDSENED DL EESTRAITE DEEE BERCEAREE social o estadias en alguna Unidad Administrativa de la Administracién Publica Municipal de COyotepec, Estado de México.

i ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO LETI=R
| DE ESTA.

I
I
? COPIAS ANOTAR CON
ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA NUMERO LA CANTIDAD
SIONO DE COPIAS (simple,
notarial, certificada)

I FUNDAMENTO JURIDICO -
| REQUISITOS ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FiSICAS

[ 1. Carta de pmentauon emitida por la escuela de procedencia dirigida a Mtra. en I Si 0 Articaiy 60 d ol R§glar{1epto Org@m
I ALY Félix Melquiadez . Di 3 ion. Cultura de la Administracion Publica Municipal
| A- Yessica Félix : e E ¥ Deporte. de Coyotepec, Estado de México.
2.1fotograﬁatamano infantil b/n o a color. de Procedimientos de la
I _ r sl 0 Direccion de Educacion, Cultura y
| 3. 1 folder color beige tamario carta. Deporte.
[ 4. Fima del Reglamento Intemo, mismo que es proporcionado por la Direccion de N 9
|| Educacion, Cultura y Deporte al to de la pcion de documentos. NO
i
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

I No aplica. l No aplica. I No aplica. | No aplica.
| INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. l No aplica. | No aplica. [ No aplica.

A To SRR el e 11 = <=1 =8 =8 1. La persona solicitante acude a la oficina de la Direccién de Educacion, Cultura y Deporte a solicitar los requisitos para la aceptacion a servicio
REALIZAR EL CIUDADANO social y/o préchcas profesaonales

2. Lap sereg en la bita dep de servicio.

3. Unavez idos los requisitos el alt acude a la Direccién de Educacién, Cultura y Deporte y entrega carta de p ion y
4. La persona solicitante llena ficha de identificacion, reporte mensual de horas, lee y firma de conformidad reglamento intemo.

5. La persona solicitante recibe carta de aceptacion.

6. Se asigna drea para realizar servicio social y/o practicas profesionales segun sea el caso.

g

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 40 minutos.

COSTO Gratuito. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

I EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
| FORMA DE PAGO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

ONDE PODRA PAGARSE? No aplica.
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| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

: PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

i No aplica.

| CRITERIOS DE ISl BT 28 Serdn asignados a alguna de las Unidades Administrativas acorde a su perfil profesional, cuando el interesado cumpla con los requisitos
TRAMITE establecidos.

|

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O 2

| NEGATIVA FICTA Mo Spice

| DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Gobiemo Municipal de Coy Estado de Méxit Direccién de Educacién, Cultura y Deporte.

P

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Mtra. en |. A Yessica Félix Melquiadez.

DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucién. NO. INT. Y EXT.: No.1.
COLONIA Plaza de la Constitucién. MUNICIPIO Coyotepec, México.
CP ” AORAé[O Y DIAS DE ATENCION Lunes a viemes de 9:00 a 18:00 horas

L TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

55 9245 1190. No aplica. v direducacion@coyotepec.gob.mx

No aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

COLONIA ica. MUNICIPIO

G HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL
£Qué datos deben incluir mi carta presentacién?

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

La carta sera dirigida a la Mira. en I. A Yessica Félix Mel dez, Directora de Educacidl Cullum y Deporte, debera incluir los datos de la Institucion
Educativa de procedencia como nombre y dave del centro de trabajo, nombre completo del estudiante, especificar si es servicio social, practicas
profesionales o ias y el nd de horas soli

¢Dénde puedo entregar mi documentacion?

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

En la oficina de la Direccién de Ed i6n, Cultura y Deporte ubicada en la planta alta del Palacio Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE

éPuedo elegir el drea en la que quiero realizar mi servicio social, practicas profesionales o dias?

RESPUESTA: No, el area es asignada de acuerdo con el perfil educativo y disponibilidad de
l_.xuww\_luﬂl@?_l@@dutlm~ . TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No aplica. EIJ
3
3] ELABORO. FECHA DE ACTUALIZACION.
El COYOTEPEC
30/03/2026

ucacion, Cultura
y Deporte
Gobiemo Municipal 2025 - 2027
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