COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
.N()MBRF.‘ DEL TRAMITE ‘ 7 rRAMnE»
Cobros (img derechos, prod y otros Ing ) SERVICIO
DESCRIPCION

icl legals licables, tales como impuestos, derechos, productos, entre otros ingresos.

Comprende la recaudacion de contribuciones conforme a las disp

CLAVE DE IDENTIF CACION COY/TESO-01/030-2026.

i
i
|
|
i
|

i Articulo 116de la Constnucbn‘Polmca de los Estados Unidos Mexicanos.
| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
‘ Articulo 95 fraccion Il del Cédigo Financiero de| Estado de México y Municipios

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER Recibo de pago y/o factura, DOCUMENTO A Permanente,
OBTENER

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

| PRESENCIAL
| MODALIDAD

Si, No aplica,

No aplica.

RSO RN SRRV S GV R R NPT G En Jos casos que determinen las leyes y ordenamientos aplicables al cobre de impuestos, derechos o productos.

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO [NEEIR
| DE ESTA |
COPIAS ANOTAR CON
ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA NUMERO LA CANTIDAD

s
RRRUISITOR S10NO DE COPIAS (simple
notarial, certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

Articulo 95 fraccion 1l del Codigo
Financiero del Estado de México y
1. Qrden de pago. sl a Municipios.

i PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

Articulo 96 fraccion N del Codigo
Financiero del Estado de México y

1. Orden de pago, sl 0 Municipios.
Atticulo 95 fraccién - 1) del Codigo

Financiero del Estado de México y

1. Orden de pago. Ll 0 Municlpios,

IO S T [V 2= 1R IS 1, La persona solicitante se presenta al drea de caja con la orden de pago.
"REALIZAR EL CIUDADANO 2. La persona solicitante proporciona sus datos fiscales, segun sea e} caso.

‘ 3. El personal de caja realiza el cobro y emite el comprobante del pago (factura).
4.Lap lic recibe el probante del pago (factura).

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 20 minutos.

Articulos 166 fracclén VI Cédigo Financiero del Estado de México y
Municiplos

sy Gratuito. FUNDANMENTO JURIDICO

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

| FORMA DE PAGO

<DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ublcada en la planta baja del Palacio Municipal,

| OTRAS ALTERNATVAS No aplica.
| PLAZO CON EL QUZ CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE GUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION |

1" RAM! TE HEs SEROLEGRN e UR Se realizard el cobro a toda persona que lo solicite y requiera.
I K
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APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA No aplica.

[
I
\
i
I

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexica, Tesoreria,

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Juan Pedro Sotelo Andrade.
DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucion NO. INT. Y EXT

COLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, Estado de Mexico.

cP 54660 HORARIO Y DIAS DE ATENCION lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas,

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO

+52,

5592461190 1003 tesoreri tepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFIGINA No aplica,

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica,
DOMICILIO

CALLE NO INT. Y EXT

COLONIA No aplica. MUNICIPIO

C.P No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

No aplica,

FORMATO[S) DESCARGABLES

No aplica,

No aplica.

Ne aplica. No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Dénde se ubica la caja de cobro?

RESPUESTA: ’ Se localiza dentro de las instalaciones del Palacio Municipal, en planta baja, a dos puertas de la practicaja BBVA.

PREGUNTA FRECL

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

(Cualquier persona puede realizar el pago?

Si, siempre y cuando cuente con su orden de pago.

(Dénde obtenge la orden de pl§o7

L.a orden de pago es proporcionada por la unidad administrativa, en la que se realice algun tramite o solicite algiin servicio.
: TRAMITES O SERVICIOS RELAGIONADOS CON LINK

No aplica.

ELABORO. i h SV k FECHA DE ACTUALIZACION.

30/03/2026

™ 2
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
i NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE
il
1 DESCRIPCION
|
| Comprende la atencion directa a la ciudadania por parte del Tesorero Municipal, en asuntos inherentes a la Tesoreria, asi como en los tramites y servicios que se proporcionan.
|
1 CLAVE DE IDENTIF.CACION COYITESO-02/031-2026,
|
I Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
i k Atticulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,
DAMENTO JURIDICO
Articulog 95 fraccion XXl de la Ley Orgénica Municipal,
Articulo 22 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de México.
VIGENCIA DEL

' DOCUMENTO A OBTENER No aplica DOCUMENTO A No aplica

OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

| MODALIDAD
il

No aplica

No aplica

f
i
f

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE A sollcitud de los ciudadanos cuando asf lo requieran.

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |
i O A INSP ION O VERIFICACION ¥ OBJETIVO NI
=STA

REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FISICAS

1. Registro en oficina. Si 0 Atticulos 85 fraceién XXIl de la Ley Orgénica Municipal.
2, Atencion via telefénica s 0 Articulo 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México

| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Registro en oficina. Si 0 Articulos 95 fraccion XX|I de la Ley Orgénica Municipal.

Articulo 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México

1. Registro en oficina, Sl 0 Articulos 95 fraceion XXl de la Ley Organica Municipal.
Articulo 22 del Bando Municipal 2028 de Coyotepec, México

| TR ERR S STV B (TS 1SS IS 1, La persona solicitante se presenta en la oficina de la Tesoreria,

(RBAIZAR BLIGIIDADANG 2. La persona solicitante menciona el tramite a realizar, segun sea el caso.

3. Personal de la Tesoreria le brinda la atencién y en caso de requerir doct tacion, se le menci los requisitos.
4, Concluye la atancién.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 20 minutos

x
E COSTO Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO TR )

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

| EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

No aplica No aplica

No aplica No aplica

} (DONDE PODRA PAGARSE?

I
|
i
l
|
I
|

| OTRAS ALTERNAT/VAS

! PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION 1
I

Q% BRRGLECIIN IS Se atendera a toda persona que lo solicite slempre y cuando sean temas relacionados a los trdmites y servicios que ofrece la Tesoreria,

M@/og porn
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[
| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
| NEGATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico. Tesoreria.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Juan Pedro Sotelo Andrade.
DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucion NO.INT. Y EXT.: No.1
COLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, Estado de Mexico.
c.P HORARIO Y DIAS DE ATENCION lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas. y

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO
+52, 5592451190 1003 te epec.qob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA IR

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

DOMICILIO

CALLE NO.INT. Y EXT

COLONIA No aplica, No aplica.

CP No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELE EXT CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARGABLES

MUNICIPIO

No aplica. No aplica.

Na aplica,
INFORMAGION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE ¢D6nde se ubica la oficina de la Tesoreria?
RESPUESTA: Se encuentra en la planta baja de Palacio Municipal, a un costado de Ja practicaja BBVA,
PREGUNTA FRECUENTE ¢Cualquier persona puade ser atendida?
RESPUESTA: Si, slempre y cuando sean temas de Injerencla a la Tesoreria sobre los tramites y serviclos que ofrece,
PREGUNTA FRECUENTE 8i no soy del Municipio, ;me puede atender ol Tesorero?

Si, slempre y cuando se trate de un tema en el Municipio de Coyotepec.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION.

- 30/03/2026

éﬂ/;ﬁg Fprn
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL.TRAMITK’ ; TRAMITE:

i Solicitud de audlencia con el tesorero, SERVICIO X

‘
4
|
.
4
i DESCRIPCION
I
|
4
|

Conslste en atender a los ciudad: direct te por parte del Tesorero en temas de Injerencia a la Tesoreria en los trémites y servicios que ofrece.

| CLAVE DE IDENTIF CACION COYITES0-03/1032-2026.
l

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 95 fraccion XX de la Ley Organica Municipal.

Articulo 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, Estado de México.

|
f
|

| FUNDAMENTO JURIDICO

I
i
i
(i

; VIGENCIA DEL

| DOCUMENTO A DETENER No aplica DOCUMENTO A No aplica
|
|
\
\f

OBTENER

HIBRIDO PRESENCIAL DE PUNTA A PUNTA
| MODALIDAD

Si.

No aplica

No aplica

i
I
I
I

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE  WCTIGI NG EY SPRCT R EL R E L L E R E EOTTEIEL

STE TRAMITE O SERVICIO ESTA !
ION O VERIFICACION Y OBJETIVO CENIEE

REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Registro en oficina Si 0 Articulos 95 fraccién XXl de la Ley Qrganica Municipal.
Articulo 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México,

| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Registro ‘en oficina 8i 0 Articulos 95 fraccion XX de la Ley Organica Municipal,
Articulo 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México,

| INSTITUCIONES PUBLICAS

1, Registro en oficina Si 0 Articulos 95 fraccion XXII de la Ley Organica Municipal.
Asticulo 22 det Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México.

\ LTV SR e T B T TS S E S 1, La persona soliaitante se presenta a la oficina de la Tesoreria y solicita audiencia con el Tesorero,
‘ REALIZAR £L CIUDADANO 2. Personal de Tesoreria le comunica al Tesorero,
3 3. El Tesorera atiende a la persona solicitante y concluye el servicio.

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 03 dias habiles

FUNDAMENTO JURIDICO

| COSTO Gratuito
EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO

FORMA DE PAGO

No aplica No aplica No aplica No aplica

+DONDE PODRA PAGARSE?

| OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL. PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION ‘

DE RESOLUCION DEL

| TRAMITE Se atendera a toda persona que lo solicite siempre y cuando sean temas relacionados alos tramites y servicios que ofrece la Tesoreria.

s pron
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APLICACION DE LA AFIRMATIVA O LEERT

| NEGATIVA FICTA

I =
1‘ DEPENDENGIA U ORGANISMO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

CALLE Plaza de la Constitucion

COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2025 - 2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

COLONIA Bo. La Cabecera

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico. Tesoreria.
C, Juan Pedro Sotelo Andrade.
DOMICILIO
NO. INT. Y EXT.: No.1
MUNICIPIO Coyotepec, Estado de Mexico,
CP, HORARIO Y DIAS DE ATENCION lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
EXT CORREO ELECTRONICO

LADA TELEFONOS

+52, 5602451190

1003 tesoreria@coyotepec.gob,mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

S [MLV S No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

CALLE

DOMICILIO

NO.INT. Y EXT

COLONIA

cP No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

No abllca.

MUNICIPIO

CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES

No aplica,

INFORMAGION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE ¢Dénde se ubica la oficina de la Tesoreria?
RESPUESTA: Se encuentra en la planta baja de Palacio Municipal, a un costado de la practicaja BBVA,

puedes ser dida?

PREGUNTA FRECUENTE LC

P

RESPUESTA: Si, siempre y cuando sean temas de injerencia a la Tesoreria sobre los tramites y servicios que ofrece.

PREGUNTA FRECUENTE 81 no soy del Munieipio, sme puede atender el Tesorero?

RESPUESTA:

Si, slempre y cuando se trate de un tema en &l Municipio de Coyotepec,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica.

VISTO BUENO. FECHA DE ACTUALIZACION,

30/03/2026

Titul reria,

C. Juan p Andrade;’

Rerite ) f .
i - |
Gobierno lunicipa! 2025 - i
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
i NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE X
{f
! Solicitud de certificacion de aportacion de mejoras, SERVICIO:
5 DESCRIPCION
! Conslste en la expedicién del documento que certifica que el pago de aportacion a mejoras se encuentra al corriente y sin adeudos de la suerte principal y/o accesorios.
icuws DE IDENTIFICACION COYITESO-04/033-2026.
? Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
; FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
i Articulos 202 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
i VIGENCIA DEL
| DOOOOCUMENTO A OBTENER Centificaclén de aportacién a mejoras. DOCUMENTO A Permanente
OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

No aplica No aplica

RSO ER SR RGN VNS B AP R o) St AP 2L RS Cuando se realiza la translacion de dominio, o es solicitado por alguna autoridad competente para ello,

I
I ) h
| ESPEGIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |

oMl No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Solicitud debldamente requisitada 8l 1 Articulo 22 del Bando Municipal 2026
de Coyotepec, México.

2. Recibo de pago impuesto predial vigente sl 1

3. Identificacién oficial vigente y con fotagrafia, del peticionario y en su caso, del Representante Si 1

Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades conforme a las disposiciones juridicas

aplicables

1. Solicitud debidamente requisitada 8i 1 Anticulo 22 del Bando Municipal 2026
de Coyotepec, México

2. Recibo de pago impuesto predial vigente sl 1

4. ldentificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, del Representante sl 1

Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades conforme a las disposiciones juridicas

aplicables

1. Solieitud debidamente requisitada 81 1 Anlé:b 22 del h?:ndo Municipal 2028
de otepec, Meéxico

2, Recibo de pago impuesto predial vigente S| 1 yorepe

3. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, del Representante Sl 1

Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades conforme a las disposiciones juridicas

aplicables

LIV ST T RV T NG 1, La persona solicitante se presenta a la oficina de la Tesoreria y solicita la certificacion.

[IREAREAR BLDADANG 2. Pergonal de la Tesoreria recibe los documentos completos requisitados y coteja las coplas con los originales. Se le menciona a la persona
sollcitante que en cinco dias hébiles se le entregara la certificacion,

3. La persona solicitante acude por la certificacion.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 03 dias habiles

COSTO $293.00 "UNDAMENTO JURIDICO Atticulos 166 Codigo Financiero del Estado de México y Municiplios.

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

|
|
i
I
i
I
|
I
|
i
i
1
|
I
i
I
i
i

No aplica
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t (DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.
| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.
| PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION
No aplica
: (T:FF&T;:?:S L S Se realizard ef cobro a toda persona que lo solicite y requiera que pla con los requisitos blecid!
| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O [EERIL:S
| NEGATIVA FICTA
bEPEN ‘Ncn}\ J O-RV(VSVAMSI;IICV)V 3 = G ‘ UNVlVD;l\D’Aif)er;ll’ST;ZA'l:IVA RES"ONSAVBLVF
Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico. Tesoreria.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Juan Pedro Sotelo Andrade.
DOMICILIO
CALLE Plaza de la Constitucion NO. INT_ Y EXT No.1
COLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, Estado de Mexico.
C.P HORARIO Y DIAS DE ATENCION lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO |
t +52, 5592451190 ' 1003 tesorerla@covotepec.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA No aplica.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Noéplica.
DOMICILIO
CALLE NO. INT. Y EXT No aplica,
COLONIA No aplica. MUNICIPIO No aplica,
cP HORARIO Y DIAS DE ATENCION No aplica.
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO
No aplica. No aplica. No aplica,
FORMATO(S) DESCARGABLES b aplc
INFORMAGION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 2Dénde se ubica la caja de cobro?
RESPUESTA: Se encuentra en la planta baja de Palacio Municipal, a un costado de la practicaja BBVA.
PREGUNTA FRECUENTE ; Cualquier persona puede realizar el tramite?
RESPUESTA: g:l:nl.lo bgueda realizar el propietario del bien | ble o el rep it que este designe a través de carta poder y presente las identificaciones oficlales
S,
PREGUNTA FRECUENTE LEs el mismo costo cada afio?
RESPUESTA: No, el costo puede incrementar cada afio, dependiendo las tablas de valores aprobadas por la Legislatura del Estado.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No aplica.
ELABORO. | FEHEEEEEEEEEEE Vigro BuEND. FECHA DE AGTUALIZACION.
& ==y =
il { ‘
1 - - 30/03/2026
]
] | 13 Sl
}
C. Juan Pegro o Andrade, el -
Tilula%mla. il =n|,;<~,v,{,» i

J |

niglo pare
/
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
E NOMBRE DEL TRAMITE s 2 TRAMITE:
! Solicitud de certificacién de no adeudo de imp predial, SERVICIO
; DESCRIPCION
|

i Consiste en la expedicion del documento que certifica que el pago del Impuesto predial se encuentra al corriente y sin adeudos de impuesto ylo accesorios
I
Il

CLAVE DE IDENTIFICACION COY/TESO-05/034-2026.

I

I Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

‘\ FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
| Articulos 202 del Cadigo Financiero del Estado de México y Municiplos.

VIGENCIA DEL

i DOOOOCUMENTO A OBTENER certificacion de no adeudo de impuesto predial DOCUMENTO A Permanente
I OBTENER

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

| MODALIDAD

No aplica Si. No aplica

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE  [oTeierr oy translacion de dominio, o es solicitado por alguna autoridad competente para ello.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ OBJETIVO [ICRle]
| DE ESTA |

FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FISICAS

1. Solicitud debidamente requisitada | 1 Articulo 22 del Bando Municlpal 2026
de Coyotepec, México.

2. Recibo de pago impuesto predial vigente sl 1
3. Identificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionarlo y en su caso, del Representante Si 1
Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades conforme a las disposiclones juridicas .
aplicables

i PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada 81 1 Articulo 22 del Bando Municipal 2026
de Coyotepec, México

2. Recibo de pago impuesto predial vigente st 1

3. Identificacion oficlal vigente y con fotografia, del peticionarlo y en su caso, del Representante L] 1

Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades conforme a las disposiciones juridicas

aplicables

[ INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud debidamente requisitada 8l 1 Anrticulo 22 del Bando Municlpal 2026
de Coyotepec, México

2. Recibo de pago impuesto predial vigente sl 1
3. Identificacidn oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, del Representante 8t 1
Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades conforme a las disposiciones Juridicas

aplicables

LUICERR SRR DS SIS 1. La persona solicitante se presenta a la oficing de |a Tesoreria y solicita la certificacion.

EALIZAR EL CIUDADANO 2. Personal de la Tesoreria recibe los documentos completos requisitados y coteja las coplas con los originales. Se le menciona a la persona
solicitante que en cinco dias hébiles se le entregara la certificacion.

3. La persona solicitante acude por la certificacién.

i PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 03 dias habiles

$293.00 FUNDAMENTO JURIDICO Articulos 166 Codigo Financiero del Estado de México y Municiplos,

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO

| FORMA DE PAGO

No aplica

[ Nz;/v g poin
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I
|
| OTRAS ALTERNATVAS No aplica,
| PLAZO CON EL QUE GUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION |

| No aplica

| ¢ DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ublcada en la planta baja del Palacio Municipal.
If

| CRITERIOS DE RESOLUCION  DEL
| TRAMITE
|
| APLICAGION DE LA AFIRMATIVA O [SERIEH
| NEGATIVA FICTA

(s =~

i DEPENDENCIA U ORGANISMO

bl

la con los requisit idos,

Se realizars el cobro a toda persona que Io solicite y requiera que

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Goblerno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico. Tesoreria.
TITULAR DE LA DE?ENDENCIA C. Juan Pedro Sotelo Andrade,
DOMICILIO
CALLE Plaza de la Constitucion NO. INT. Y EXT No.1
COLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, Estado de Mexico. ‘
c.P HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION lunes a viernes de 9:00 3 18:00 horas.
LADA TELEFONOS EX1 CORREQ ELECTRONICO:

+52. 5592451190

1003 tesoreria@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO

CALLE No aplica. NO. INT. Y EXT

COLONIA MUNICIPIO No aplica.

C.P No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO

No aplica. No aplica,

FORMATO(S) DESCARGABLES ‘
No aplica,

INFORMACION ADICIONAL.

PREGUNTA FRECUENTE . Dénde se ubica la caja de cobro?

RESPUESTA: Se encuentra en la planta baja de Palacio Municlpal, a un costado de la practicaja BBVA,

PREGUNTA FRECUENTE ¢ Cualquier persona puede realizar el tramite?

RESPUESTA: Solo lo puede realizar el propietario del bien ir ble o el rep tante que este designe a través de carta poder y presente las identificaciones oficiales
de ambos,

PREGUNTA FRECUENTE 2 Es el mismo costo cada afio?

RESPUESTA: No, el costo puede incr cada afio, dependlendo las tablas de valores aprobadas por la Legislatura dei Estado.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica.

)

{

VISTD%BUENO. FECHA DE ACTUALIZACION.
=

ELABORO.

7 30/03/2026

C. Juan Redrd\Sdtelg Andradé, J cibimo Mol “C.oduan PedRiat
Titulahde oreria, | SRR ) Titu\ar d€%

7 \} Transtormy \)

| = U e Qe e
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
NONiBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Solicitud de cobro del impuesto predial. SERVICIO X

DESCRIPCION

Conslste en el calculo del impuesto predial y sus accesorios, para emitir la orden de pago correspondiente, mediante la cual se realiza el pago en la caja de Tesoreria,

CLAVE DE IDENTIFCACION COYITESO-06/035-2026.

|
|
|
I
|
|
|

Articulo 115 de Ja Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
FUNDAMENTO JURIDICO Atticulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 107, 108, 109, 110, 111 y 112 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

|

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER No aplica DOCUMENTO A Permanente
OBTENER

MODALIDAD

No aplica, No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE

i

I

|

i

i

I

|

|

i

i HIBRIDO PRESENCIAL DE PUNTA A PUNTA
\

i

\

i

{l

i

I Cuando el ciudadano solicite el cobro.
I

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |
| SUJETOC A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO No aplica.
| DE ESTA {

REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Ultimo recibo de pago de impuesto predial. Si 1 Articulos 107, 108, 109, 110, 111 y 112 del Cadigo Financiero del
do de México niciplos.
2. \dentificacion oficial vigente. si 1 Esta xico y Municipios

| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Ultimo recibo de pago de impuesto predial. Si 1 Articulos 107, 108, 109, 110, 111 y 112 del Cddigo Financiero del
. Estado de México y Municipios.
2. Identificacién oficial vigente. Si 1

1{ INSTITUCIONES PUBLICAS

1, Ultino recibo de pago de impuesto predial. Si 1 Articulos 107, 108, 109, 110, 111 y 112 del Codigo Financiero del
icipios.
2. Identificacién oficial vigente. si 1 EMAR 0 Amieely Mniciploa

} LT R T T e [T ST SR T 1, La persona solicitante, se presenta al drea de caja con el Ultimo recibo de pago del impuesto predial y demés requisitos, para verificar en que

| REALIZAR EL CIUDADANO tomo y foja se encuentra (en caso de que se encueritre en libros el predio), si el predio se encuentra registrado con clave catastral, pasara a la
Unidad de Catastro para su manifestacion y realicen el célculo.

2, La persona solicitante acude a realizar su pago al drea de caja,

3. Ef personal de caja realiza el cobro y emite el comprobante del pago (factura).

4, La persona solicitante recibe el comp del pago (factura).

l
i
i

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 20 minutos

Articulos 109 fraccidn 1 Codigo Financiero del Estado de México y

| cOsSTO
I Municipios.

Con base a calculo de variables. FUNDANENTO JURIDICO

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO
No aplica.

DONDE PODRA PAGARSE?

RESOLUCION DEL

Se atendera a toda persona que lo solicite slempre y cuando sean temas relacionados a los tramites y servicios que ofrece la Tesoreria.
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PLICAGION DE LA AFIRMATIVA O [REERIE
EGATIVA FICTA
: DEPENDENCIA U ORGrANAISMO 7 s BT Rl L JNi'DADVAOMII‘;IS‘TRAAHVA RESVP(.;NSAVBVLV,E
Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico. Tesoreria.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Juan Pedro Sotelo Andrade.
DOMICILIO
CALLE Plaza de la Constitucién NO INT. Y EXT No.1
COLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, Estado de Mexico,
o HORARIO Y DIAS DE ATENCION lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
+62. 5692451190 1003 tesorerla@ooyotapec.aob.mx
OTRAB OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA  IRGEIER
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.
DOMICILIO
NO. INT. Y EXT No aplica.
COLONIA MUNICIPIO No aplica.
C.P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION No aplica.
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
No aplica. | No aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES A
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE +Dénde 8e ubica la oficina de la Tesoreria?
RESPUESTA: Se encuentra en la planta baja de Palacio Municipal, a un costado de la practicaja BBVA.
PREGUNTA FRECUENTE ¢Cualquier persona puede ser aundldl?
RESPUESTA: 8, siempre y cuando sean temas de injerencia a la Tesoreria sobre los tramites y servicios que ofrece,
PREGUNTA FRECUENTE $i no soy del Municipio, ¢me puede atender el Tesorero?
RESPUESTA: 8i, siempre y cuando se trate de un tema en el Municipio de Coyotepac.
TRAMITES O S8ERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No aplica.
VISTO BUENO. FECHA DE ACTUALIZACION.
30/03/2026
a
5]
C. JuanAadro Sotelo Aridradé, ™ e
lahde la %Tor,éi]ja. K

é/m,%;g /ﬁ‘/n_/w.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
% NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE ) X
i Solicitud de iflcacion de clave catastral, SERVICIO
DESCRIPCION

i
|
f

Consiste en la expedicién del documento institucional que certifica la clave catastral asignada a un predio dentro del territorio municipal.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Anticulo 122 de Ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 166 Fraccion 11, 71 Fraccion XVII del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Politicas ACGC001, ACGC004, ACGCO06 y ACGCQ07 del Manual Catastral del Estado de México.
Articulo 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, Méxi ¢

1
il
!
| CLAVE DE IDENTIF CACION COY/TESO-07/036-2026.
|
|
i

VIGENCIA DEIL
DOCUMENTO A Permanente

DOCUMENTO A OBTENER Certificado de clave catastral,
I OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

MODALIDAD

Si No aplica.

No aplica.

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE  WLIEIHELEC g documento oficlal con el que el contribuyente pueda acreditar que esta inscrito en el padrén catastral

PECIRICAR-8] ESTE TRAMITE O SERVIGIOFSid Sujeto a verificacion con el objetivo de constatar la idad de log datos declarados por los propietarios o poseedores del Inmueble

| mf“gg&'x INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO de conformidad con el articulo 117 parrafo segundo del Cédigo Financlero del Estado de México y Municipios,

i : =
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO

i PERSONAS FISICAS

1, Sollcitud debldamente requisitada 8l 1 Politicas ACGC001, ACGCO04, QCGCOOG y ACGCO07 del
2, Documento que acredite la propiedad y/o posesion Si 1 Manusl Catssta) del Estad de México.

3. Croquis de localizacion del inmueble, Ortofoto Si 1

4., Recibo de pago impuesto predial vigente Si 1

5, Identificacion oficlal vigente y con fotografia, del si 1

peticlonario y en su caso, del Representante Legal, quien

debera acreditar su p lidad las facultad f

a las disposiciones juridicas aplicables.

| PERSONAS JURIDICO-CGOLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada : Si Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006 y ACGCO07 del

1
2. Documento que acredite la propiedad y/o posesion Si 1 Mgfius! Catasiral del Extada de éico,
3, Croquis de localizacién del inmueble, Ortofoto Si 1
4. Recibo de pago impuesto predial vigente Si 1
5, ldentificacion oficial vigente y con fotografia, del Si 1

peticionario y en su caso, del Representante L.egal, quien
debera acreditar su personalidad las facultades conforme
a las disposiciones juridicas aplicables.

] INSTITUCIONES PUBLICAS

1, Solicitud debidamente requisitada Si 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGCO06 y ACGCO07 del
Manual Catastral del Estado de México.

2. Documento que acredite la propiedad y/o posesion Si 1
3. Croquls de localizacion del inmueble, Ortofoto Si 1
4. Recibo de pago impuesto predial vigente Si 1
5. Identificacion oficial vigente y con fotografia, del Si 1

peticionario y en su caso, del Representante Legal, quien
deberé acreditar su personalidad las facultades conforme
a las disposiciones juridicas aplicables.

iPASOS A SEGUIR QUE DEBE DE RMREGELGENEELIEILN

i REALIZAR EL CIUDADANG 2. Revision de documentos.
1 3. Asignacion de folio,

4. Asignacion fecha de inspeccion,

I
I
| SIS —

Uriafs pron
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5. Inspeccidn,

8. Llenado de reporte de inspeccion.

7. Actualizacién de datos segin resultado de inspeccion.
8. Emisidn de orden de pago.

9, Elaboracion y expedicién de documento.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 03 dias héabiles

| COSTO $203.00 FUNDAMENTO JURIDICO Arliculo 166 Fraceion Il del Codigo Financiero def Estado de México y

Municipios.
EN LINEA H
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)
| FORMA DE PAGO
X X X No aplica

| :DONDE PODRA PAGARSE? Enla caja de fa Tesorerla, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica
| PLAZO CON EL QUE GUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica

| CRITERIOS DE RESOLUGION DEL TRAMITE Se realizard & cobro a toda persona que lo solicite y requiara, gue cumpla can los requisitos establecidos

| APLUICACION DE LA AFIRMATIVA O NEGATIVA [CEREC]
| FICTA

I
|
i ses =2 =
‘\ DEPENDENCIA Y ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE i

Gobiemno Municipal de Coyotepec, Estado de Maxico. Coordinacion de Catastro,

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Leda, Janof Lucero Gonzélez Daniel.
DOMICILIO

CALLE Plaza do la Constitucion NO.INT. Y EXT No.1

GOLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO Coyotapec, Estado de Mexico.
(o HORARIQ Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas,

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO
No aplica 5602451180 1003 icatestro@covotepec.gobmx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO

l CALLE NO, INT. Y EXT

COLONIA

P No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S) DESCARGABLES

MUNICIPIO

No aplica

No aplica No aplica

INFORMACION ADICIONAL
EGUNTA FRECUE ¢Donde se ublea la oficina de la Unidad de Catastro?
RESPUESTA: Se ubica en la planta baja del Palacio, a un costado de la C ion de Digital y D de Soluci T 16gi
PREGUNTA FRECUENTE LCualquier persona puede realizar ef tramite?
RESPUESTA: Sl acreditando interés legitimo y/o juridico, asi como &l pi io, p o rep! g
PREGUNTA FRECUENTE 8i no estoy al corriente en el pagoe de predio, . Puedo solicitarlo?

RESPUESTA: Para la expedicion es necesario cumplic con los requisitos establecidos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

, { UENDY, ) FECHA DE ACTUALIZACION.
/ - / 30/03/2026
mt Lucero G@ C. Juan fe lo/Andrade,
e 1a Coordinagic ._Tiulaf"de la Teddreria.

tommottatlp 8u - sipal 2025 -
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

Solicitud de certificacion de clave y valor catastral, SERVICIO

DESCR PCION

X

[,_ ____

I
|
f
b
I
|
i
i
|
(l

ue certifica la clave catastral asignada a un predio, asi como los valores les de los Ir bles, tanto de terreno como de construccion, forma parte

Consiste en la expedicion del documento q
de traslacion de dominio y de Inscripeion ante el Instituto de la Funcion Registral,

de los requisitos esenciales para el tramite

| CLAVE DE IDENTIFCACION COY/TESO-08/037-2026,

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Saberano de México,
1 { MENTO JURIDICO Articulo 186 Fraccion Il, 171 Fraccion XVII del Cédigo Financlero del Estado de México y Municiplos.
| Politicas ACGCO01, ACGC004, ACGC008 y ACGC007 del Manual Catastral del Estado de Méxica.
Atticulo 22 del Bando Municipal 2028 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DEL

' DOCUMENTO A OBTENER Certificado de clave y valor catastral. DOCUMENTO A Anual
OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL :
(ANEXAR LINK) {ANEXAR LINK)

| MODALIDAD

Si. No aplica.

No aplica,

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE  ENEUAGHIEREI TN requisito para realizar el traslado de dominio, y para instrlpeion ante el Instituto de la Funcién Reglstral.

| ESPECIFICAR S! ESTE TRAMITE O SERVICIO ES
JETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIV
ESTA

Sujeto a verificacién con el objetivo de constatar la veracidad de los datos declarados por los propietarios o poseed del
inmueble de conformidad con el anticulo 117 parrafo segundo del Cédigo Financlero del Estado de México y Municiplos

REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FISICAS

1. Sclicitud debidamente requisitada 8 1 Polfticas ACGCOD1, ACGC004, ACBCO06 y ACBLO07 deal Manual
N Catastral del Estado de México.
2.D que acradite 1a p dad y/o p i6 8i 1
3, Croquis de localizacién ded inmueble, Ortofoto 8 1
4, Redbo de pago impuesto pradiat vigenta Si 1
5, Idenlificacion oficial vigonte y con fotografia, del peticionardo y en su Si 1
caso, del Represontante Legal, quien dobora acreditar su
[¢ dad las tad alas disp Juridicas
apticables,
| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1. Solicitud debidamente requisitada Si 14 Politicas ACGC001, ACGCO04, ACGCO06 y ACGC007 del Manual
Catagtral del Estado de Méxeo.
| 2. Documento que acrodite 1a propiedad y/o posesion Si 1
3, Croquis de localizacién def inmueble, Ortofoto 8 1
4. Retibo de pago impuesto pradial vigente St 1
| 5, identificacion oficial vigerte y con totografia, del peticionario y en su 8 1
| caso, del Representanta Legal, quien debord acreditar su
| [ id Had alas Juridicas
aplicables.
‘ | INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Solicitud debidamente requisitada 8i 1 Politicas ACGCOD1, ACGCO04, ACGCO06 y ACGCOD7 del Manual
Catastral del Estado de México.
2. Documento que acredite la propiedad y/o posesion 8 1
| 3. Croquis de localizacién del inmueble, Ortototo S 1
| 4. Redbo de pago Impuesto predial vigente Si 1
5, Identificacion oficial vigente y con totogratia, del peticionario y en su 8i 1
caso, del Representanto Legal, quien deberd acreditar su
P dad las alas di Juridicas
aplicables.

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE ERECIELLEEELILIITA
REALIZAR EL CIUDADANO

2. Revision de documentos.

3. Asignacién de folio.

4, Asignacién fecha de inspeccion.
5, Inspeccién,

6. Llenado de reporte de Inspeccion,

|
Il
|
Il
|
|
|
|
|

Mv‘[/(rg /;-W‘ﬂ«
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7. Actualizaclén de datos segun resultado de inspeccién.
8. Emisidn de orden de pago.
9. Elaboracion y expedicién de documento,

|

)
|

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 03 dias habiles

' COSTO Articulo 166 Fraccion Il del Cédigo Financiero del Estado de

$293.00 FUNDAMENTO JURIDICO Meéxico y Municiplos.

i
|
I ! " i EN LINEA
I EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO

| T >
| FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

X X No aplica

En la caja de la Tesoreria, ublcada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL. PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

| CRITERIOS DE RESOLUCION  DEL

| TRAMITE Se realizara el cobro a toda persona que lo solicite y requiera, que cumpla cor los requisitos establecidos

i
fAPLICACION DE LA AFIRMATIVA O REERIL]
| NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RE!

Estado de Mexico, Coordinacion do Catastro.

de C

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Leda. Janet Lucero Gonzalez Daniel,
DOMICILIO

CALLE Plaza de Ja Constitucion NO INT. ¥ EXT

COLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO

Coyolepec, Estado de Mexico.

C.P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viemes da 08:00 a 18:00 haras.

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO

1003 Ieafastro@covotepes.gob.mx

No aplica 6552451180

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO

CALLE NO INT. Y EXT No aplica

COLONIA No aplica

C.P No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS

No aplica

CORRE(Q ELECTRONICO

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Dénde se ublea la oficina de fa Unidad de Catastro?

RESPUESTA: Be ublea en fa planta baja del Palacio, a un costado de la Coordinacién de Goblerno Digital y D de T

PREGUNTA FRECUENTE ¢Cualquier persona puede realizar el tramite?

RESPUESTA: $i acreditando Interés legitimo y/o juridico, asf como el p p orep 9

PREGUNTA FRECUENTE $i no estoy al corriente en el pago de predio, ¢ Puedo solicitarlo?

RESPUESTA: Para la expediclon es necesario cumplir con tos requisifos establecides.

| [TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE AGTUALIZACION.

30/03/2026

Urisfos prrn
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
E : 7 : NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE X
Solicitud de certificacion de plano manzanero. SERVICIO
DESCRIPCION i

Consiste en la expedicion del documento que certifica fa inscripeion y registro en el sistema grafico del Catastro Municipal (cartografia) en el que constan las superficles, medidas, colindancias y
situacién geografica del predio registrado.

i
1
|
|
I
I
I
|
I

| CLAVE DE IDENTIFICACION COYITESO-09/038-2026.

I

|

5 Atticulo 116 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

i Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,

’i FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 186 Fraccion I, 171 Fraccion XVIl del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

| Politicas ACGC001, ACGCO04, ACGCO008, ACGCO07 y ACGC008 del Manual Catastral del Estado de México.
Aticulo 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A Anual,
OBTENER:

DOCUMENTO A OBTENER Certificado de plano manzanero.

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

I
I
|
|
I
|
|
If
|
! PRESENCIAL
I

MODALIDAD

No aplica. Si. No aplica.

|
|
|
I
1
E CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE  ENEINLLERELCE L requerimiento de autoridad judicial o administrativa,
|

|

|| EEPRGIE 'f_,: II\: = ,,bé (.[ CT)EJ gRVl;r\g: FT(. Er iSOF NRL”;’F(,) ) E.E‘ O | Sujeto a verificacion con el objetivo de ¢ la Idad de los datos d dos por los propietarios o poseedores del
yidedd ; B s | inmueble de conformidad con el articulo 117 parrafo segundo del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios

FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FISICAS

1. Solicitud por escrito. 1 Politicas  ACGC001,  ACGCO04,

2, Documento que acredite fa propiedad. si 1 Qfggﬁzefssggoc:% éif;o.Ma““a'

3. Recibo de pago de impuesto predial vigente, si 4

4, ldentificacion oficial del titular y/o representante legal vigente. si 1

5, Croquls de ubicacion, sl 1

| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1, Solicitud por escrito. si 1 Politicas ~ ACGC001,  ACGCO04,

2. Documento que acredite la propledad. si 1 éggscl(rflade{ Eﬁgfocfm é?deéo Manual

3, Recibo de pago de impuesto predial vigente. s 4

4, Acta constitutiva. si "

6. Documento notarial mediante el que el propietario o poseedor del inmueble otorga la

representacion legal, sl 1

6. Identificacion oficial del representante legal vigente. Si 1

7. Croquis de ubicacion. Si 1

i INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud por escrito. Si 1 Politicas  ACGC001,  ACGCO004,
ACGCO08 y ACGCO07 del Manual

2. Documento que acredite la propiedad. si 1 Catastral del Estado de México

3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Si 1

4. Identificacion oficial del representante legal vigente. Si 1

5, Documento que acredite la personalidad del titular de la dependencia. Si 1

6. Croquis de ubicacion. Si 1

| pASOS A SEGUR QUE DEBE DE [ENIUENGEEELIEIINY

| REALIZAR EL GIUDADANO 2. Revislon de documentos.
3. Asignacion de follo,

4. Emislon de orden de pago.

szﬁg prra
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5. Ubicacién en cartografia
6. Elaboracion y expedicion de documento.

AZO MAXIMO DE RESPUESTA 03 dias

Articulo 166 Fraccion lli del Codigo Financiero del Estado de

: COSTO
| México y Municipios.

$293.00 FUNDAMENTO JURIDICO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
| FORMA DE PAGO

X X

No aplica

| ¢DOND IDRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| OTRAS ALTERNATVAS No aplica.
| PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica,

| CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE Una vez cublertos los requisitos exigidos por el Cédige y el Manual Catastral del Estado de México, y realizados los procedimientos técni internos

T e e P IS A e Si de acuerdo con el término de legal vigente,
EGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

S0bi de Coyo Estado de Mexico. Coordinacién de Catasiro.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Leda, Janet Lucero Gonzdlez Daniel,

DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucion NO.INT. Y EXT. No.1
COLONIA Bo. La Cabecara MUNICIPIO Coyatopec, Estado de Mexico.
C.P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viemnes de 09:00 a 18:00 horas,
DA TELEFONOS EXT | CORREO ELECTRONICO
No aplica 5502451180 1003 jeatastro@coyotapec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica
DOMICILIO

CALLE NO. INT. Y EXT

COLONIA MUNICIP No aplica

C.P. No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS 8 1 CORREQ ELECTRONICO

FORMAT((S) DESCARGABLES No aplica

No aplica No apfica

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE +D6nde se ublca la oficina de la Unidad de Catastro?
RESPUESTA: Se ubica en la planta baja del Palacio, a un costado de la Ct de Digital y C llo de i T Hogi
PREGUNTA FRECUENTE 4Cualquier persona puede realizar el tramite?
RESPUESTA: 8f acroditando interés legitimo y/o juridico, asi como el propietario, p orep i ditad
PREGUNTA FRECUENTE Si no estoy al corriente en ol pago de predio, 4 Puedo solicitarlo?

Para la expedicién es necesario cumplir con los requisitos establecidos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica, I

FECHA DE ACTUALIZACION.

30/03/2026

8 Gonzalez Daniel,
acién de Catastro.

e k= Gobierno
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Consiste en la expedicién del documento que hace constar ia clave catastral asignada a un predio, utilizada generalmente cuando existe algin programa de regularizacion ante alguna dependencia
del goblerno estatal o federal o cuando en el documento que acredita la propledad, no cuenta con medidas y colindancias del predio.

Transformar
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
i NOMBRE DEL TRAMITE : TRAMITE: X
1 Solicitud de ia de identificacié | SERVICIO:
i DESCRIPCION
i

i

CLAVE DE IDENTIFICACION COY/TESO-10/039-2026.

Articulo 116 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 166 Fraccion IV, 171 Fraccion XVII del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
Politicas ACGC001, ACGC004, ACGCO06 y ACGC007 del Manual Catastral del Estado de México.
Articulo 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México,

i
I
|
|
i
Il
|
|
I
|
il
i

I
{f
|

| VIGENCIA DEL
| DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Identfificacion Catastral, DOCUMENTO A Anual,
| OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

|
|
‘ HIBRIDO
; (ANEXAR LINK)

| MODALIDAD
|

Si.

No aplica. No aplica.

i

1 (o 1o S N R o T SR S I VYRS TS S Cuando el contribuyente solicita que se especifiquen datos administrativos; como clave I, llio del i ble y nombre
!REAL(ZARSE del propietario o poseedor registrado en el si de gestién I

! ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
| OBJETIVO DE ESTA.

Sujeto a verificacion con el objetivo de constatar la veracidad de los datos declarados por los propietarios o poseedores del
| inmueble de conformidad con el articulo 117 parrafo segundo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS ADMINISTRATIVO

I
|
|
I
|
I
I

| PERSONAS FISICAS

1. Solicitud por escrito. Si 1 Politicas ~ ACGCO01,  ACGC004,
ACGC008, ACGC007 y ACGCO08 del
2, Documento que acrediie la propiedad, Si 1 Manual Catastral del Estado de
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Si 1 México.
4. Identificacion oficial del titular y/o representante legal vigente. & g
5, Croquis de ublcacién,
8 1
| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1. Solicitud por escrito, Si 1 Politicas ~ ACGCO001, ACGCOQ04,
2. Documento que acredite la propledad. si 1 ngﬁ?oeé :ggg?ozz’ A%?gggs ‘;’o'
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente, si 1 México,
4. Acta constitutiva.
6, Documento notarial mediante el que el propietario o poseedor del inmueble, otorga la Si 1
representacion legal, Si 1
8. Identificacion oficial del representante legal vigente. Si 1
7. Croquis de ublecacion, si 1
1. Solicitud por escrito, Si 1 Politicas ~ ACGC001,  ACGC004,
ACGC006, ACGC007 y ACGCO008 del
2. Documento que acredite la propledad. Si 1 Manual Catastral dgl Estado de
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. si 1 México.
4, Documento que acredite la personalidad del titular de la dependencia. si 1
5. Croquis de ublcacion. Si 1

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE RRREHELLELEGILILE

| REALIZAR EL CIUDADANO 2, Revision de documentos.
I 3. Asignacién de folio,

4. Emision de orden de pago.
8. Ubicacion en cartografia

ka/n(f /’y/u' .

Transformar




Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar )

6. Elaboracion y expedicién de documento.

LAZO MAXIMO CE RESPUESTA 03 dias

0570 Articulo 166 Fraccién 1l del Cédigo Financlero del Estado de

$293.00 FUNDAMENTO JURIDICO México y Municiplos.

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

| EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
| FORMA DE PAGO

X X X No aplica

| :DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica,

| PLAZO CON EL QUE GUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA |
| PREVENCION
|

it

' No aplica.

o b et s e L e R e (o TS Lina vez cubiertos los requisitos exigidos por el Cadigo y el Manual Catastral del Estado de México, y realizados los procedimientos

] TRAMITE técnicos internos

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O EICEECIEALLLLE término de legal vigente.
| NEGATIVA FICTA

i DEPENDENCIA 4 ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE il

Gobierno Municipal de Coyotepea, Estade de Maxico, Ceordinacion de Catastro.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Leda, Janet Lucero Gonzdlez Duniel.

DOMICILIO

CALLE Plaza da la Constitucion NO INT. ¥ EXT No.1
COLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, Estado de Mexico.
c.p HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes do 09:00 a 18:00 horas.
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO
No aplica 5592451160 1003 5 jeatasyo@covotepec.gob mx

d‘l‘ RAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

CALLE NO.INT. Y EXT

COLONIA No aplica MUNICIPIC

C.P No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO

FORMATO(S) DESCARGABLES

No aplica

Noaplica No aplica

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 4Dénde so ubica la oficina de la Unidad de Catastro?
RESPUESTA: Se ubloa on la planta baja del Palacio, a un costado de la Co {on de Gabi Digital y D flo de i T
PREGUNTA FRECUENTE <Cualquior parsona puede realizar el tramite?
8l acreditando interés legitimo y/o juridica, ast como el pr 7 dor 0 rep

PREGUNTA FRECUENTE 81 no estoy al corriente en el pago de predio, ¢ Puedo solicitarlo?

RESPUESTA: Para la oxpedicién es necesario cumplir con los requisitos establecidos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica,

FECHA DE ACTUALIZACION.

30/03/2026

cero Gonzalez Daniel,
inacion de Catastro.

Gobierno

/og nia.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL TRAMITE : : TRAMITE:
| DESCRIPCION

[ Consiste en las acclones de recorrido en campo para verficar los limites del inmueble y medicion de eatos. considerando la descripcion del documemo que acredita la propiedad o posesion
; correspondiente, con las precisiones vertidas por el solicitante y los propletarios o p di delosi coli asi como con las evidencias fisicas das (vialidades, bardas,
|| cercas, canales, barrancas, etcétera),

i

il
; CLAVE DE IDENTIF CACION COY/TESO-11/040-2026.

Articulo 116 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,

Articulo 186 Fraccion V, 170 Fraccién V, 171 Fraceion VIl y 172 del Codigo Financlero del Estado de México y Municipios.

Articulo 8 Fraccion VIII, 17, 21, 22 frageion V y 37 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municiplos.
Articulo 27 del Cédigo de Procedimi Ad del Estado de México.

Politicas ACGCO01, ACGC004, ACGC006, ACGCQ07 y apartado Ill, Numerales I1I.1.3. Politicas Lt001 - Lt030, I1,1.4.1., L1.4.2, Y I11.1.4.3, del
Manual Catastral del Estado de México,

Articulo 22 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México.

| FUNDAMENTO JUR'DICO

VIGENCIA DEL

UMENTO A OBTENER Acta clrcunstanciada y plano del levantamiento topografico. DOCUMENTO A Permanente
OBTENER

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

| MODALIDAD

No aplica, Si, No aplica.

o = S AL & X a S Cuando el conlrlbuyenta lollclta que se especifiquen datos administrativos; como clave I, domicili del in ble y nombre
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE del propletarlo o p reg fo en'sl 4igt de gestién catastral,

RS s ,; T(TnFJ rngAFr:l’ITchfc:;&R: ‘(C)IE? .errs‘\],'f\) Sujeto a verificacion con el objetivo de constatar la veracidad de los datos declarados por los propletarios o poseedores del
B 08 | Inmueble de conformidad con el articulo 117 parrafo segundo del Cédigo Financisro del Estado de México y Municipios

FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FISICAS

Politicas ~ ACGCO01,  ACGC004,

representacion legal.
6. Identificacién oficial del representante legal vigente. Si

1. Solicitud por escrito, Si 1
2. Documento que acredite la propiedad. si 1 ags(_g?o ec:tgggeo-gé A%fggga ‘3;'
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente, Si 1 México.
4. Identificacion oficial del titular y/o representante legal vigente, h si 5
5, Croquis de ubicacién, s 1
| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1. Solicitud por escrito. Si 1 Politicas ~ ACGCO01,  ACGC004,
2. Documento que acredite la propledad. si 1 agsﬁ?oeé:ggg?ozgl ACE(:gggB %e;
3, Recibo de pago de impuesto predial vigente, si 1 México,
4. Acta constitutiva, si y
5. Documento notarial mediante el que el propietario o poseedor del inmueble, otorga la si {
1
1

7. Croquis de ubicacién, Si

1, Solicitud por eserito. si 1 Politicas ~ ACGC001,  ACGC004,
2. Documento que acredite la propiedad. si 1 Qﬁfﬁ?"“&ﬁ,ﬁﬁﬁ?%{, A(:Efggga %ZI
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente, Si 1 México.

4. Documento que acredite la personalidad del titular de la dependencia. Si 1

6. Croquls de ubicacion. Si 1

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE RENUENEY RS -I0LA
‘ REAMAAHTELEIUDADANG 2, Revision de documentos,
I 3. Asignaclién de folio.

|

s,

Transformar
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4, Emisién de orden de pago.
5. Ublcacidn en cartografia
6, Elaboracion y expedicion de documento.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 03 dias

Articulo 166 Fraccion Il del Codigo Financiero del Estado de -
México y Municipios.

$293,00 FUNDAMENTO JURIDICO

EN A
(PORTAL DE PAGOS)

i
|
\'
,
?
\
| EFECTIVO TA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
i

FORMA DE PAGO

X X No aplica.

| ¢{DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal,

|
|
!
| OTRAS ALTERNATVAS No aplica.
] PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION |
i -

| No aplica.

| .

| CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
| TRAMITE

(!
gnpl_lc;\cmN b RSP SN Si de acuerdo con el término de legal vigente,
| NEGATIVA FICTA

Una vez cublertos los requisitos exigidos por el Cédigo y el Manual Catastral del Estado de México, y los p

Al

s técnicos Internos

I 5 —
I
| DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

¢ Municipal de Coyotepes, Estado de Mexico. Coordinacion de Catastro.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Leda, Janet Lucero Gonzélez Daniel.

DOMICILIO

NO INT. Y EXT Not

CALLE Plaza de la Constitucion

COLONIA MUNICIPIO Coyatepec, Estado de Mexico.

C.P HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viemes de 09:00 a 18:00 horas.

LADA TELEFONOS EXT i CORREQO ELECTRONICO

1003 featastro@coyotepec.gob.mx

No eplica 5502451190

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR OE LA OFICINA No aplica

DOMICILIO

CALLE NO. INT Y EXT No aplica

COLONIA AUNICIPIO

c.p No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

No aplica

CORREO ELECTRONICO

Ne aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica

INFORMAGION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

¢Donde se ubica la oficina de la Unidad de Catastro?

Se ubica on la planta baja del Palacio, a un costado de la C 6n do Digital y D de Tecnelogl

4Cualquier persona puede realizar el tramite?

Sl acreditando interés legitimo y/o juridico, asf como el p

$i no estoy al corriente en el pago de predio, ¢ Puedo solicitarlo?

Para la expedicion es necesorio cumplir con los requisitos establecidos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION.

30/03/2026

,éfmﬁg porn
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE X

Solicitud de declaracién para el pago del | to sobre lacién de dominio y otras operaci con bienes il bles. (Traslado de dominio). FEAYIS16)

DESCRIPCION

Consiste en la realizacién de la declaracién para el pago del imp sobre traslacion de dominlo y otras op con bienes inmuebles, toda vez que es obligacion de las personas fisicas y
u

f
I
I
I
I
I
I
!
%
I juridicas colectivas que adquieran inmuebles ubicados en el estado, asf como los derechos relacionados con los mismos, el pago de este impuesto,
I q

i CLAVE DE IDENTIFICACION COYITESO-12/041-2026,

i Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 122 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 113, 114, 116, 116 y 117 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municiplos.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Declaracion del impuesto y recibe de pago correspondiente. DOCUMENTO A Permanente
OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
({ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

| MODALIDAD

| DE ESTA

No aplica. Sl No aplica.
| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE En la adquisiclon de inmuebles, asi como los derechos relacionados con los mi
| ESPECIFIC S : 3 3 STA | e
I 2375 T(); ;I,\:f a ,:é C i‘ (ERVAE“:{I,TFTC Ec %ENR;I ‘;;&FE:,J; i Sujeto a verificacion con el objetivo de constatar la veracidad de los datos d dos por los prop o poseedores del
bt 54 g | inmueble de conformidad con el articulo 117 parmafo segundo del Codigo Fi del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS ADMINISTRATIVO

|
|

PERSONAS FISICAS

1. Solicitud de servicios, Si
2. Constancla de alineami Si
3. Documento que acredite la propiedad o posesion, si
4. Antecedente, s
5. Recibo de pago de impuesto predial vigente, si
6. Identificacion oficial vigente del titular y/o representante legal. )
7. Certificado de clave y valor catastral. Si
8. No adeudo del impuesto predial. st
9. No adeudo de aportacion a mejoras, si

10. Croquis de ubjcacién impreso de google maps (vista satelital) toma marcando el peril 8i
del inmueble. Si

11. En caso de que el tramite lo realice un tercero, presentar carta poder con copia de identificacion Si
oficial del otorgante, del que acepta el poder y de dos testigos.

| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Solicitud de servicios. Si
2, Constancia de alineamiento. si
3. Documento que acredite la propiedad, si
4, Antecedente. si
5, Recibo de pago de impuesto predial vigente, sl
6. Acta constitutiva. 5

7. Documento notarial mediante el que el propietario o poseedor del inmueble, otorga la
representacion legal, Si

8. ldentificacion oficial vigente del representante legal. Si
9. Certificado de clave y valor catastral, si
10. No adeudo del impuesto predial, si
11. No adeudo de apontacion a mejoras. si

12. Croquig de ubicacion impresc de google maps (vista satelital) toma cercana marcando el si
perimetro del inmueble

Articulos 113, 114, 115, 116 y 117 del
Codigo Financiero del Estado de
México y Municiplos.

i RN - 3~ o s G ~

Articulos 113, 114, 115, 116 y 117 del
Cédigo Financiero del Estado de
Méxica y Municiplos.,

- et = - O

= S a a o e

PUBLICAS

1. Solicitud de servicios. Si 0 Politicas ~ ACGC001,  ACGCO004,
2. Constancia de alineamiento. si 1 ACGCOOQ. ACGC007 y ACGC008 del

3, Documento que acredite la propledad.

L/w/ng poin
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4. Documento que acredite la personalidad del titular de la dependencia. Si 1 Manual Catastral del Estado de
5. Relacién de nombres de los propietarios o poseedores de los inmuebles colindantes Si 1 México.
actualizada, s 1
6. Certificados de clave y valor catastral.
7. No adeudo del impuesto predial,
8. No adeudo de aportacion a mejoras. S g
9. Croguis de ubicacion impreso de google maps (vista satelital) toma cercana marcando el si 1
perimetro del inmueble. Si 1
10. En caso de que el tramite lo realice un tercero, presentar carta poder con copia de 9 !
identificacion oficial del otorgante, del que acepta el poder y de dos testigos.. al i

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE ERNELERCENWTGE

| REALIZAR EL CIUDADANO 2. Revisian de documentos.

‘ 3, Asignacién de folio,

4. Asignacién fecha de inspeccion.

5. Inspeccion.

8. Llenado de reporte de inspeccion,

7. Actualizacion de datos seglin resultado de inspecclon.
8. Emisién de orden de pago,

9. Elaboracién y expedicién de documento.

Articule 118 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municiplos.

COSTO

Con base en cdlculo de variables, FUNDAMENTO JURIDICO

EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO A
{PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO |
X X No aplica

| : DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ublcada en la planta baja del Palacio Municipal.

I
I
I
|
|
\
|
I
{ PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias habiles.
|
I
|
|
I
|
i
I
I
il
{f
I
1

| OTRAS ALTERNATVAS No aplica,
i 4
| PLAZO GON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR GON LA PREVENCION

I
| No aplica.

| CRITERIOS DE  RESOLUCION  DEL
| TRAMITE

Se emite el traslado de dominio, una vez cubiertos los requisitos exigidos por el Cédigo y realizados los procedimi técnicos internos.

i
| APLICACION DE LA AFIRMATIVA ©
5 NEGATIVA FICTA Si, de acuerdo con término de legal vigente.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DEPENDENCIA U ORGANISMO

(¥
f
|
|
I

Coordinacién de Catastro,

Goblerno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico,

TITULAR DE LA ENDENCIA Leda, Janet Lucero Gonzalez Daniel,

DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucion NO INT. Y EXT

COLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, Estado de Mexico,

CP 54660

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO.

1003 jcatastro@coyotepec.qob.mx

HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas,

No aplica 5692451190

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica

DOMICILIO

CALLE NO. INT. Y EXT No aplica

COLONIA No aplica MUNICIPIO No aplica

C.P. No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS 5 CORREO ELECTRONICO

No aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica

No aplica

No aplica No aplica No aplica

MM/J g porn
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INFORMAGION ADICIONAL

¢Dénde se ubica la oficina de la Unidad de Catastro?

PREGUNTA FRECUENTE
Se ubica en la planta baja del Palacio, a un costado de la Coordinacién de Gobierno Digital y Desarrollo de Soluciones Tecnoldgicas,

RESPUESTA:
¢Cualquier persona puede realizar el tramite?

PREGUNTA FRECUENTE

Si acreditando Interés legitimo yfo juridico, asi como el propietario, poseedor o representante legalmente acreditado.

RESPUESTA:
5i no estoy al corriente en el pago de predio, ; Puedo solicitarlo?

PREGUNTA FRECUENTE

Para la expedicién es necesario cumplir con los requisitos establecidos.

RESPUESTA:
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

. )
e[ E

| FECHA DE ACTUALIZACION.

el

30/03/2026

e =~
erp Gonzalez Daniel,
dinacion de Catastro,

é%‘/v 0% /;/ﬂl .
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

RAMITE TRAMITE:

de lind SERVICIO:

|
!‘ :
| DESCRIFCION

E Consiste en la verificacién de linderos cuando generalmente los interesados presentan su solicitud en los sigulentes casos:

I Cuando en el documento que acredita la propledad o posesion coincidan o no la superficie, las medidas o las orlentaciones de las colindancias, respecto a las dimensiones reales del inmueble,

cuando el predio haya tenido alguna afectacion o restriccién y se cuente con el documento en el cual la autoridad competente lo hace constar, cuando el propietario o poseedor requiera incorporario
| al padron catastral,
I
I
| CLAVE DE IDENTIFICACION COYITESO-13/042-2028.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,

Articulo 166 fraccién VI, 170 fraceion V, 171 fraccién VIl y 172 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos 8 fracclén VI, 17, 21, 22 fraccion V y 37 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulo 27 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,

Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC008, ACGCQO07 y Apartado I, Numerales 1112, 111.2.3 Politicas VI001 VI021 Manual Catastral det Estado de
México,

Articulo 22 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.

| FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A Permanente
OBTENER.

| DOCUMENTO A OBTENER Plano de verificacion de linderos.

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

| MODALIDAD

No aplica. Si. No aplica,

RIS BN SR BREREER SRR CEL RIS ISR RV E R S A peticion de parte para tramites administrativo como la realizacion del traslado de dominio, obtencién de permisos o licencias

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVIGIO ESTA | i
| SUJE A INSPECGION O VERIFICACION Y OBJETIVO | Sujeto a verificacion con el objetive de constatar a veracidad de los datos declarados por los propietarios o poseedoras del

| DE ESTA Il inmueble de conformidad con el articulo 117 parrafo segundo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municiplos

FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS ADMINISTRATIVO

f
|
|
|
|
I
I

| PERSONAS FISICAS

1. Solicitud por escrito, 8i 1 Politicas 7ACGCO(M. ACGCO04, ACGCH08,
" ACGCO07 y Aparado 1il, Numerales 111.1.3.
2 Doournenia que acredis ta propiadad. si 1 Politicas LTO01 - LT030, 11.4.1., I1.1.4.2. Y
3. Redbo de pago de impuesto predial vigente, s 4 I.1.4.3. del Manual Catastral del Estado de
4. Identificacion oficial det titular y/o representante legal vigente. si 1 Méxlco:
5. Croquis de ubicacion, si J
| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1. Solicitud por escrito. i si 1 Politicas ACGC001, ACGCO04, ACGCO06,
ACGCO07 y Apartado 11l, Numerales 111.1.3.
2 Documento ye apredio |a propladad. sl 1 Polilicas LTOO1 - LT030, IIL1.4.1., 11.42.Y
3.Recibo de pago de impuesto predial vigente, s 1 1.1.4.3, del Manual Catastral del Estado de
4. Acta constitutiva, R i , México
5. D notarial ol que el propietario o f dor del oforga la rep i6n legal, 5
6. Identificacion oficial def representante legal vigen!a_. } 1
7. Croquis de ublgacion, S !
Si 1
1, Solicitud por escrito. Si 1 Polifloas  ACGCO001, ACGC004, ACGCO08,
ACGC007 y Apartado 1)), Numerales 111.1.3.
2. Documenta qua aqredis Ia propledad, i 1 Polilicas LT001 - LT030, 11,1.4.1., 111.4.2. ¥
3,Recibo de pago de impuesto predial vigente. 111.1.4.3, del Manual Catastral de! Estado de
8 1 México
4. Identificacion oficial dettitular de la dependencia, s 1
5. Documento que acredite la personalidad del titular de la dependencia. 5 '
8. Croquis de ubigacion, & 1

’ PASOS A SEGUR QUE DEBE DE ERNNELER LR el en
[BEALIZAREL GIUBADANG 2. Revision de documentos.

3, Asignacién de folio.

4, Asignacion fecha de inspeccion,

los ///U"ﬁ,,
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5, Inspeccién.

6. Llenado de reporte de inspeccion,

7. Actualizacién de datos segiin resultado de inspeccion.
8. Emisién de orden de pago.

9, Elaboracion y expedicion de t

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias habiles.

| COSTO Articulo 166 Fraccion VI del Cédigo Financiero del Estado de

Con base en célculo de varlables, FUNDAMENTO JURIDICO México y Municipios,

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

I EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

X X No aplica

| DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesorerla, ubloada en la planta baja del Palacio Municipal,

OTRAs ALTERNATVAS No aplica

| P( AZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION |

x No aplica.

| CRITERIOS DE  RESOLUCION DEL Una vez cubiertos los requisitos exigidos por el Cédigo Y el Manual Catastml del Estado da México, realizando los procedimientos técnicos internos

{ TRAMITE mientras la diligencia no sea suspendida por causas no imp ala

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

l NEGATIVA FIGTA Si, de acuerdo con término de legal vigente.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DEPENDENCIA U ORGANISMO

b Municipal de Coyolepec, Esfado de Mexico, Coordinacion de Catastro.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Leda. Janet Lucero Gonzalez Danlel,

DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucion NO.INT. Y EXT

MUNICIPIO

COLONIA Bo. La Cabecera

Coyotapec, Estado de Mexico.

C.P, HORARIO Y DIAS DE ATENCION

Lunes a vietes de 09:00 a 18:00 horas.

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO

1003 Icatastro@coyotepes.gob.mx

No aplica 6592451190

QTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

CALLE N NO. INT. ¥ EXT

COLONIA No aplica WURICIPIO No aplica

c.P. No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA LEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO
‘
FORMAT(S) DESCARGABLES No aplica

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE ¢Donde se ubica la oficina de la Unidad de Catastra?
RESPUESTA: Se ublca en la planta baja del Palacio, a un costado de la C de Digital y D de 8 T l6gi
PREGUNTA FRECUENTE (Cualquier persona puede realizar el tramite?
RESPUESTA: Si acreditando intarés legitimo y/o jurldico, asf como el p dor o repi 9
PREGUNTA FRECUENTE 8l no estoy al corriente en el pago de predio, 2 Puedo solicitario?

RESPUESTA: Para la expadicién os necesario cumplir con los requisitos establecidos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION.

30/03/2026

&7 Gohzalez Darel,
inagion de Catastro,




