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1. Pres antacion

La Unidad de Auditoria, acscrita al Organe Inermo de Control Honorifico del Sisterna
Munisipil para el Desarolly Integral de la Fainilia (SMDIF) de Coyotepec, Estado Je
México, tiene como finalidas supervisar, evaluar y verificar el corracty uso de los recurscs
publizos, asi como el cumpl riiento de las normas, politicas y procediniertos institucionales
dentro Jel organismo.

Esta ccordinacion funge oo un ente técnicc ce: revisién y contrel pieventivo y correctivo,
orien:ad) a detectar areas de oportunidad, pre ser ir actos de corrupcis, promover la mejcra
continuz y garantizar la rend cién de cuentas. Su labor se enfoca en iisegurar la eficiencia,
eficacia, eccnomia y transparencia de los procesos administ-ati/os, fortaleciendo la
confiinza ciudadana y el buen gobierno.

El pr2sente IManual de Frocedmientos tiene ccme proposito descr bir de manera ciari,
ordenaia y sistematizaca as funciones, activdades y mecansiros operativos d2 |a
Coordin icion de Auditoriz, @ stableciendo linearrizntos que faciliter la correcta ejecucion Je
sus taeas, asi como su adecuada coordiricién con otras éarzas del SMDIF. zn
cumglirriento del marco juricico aplicable y er be neficio de las famili s de Coyotepec.
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2. Objative General

Garantizar la transparensia, legalidad y corracta aplicacion de los recursos y procescs
adminisirativos del SMDIF de Coyctepec mediante la implemeitazion de acciones de
auditor a1, supervision, evalLacion y seguimiento, cue permitan Jdetactar irregularidades,
prevenir riesgos y fortalecer os mecanismos de control interno.

Este objztivo se alcanza iediante procedimientos claros, sistemalizados y estandarizados
que aseguren que la Coordinacidon de Audioria actde con imparcialided, objetividad y
eficiencia, promoviende una cultura de integridad instituzional, responsabilidad
adminisirativa y mejora continua en beneficio del buen funcionamiento del organismo y de
la confianza de la ciudadania.
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3. Descripcion de los Procedimientos
3.1. Arqjueo de Caja y/o fondo fijo a la Tes oreria del Sistemii Municipal DIF.

3.1.2 Ctjetivo
Verificer que los fondos se dtilicen ce forma racional y exclusiva, asimismo el adecuado
manejc Je la recaudacior diaria, bajo disposicior es vigentes aplicaki s,

3.1.3 Alcance

Los Arqueos se aplicaran a la caja recaudadora '+ administrador dil fondo fijo, dentro de la
Tesoeria de Sistema Murizipal para el Desarrllo Integral de la Familia de Coyotepex:,
Estatlo de Mexico,

3.1.4 Referencias

» Articulo 129 de la Coastitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

» Articulos 110, 111y * 12 de la Ley Organica Municipal del I=st ado de México.

» Manual Unico de Cor tabilidad Gubernamizntal para los entes IUblicos del Gobizrno
y Municipios del Estado de México 20:'5
Mumeral 18 fraccion |V, incise a) del Barilo Municipal 202¢ ce Coyotepec, Méice.
L as deméas que le confieran otras disposiciones aplicables.

Y v

3.1.5 Responsabilidades

Contralcr Honorifico: Suparvisa que se lleven a cabo los Arqueos Je Zaja y/o fondo fijo.
Coordiniacién de Auditoria Honorifico: Elabora el oficio correspondientz y coordina el
Arquio.

Auditor [Honorifico: Notifica y ejecuta el Arque d2 Caja y/o Fondo Fijo.

Personz Titular de la Tascreria Recibe, alierde y designa parsonal para atender la
notifizacién dal Arqueo de Cizja y/o Fondo Fijc.

3.1.6 Definiciones

Oficio de Notficacion: Dosuriento mediante el cual se hace de coccimiento al Titular que
se llevara a cabo el arqueo ce caja y/o fondo "ijo, el mismo dia de su entrega.

Arqueo: El recuento y verif cacion del dinery y valeres que confoiman el saldo de Ics
caudale: de caja, asi como, el saldo a comprobir de forma mensual respecte al fondc fijo.
Fondo fijo: Es la suma de ciyero que se asigna i una unidad, al encargo de una personii,
para 2fectuar ciertos gastos.

Caja: Oficina o ventanilla donde se recibe dinero y se hacen pagos.

3.1.7 Insumos

Notificaziéon de Arqueo de Caja y'o Fondo fijo.
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3.1.8 Resultados
Acta acrinistrativa mediants la cual se emiten ob servaciones y hal aizjos dentro del Arquzo
de Caja y/o Fonda fijo.

3.1.9 Pcliticas
Los ArjJecs de Caja y/o “ondo fijo seran programados de mezneia trimestral, en dias
habil:s ¢n un horario de £:00 a 17:00 horas.

3.1.1) Cesarrollo
No. | Unidad i “Descrip:ion de 12 Actividad
Administrativa/Puesio
T ritular Honorifizol | Elabora oficic ce Notiicacion de AI'_q-[;iO de Caja y/o Fond 3
1 | Socrdinacion de | Fijo, informardo a la Unidad Admirisirativa que se realizara
Auditoria dicha revisiér en el efectivo que es'a bajo su custodia, y/n el
mariejo del contiol del fondo fijo, 23 como, los documer tos
comprobatorins
" Tituiar Honorifizo/ | Se presenta cor 2l responsable y lleve 1 cabo el inventaric dz |
2 | Zocrdinacién de | efectivo, checuets, pago con tarjeta, Boucher, entre otros / 12

Auditoria

relaciona en torviato.

En el caso de .Arqueo de Fondo Fijo, se lleva a cabc el
inventario de¢l ¢l efectivo disporibe y los documertos
comprobatorins _

" itular Honorificol

Verifica que 13 suma de todo el efestiv coincida en el tic ket |

3 Soordinacion de del corte que arryja el sistema. Respex:to al fondo fijo que el
Auditoria efectivo dispoable y los documentos comprobatoios
- o correspondar.
| Fitula Honorifico/ Si existen diferencia de importancia, procade a llevar “un |
4 | Zocrdinacion de andlisis minucicso d2 lo acontecido de erminando causas de
Auditoria los mismos.
5 | Titular Honorifico/ Elabora relaciéon de hallazgos y es turmando al ente para su
Soordinacién de solventacion.
| Auditoria
6 ‘ Tesorsro/Tesoreria  del | Solventa las obisizrvaciones y hallaz jos encontrados
| 3istama DIF
7 | Titular Honorifico/ Analiza respussta del ente auditado y datermina si procedz |a
>oardinacion de solventacion e |3s hallazgos.
Auditoria
8 | Titular Honorifico/ Rezliza informe e la revision, en el que: se detalla si existd o
Joorcinacién de no alguna oosservacion por parte del Organc Interno de
| Auditoria Control Honcorili:o, teniendo una redaccion formal de los
preceptos legale: aplicables al acto u 0 nision y que hace ue
A o éste tenga sustento juridico.
9 | Titular Honorifico/Orgzino | Revisa, analiza y autoriza dicho informe y envia a la Tesoreria |

_|_nterno de Control.

del Sistema hu1 cipal DIF.

—
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3.1.11 [Ziagramacion.

‘CZORDINACIONDE
AUDITORIA HONORIFIGA

TITULAR HONORIFICOI
ORGANO INTZRNO DE
CONTRCIL

T1ITULAR/ AREA |
ADMINISTRATIVA
AUDITADA

INICIO

e e =

fzlabora oficio de
}Motificacion de
Artueo d= Caja ylo
Fondo Fijo

N

Revisa, anal z& '+
autoriza dicho infoime
y envia a la Tesoreria.

5

L

Liava a cabo el inventario de
eectivo, chaques, pago cocn
tareta bouchers, entre otros v
lo relaciona en formato.
Respe:to al Fondo fijo se llevi
i cebo el inventario del el
efectivo dispenible y los
docurientos comprobatorics.

—— -

P~ —_——

Esperq, ¢11 su caso, a
solventaion de las
observaciones hachas
en el infurme, para
des indar
responsiabilidades.

Solvenia las
observaciones y
hallazgos

— Y

IF NAL

. =
Veiific: que la sumna de todo
el electi /o coincida en el ticket
del corte que arroja el sistema.
Re:spincto al fonde fijo que e
efesivo disponible y los
doturn 2ntos comprobatorios
sorrespondan.

e =

Si existen diferencia de
importancia, procede a
llevar un analisis

mir ucioso de lo
accntecido determinandn
ceLsas de los mismos.

——— — —

v

E:labora relacion de ‘]

hallazgos

Realiza infonne de la

gl revisicn

‘4, I
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3.1.12 Medicién

DIF

Comrrpens BETA-PRET

;mw,g nr
COmumtarno

mW DEFINICION DEL | MIETODO DE CALCUI.C) | FRECUENCIA DE |

g INDICADOR il M Il MEDICION

Cumphmuento de | Mide el porcentaje de | (Arjueos de Caja yic Trimestral
Arqueos. de Caja y/o | Arqu2os  realizados | Forcio Fijcs.
Fondo Fijo por el Organo Interno | programiados/Arqueos  de
de Control Caje ylo Fondo Fic

r2alizados) * 100
Pagina | 9
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3.1.13 Formatos e instructivos o 3
13.1.13.1 bt
DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL

NUMERO DE OFICIO: SMDIF/COY/OIC/00 /2025 o~

ASUNTO: ARQUEQ DE CAJA Y/O FONDO FIJO

Coyotepec, Estado de México, a __de de 20 ! l“

LIC. ] ;
TESORERO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF 2

DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 112 fracciones |, Il, Il y XIV de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México, este Organo Interno de Control Honorifico
tiene entre otras funciones el planear, programar, organizar y coordinar el sistema de
control y evaluacién municipal; fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal
y su congruencia con el presupuesto de egresos; aplicar las normas y criterios en materia
de control y evaluacion, y vigilar que los ingresos se enteren a la Tesoreria del Sistema
DIF, conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables,
respectivamente. Por lo anterior se realizara un ARQUEO DE CAJA Y/O FONDO FIJO,
en las cajas recaudadoras de la Tesoreria del Sistema Municipal DIF de Coyotepec,
Estado de México, ubicadas en el Palacio Municipal, el dia DE DOS MIL
VEINTICINCO. Para realizar los trabajos se ha comisionado a la
Coordinadora Honorifica de Auditoria, adscrita al Organo Interno de Control del Slstema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de Mexico,
Estado de México.

Por lo anterior, agradeceré instruya a quien corresponda a efecto de facilitar al Servidor
Publico comisionado, acceso a las areas correspondientes y se les proporcione la
documentacion, informacién y las facilidades necesarias para realizar su trabajo.

Sin méas por el momento, me despido reiterando mis saludos.

ATENTAMENTE

TITULAR HONORIFICO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
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3
13.1.13.2 g
ARQUEO DE CAJA &: :
ENTE A REVISAR: SISTEMA MUNICIPAL DIF E
AREA: T
ORGANO INTERNO DE 4
CONTROL. HONORIFICO CELWLA ANALITICA: ARQUEOQ DE CAJA :
Arques de caja que obra en poder del 2. E D
Con cargo ¢e mismo que fue practicado el dia_____ del mes de o
de 20 _ales horas en las oficnas que ocupa .a ]
y que lue practicado por e/ Servidor Publizc: g : _
que corresponde al perfodo de revisior del §
INGRESQ EN RECIBO OFICIAL DEL No. ai No. i 58
BILLETES OBSERVACIONES
_EFECTIVO DENOMINACION CANTIDAD IMPORTE _ | RECIBOS
§ 1,000.00 CORTE.
3 500.00 EFECTIVO,
3 200.00
3 100 00
3 50.00
3 20.00
3 10.00
SUBTOTAL
MONEDAS
$ 10.00 |
$ 5.00
3 2.00
$ 1.00 |
$ 0.50
3 0.20
$ 0.10
SUBTOTAL
_ TOTAL EFECTIVO §
DOCUMENTOS:
CHEQUESHFICHAS DE DEFOSITO - ANEXO 1
VALES DE CAJA/PAGARES - ANEXO 2
OTROS - ANEXQ 3
TOTAL DOCUMENTOS
TOTAL ARQUED
SOBRANTE O FALTANTE
Pagina | 11
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“2025. Bic enario de la vida municipal en el Estado de Mexico”

Lacantidadde $______ quacomesponde alcobrodel ____ce____ de 20__. estd bajo mi custodia y es mi

mi responsabilidad de la correcta aplivacién conforme a normatividad existente ye que son propiedad del Sistema Municipal para el Dasarrollo
Integral de la Familia de Coyotepec, Eitatlc de MéxicoMunicipio de Ciyorepec, Emwdaydmmnmmunmmmfaydewma
mi entera satisfaccion a las, hore s de de ce 20

Adscrita al Organo Interno de Control del Sistema

DHELIEN

CAJERO AUDITOR
-
4
-
NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA o
NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA
Pagina | 12
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13.1.13.3

ARQUEO DE FONDO FIJO
ENTE A REVISAR: SISTEMA MUNICIPAL DIF
AREA:
ORGANO INTERNO DE CONTROL
HONORIFICO IEDULA ANALITICA: ARQUEG DE FONDO FIJO DE CAJA
Arqueo de fando fijo que obra en poder del 2.
Con cargo ce rismo que fué practicado €' dia_____ del mes
:: 2025ales __________ horas en las oficnas que ccupa
y que lué practicado por el Servidor
Pablico,
que corresponde al periodo de revisién del
| ) Efsttivo on caja Monto autorizado | §
BILLETES OBSERVACIONES
EFECTIVO DENOMINACION | CANTIDAD IMPORTE
3 1,000.00
3 500.00
3 200.00
3 100.00
3 50.00
3 20.00
3 10.00
SUBTOTAL
MONEDAS
3 10.00
$ 500
3 200
3 1.00
$ 0.50
) 0.20
$ 010
SUBTOTAL
TOTAL EFECTIVO _§
_DOCUMENTOS:
CHEEQUESFICHAS DE DEPOSITO - ANEXQ 1
VALES DE CAJAPAGARES - ANEXO 2
OTROS - ANEXO 3
TOTAL DOCUMENTOS
Pégina | 13
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l TOTAL ARQUED
SOBRANTE O FALTANTE

La cantidad de §, qua corresponde al fondo fijo d2 fecna de _de 20__, estad bafo mi custadia y es
mi

mi responsabilidad de la correcta aplicacion zonfcrme a normatividad e istente ya que son propiedad de/ Sistama Municipal para el Desarrolio
Integral de la Familia de Coyotepec, I:staco de México, y éstos fueron tontados en mi presencia y devueltos a mf entera satisfaccion a
las, horas del, de de 20 .

RESPONSABLE DEL FONL'O FIJO DE CAJA AUDITOR
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TESTIGOS
NOMBRIE Y FIRMA NOMBRE Y FIIMA
ORGANO INTERNO DE CONTROL CIEDULA ANAymA: ARQUIEQ IJE FONDO FIJO DE CAJA
a) Efectivo en caja $
b) Vales de fordo fijo comprobadcs $
c) Vales de fondo fijo No comprobados | §
TOTAL §
Pagina | 14
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3.2 Nombre del Procedimiento: Evaluaciones de Desempefio a los
Programas Presupuestarios.

3.2.1 Objetivo

Verificar las acciones llevadas a cabo para el curnplimiento de los indicadores.
Valoracidn del cumplimiento de los indicadores.

Verificacion de evidencia de los avances reportados.

3.2.2 Alcance
Las evaluaciones se aplican a todas las unidades del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México.

3.2.3 Referencias

» Articulo 129 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 110, 111y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
Articulo 17 de la Ley de Planeacion del Estade de México.
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipio.
Numeral 18 fraccion 1V, inciso a) del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.
Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

Y WV ¥V ¥V ¥

3.2.3 Responsabilidades

Contralor Honorifico: Organiza, coordina y supervisa la planeacion, desarrollo y conclusion
de cada una de las Evaluaciones de Desempefio.

Coordinacion de Auditoria Honorifica: Elabora el programa anual de evaluacion, ejecuta las
evaluaciones y elabora el informe, asimismo, propone las recomendaciones de control
interno.

3.2.4 Definiciones.

Programa Anual de Evaluacién: Documento por medio del cual se relacionan las
evaluaciones conceptos y acciones a realizar en el ejercicio fiscal correspondiente.
Estudio y Evaluacién del Control Interno: El auditor debe efectuar un estudio y evaluacion
adecuado del control interno existente, que le sirva de base para determinar el grado de
confianza que va a depositar en él y le permita determinar la naturaleza, extension y
oportunidad de los resultados.

3.2.5 Insumos.
» Programa Anual de Evaluacién.

3.2.6 Resultados.
Oficio de término de evaluacion, mediante la cual emita recomenclaciones a la Unidad
Administrativa Auditada.
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3.2.7 Politicas.
Las evaluaciones seran ejecutadas en atencion al Programa Anual de Evaluacion, en dias
habiles en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

3.2.8 Desarrollo

Ne. Unidad Descripcién de la Actividad
Administrativa/Puesto

1 Titular Henorifico/ | Realiza el estudio de la entidad (Evaluacion del Cortrol
Coordinacion de | Interno) para tener un panorama de como se encuentran las
Auditoria areas, programas ¥ metas establecidas.

2 | Titular Honorifico! Elabora el >rograma Anual de Evaluacion. o
Cocrdinacion de
Auditoria

3 | Titular Honorifico/ Elabora el of cio de notificacion de inicio de evaluacor, |
Coordinaciéon de debidamente fundamentado y turna al Contralor para su
Auditoria firma.

4 Titular Honorifico/ Se notifica al Titular de la unidad administrativa y se e |
Coordinacion de informa del objetivo y alcances.

Auditoria

5 Titular Honorifico! Elabora oficio de solicitud de documentacion e informacion
Cocrdinacion de y establecer fecha de entrega.

Auditoria

6 Titular Honorifico’ Requerir infonTacion al area para la ravisién de la misma.
Coordinacion de
Auditoria

7 | Area Evaluada Remite la inforrmacion solicitada

7 | Titular Honorifico/ Recibe la documentacion e informacion solicitada para dar
Coordinacion de inicio,

Auditoria

8 Titular Honorifico/ Remite oficio ce las observacionas cue fueron detectadas
Coordinacion de en la evaluacion; Turnandolo al Contralor Honorifico para su
Auditoria autorizacion y firma.

g Titular Honorifico! Entrega dal oficio de las observaciones que fueron
Coordinacion de detectadas, otorgando un término pera la solventacion de
Auditoria las mismas.

10 Titular Honorificc/ Recepciéon de observaciones solventadas, analisis y
Coordinacion de conclusion del soporte de las mismas.

Auditoria

Pagina | 16
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ila municipal en el Estado de Mexice

Devolucién de informacion original q.42 fue prestada para su |

11 Titular Honorifico!
Coordinacion de revision al érea que fue auditada, en su caso.
Auditoria

12 Titular Honorifico! Elabora oficio ge términe, turnandolc al Contralor Honorifico
Coordinacion de para su autorizacién y firma.
Auditoria

Pagina | 17
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3.2.9 Diagramacion.

COORDINACION DE TITULAR HONORIFICO/ TITULAR/ AREA
AUDITORIA HONORIFIZ A ORGANO INTERNO DE ADMINISTRATIVA AUDITADA
CONTROL
INICIO

Estudio preliminar de
la entidad.

T
R S——

Elabora Programa
Anual de Evaluacion

¥
Elabora el oficio de
notificacion de inicio
de evaluacion,

debidamente
fundamentado.

h 4

Se notifica al Titular
de la unidad
administrativa y se le
informa del objetivo y
alcances

v

Elaboracion de oficio
de solicitud de
informacion

Remite oficio de las
observaciones que

fueron detectadas en
la evaluacion.

Remite observaciones
solventadas, analisis
y conclusion del
soporte de las
mismas

v

v

Recibe la Elabora oficio de término,
documentacion e »| turnandolo al Contralor para
informacion solicitada su autorizacian y firma.

» FINAL
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3.2.10 Medicion.
NOMBRE DEL DIEFINICION DEL | METODO DE C/ FRECUENCIA DE |
INDICADOR INDICADOR | ___MEDICION
Cumplimiento de | Mide el porcentaje de | (Evaluaciones SEMESTRAL
Evaluaciones de | Evaluaciones concluidas/ Evaluaciones
Desempefio realizadas por el | pregramadas) * 100
Organo Interno  De
Control
Pégina | 19
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3.2.11 Formatos e Instructivos.
s2.14

DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL

NUMERO DE OFICIO: SMDIF/COY/QIC/00 /2025

ASUNTC: ORDEN DE INICIO DE EVALUACION DE DESEMPENO
NUMERO DE EVALUACION:

Coyotepec, Estado de México a ___ de enero de 20___.

DIRECTOR DE DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 26 apartado A y 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 48, 54, 61 numeral Il inciso c), y 71 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, 85, y 110 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 129 y 139 fraccion |, de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 2, 3, 31 fracciones XXI, XXXV, XXXIX y XLVI, 101 fraccion |,
112 fraccion |, 114 y 115 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 1, fracciones
I, Ly IV, 7, 17 fraccién |, V, VI, 36 y 37 de la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios; 327-B y 327-D del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 27,
28 fraccion |1, 29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México; 18 fraccién IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado
de México, publicado en la Gaceta Municipal numero 0008 de fecha : Manual de
Procedimientos de la Coordinaciéon de Auditoria Honorifica adscrita a 6rgano Interno de
Control Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal . y conforme a
lo estipulado en las atribuciones del Organo Interno de Control Municipal, en cumplimiento
al Sistema de Control y Evaluacién municipal operado por este Organo Interno de Control
Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia de Coyotepec,
Estado de México, me permito notificarle a usted, la presente Orden de Inicio de Evaluacién
de Desempefio a los Programas Presupuestarios con numero de evaluacion ,
correspondiente a la Direccion de del Sistema Municipal para el Desarrolio
Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México, que tiene como objetivo identificar
el avance en el cumplimiento de los objetivos y metas establecidas en los Programas
presupuestarios, mediante el analisis de indicadores de resultados.

Para llevar a cabo la practica de la evaluacién de desempefio en comento, se comisiona a

la , quien ostenta el cargo de , como Auditor comisionado,
quien se identificara al momento de iniciar la presente diligencia. Cabe senalar que podra

comisionarse personal adicional, en caso de requerirse.

Por lo anterior, y a efecto de estar en condiciones de dar inicio a los trabajos de la
evaluacién, se solicita preparar la documentacion e informaciéon para acreditar el
cumplimiento de las metas a evaluar, correspondientes al TRIMESTRE Y
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TRIMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL , para lo cual, se anexa al presente la Cédula
de solicitud de informacién respecto a los programas presupuestarios y proyectos a evaluar.

En consecuencia de lo anterior, y con fundamento en el articulo 127 del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, le requiero para que dentro del
término legal de TRES DIAS habiles siguientes a que surta efectos la notificacion de la
presente Orden de Evaluacion, remita debidamente requisitada la Cédula de solicitud de
Informacién, asi como, la evidencia documental fehaciente que acredite la informacién
proporcionada, esto con la finalidad de verificar el cumplimiento a los objetivos y metas
contenidas en los programas presupuestarios y proyectos, en términos de lo dispuesto por
el articulo 17 de la Ley de Planeacién del Estado den México y Municipios, y su respectivo
Reglamento, apercibiéndole que en caso de no hacerlo dentro del término legal concedido
se hara acreedor a una multa por la cantidad equivalente a DIEZ VECES EL VALOR
DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE, lo anterior, con
fundamento en lo dispuesto por el numeral 19 fraccion Il del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

ATENTAMENTE

TITULAR HONORIFICO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.

3.2.11.2
DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL
NUMERO DE OFICIO: SMDIF/COY/OIC/00 /2025
ASUNTO: SE NOTIFICAN RESULTADOS DE LA EVALUACION.
NUMERO DE EVALUACION:
Coyotepec, Estado de México a de de 20
DIRECTOR DE DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 26 apartado A y 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 48, 54, 61 numeral Il inciso c), y 71 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental; 85, y 110 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 129 y 138 fraccion |, de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 2, 3, 31 fracciones XXI, XXXV, XXXIX y XLVI, 101 fraccion |,
112 fraccién |, 114 y 115 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México; 1, fracciones
I, Wy IV, 7, 17 fraccion |, V, VI, 36 y 37 de la Ley de Planeacién del Estado de México y
Municipios; 327-B y 327-D del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 27,
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28 fraccion I, 29, 30 y 31 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México; 18 fraccion IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado
de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero 0008 de fecha : Manual de
Procedimientos de la Coordinacion de Auditoria Honorifica adscrita a 6rgano Interno de
Confrol Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal ; ¥y conforme a
lo estipulado en las atribuciones del Organo Interno de Control Honorifico del Sisterna
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México, hace
de su conocimiento los resultados de la evaluacion de desemperfio practicada a efecto de
evaluar la eficacia y eficiencia en el logro de los metas contenidos en sus programas
presupuestales.

Dicha evaluacion se basa en la informacién remitida a este Organo Interno de Control
Honorifico, mediante el correo institucional, adjuntando el formato digital que se les hizo
llegar por medio del oficio CIM/COY/ 120___.

Bajo ese contexto, se presentan los resultados de los indicadores evaluados,
correspondientes al primer, segundo y tercer trimestre 202_; a efecto de que tenga
conocimiento sobre las recomendaciones derivadas de dichas revisiones y adopte las
medidas de Control Interno suficientes y necesarias para eficientar el cumplimiento de sus
metas y asi prevenir desviaciones en el cumplimiento de sus programas y alcanzar niveles
optimos de desemperio.

1. OBSERVACIONES A LOS |INDICADORES ESTABLECIDOS EN LA
CALENDARIZACION DE METAS.

A. Usar la informacion de resultados para aprender y usarlos para la planeacién de los
indicadores, en el proximo afio 202_.

B. Planear indicadores medibles y alcanzables.

C. En cada uno de los formatos utilizar los membretes institucionales.

RESULTADOS DE LOS INDICADORES ESTABLECIDOS EN LOS PbRM DEL 20___;
ENERO- MARZO, ABRIL- JUNIO, JULIO- SEPTIEMBRE

B S T

| Programa Presupuestario

Proyecto
Dependencia General

Dependencia Auxiliar

NO las Metas de la

Descripcion de
Actividad

Programada Anual
el tercer trimestres
Cumplio
Porcentaje
aicanzado %
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Derivado de la revision, se concluye la no observancia a la legislacion aplicable a la materia,
se sugiere en un término no mayor a ____ dias habiles siguientes a la fecha de la recepcion
del presente, aplique las recomendaciones y ramita a este Organo Interno de Control
Honorifico documentos minimos indispensables, que acrediten las acciones realizadas
sobre las observaciones que se generaron, en caso contrario, si derivado del seguimiento
de las observaciones se detectan actos u omisiones por parte de los servidores publicos
que constituyan en faltas administrativas o penales, se dara a la Autoridad Investigadora
y/o Ministerio Publico del fuero local o federal, segun lo que corresponda.

Cabe sefialar que es responsabilidad de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion del Municipio (UIPPE), en términos de lo dispuesto en el
Articulo 20 fracciones Il, IV y V de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios,
vigilar que las unidades administrativas de esa entidad municipal cumplan con las metas y
objetivos contenidos en el Plan de Desarrollo y sus programas, no omito mencionar que
derivado de sus funciones, el Organo Interno de Control lleva a cabo la Evaluacién de
Desempefio de los Programas Presupuestarios 20__, obteniendo una valoracion general
del desempefio de las Unidades Administrativas pertenecientes al Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México, permitiendo a usted
contar con los criterios objetivos para el mejoramiento del resultado y el perfeccionamiento
de sus politicas publicas en beneficio del municipio.

Sin otro asunto en particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo

ATENTAMENTE

TITULAR HONORIFICO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.

3.2.11.3

DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL

NUMERO DE OFICIO: SMDIF/COY/OIC/00 /2025

ASUNTO: SE NOTIFICA TERMINO DE EVALUACION.
NUMERO DE EVALUACION:

Coyotepec, Estado de México a de de 20___.

TESORERO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 26 apartado A y 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Uniclos Mexicanos; 1, 48, 54, 61 numeral Il inciso ¢), y 71 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental; 85, y 110 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 129 y 139 fraccion |, de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 2, 3, 31 fracciones XXI, XXXV, XXXIX y XLVI, 101 fraccion |,
112 fraccién |, 114 y 115 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 1, fracciones
I, Wy IV, 7, 17 fraccion |, V, VI, 36 y 37 de la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios: 327-B y 327-D del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; 27,
28 fraccion I, 29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México; 18 fraccion IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado
de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero 0008 de fecha ; Manual de
Procedimientos de la Coordinacién de Auditoria Honorifica adscrita a 5rgano Interno de
Control Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal ; y conforme a
lo estipulado en las atribuciones del Organo Interno de Control Honorifico del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de Mexico.

En relacién a los oficios CIM/COY/__/20__ de fecha ____de del 20__, en el que se
informé el inicio de evaluaciéon nimero CIM/JA/PAE/DDE/O0__/20__ y la remisién de la
informacién al correo institucional de fecha __ de del 20____ donde remitic a este

Organo Interno de Control Honorifico, documentacién e informacion correspondiente a la
solventacién de los indicadores a evaluar, para cuyos efectos se revisaron los rubros; a)
; como resultado del analisis

documental se remite oficio numero CIM/CQOY/___/20_ de fecha de del
202_, mediante el cual se enviaron las recomendaciones a cada uno de los rubros
evaluados, otorgandose un término de dias habiles para la solventacion con

documentos minimos indispensables para la acreditacién de las acciones realizadas al
respecto.

En razén de lo anterior en fecha ___de _____ del 202_ remitié usted a este Organo Interno
de Control Honorifico el oficio nimero DDE/12/0___/20_, en el cual presenta evidencia
documental, misma que ha sido (SUFICIENTE/ INSUFICIENTE) para solventar las
acciones implementadas en el area que dignamente usted dirige, por tal motivo ha quedado
CONCLUIDO el proceso de evaluacion.

Sin otro asunto en particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

TITULAR HONORIFICO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
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3.3 Nombre del Procedimiento: Realizacién de Auditorias de
Cumplimiento, Financiera y de Desempefio.

3.3.1 Objetivo

Revisar si la Administracion Publica Municipal cumple con las disposiciones legales,
normas, reglamentos, circulares y manuales de organizacién, para el cumplimiento de sus
programas, obras y acciones.

Verificar que los recursos humanos, materiales y financieros se aplican para funciones y
actividades propias del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, asi mismo, se apegan al presupuesto de egresos, y se
cumple con los programas, cbras y acciones, asi como, realizar un examen independiente,
objetivo y fiable sobre si las acciones, sistemas, operaciones, programas y actividades del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de |z Familia de Coyotepec, Estado de México,
funcionan de acuerdo con los principios de economia, eficiencia y eficacia, y si existe
margen de mejora.

3.3.2 Alcance

Las auditorias se aplican a todas las unidades del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México que manejen, recauden o
administren recursos Federales, Estatales y Municipales.

3.3.3 Referencias

Articulo 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
Articulos 110, 111 y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
Numeral 18 fraccion IV, inciso a) del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.
Bases generales de para la realizacion de auditorias del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México.

» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

VVVY

3.3.4 Responsabilidades

Contralor Honorifico: Supervisa la planeacion, desarrollo y conclusion de la auditoria.
Coordinacién de Auditoria Honorifica: Elabora el programa Anual de Auditoria, ejecuta la
auditoria y elabora el informe, asimismo, propone las recomendaciones correspondientes.

3.3.5 Definiciones.

Programa Anual de Auditoria. Documento por medio del cual se relacionan las auditorias,
conceptos y acciones a realizar en el gjercicio fiscal correspondiente.

Informe de Auditoria: Al término de cada auditoria, los auditores deben elaborar un informe
de resultado de la auditoria practicada, validada con nombre y firma de los que participaron,
con la finalidad de turnarla al Contralor Honorifico para su revisién y visto bueno, asi mismo,
notificarla a la Presidenta Municipal y Titular del area auditada.

Pagina | 25

/.

‘.&’ )/;@f"ﬂ/g }:’?:/
‘ - -
Comunitario




3.3.6 Insumos.

» Programa Anual de Auditoria.

3.3.7 Resultados.
Informe de Auditoria, mediante la cual emita rezomendaciones a la Unidad Administrativa
Auditada.

3.3.8 Politicas.

Las Auditoria seran ejecutadas en atencién al Programa Anual de Auditoria, en dias habiles
en un horario de 9:00 a 17:00 horas.
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3.3.9 Desarrollo

No. Unidad Desicripcion de la Actividad
Administrativa/Puesto

1 Titular Honorifico! Elabora el Programa Anual de Auditoria.
Coordinacion de
Auditoria

2 Titular Honorifico/ Realizar el Prcgrama especifico de la auditoria a realizar,
Coordinacion de que establezca las lineas de accién para el trabajo de
Auditoria acuerdo con |a capacidad de los auditores para desarrollar

- las actividades planeadas y que estas sean supervisadas.

3 Titular Honorifico/ Aplicacion del Cuestionario de Control Interno
Coordinacion de (cuestionarios previamente elaborados por el auditor, los
Auditoria cuales incluyen preguntas respecto a como se efectia el

manejo de las operaciones y quien tiene a su cargo las
funciones).

4 Titular Honorifico/ Elabora la Orden de Auditoria, debidamente fundamentado
Coordinacion de y turna al Contralor para su firma.

Auditoria

5 Titular Honorifico/ Se notifica al Titular de la unidad a auditar la Orden de
Coordinacion de Auditoria, y se le informa del objetivo y alcances.

Auditoria

6 Titular Honorifico/ Elabora acta administrativa de inicio de auditoria y oficio de
Coordinacion de solicitud de documentacion e informacion y establecer fecha
Auditoria de entrega.

7 Titular Honorifico/ Firma del Acta de inicio de Auditoria, en fechay hora que
Coordinacion de fue sefialada en el oficio de notificacion, en el area a
Auditoria revision, donde el titular del area presentara a dos testigos

para dar constancia y legalidad del acta.

8 Titular Honorificof Recibe la documentacion e informacién solicitada para dar
Coordinacion de inicio a la auditoria y se levanta el Acta de Conclusion de
Auditoria Requerimiento de informacién.

9 Titular Honorifico/ Registrar la documentacion e informacion en cédulas y
Coordinacion de papeles de trabajo, y hacer la evaluacion en base a los
Auditoria procedimientos contemplados en el Programa de Auditor(a.

10 Titular Honorifico/ Emitir la cédula de resultados preliminares; Turnandola al
Coordinacion de Contralor para su autorizacién y firma.

Auditoria

11 Titular Honorifico/ Firma el acta de notificacién de resultados preliminares,
203;?";3050" de otorgando un término para la solventacién de las mismas.

uditoria
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12

Titular Honorifico!
Coordinacion de

Recepcién de observaciones sclventadas, analisis y
conclusion del soporte de las mismas

Auditoria

13 | Titular Honorifico/ Elabora la Cédula de Resultados Finales, para ser
Coordinacion de notificada al ar2a auditada.

Auditoria

14 Contralor Honorifico Firma del Acta de cierre de Auditoria y notificacion de

resultados finales, en fecha y hora que sera sefialada
mediante ofico, donde el titular del area auditada
presentara a dos testigos para dar constancia y legalidad
del acta.

15 Titular Honorifico/ Dar seguimierto a las observaciones emitidas para su
Coordinacion de solventacién, en caso de no ser solventadas por el &rea que
Auditoria fue auditada, en el tiempo que le fue otorgado, estas

mismas se furnaran a la Unidad Investigadora de la
Contraloria Interna para que determine la falta
administrativa.

16 Titular Honorifico/ Devolucion de informacién original que fue prestada para su
Coordinacion de revision al dree que fue auditada.

Auditoria

17 Titular Honorffico/ Remite el Informe de Auditoria al Contralor Honorlfico, para

Coordinacion de su revision y autorizacion.
Auditoria
18 Contralor Honorifico Notifica el Informe de Auditoria a la Presidenta Municipal y

al Titular del érea auditada.
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3.3.10 Diagramacion.

TITULAR COOFDINACION DE TITULAR/ AREA TITULAR
HONORIFICO/ AUDITORIA ADMINISTRATIVA | HONORIFICO/UNIDAD
ORGANO INTERNO HONORIFICA AUDITADA ADMINISTRATIVA
DE CONTROL INVESTIGADORA
Elabora Programa
Anual de Auditoria
v
Realiza el Programa
especifico de
Auditoria
v
Aplicacién de
Cuestionario Intemo
Firma la Orden de <
Auditoria

Notificacién de la
Orden de Auditoria

v [
Firma del Acta de
Inicio de Auditoria, y
se entrega oficio de

solicitud de
informacion

Recibe la
documentacion e b
informacion
sclicitada y se levanta
el Acta de Conclusion
de Requerimiento de
informacion

v

Registra la
documentacion e
inforracion en
cédulas
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Emite la Cédula de
resultados
preliminares,
otorgando un plazo ; :
para su justificacion P;:z;:‘;:;:&ggz:‘;‘z)n

yfoscnien aclaracion de resultados

* preliminares.

Recepcion, anadlisis de  |«—
la justificacién y/o
aclaracion de
observaciones hechas.

v
Firma el acta de cierre de Si se detectaron

auditoria y notificacion de hallazgos se tuma a
resulfados finales, en la cual se la Unidad para el
hace del conocimiento a la inicio de la
autoridad auditada la Cédula investigacion
de Resultados Finales

L 4

Se otorga plazo el
cumplimiento de las
recomendaciones de

observaciones.

Remite al Contralor el
Informe de Auditoria para
su revision y autorizacion.

Notifica el Informe de
Auditoria a la
Presidenta Honorifica
del Sistema Municipal
DIF y al Titular del
area auditada.

l
[ ]

&

Pagina | 30

éf/ , —f—
i -;M/Nyg‘ b
Comunitario



3.3.11 Medicion.

NOMBRE DEL DEFINICION DEL METODO DE CALCULO | FRECUENCIA DE
INDICADOR INDICADOR MEDICION
Cumplimiento de | Mide el porcentaje de | (Auditorias  concluidas/ | SEMESTRAL
Auditorias. Auditorias realizadas | Auditorias programadas)
por el Organo Interno | * 100
de Control,

3.3.12 Formatos.
3.3.121

ORDEN DE AUDITORIA

Coyotepec, Estado de México, a de de 20__.

UNIDAD: ORGANO INTERNO DE CONTROL.

OFICIO NUMERO: SMDIF/CQY/OIC/00 /2025

ASUNTO: Orden de Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio).
Namero: (AC/AF/AD001-20_)

C.

TITULAR DE LA DIRECCION DE

DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115 fraccién Il
parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constituciéon Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 112 fracciones |, II, I, V, VI, VII, IX, Xl y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccién VI y 11 fraccion |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion Il
29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18
fracciéon IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de
México, publicado en la Gaceta Municipal nimero de fecha cinco de febrero de dos
mil veinticinco; ____ del Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Nimero __ de fecha

: Manual de Organizacién del Organo de Interno de Control y Manual de

Procedimientos de la Coordinacién de Auditoria Honorifica adscrita al Organo Interno de

Control Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de

Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha

, Bases Generales para |a realizacion de Auditorias del Gobierno Municipal de

Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero ___ de fecha
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.y demas disposiciones legales aplicables; este Organo Interno de Control
en el ejercicio de sus atribuciones y en cumplimiento al Programa Anual de Auditoria
2025, autorizado en la ___ sesién Ordinaria de la Junta de Gobierno de fecha
, emite |a presente Orden de Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o
Desempefio), con namero (DIFIADIOO1-20 **), denominada “nombre de la auditoria”, que
tiene por objetive:

Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefo), a la que se refiere el parrafo
anterior, se efectuara a partir de la firma del Acta de inicio de Auditoria hasta el ___ de
_____de dos mil veinticinco, y comprendera , cuyo alcance
consta de relacionados con la administracion, aplicacién, uso y distribucion de
los recursos publicos en estricto apego a las atribuciones conferidas y conforme al marco
legal y normativo aplicable.

Es por lo anterior, que con fundamento en lo establecido por el numeral del
Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal del Coyotepec, Estado de
México, publicado en la Gaceta Municipal Numero ___ de fecha LY del

Reglamento Interno del Organo Interno de Control, publicado en la Gaceta Municipal
numero de fecha , comunico el nombre, cargo y area de adscripcion del
personal designado y comisionado para practicar la citada auditoria, asi como, la
atribucién de practicar las diligencias y actuaciones que se requieran, para tal efecto al
servidor publico:

NUMERQC DE FOLIO
DE LA CREDENCIAL
AREA DE INSTITUCIONAL
NOMBRE CARGO ADSCRIPCION EXPEDIDA POR LA
PRESIDENTA
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
Coordinador de Organo Interno
Auditoria de Control
El acto de apertura de la presente Auditoria se llevara a cabo el dia de de 20__,
alas horas, en las oficinas que ocupa la Direccion de , ubicadas en el

Palacio Municipal, sito en Plaza de la Constitucién No.1, Barrio la Cabecera, Coyotepec,
Estado de México, C. P. 54660, por lo que para el adecuado desahogo de esta diligencia
se solicita su presencia y la de dos servidores pblicos para que funjan como testigos, los
cuales deberan ser nombrados a través de oficio, el cual debera ser presentando dentro
del término de tres dias habiles contados a partir del dia siguiente habil al que surta
efectos la notificacion del presente oficio, con el apercibimiento que en caso de no
designarlos se tendra por perdido su derecho en términos del articulo 30 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

El periodo de ejecucién que inicia con la firma del Acta de Inicio de Auditoria y hasta el
___de de 20__, podra modificarse de conformidad con el desarrollo de los trabajos
y alcance de la fiscalizacion, por lo tanto, agradecemos instruya a quien corresponda,
para que permita el acceso al personal comisionado y le sea proporcionada toda la
informacion fisica y/o electrénica, desde el inicio de los trabajos, hasta la conclusién de
los mismos.
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Con la finalidad de que las actividades de la presente Auditoria se realicen en forma
apropiada, oportuna y en el marco de estrecha comunicacion y colaboracién, le solicito
designe a un servidor publico adscrito a su area que funja como Enlace, a través de oficio
el cual debera ser entregado dentro del término de tres dias habiles contados a partir del
dia habil siguiente al que surta la notificacion del presente oficio, quien debera atender
los requerimientos de informacién y documentacion.

ATENTAMENTE

TITULAR HONORIFICO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.

C.c.p. Archivo.

3.3.12.2

Unidad Auditada: Direccidon de

Oficio de Orden de Auditoria:
SMDIF/COY/OIC/00 /2025

Tipo de auditoria: (Cumplimiento,
Financiera o Desempefio)

Numero de Auditoria: (DIF/AC, AF,
AD/00__- 2025)

ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

En Coyotepec, Estado de México, siendo las ____del dia ___de ___ de 20__, en las
instalaciones en las oficinas que ocupa la Direcciéon de , del Sistema Municipal
para el Desarrolio Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México, ubicadas en Calle
Francisco Villa, sin numero, Barrio Caltenco, Municipio de Coyotepec, Estado de México,
C. P. 54665; por parte del Organo Interno de Control Honorifico, Lic. , Titular
del Organo Interno de Control y Lic. , Coordinadora de Auditoria
Honorifica ; y por parte de la Unidad Auditada, el C. , Director de

yC. , n su caracter de Enlace de Auditoria, quienes
se encuentran legalmente constituidos en las oficinas de referencia, con objeto de iniciar la
Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) numero (AC, AF, AD/00__-20_ ),
a la Direccién de denominada e
- - - Con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115 fraccion ||
parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 112 fracciones |, Il, lIl, V, VI, VII, IX, Xl y XIV de la Ley Organica
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Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fracciéon VI y 11 fraccién Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccién I, 29,
30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18 fraccion
IV inciso a) y ultimo péarrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico,
publicado en la Gaceta Municipal nimero ____de fecha cinco de febrero de dos mil
veinticinco; ___ del Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Numero __ de fecha
: Manual de Organizacién del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacién de Auditoria Honorifica adscrita al Organo Interno de
Control Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha
, Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal numero __ de fecha
, y demas disposiciones legales aplicables; se procede a levantar la presente

Acta de Inicio, haciéndose constar los siguientes: - - = == == =cccecmcmmcmcccoa

- e e o e e A e e e e R e A e e M e e e e e e e R R M e R M e M R M e W W W e e =

Las personas servidoras publicas antes mencionadas tienen conocimiento pleno y estan de
acuerdo en dar inicio a la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempeiio) nimero
(AC, AF, AD/00__- 2025), ordenada mediante oficio numero COY/OIC/0_-20__/00__ de

fecha ___ de de 20__, notificado a la entidad en fecha _____ de de 20__,
signada por el Lic. , Titular Honorifico de Organo Interno de Control
del Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de
México, dirigido al C. , en su caracter de Director

, la cual tiene como objetivo

y cuyo alcance consta de relacionados con la administracion, aplicacion, uso y
distribucién de los recursos publicos en estricto apego a las atribuciones conferidas y
conforme al marco legal y normativo aplicable, con periodo de ejecucién que inicia con la

firma de la presente Acta de Inicio de Auditoria y hasta el de de20__.--------
SE IDENTIFICA FOLIO
NOMBRE CARGO ADSCRIPCION CON EXPEDIDA POR NUMERO
Presidenta Municipal
Titular Organo Interno | Credencial Constitucional de 0001
Honorifico de Control Institucional Coyotepec, Estado
de México.
. Presidenta Municipal
g:fgé?;drga Organo Interno | Credencial Constitucional de 0002
Nihadfics de Control Institucional Coyotepec, Estado
de México.
- - - Para tal efecto, se da cuenta en la presente diligencia que el C. , en su
caracter de Director de , se identifica con credencial para votar
con nimero de folio , expedida por el Instituto Nacional Electoral, documento

en el que aparece su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examind y
se devolvi6 a su portador por ser de uso personal, asi mismo, que a través del oficio nimero
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de fecha _____ de de 20__, designé al C.
, quien ocupa el cargo de , para que funja
como Enlace con el Organo Interno de Control Honorifico durante el desarrolio de la
Auditoria, con la finalidad de que las actividades de fiscalizacién se realicen en forma
apropiada, oportuna, y en un marco de estrecha comunicacion y colaboracién, quien se
identificé mediante credencial para votar con nimero de folio , expedida por el
Instituto Nacional Electoral, documento en el que aparece su fotografia, su nombre y firma,
el cual se tuvo a la vista, se examind y se devolvié a su portador por ser de uso personal. -

- e e e e e e R R e o e e e e e o R e e e e e R E e Mo W oW oA W oW omom o

SE
EXPEDIDA FOLIO
NOMBRE CARGO | ADSCRIPCION |DEgBI:ICA POR NUMERQO
i Instituto
Credevr:::l para|  \ocional 0001
Electoral
) Instituto
Crede;'lr;ct::irl para|  \ocional 0002
Electoral

------------------------------------------------------- Asi mismo, las
personas servidoras publicas en el orden presentado al inicio de esta acta, se identificaron
como a continuacion se iNdiCa: === == === cccmcmmm e e m e a
- - - Documentos en los cuales aparece la fotografia y la firma autégrafa de cada uno de los
actuantes; dichos documentos de identificacién fueron exhibidos, cerciorandose de sus
datos, los cuales coinciden con los de la Orden de Auditoria, designandose a la Lic.
, como Auditor, como se acredita con el oficio de asignacién numero
de fecha de de 20__, a efecto de practicar la citada auditoria,
asi como, la atribucién de practicar las diligencias y actuaciones que se requieran,
devolviéndose las identificaciones a sus portadores por ser de uso oficial. - - ----------
- - - Acto seguido, el Titular Honorifico de Organo Interno de Control, mencioné que en
seguimiento a la Orden de Auditoria con nimero de oficio , de
fecha __ de de 20__, se requirié al C. , Director de
, proporcionara el nombre de dos testigos, designando para el
desarrollo de esta diligencia administrativa, mediante el oficio nimero de
fecha __de de 20__, a las siguientes personas servidoras publicas: - = === =----
- - - Una vez asentado lo anterior, el Lic. , Titular Honorifico del
Organo Interno de Control, en este acto realiza la entrega formal del oficio de la Orden de
Auditoria numero (DIF/AC, AF, AD/00__- 20__) de fecha de de 20__,
estampando el Titular del area auditada su nombre y firma en el acuse de recibo, asi mismo,
notifica al C. , Director , y Titular de la Unidad
Auditada, la Cédula de Solicitud de Informacién relacionada con el objetivo y el alcance
descritos en la Orden de Auditoria, otorgando el plazo de cinco dias habiles contados a
partir del dia siguiente habil a que surta los efectos la presente notificacién para presentar
ante el Organo Interno de Control Honorifico la informacién solicita de forma completa en
copia certificada y que cumpla con los criterios de utilidad, confiabilidad, relevancia,
comprensibilidad, asi como, los atributos de oportunidad, veracidad, representatividad,
objetividad, suficiencia, posibilidad de predicciéon e importancia relativa. - - --~---------
- - - Asi mismo, se advierte a las personas publicas de la Unidad Auditada que comparecen
en este acto, previo apercibimiento, que deberan conducirse con verdad durante el periodo
en que dure la presente Auditoria, siendo advertidos de las penas y sanciones en que
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incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, segun lo dispone
el articulo 66 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, y las previstas por el articulo 156 fraccion | del Cédigo Penal del Estado de
México, a lo que manifiestan quedar enterados. - - === =-=--cccccummmononannnananx
- - - Acto seguido, se da el uso de la palabra al C. , Director de
, ¥ Titular de la Unidad Auditada, para que manifieste lo que a su
derecho convenga, sefialando lo siguiente: “Estoy de acuerdo y me doy por enterado del
contenido de la presente acta”. ~- -~ - s s mcm e e e
R R LECTURAY CIERRE DEL ACTA - -------~=cv-uu--
- - - Leida la presente acta, explicado su contenido y alcance a los comparecientes, y no
habiendo mas hechos que hacer constar, se da por terminada siendo las ___del dia ___
de de 20__, levantandose en dos tantos, de los cuales se entrega uno al Titular de
la Unidad Auditada, quien al firrar de conformidad lo hace también por el recibo de dicho
tanto, después de firmar al calce y rubricar al margen todas y cada una de sus fojas, los
que en ella intervinieron. - - = -« == c=cceccccarrccrcmnc s n s e s s c s s e a e

POR LA UNIDAD AUDITADA

C.
Director de

C.
Jefe de Departamento

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Lic.
Titular Honorifico del Organc Interno de Control

Lic. .
Coordinador Honorifico de Auditoria.

TESTIGOS

Jefe de area . Auxiliar Administrativo
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3.3.12.3

Unidad Auditada: Direccion de

Oficio de Orden de Auditoria:
SMDIF/CQY/OIC/00 /2025

Tipo de auditoria: (Cumplimiento, Financiera
o Desempefio)

Numero de Auditoria: (DIF/AC, AF, AD/O0__-
2025)

ACTA DE CONCLUSION DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION.

En Coyotepec, Estado de México, siendo las ____deldia ___de _____ de 20__, en las
instalaciones en las oficinas que ocupa la Direccion de , del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México, ubicadas en
Calle Francisco Villa, sin numero, Barrio Caltenco, Municipio de Coyotepec, Estado de

México, C. P. 54665; por parte del Organo Interno de Control, Lic. , Titular
Honorifico del Organo Interno de Control y Mtra. , Coordinadora
Honorifica de Auditoria y Auditor Comisionado; y por parte de la Unidad Auditada, el C.

, Director de yC , €n su caracter

de Enlace de Auditoria, quienes se encuentran legalmente constituidos en las oficinas de
referencia, con el objeto de concluir la etapa de atencion al requerimiento de informacién
con motivo de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) numero (DIF/AC,
AF, AD/0O0__- 20_), a la Direccién de denominada

- - - Con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115 fraccién Il
parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 112 fracciones |, I, lll, V, VI, VII, IX, XI y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccion VI y 11 fraccién |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion |l
29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18
fraccién IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de México,
publicado en la Gaceta Municipal nimero ____de fecha cinco de febrero de dos mil
veinticinco; ___ del Reglamento Organico de la Administracion Puablica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Numero __ de fecha
. Manual de Organizaciéon del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacién de Auditoria Honorifica adscrita al Organo Interno de
Control Honorifica del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha
, Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha
.,y demas disposiciones legales aplicables; se procede a levantar la presente

Acta de Conclusion al requerimiento de informacion, haciéndose constar los siguientes: -

e L T I I e ettt R B
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-----------------------------------------------------------------

- - - Las personas servidoras publicas antes mencionadas tienen conocimiento pleno y
estan de acuerdo para concluir la etapa de atencién al requerimiento de informacion
realizado mediante el oficioc nimero SMDIF/COY/OIC/00 /2025 de fecha ___ de

de 20__, notificado a la Unidad Auditada en fecha de de 20__, y el cual fue
desahogado a través del oficio de fecha, signado por el Lic.
i Director de

y con fecha de recibido

- - - Para tal efecto, se aperson6 , Auxiliar administrativo
adscrita a la , en su caracter de Enlace designado para la Auditoria,

con el objetivo de atender la presente diligencia, quien a peticion del Titular Honorifico del
Organo Interno de Control se identificé con credencial para votar con numero de folio
, expedida por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que aparece
su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examiné y se devolvié a su
portador por ser de uso personal, dejando copia de la misma para debida constancia legal
y su integracién en las actuaciones. «-----« ==--ccmcmcmmmmeceana e
----------------------------- Asi mismo, las personas servidoras publicas en
el orden presentado al inicio de esta acta, se identificaron como a continuacion se indica:
- - - Documentos en los cuales aparece la fotografia y la firma autégrafa de cada uno de
los actuantes; dichos documentos de identificacion fueron exhibidos, cerciorandose de
sus datos, devolviéndose las identificaciones a sus portadores por ser de uso oficial,
dejando copia de la misma para debida constancia legal y su integracién en las
actuaciones. --------ccmcmma e tec s nsm e

-----------------------------------------------------------------

- - - Acto seguido, el Titular Honorifico de Organo Interno de Control, solicité a la
, en su caracter de Enlace designado, proporcionara el
nombre de dos testigos, designando para tal efecto a las siguientes personas servidoras
(o111 T R e

SE
NOMBRE CARGO ADSCRIPCION IDENTIFICA EXI;%%IDA NE%LEKR)O
CON
; Instituto
g:gevl?:: Nacional 0001
Electoral
4 Instituto
g;ergevr:)‘ifrl Nacional 0002
Electoral

- - - Documentos en los cuales aparece |la fotografia y Ia firma autografa de cada uno de
los testigos; dichos documentos de identificacion fueron exhibidos, cerciorandose de sus
datos, devolviéndose las identificaciones a sus portadores por ser de uso personal,
dejando copia de la misma para debida constancia legal y su integracién en las
actuaciones. -----=-=c-----cmmcem e e

-----------------------------------------------------------------
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- - - Una vez asentado lo anterior, la Lic. , Coordinadora
Honorifica de Auditoria y Auditor Comisionado, manifiesta en este acto administrativo que,
de la revisidn a la informacién proporcionada a este Organo Interno de Control Honorifico
mediante oficio de fecha , suscrito por
, y haciendo un andlisis de ésta con relacién al
requerimiento de informacién detallado en la Cedula de Solicitud de Informacion y
Cuestionario de Control Interno, notificados en fecha , se formulo el
balance cuantitativo de la informacién mismo que en este momento se pone a la vista y
es revisado por todos los participantes. - == ----=--==c-ccccmcmcmmn e

-----------------------------------------------------------------

Puntos de requerimiento de | . Se proporciondla | Descripcién de la informacion
informacion informacion? proporcionada

S No
1]

En el acto se precisa que la revision que realizé este Organo Interno de Control Honorifico
a la documentacién proporcionada por la Unidad Auditada, fue de manera cuantitativa,
por lo que la revisién cualitativa a la informacion contenida en la misma se realizara a
través de procedimientos y técnicas de auditoria, en términos de la normatividad aplicable.
- - - Presentado y revisado el balance cuantitativo de la informacién por todos los
participantes, se requiere a las personas servidoras publicas de la Unidad Auditada que
comparecen para que se conduzcan con verdad, siendo advertidos de las penas y
sanciones en que incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la
judicial, segun lo dispone el articulo 66 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios y las previstas por el articulo 156 fraccion | del Cédigo
Penal del Estadode MéxXic0. - - -----------cmmmcmmm e m e m e e e cm s m e
- - - Acto seguido, se da el uso de la palabra al C. , Enlace designado
para la Auditoria, quien respecto de las documentales presentadas manifiesta: “Una vez
que se hizo de mi conocimiento el balance cuantitativo de la informacion remitida a este
Organo Interno de Control y una vez que hemos dado lectura a cada uno de los puntos
requeridos, asi como la informacién proporcionada, manifiesto mi conformidad con esta,
puntualizando el tipo de documento, el numero de fojas y de manera general el contenido
de ellas, haciendo hincapié en que se envié toda la informacién con la que contaba la
unidad auditada a cada punto requerido”, - - == === === s s s ecs i a e e

- - - No obstante, lo anterior, se le expone que durante el desarrollo de la auditoria y de
considerarse necesario este Organo Interno de Control Honorifico, podra requerir
informacién complementaria necesaria relativa a la fiscalizaciéon de que nos ocupa. - - - -

.................................................................

- - - Finalmente, una vez alcanzado el objetivo de la presente diligencia y teniendo al
Enlace designado para la Auditoria, desahogando el requerimiento de informacién
contenido en el oficio nimero de fecha y notificado en fecha

, con la manifestacién previa de conformidad con el balance cuantitativo
formulado, se tiene por cerrada la presente actuacion de presentacion y revision del
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soporte documental, procediéndose en consecuencia, dando continuidad con la ejecucion
de los procedimientos programados de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o
Desempefio) nimero (DIF/AC, AF, AD/00__- 20__), con la informacion disponible con la
que la Unidad Auditada pretende atender cada punto del requerimiento correspondiente.

-----------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------

- - - Leida la presente acta, explicade su contenido y alcance a los comparecientes, y no
habiendo mas hechos que hacer constar, se da por terminada siendo las ____deldia __
de de 20__, levantéandose en dos tantos, de los cuales se entrega uno al Titular
de la Unidad Auditada, quien al firmar de conformidad lo hace también por el recibo de
dicho tanto, después de firmar al calce y rubricar al margen todas y cada una de sus fojas,
los que en ella intervinieron. - - === == ccmcmccncncicn i

FOR LA UNIDAD AUDITADA

€.
Director de

C.

Jefe de Departamento

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Lic.
Titular Honorifico del Organo Interno de Control

Lic.
Coordinador Honorifico de Audutoria

TESTIGOS

Jefe de area . Auxiliar Administrativo
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3.3.124

Unidad Auditada: Direccién de ,

Oficio de Orden de Auditoria: SMDIF/COY/QIC/00
/2025

Tipo de auditoria: (Cumplimiento, Financiera o
Desempefio)

Numero de Auditoria: (DIF/AC, AF, AD/00__-20_)

o
.

| O  Ir
E AR e
i - =S ;

ACTA DE NOTIFICACION DE RESULTADOS PRELIMINARES

En Coyotepec, Estado de México, siendo las ___del dia ___de _____de 20__, en las
instalaciones en las oficinas que ocupa la Direccién de , del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México, ubicadas en Calle
Francisco Villa, sin nimero, Barrio Caltenco, Municipio de Coyotepec, Estado de México,
C. P. 54665; por parte del Crgano Interno de Control, Lic. , Titular Honorifico
del Organo Interno de Control y Mtra. Dulce Gabriela Sanchez Flores, Coordinadora
Honerifica de Auditoria; y por parte de la Unidad Auditada, el C. , Director
de y C. , en su caracter de Enlace de Auditoria,
quienes se encuentran legalmente constituidos en las oficinas de referencia, por lo cual se
procede a instrumentar la presente Acta de Notificacion de Resultados Preliminares de la
Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) nimero (DIF/AC, AF, AD/00__-
P I R e e
- - - Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115
fraccion Il parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 112 fracciones |, I, I, V, VI, VII, IX; XI y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccion VI y 11 fraccion |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion I, 29,
30 y 31 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18 fraccion
IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de Meéxico,
publicado en la Gaceta Municipal numero de fecha cinco de febrero de dos mil
veinticinco; ____ del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Numero __ de fecha
© Manual de Organizacién del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacién de Auditoria Honorifico adscrita al Organo Interno de
Control Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha
., Bases Generales para la realizacién de Auditorias del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal numero __ de fecha
.y demas disposiciones legales aplicables. - - -----«-=cecccmaccncaannn

- - - Ahora bien, para el desahogo de presente Acta de Notificacion de Resultados
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Preliminares, se apersoné el , en su caracter de Director de
, quien se identifica con credencial para votar con numero de
Pagina | 41

/s

o ’;f/fé‘/ﬁ‘ﬁ/g é"‘J
l - -
Comunitario




folio , expedida por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que
aparece su fotografia, sunombra y firma, el cual se tuvo a la vista, se examiné y se devolvio
a su portador por ser de uso personal, de la cual se obtiene copia fotostatica para constancia
legal de documento de identificacion, por consiguiente informa que se designé como

testigos para la presente diligencia administrativa a la C. , con el
cargo de yC. con el cargo de ; asi mismo
se apersona el C. , Auxiliar administrativo y Enlace designado para

la Auditoria, quienes se identifican con credencial para votar con numero de folio
expedidas por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que
aparece su fotografia, sunombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examino y se devolvié
a su portador por ser de uso personal, de la cual se obtiene copia fotostatica para constancia
legal de documento de identificacion. = - == «-===sccemcammmaccn e
- - - Acto continuo, y una vez concluido los trabajos de Auditoria, se emite la Cédula de
Resultados Preliminares de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio)
numero (DIF/AC, AF, AD/00__- 20__), misma que incluye ___ observaciones y/o hallazgos
detectados en el procedimiento de Auditoria. - == === == -cccc e

------------------------------------------------------------------

- - - Por lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por el numeral de las Bases
Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado
de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha , se otorga

el plazo de 40 dias habiles contados a partir del dia siguiente habil a que surta efecto la
notificacion de la entrega de la Cédula de Resultados Preliminares, a efecto de que la
Unidad Auditada realice la aclaracion o solventacién que corresponda a dichas
observaciones, debiendo acompafar la documentacion e informacion comprobatoria,
debidamente certificada por la persona servidora publica facultado para ello. === -------
- - - Derivado de lo anterior, presentados, revisados, analizados y convenidos por todos los
participantes los plazos dentro de los cuales debera aclararse o solventarse las

observaciones y/o hallazgos detectados en el procedimiento de Auditoria, asi como, la
Cédula de los Resultados Preliminares de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o
Desempefio) numero (DIF/AC, AF, AD/00__-20__) ala Direccién de ;
se le da el uso de la palabra al C. , Director de
y Titular de la Unidad Auditada, quien al respecto manifiesta lo siguiente: “Estoy de Acuerdo
con el contenido del Acta y el plazo de entrega de la evidencia documental para la atencion
de las observaciones detectadas " - - - - - - - cm e e m e e e e e e
- - - Por consiguiente, en este acto se hace entrega al C. , Director de
, la Cédula de Resultados Preliminares de la Auditoria de (Cumplimiento,
Financiera o Desemperio) numero (DIF/AC, AF, AD/00__-20__), mismaque incluye las ____
observaciones y/o hallazgos detectados en el procedimiento de Auditoria. - -----------
- - - Por lo anterior, el compareciente, en uso de la palabra, manifiesta: “Me doy por
notificado de todos los acuerdos dictados en la presente diligencia, asi como por notificado
de la Cédula de Resultados Preliminares, siendo todo lo que deseo manifestar”. - ------ -
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------------------------------------------------------------------

---------------------- LECTURAY CIERRE DEL ACTA------w-cecmunnnan-
- - Leida la presente acta, explicado su contenido y alcance a los comparecientes, y no
habiendo méas hechos quz hacer constar, se da por terminada siendc las ___del dia ___
de de 20__, levanténdose en dos tantos, de los cuales se entrega uno al Titular de
la Unidad Auditada, quien al firmar de conformidad lo hace también por el recibo de dicho
tanto, después de firmar al calce y rubricar al rnargen todas y cada una de sus fojas, los
queenellaintervinieron, == - -- === crecmcmciemm e e ac s e nan

POR LA UNIDAD AUDITADA

G.
Director de

C.
Jefe de Departamento

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Lic.
Titular Honorifico del Organo Interno de Conitrol

Lic. ’
Coordinadora Honorifico de Auditoria.

TESTIGOS
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Jefe de érea Auxiliar Administrativo

3.3.12.5

Unidad Auditada: Direccidon de
Oficio de Orden de Auditoria:
SMDIF/COY/OIC/00 /2025

Tipo de auditoria: (Cumplimiento, Financiera o

Desempefio)

Nuamero de Auditoria: (DIF/AC, AF, AD/00__-

20_)
ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA Y NOTIFICACION DE RESULTADOS FINALES

En Coyotepec, Estado de México, siendo las ___deldia ___de ____de 20__, en las
instalaciones en las oficinas que ocupa la Direccién de , del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México, ubicadas en
Calle Francisco Villa, sin numero, Barrio Caltenco, Municipio de Coyotepec, Estado de
México, C. P. 54665; por parte del Organo Interno de Control, Lic. , Titular
Honorifico del Organo Interno de Control y Mtra. Dulce Gabriela Sanchez Flores,
Coordinadora Honorifica de Auditoria; y por parte de la Unidad Auditada, el C.
, Director de y C. , en su caracter
de Enlace de Auditoria, quienes se encuentran legalmente constituidos en las oficinas de
referencia, por lo cual se procede a instrumentar la presente Acta de Cierre de Auditoria y
Notificacion de Resultados Finales de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o
Desempeiio) numero (DIF/AC, AF, AD/Q0__-20_ ). =--==c-scmmmmmmmmacnacaonann
- - - Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115
fraccion |l parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 112 fracciones |, II, Ill, V, VI, VII, IX, XI y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccion VI y 11 fraccion |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion I,
29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18
fraccién IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de México,
publicado en la Gaceta Municipal nimero ____de fecha cinco de febrero de dos mil
veinticinco; ___ del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Niumero __ de fecha
; Manual de Organizacién del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacién de Auditoria Honorifico adscrita al Organo Interno de
Control Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal numero __ de fecha
, Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha
, y demas disposiciones legales aplicables. - - - ---------ccccnocenono-

- - - Ahora bien, para el desahogo de presente Acta de Cierre de Auditoria y Notificacion
de Resultados Finales, se apersoné el , en su caracter de Director de
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, se identifica con credencial para votar con numero de folio
, expedida por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que aparece
su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examin¢ y se devolvi6 a su
portador por ser de uso personal, de la cual se obtiene copia fotostatica para constancia
legal de documento de identificacién, por consiguiente informa que se designé como

testigos para la presente diligencia administrativa a la C. , con el
cargo de yC. con el cargo de ; asi mismo
se apersona el C. , Auxiliar administrativo y Enlace designado para

la Auditoria, quienes se identifican con credencial para votar con numero de folio
expedidas por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que
aparece su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examiné y se devolvié
a su portador por ser de uso personal, de la cual se obtiene copia fotostatica para
constancia legal de documento de identificacion. == ---==--=--cccccmmmcmnnnann
- - - Acto continuo, para determinar los plazos de atencién para cada una de las
recomendaciones presentadas, revisadas, acordadas y asentadas en el Acta de
notificacion de Resultados Preliminares de fecha de de 20__, se
acuerda en esta reunién de Cierre de Auditoria y notificacion de Resultados Finales de la
Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) nimero (DIF/AC, AF, AD/O0__-
20_), en los que debera proporcionar informacién y documentacion que acredite las
mejoras realizadas y las acciones emprendidas en relacién a las ____ recomendaciones
derivadas de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) numero (DIF/AC,
AF, AD/00__- 20__) a la Direccién de , por acuerdo de las partes no
deberan de exceder de 90 dias habiles contados a partir del dia siguiente habil a que surta
efecto la notificacién de la entrega de la Cédula de Resultados Finales. - -------------
- - - Derivado de lo anterior, presentados, revisados, analizados y convenidos por todos los
participantes los plazos dentro de los cuales deberan quedar acreditada la atencion de las
___recomendaciones, asi como la Cédula de los Resultados Finales de la Auditoria de
(Cumplimiento, Financiera o Desempefio) numero (DIF/AC, AF, AD/O0O__- 20__) a la
Direccion de , en este acto se le da el uso de la palabra al C.
, Director de y Titular de la Unidad Auditada,
quien al respecto manifiesta lo siguiente: “Estoy de Acuerdo con el contenido del Acta y las
fechas de entrega de la evidencia documental para la atencion de las recomendaciones”. -
- - - Por lo que una vez formuladas las manifestaciones anteriormente asentadas,
considerando que los plazos dentro de los cuales debera quedar acreditada la atencion de
las ____ recomendaciones, dentro de un plazo de 90 dias habiles contados a partir del dia
habil siguiente a que surta efectos la notificacion de la entrega de la Cédula de Resultados
Finales. ~==-=-mreemecccmc e m e e e e e e e s s e -
- - - Por consiguiente, en este acto se hace entrega al C. , Director de
. la Cédula de Resultados Finales de la Auditoria de (Cumplimiento,
Financiera o Desempefio) numero (DIF/AC, AF, AD/00__- 20__), misma que incluye las
____recomendaciones correspondientes. - «-----=sccccccccacaccancsacaencnno-

------------------------------------------------------------------

- - - De igual forma, se hace del conocimiento al compareciente de conformidad con el

numeral de las Bases Generales para la realizaciéon de Auditorias del Gobierno
Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __
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de fecha . se turnara el contenido de las observaciones, asi como el Informe de
Auditoria a la Coordinacién de Auditoria Honorifico, adscrita a este Organo Interno de
Control Honorifico, para el cumplimiento del plazo conferido para que la Unidad Auditada
de seguimiento al proceso de atencién a recomendaciones emitidas como resultado de
esta Auditoria, y que se detalla en la Cédula de Resultados Finales previamente descrita.
------------------------ Por lo anterior, el compareciente, en uso de la palabra,
manifiesta: “Me doy por notificado de todos los acuerdos dictados en la presente diligencia,
asi como por notificado de la Cédula de Resultados Finales, siendo todo lo que deseo
manifestar’, ---=-=-ccccmccm e e s e ies e aass s

------------------------------------------------------------------

- - - Leida la presente acta, explicado su contenido y alcance a los comparecientes, y no

habiendo mas hechos que hacer constar, se da por terminada siendo las del dia ____

de de 20__, levantandose en dos tantos, de los cuales se entrega uno al Titular

de la Unidad Auditada, quien al firmar de conformidad lo hace también por el recibo de

dicho tanto, después de firmar al calce y rubricar al margen todas y cada una de sus fojas,

los que en ella iNtervinieron. = =« ==« «c s m e a e e e e e e m s
POR LA UNIDAD AUDITADA

Director de

C.
Jefe de Departamento

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Lic.
Titular Honorifico del Organo Interno de Control

Lic. ;
Coordinadora Honorifico de Auditoria.
TESTIGOS
C C.
Jefe de area Auxiliar Administrativo
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3.3.12.6
I CEDULA DE RESULTADOS PRELIMINARES

Numero de Auditoria:

Tipo de Auditoria:

Nombre de la Auditoria:

Area auditada:

Unidad responsable de la Auditoria: Organo Interno de Control Honorifico.
Departamento responsable cle la Auditoria: Coordinacion de Auditoria Honorifica.
Numero de la cédula sumaria: 1

[ OBJETIVO DE LA AUDITORIA

ALCANCE DE LA AUDITORIA

PERIODO DE EJECUCION

L RESULTADOS PRELIMINARES

Monto del universo seleccionado:

Monto de la muestra:

Porcentaje de representacion de la muestra:
Monto observado:

Porcentaje de la muestra con monto observado:

Nombre del Resultado
Preliminar No. 1
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Resultado prel mirar No. 1

Orderamientos legales y
disposicicnes juridicas
aplicables: A
Nombre del Resultado |

preliminar No. 2

Resultado prel minar No. 2

Ordenamientos legales vy

disposiciones juridicas
aplicebles: =
CAUSA Y EFECTOS DE LOS ESULTADOS PRELIMINARES
MARCAS DIz AJDITORIA ]
NOMBRE SIMBOLO NOMBRE SIMEOLO NOMBRE SIMBOLO
ELABORO REVISO AUTORIZO

MTRA. DULCE GABRIELA

LIC. ERICK MONROY

I.IC. ERICK MONROY

SANCHEZ FLORES. MELENDEZ. MELENDEZ.
COORDINADORA HONORIFICA | TITULAR HONORIFICO DEL TITULAR HONORIFICO DEL
DE AUDITORIA Y AUDITOR ORGANO INTERNO DE CRGANO INTERNO DE
COMISIONADO CONTROL CONTROL

Fecha __/__/
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3.3.12.7

CEDULA DE RESULTADOS FINALES

Numero de Auditoria:
Tipo de Auditoria:
Nombre de la Auditoria:
Area auditada:

Unidad responsable de la Auditoria: Organo Inteino de Control Honarifico.

Departamento responsable de la Auditoria: Coordinacion de Auditarial Honorifico.

MTRA. DULCE GABRIELA

LIC. ERICK MONROQY

Nombra
de:
resullado i
Nuamero Resuliados Recomendacion Mecanismos Plazo convenido | Comentario de
ds finales jara sul para la atancién | los Auditados
resuitaclo afencion, de 13
3 videncia recomemiacion
documental que
acredite la
atencion de la
recomendacion W
ELABORO REVISO AUTORIZO

LIC. ERICK MONRO'Y

s '-';r,'(f/fﬂ///;l'ﬂ}"
Comunitario

SANCHEZ FLORES. MELENDEZ. MELENDEZ.
COORDINADORA TITULAR HONORIFICO DEL TITULAR HONORIFICO DEL
HONORIFICA DE AUDITORIA ORGANO INTERNO DE ORGANO INTERNO DEE
Y AUDITOR COMISIONADQ CONTROL CONTROL
Fecha _/_ [ ____
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3.3.12.8

Nombre de la
Auditoria .
Numero de :
Aiicitoria (DIF/AC, AF, AD/0O0__- 2025)
Tipo de i ; ;
Aucltoria (Cumglimiento, Financiera o Diesempefio)
Oficio de Orden .
Se Auditaria SMDIF/COY/OIC/00___/20___
Unidad
Administrativa
Auditada
Ejercicio
Presupuestal
Periodo
Auditado
Fecha de Inicio
Fecha de Cierre
Unidad
Responsable de | Organo Interno de Control Horifico
la Auditoria
INFORME DE AUDITORIA
INDICE
NO. PROG PAG.
| Antecedentes
1l Objetivo
1l Alcance
W Periodo Auditado
\'4 Base Legal
Vi Procedimientos de Auditoria aplicados
VI Personal que intervino en la Auditoria
Vil Resultados de Auditoria
IX Conclusiones de Auditoria
X Consideraciones para el seguimiento de atencién a las
recomendaciones
Xl Firmas de los servidores publicos que intervinieron en le Auditoria
l. ANTECEDENTES
. OBJETIVO
1. ALCANCE
v, PERIODO AUDITADO
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V. BASE LEGAL

En cumplimiento a lo dispuesto en los con fundarnento en lo establecido en los articulos 16
primer parrafo, 115 fraccién Il parrafo segundo y 134 primer péarrafo de la Constitucion
Politica de los Estados Unicos Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 112 fracciones |, II, Ill, V, VI, VII, IX, XI y
XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccion Vly 11
fraccién Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Mexico y
Municipios; 27,28 fraccion Il, 29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México; 18 fraccion IV inciso a) v uUltimo parrafo del Bando Municipal de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero ____de fecha
cinco de febrero de dos mil veinticinco; ____ del Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal del Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal
Numero __ de fecha ___: Manual de Organizacién del Organo de Interno de Control
y Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Auditoria adscrita al Organo Interno de
Control Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha

. Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha

- Normas Generales de Auditoria Publica (Boletin B), Normas Internacionales
de Auditoria (NIA), los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, y demas
lineamientos aplicables.

VI. PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA APLICADOS

Estudio preliminar de los aspectos a auditar.

Andlisis del marco normativo aplicable.

Identificacion del universo de elementos a auditar.
Determinacion del tamafio de la muestra y criterios de seleccion.
Elaboracién y notificacion del oficio de inicio de auditoria.
Solicitud de documentacion y/o informacion.

Determinacion de los expedientes, papeles del trabajo y demas.
documentacion que se solicitara al area auditada.

Notificacion de la solicitud de documentacion y/o informacion.
Analisis de la evaluacién al control interno.

Elaboracién del cuestionario de control Interno.

Aplicacién del cuestionario de Control Interno.

Determinacion de las observaciones.

Elaboracién de las cédulas de auditoria.

Vv

|. PERSONAL QUE INTERVINO EN LA AUDITORIA

Nombre Cargo

Titular Honorifico del Organo Interno de
Control

Coordinadora Honorifica de Auditoria
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VIIl. RESULTADOS FFINALES

Resultado Final 1.
Nombre del resultado:

Ordenamientos legales y disipaciones juridicas aplicables:
Recomendacion:

Plazo acordado para la atencion dela recomendzcion:

Resultado Final 2.
Nombre del resultado:

Ordenamientos legales y disipaciones juridicas aplicables:
Recomendacién:

Plazo acordado para la atencion dela recomendzcion:

En su caso, describir las observaciones con presunta responsabilidad administrativa de las
personas servidoras piblicas y/o particulares que cometieron la irregularidad o
incumplimiento normative, detallando el monto clel presunto dafic causado a la Hacienda
Publica Municipal en relacion a las Obligaciones de Ley.

IX. CONCLUSIONES DE AUDITORIA.

X. CONSIDERACIONES PARA EL SEGUIMIENTO DE ATENCION A LAS
RECOMENDACIONES.

Xl. FIRMAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVINIERON EN LA
AUDITORIA.

C.
TITULAR HONORIFICO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

C.
COORDINADORA HONORIFICA DE AUDITORIA
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3.3.12.9
OFICIO DE TERMINO DE AUDITORIA

Coyotepec, Estado de México, a de de 20__.

UNIDAD: ORGANO INTERNO DE CONTROL.
OFICIO NUMERO: SMDIF/CQY/OIC/00 /2025
ASUNTO: Ordan de Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio).
Numero: (DIF/AC/AF/AD001-20_)
C.
TITULAR DE LA DIRECCION DE
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115 fraccion I
parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 112 fracciones |, 11, I, V, VI, VII, IX, Xl y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccion VI y 11 fraccién |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion Il
29, 30 y 31 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18
fraccion 1V inciso a) y ultimo pérrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de
México, publicado en la Gaceta Municipal nimero ____de fecha cinco de febrero de dos
mil veinticinco; ____ del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Numero __ de fecha
© Manual de Organizacién del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacién de Auditoria Honorifica adscrita al Organo Interno de
Control Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha
, Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha
.y demas disposiciones legales aplicables; este Organo Interno de Control

en el ejercicio de sus atribuciones y en cumplimiento al Programa Anual de Auditoria

2025, autorizado en la ___ sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno de fecha

, con relacién al oficio en el que se comunico el inicio de la auditoria
numero me permito hacerle llegar el Informe de la auditoria practicada al
area , correspondiente a la auditoria ) , que contiene el requerimiento de

las acciones de mejora; con la finalidad de que se brinde el apoyo necesario para el
cumplimiento de las acciones y plazos establecidos, que deberan atenderse conforme a
lo dispuesto en el articulo de las Bases Generales para la realizacion de Auditorias
del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México.

ATENTAMENTE

TITULAR HONORIFICO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.

C.C.P. Archivo.
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4. Simbologia

Simbolo Significado

| Marca el inicio del procedimiento

ey e prre—r———

“"Numero de actividad

“"["Cuadro con extrasto

| [ 'Linea de flujo

_,,,‘,,._,__h} [ Determina el final diz procadimiento

5. Registro de Ediciones

Primera edicion (marzo 202%): Elaboracién del Manual.
Segunda Edicién (abril 2024): Se agregaron procedimientos.
Tercera edicidn (Octubre 2025): Actualizacion dsl Manual.

6. Distribucién

El orginal del Manual de Procedimientos de la Coordinaciéon de Auditoria Honorifica se
encuantra en el Organo Interne de Contro Honorifico del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec, Estado de México.

El manual de procedimientos se distribuye en 5 criginales.

*Presidencia del SMDIF de Coyotepec.
*Direccion General del SMDIF de Coyotepec.

«Organo Interno de Control
*Coordinacion de Auditoria Honorifica SMDIF Coyotepec.

*Coordinacion General de Mz2jora Regulatoria
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7. Validacion.
ml RS
. |
2
4 o =
J |
D =
N |
Direccion S o7 ol
| r{’ oé Téllez Garcia. Doctor Santos Olvera Camargo.
residente Honorifico

Director Gieneral Del Sistema
el Sistema Municipal para el

Municipal para el Desarrollo Integral
Desarrollo Integral De la Familia de Coyotepec, Estado
De la Familia de Coyotepec, Estado de México
de México

Vo. Bo.

Licenciado Erick

. Ménroy Meléndez.
Titular Honorifico Del Organo Interno De Control

Del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
De la Familia de Coyotepec, Estado de México

Aprobado mediante acuerdo COY/AYTO/ORD/070 derivado del punto numero cuatro del

orden del dia de la Trigésima Cuarta Sesién Ordinaria de Cabildo del Ayuritamiento de
Coycatepec, Estado de México 2025-2027, de fecha treinta de octubire de dos mil veinticinco.
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