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1. PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente del
Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México, constituye una herramienta
administrativa y de gestion que tiene como finalidad establecer de manera clara, ordenada
y sistematica las actividades que integran los distintos procesos operativos y administrativos
de esta Direccién.

Su elaboracion responde al compromiso institucional de fortalecer la transparencia, la
eficiencia y la rendicion de cuentas en el ejercicio de las funciones publicas, garantizando
que las acciones relacionadas con la proteccion, conservacion y restauracion del equilibrio
ecolégico, asi como con la promocién de la educacion y cultura ambiental, se desarrollen
conforme a los principios de legalidad, eficacia y responsabilidad.

Asimismo, este documento busca servir de guia para el personal que forma parte de la
Direccion, proporcionando informacién precisa sobre los pasos, responsabilidades y
lineamientos que deben observarse en el desempefio de las actividades cotidianas,
promoviendo una gestion ambiental responsable y en apego a la normatividad vigente.
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2. OBJETIVO GENERAL

Establecer de manera detallada los procedimientos administrativos y operativos que
permitan a la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México, ejecutar sus funciones con eficiencia, transparencia y apego
a la legislacion ambiental aplicable, con el propésito de fomentar el desarrollo sustentable,
la proteccién de los recursos naturales y la participacién ciudadana en la preservacion del
medio ambiente dentro del territorio municipal.
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3. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

1.1 EXPEDICION DE LICENCIA AMBIENTAL MUNICIPAL
1.2 OBJETIVO

Regular y controlar las actividades de empresas, comercios y/o prestadores de servicios
establecidas dentro del territorio municipal para verificar el cumplimiento de la normatividad
ambiental y de las normas técnicas mexicanas mediante la expedicién de Licencia
Ambiental Municipal.

1.3 ALCANCE.

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente, al personal
de la Tesoreria Municipal encargado del cobro de la Licencia Ambiental Municipal, asi como
a las empresas, comercios y/o prestadores de servicios que tengan actividades que puedan
afectar al medio ambiente del Municipio y que la soliciten ante la Direccién de Ecologia y
Medio Ambiente.

1.4 REFERENCIAS.

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero, Capitulo
| “De los Derechos Humanos y sus Garantias” Articulo 4° parrafo V y Titulo Quinto
“De los Estados de la Federacion y de la Ciudad de México”, articulo 115 Fraccion
11, Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

e NOM-001-SEMARNAT-1996, Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917,
y sus reformas y adiciones.

» NOM-002-SEMARNAT-1996, Diario Oficial de la Federacién, 3 de junio de 1998, y
sus reformas y adiciones.

e« NOM-059-SEMARNAT-2010, Diario Oficial de la Federacién, 30 de diciembre de
2010, y sus reformas y adiciones.

¢ NOM-085-SEMARNAT-2011, Diario Oficial de la Federacién, a 2 de febrero de
2012, y sus reformas y adiciones.

o NOM-137-SEMARNAT-2013, Diario Oficial de la Federacion, 20 de febrero de 2014,
y sus reformas y adiciones.

» NOM-043-SEMARNAT-1993. Diario Oficial de la Federacion, 22 de octubre de
1993, y sus reformas y adiciones.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidon al Ambiente. Titulo Primero
“Disposiciones Generales”, Capitulo Il “Distribucion de Competencias vy
Coordinacion”, articulo 8, Diario Oficial de la Federacion, 28 de enero de 1988, y sus
reformas y adiciones.
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» Codigo Financiero del Estado De México y Municipios. Titulo Cuarto “De los
Ingresos de los Municipios”, Capitulo Segundo “De Los Derechos”, articulo 129,

Titulo Sexto "De las Aportaciones de Mejoras” Capitulo Tercero "De Las
Aportaciones Por Servicios Ambientales” articulo 216-1 y articulo 216-J, Gaceta del
Gobierno, 9 de marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

» Ley Organica Municipal del Estado de México. Titulo Il “De los Ayuntamientos”,
Capitulo Primero “Integraciéon e Instalacion de los Ayuntamientos”, Articulo 31
Fracciones XXIII, XXIV, XXIV Sexties, XXV, Gaceta del Gobierno, 2 de marzo de
1993, sus reformas y adiciones.

e Cddigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Séptimo “De la
Autorregulacion, Auditorias Ambientales, Inspeccion y Vigilancia, Medidas de
Seguridad, Infracciones, Procedimientos y Recursos Administrativos de Revision”,
Capitulo Il "De La Inspeccién Y Vigilancia” Articulo 2.230, 2.239, Capitulo Ill “De Las
Medidas De Seguridad" Articulo 2.241, Capitulo |V “De Las Infracciones Y
Sanciones”, articulo 2.252, Capitulo V “De La Denuncia Ciudadana”, articulo 2.290,
Gaceta del Gobierno, 3 de mayo de 2006, sus reformas y adiciones.

» Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de México. Titulo Cuarto, “De los
Servicios Publicos Municipales y la Proteccion Ecolégica”, Capitulo Segundo “De La
Protecciéon Ecolégica” Articulos 51, 52 y 53, Gaceta del Gobierno Municipal de
Coyotepec, 5 de febrero de 2025, y sus reformas y adiciones

 Reglamento Organico de la Administraciéon Pablica Municipal de Coyotepec,
Estado de México. Titulo Ill "De las atribuciones de la Administracion Publica
Municipal” Capitulo VI “De la Direcciéon de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y
Ecologia”, Articulos 45, 46 y 49, Gaceta del Gobierno Municipal de Coyotepec, 25
de abril de 2024, y sus reforma y adiciones.

1.5 RESPONSABILIDADES

La Direccién de Ecologia y Medio Ambiente es la responsable de otorgar la Licencia
Ambiental Municipal, que soliciten las empresas, comercios y/o prestadores de servicios
gue tengan actividades que puedan afectar al medio ambiente del municipio y que la
soliciten ante Direccion de Ecologia y Medio Ambiente previo al cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la legislacion.

Director: Recibe las solicitudes y programa la fecha para que el inspector realice la visita
de inspeccién a empresas, comercios y/o prestador de servicios. Supervisa que el
solicitante cumpla con los requisitos, asimismo verifica que en el informe emitido por el
inspector se cumpla con la normatividad ambiental. Emite y entrega la Licencia Ambiental
Municipal.

Notificador, Inspector y/o Ejecutor: Realiza la orden y acta de visita de inspeccion, se
presenta en el domicilio del solicitante, requisita los formatos correspondientes y realiza el
informe de lo que observo en la visita mismo que entrega al Director para su validacion.
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Auxiliar Administrativo: Brinda informacién de los requisitos para obtener la Licencia
Ambiental Municipal, asimismo realiza la solicitud y recibe documentos. Se le notifica al
Director, se archiva y se captura en la base de datos para su programacién, en cuanto se
programe se le entrega la solicitud al Notificador, Inspector y/o Ejecutor para su realizacion.

1.6 DEFINICIONES

s Actividades: Conjunto de acciones que se llevan a cabo dentro de un lugar.

« Informe Previo de Impacto Ambiental: Documento mediante el cual se dan a conocer
los datos generales de una obra o actividad para efectos de determinar si se encuentra
en los supuestos sefialados por la ley.

« Inspeccionar. Examinar y observar algo con atenciéon y cuidado para hacer una
comprobacion.

 Licencia Ambiental Municipal: Permiso otorgado por el ayuntamiento que regula las
actividades de establecimientos comerciales, industriales y de servicios dentro de su
jurisdiccién, con el objetivo de prevenir dafios ambientales.

+ Manifiesto de Impacto Ambiental: Documento mediante el cual se da a conocer con
base en estudios, el impacto ambiental, significativo y potencial que generaria una obra
o actividad, asi como la forma de evitarlo, atenuarlo o compensarlo en caso de que sea
negativo.

« Normatividad Ambiental: Conjunto de objetivos, principios, criterios y orientaciones
generales para la proteccion del medio ambiente.

« Normas Técnicas Mexicanas: Serie de Normas cuyo objetivo es asegurar valores,
cantidades, y caracteristicas minimas o maximas en el disefio, produccion o servicio.

« NOM. Las Normas Oficiales Mexicanas (NOM) son regulaciones técnicas de
observancia obligatoria expedidas por las dependencias competentes, que tienen como
finalidad establecer las caracteristicas que deben reunir los procesos o servicios cuando
estos puedan constituir un riesgo para la seguridad de las personas o dafiar la salud
humana

1.7 INSUMOS

Acta constitutiva (en caso de ser figura moral).

Licencia de funcionamiento.

Licencia ambiental previa

Acta de verificacion.

Andlisis e informe de acuerdo a especificaciones de agua, suelo, atmosfera y/o ruido
bajo distintas normas técnicas NOM.

Autorizacién municipal para la disposicion de RSU.

Bitacora de registro de residuos peligrosos.

Bitacora de registro de residuos de manejo especial

Carta poder del representante legal en caso de no ser el duefio

Copia de credencial de elector del representante legal o del duefio.

Croquis de distribucién del area.

Diagrama de flujo de los procesos de operacion.

Dictamen de determinacién de uso de suelo.

Dictamen de condiciones minimas de seguridad o viso bueno de Proteccion Civil.
Informe previo de impacto ambiental (si es necesario).

NN NE NN
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Licencia ambiental unica. En caso de que aplique

Llenado de solicitud multiple.

Manifiesto de entrega de residuos.

Manifiesto de impacto ambiental.

Pago da agua o notas de abastecimiento con pipa. Recientes o vigentes lltimos 6
meses

Pago predial vigente.

Poder notarial.

Pdéliza de Seguro.

Registro como generador de residuos peligrosos.

Registro como micro generador de residuos.

Registro ante COPRISEM O COFEPRIS en caso de aplicar.
Certificados de control de plagas.

1.8 RESULTADOS

Licencia Ambiental Municipal.

1.9 POLITICAS

Solo se entregara la Licencia Ambiental Municipal si cumple con los lineamientos
solicitados y no hay problema en la inspeccion realizada a la empresa, comercio y/o
prestador de servicios.

Las inspecciones se haran unicamente por el personal autorizado por la Direccién de
Ecologia y Medio Ambiente.

La entrega Licencia Ambiental o permiso temporal ambiental Municipal se hara
unicamente después de haber realizado el pago a la tesoreria municipal.

Para el reconocimiento del inmueble, el ciudadano o solicitante debera llevar al
inspector para hacer la inspeccion.
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1.10 DESARROLLO

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD
Acude a la oficina de la Direccién de
Representante Legal, i . .
1 . ; Ecologia y Medio Ambiente. Requisita la
Persona fisica o ciudadano - .
solicitud y/o entrega oficio
2 Direccion de Ecologia y Medio | Registra solicitud y entrega al inspector/
Ambiente/Auxiliar Administrativo notificador
Ambiente/notificador P .p i '
Programa cita.
Direccibn de Ecologia y Medio | Acude al lugar y llena los formatos de
4 | Ambiente/Inspector/ciudadano: inspecciéon y recibir documentos de
representate legal, inmueble expediente.
5 Direccibn de Ecologia y Medio | Realiza informe documental y conforma
Ambiente/Inspector el expediente.
Direccion de Ecologia y Medio Becme.doc'umentos solicitados en. Ia
6 , . inspeccion, informe documental y valida
Ambiente/director :
expediente
7 Direccion de Ecologia y Medio | Calcula monto o forma de pago del
Ambiente/director tramite e informa al ciudadano
Decide la forma de pago: en tesoreria, o
Representante Legal, : : :
8 . ; donacién de insumos en especie de
Persona fisica o ciudadano ; e
herramientas para resarcimiento.
Representante Legal, No: 'pago por.donaClén eQ ‘espeme;
9 . ) adquiere los insumos solicitados vy
Persona fisica o ciudadano ; ;
realiza documento de donacién.
10 | Tesoreria Municipal Realiza el pago en tesoreria y recibe
factura o comprobante de pago
11 Direccion de Ecologia y Medio | Recibe documento de donacién e
Ambiente/director insumos y materiales en especie.
Direccion de Ecologia y Medio Errega coplta de. A facasa o'recmo cfe
12 i . pago en la Direccion de Ecologia y Medio
Ambiente/director g
Ambiente.
43 | Direccion de Ecologia y Medio | Completo expediente valida
Ambiente/ director informacién.
14 |Direccion de Ecologia y Medio 'er::z"m::al Qiﬁzﬁf;te pf::'sc" a;“e'd"
Ambiente/ director reg ' Aguse'da con
recibido.
15 Representante Legal, obtiene su documento autorizado vy

Persona fisica o ciudadano

validado. Fin del tramite.
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1.11 DIAGRAMACION
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1.12 MEDICION

Numero de solicitudes para licencias X100 = Numero solicitudes de licencias
ambientales/ Numero de licencias ambientales atendidas.
ambientales expedidas

1.13 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
COY-DEMA-001-SOLICITUD MULTIPLE

COYOTEPEC DIRECCION DE ECOLOGIA Y
Gobierno Municipal 2025 - 2027 MEDIO AMBIENTE

Transtormar

SOLICITUD MULTIPLE DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA ¥ MEDIO AMBIENTE .
DATOS PERSONALES DE QUIEN REALIZA EL TRAMITE
|
MEs

\mw O RAZON 0051 " DiA

e . -® .9 __9®

TRAMITE SOLICITADO

B ISR DE AR [:] DONACS D8 ARSOL D 00 DA A DI AVLIA HI LA ' TRASM AT B a0 I

o PLATIGAS O JAL_B1IES o8 s
0 ) g o O O () W=8Es (M) i
°\ MOTIVO DE SOLICITUD

CROQUIE DE LOCALIZACTION

NOMBRE ¥ FIEMA DEL SOLICITANTE

@

LEN OATER PERNCRALT S 3 CARATOS SERANPROTTAO0N D COMPTRMTAD GO0 D ARUETO Py LA Py T PROTTOSEN 5 DATON BTREUM I3 00, TSTARG I
L ]
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Forma de llenado del formato de solicitud miuitiple
Nimero Descripcion

1 Nombre del representante legal o razén social

Colocar la fecha de cuando el ciudadano solicita el servicio.

Direccion

Colocar el cédigo postal.

Nombre del barrio.

Numero telefonico de quien realiza |a solicitud.

Correo electronico.

Tachar en tramite solicitado la casilla que dice “Licencia Ambiental”,

W o N ;O ;o A W N

Colocar el motivo de la solicitud.

-
o

Realizar un croquis o plano manzanero

—
—

Nombre y firma del solicitante
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COY-DEMA-002-ORDEN DE VISITA DE VERIFICACION
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AEE ST ST
128 Bicentenano de la vida mumncipal del Estadt e Maxico /.
.\_ o 2028
Municipio de Coyotepec, Estado de México a__ de _ ded 2023

AL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROPIETARIO DEL PREDIO Y/O

ESTABLECIMIENTO) UBICADO EN MUNICIO DE
COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICD \ .

€| que suscnbe. C Miguel Arsemio Escalona Flores, en mi caracter de Director de Ecologia y Medio
Ambiente del Municipio de Coyoltepec, Estado de Meéxico, cargo con fundamento en los articules 115
fracaones | y Il de la Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos, 112, 113y 128 fracciones
VIl X1 y XIV. 144 de la Constitucion politica def Estado Libre y Soberano de México, me fue conferido
al pnmer dia del mes de enero del afio dos mill veinticinco. por la Bidloga Marisol Luna Cruz . Presidenta
Municipal Constitucional de Coyotepec, Estado de México, debidamente validado por la Licenciada
Paula Pineda Escorcia Secretana del Ayuntamienta. Con fundamento en el articulo 4° parrafo V, 14
16 y 115 de la Constitucion politica de los Estados Mexicanos; articulos 18, 122 y 123 de la Constitucion
politica del Estado Libre y Soberano de México; articulos 1. 2. 3, 31 fracciones | 1X. XX, XXIV Quater
y XXV 160 y 184, anticulos 86 y 98 Octies de la Ley Organica Municipal del Estado de México, articulos
11 fraccion |, 1.2 parrafo primero, 1.4, 1.5 fracciones X y XII, 1.8, 2 36 fraccion VIl inciso C. y E, del
codigo Administrativo del Estado de Meéxico, articulos 1, 106, 113, 114, 123, 128, del Codigo de
Procedimientos Administrativos. articuios 1.1, 1.2 fraccidn | 1.3, 15 16 fracciones | y IX, 26
fracciones Il y V. 2 9 fracciones XOOC y XXX 257, 2139, 2.230. 2231, 2232, 2233, 2234 2252
y 2. 264 fracciones | 11 111, VI VILVIR XVIIl del Cadigo para la Biodiversidada del Estado de Mexico
articulo B* de la Ley General del Equilibrio Ecologica ¥ la Proteccion al Ambsente v el articulo 52 v 119
de! Bando Municipal 2025 de Coyotepec. Estado de México

Se expide la Orden de visita ge venficacion an &l intenor del establecimiento antes refendc, que tenes
por abjetivo inspeccionar qué cumpla con las leyes y reglamentos en cueston del medio ambiente
Para ia realizacion de este 310, de ser posible, se le solicta se permita & acceso al inmueble al
personal Comisionado por esta autoridad para realizar la inspeccion comespondiente. asi como
proporcionar toda la clase de facihdades e informes que 5e solicien para la practica de la dihgencia !
apercibiéndole de que en case de no hacerlo s le aplicaran los medios de apremio y medidas
disciphnanas que se establecen en ¢ articulo 19 fracciones | y IV del Codgo de Procedimientos
.&umshalwoﬁ del Estado de  Mewco Misma que sergd  atendida por &l

(lay_* comisionado por estn

autondad en malena ambental, y que actuara en el establecimiento domicilio o lugar en cuestion del

dia F~—_. |
T e A
Director de Ecologia y Medio Ambiente, del
Gobierno Mumcipal de Coyotepec, Estado de México
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Forma de llenado del formato de la orden de visita de verificacion
Descripcién

Numero de folio del expediente.

Colocar el dia en que se realiza la orden de visita de verificacion.

Mes en que se realiza la orden visita de verificacion.

Nombre a quien se le realiza la orden de visita de verificacién.

Direccién del predio y/o establecimiento en donde se lleva a cabo |a visita.

Nombre del inspector, notificador y/o ejecutor.

@ N O o A WN

Fecha en que se realiza |a orden de visita de verificacion.

Firma del director de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente.
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COY-DEMA-003-ACTA DE VISITA DE VERIFICACION

| COYOTEPEC |

Gobiero Murscipal 2025 - 2077

11 mes e o

Municipio de Coyolepec. Estadode Méxicoa  de - del afo 2025

AELILAC *

REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROPIETARIO DEL PREDIO Y/O ESTABLECIMIENTO

DENOMINADO «".

UBICADO EN: COYOTEPEC, -
. ESTADO DE MEXICO. C.P

PRESENTE:

Con fundamento en o dispuesto por los ariculos 4° parafo V, 14 y 113 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 18, 122 v 123 de la Constilucion Politica del Estado Libre y Soberana
de México. 31 fraccion XOCH, XXIV. XXV Quater y XXV, 88 ¥ 96 Octies de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, 11, 1 2 fraccion 1 13, 1.5 v 1.6 raccionas [ y IX. 2.6 fracciones 11 y V. 2.9 fraccion
OO y XAXN, 2139, 2140, 2. 141, 2942, 2 143, 2 144, 2,148, 2146, 2230, 2.231. 2.232, 2.233 2234
2235 2236, 2237 2238, 2261 2262, 22683y 2 264 fracciones | 11 111, VI, VI vill, XVIll y XIX del
Codigo para la an.ers-d.m de! Estado de México, 128 del Codigo de Procedimientos Adminisirativos
del Estado de Mexico, 68° de la Ley General del Equilibnio ecologico y la Proteccion al Ambiente y el
articulo 52 Y 119 del Bando Municipal de Coyolepec 2025, se realiza ia practica de visita de inspeccion
en cumphméento a la Orden emitida por la Direccion de Ecologia Y Medio Ambiente, contenida en &

oficio No. DEMAVERIFICACION! 2023 con fecha @
En el Municipwo de Coyol siendo las ‘:!-:H‘.‘is CL‘F.‘ minutos del dia ,del mes de

del nrln . nos constituimos los CC o . 7'_._____.
S——— __ inspeciores comisionados por 1a

Direccion dt* EL ologia y Medwo Ambienta, contenida en el domiciio de la empresa denominada

- ubicada an
—Ubcada _on
. bamo ded mismo

'.141 I"IU-(_ A [-3 Jeguu}o se rcqulrlo a DrF encia del VEIJT"BE”!J""B legal o encargado de ia empresa
visitada, y a ese efecio comparecio y atendio la presente diligencia, quien dijo ser & (la) C

pmp—

Juien dice lenaf e caracter

. D - - ___ dentificandose con e -
8 qQuIEn en Lu suUcCesivo y en &l ranscurso de esta acata s& le denominara "“ef visitado™

continuacion. el (los) verificador (es) actuante (8) procadio (eron) a dentificarse con el compareciente
y para tal efecto exhibe (n) y pone n) a la vista del compareciente la (8) credencial (es) vigente |

s) Con
numerg (sie expedida a su favor por la Buloga Marsol Luna Cruz
residenta Munic .al Constitucional del Gobiemo Municipal de Coyolepec. Estado de México. para el

penodo 2023-2027. y en cumplimiento da lo ordenado por &l anticulo 2 232 presencia del Codigo para

& O
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| COYOTEPEC |

Gaoblerno Muricips 2025 - 2027

Trmoabos wmm
2028 Bentenano de i vida muncipal del Estado de México
la Biodiversidad del Estado de México y 128 fraccion IV del Cédigo de Procedimientos Administrativos
ded Estado de Mexico por 10 que se solicita y requiere al vistado, nombre de dos lestigos de asistencia
quienes deberan parmanecer durante & franscurso de la verificacion apercibendole que en caso de
no hacerio © en su ausenc: de ello, el (10s) vertficador (2s) podra (n) designartos, por lo que en &l .3:.14.\4.

se designd ael(la)C - o N ) *—Guien se [gentihica con
.—Q da folio ".J aélila)C S S — quien

se \dentifica con de folio 3——1_ \.
que la activdad que se realiza gicha empresa y/o establecimento es

ncontrandose
- 5@ procede a

realizar &l recorrido por el nmueble. verficado los posibles sitios puntuales de contarmnacion al INtenor
de la referida empresa y'o establecimiento

1 Cuenta con agua potable de la Red Municipal yio Comité de Agua () Medidor () Tarfa plana
{ ) Suministro de agua medante pipas Cantidad de agua y penodicidad
. )y Utiliza agua tratada en su establecimiento.  Origen y cantidad
| Cuenta con el registro de descarga de aguas residuales, expedido por Ia a(;zE..-}?lad'm?m'é;—L’
ompetente sagun lo establece la NOM-SEMARNAT- 1996, de fecha
con Vigencia nasm®_ i
. El lugar donde se descargan las aguas residuaies es: () Drenaje municipal, () Fosa septica
L)
La

yRio. { ) otros especifiquen

as descargas de aguas residuales provianen de las siguentes areas
P ol Al revisar el
ltimo punto de descarga antes de ser vertida al alcantanitado mumicipal o cuerpo receptor, se obsernva

la presencia de ( ) grasas, ( ) sohdos en suspension ( ). colorantes, ( ) olores, ( ) y/o materia
fiotante con las sigwentes caracteristicas

Las aguas que & descargan cuentan con Iratamiento previo ( ) Eb;?f‘“-h:‘]uf‘ —

{ ) LOs residuos se disponen con un tipo de alimacenamienio adecuado al momento de ka verificacion
segun lo establece la LGPGIR

{ |} Se observa almacenamiento inade
{tanmas, plasticos, conlenedores, desed

Jdo dentro del predio, de residucs s0ld0s NO pelgrosos
0% en general y mal almacenamentio dentro del area)

Especifique : e e 7S
Cuenta con el registro como generador de residuos no peligrosos, expedidos por la autondad
ambiental competente, numero _. con wigencia hasta

)} Cuenta la bitacora anual desglosada en forma mensual de la generacion de sus residuos (sellada
por la secretaria) y estos conciden con 08 qQue se vertficaron en la mspecoon

.".LL'::, Residuos So

(0]

dos Urbanos se depositan temporaimente en

e @ ©
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Gobilerne Municipal 2025 - 2937

2025 Bicentenano de la vida mumcipa! del Estado de Méxco”
La frecuencia con que son recolectados los residuocs es:

>
&1 douin o Geposkitn fral ox -

entro de esta empresa son:

contemplados en la Norma correspondiente
{ ) Se encuentran debidamente almacenados dichos residuos y { ) presentan fugas, escurmimientos,

‘ derrames y/o almacenamiento inapropiado, mismos que pueden ocasionar dafos a la salud.
contaminacion del suelo. a la atmosfera o a las fuentas de agua sean residuales o inocuas

( ) Cuenta con u manifiesto de transporte y entrega

. de residucs peligrosos, de fecha: . con numero de folio; expedido
por: y estos corresponden a los residuos que generan la

‘ actividad en cuestion. () Cuenta con la autorizacion o registro como generador de residuos con un

manifiesto de transporte y entrega de residuos peligrosos, expedido por la autoridad competente.
| { ) Recolecta y mezcla residuos peligrosos con solidos municipales.

La junta y mezcla consiste en: .,_.
La disposicion lemporal es: .
La disposicion final es .,__.
‘ En la acera, arroyo vehicular y alcantariliado contiguas al establecimiento se encontrd que
Existen
: ])Se observa contaminacion del suelo consiste en;
___sobre una superficie aproximada de m2

{ ) Se observa infillraciones de grasas y/o aceiles sobre el piso, suelo y/o drenaje.

Las emisiones generadas en la actividad verifica provienen de: ( ) de combustion, ( ) proceso.
Especificar el equipo generador de emisiones.

{ ) Cuenia con licencia de funcionamiento para emisiones a ia atmosfern, expedida por la autoridad
ambiental compelente de lecha: con vigencia hasta
amparando los equipos sigulentes:

) La actividad Industrial o Comercial

desarrolinda. ) Cuenta con sistemas de ductos y chimeneas para la capacitacion y conduccion de

gases contaminantes. Mencionar el tipo y numero de los mismos.

R { ) Cuenta con plataforma y puerio de mondloreo para la realizacion de estudios

de emisiones correspondientes .
{ ) Se abservan emisiones fugitivas a la atmosfera. especifique

. El tipo de combustible o carburante que se utiliza durante el

procesc es i
Y con un volumen mensual aproximado de (especifique el volumen en unidades de medida kg y/o Lis. segun
corresponda

{ ) Cuenta con biticora y equipo para el control de emisiones (colector de polvos, lavador de gases.
sedimentaciones, incineradores de gases, filtros, otros, especificar
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Tl mr

2025 Bwentenano de fa wda mumcipal del Estado de México

ATERIA DE PREVENCION Y C(

Durante el recorrido () se perciben olores o vapores en la actividad que se verifica, en caso de q“
asl sea especifique 3

() Se getectaron vibraciones o ruido que exceden los niveles maximos permisibles de acuerdo a ;1/'
NOM-0B1-SEMARNAT- 1994 aplicable. durante el recorndo. especifigue

a :
. r”.

En uso de la palabra y conforme a lo establecido por los articulos 2 233 del Codigo para la
iversidad del Estado de Mexico y en relacion al articulo 128 fracoon X del Codigo de
cedimientos Administrativos del Estado de Mexico, se¢ hace del conogimiento al compareciente del
derecho que tena para formular observaciones o comentanos y ofrecer pruebas en relacion a los

hechos u omisiones conternidas en la presente acta o bien. hacer uso de sus derechos por escrito del

témino de cinco dias contados a partir de la fecha en gue se actia. por ko que sea efecto nmr-me-:E_.
que 2

. Una vez cumplido el obieto de |a diligencia, sin tener mas nada que agregar a la presente y leido su
contenido que ConBIBTe hojas utiles por un solo lado e da por terminada la presente, siendo
a5 __homasoeldia 4 dei ano ; por lo que, los que en ella intervinieron
asl io desearon (si/no), y fihan al margen y al caice de conform . previa lecClura de ko aqui asentado

C Migual Arsenic Escalona Flores

Director de Ecologla y Medio Ambiente

del Gobiemo Municipal de Coyotepec. Estado de México —/.
—

Ecologia y Medic Ambienie "El Verficador”

El vistado /.

sl N BT Brsssa s

ATENTAMENTE

Nombre y firma testigo (1) Nombre y firma Testigo (2)
—————

—
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Forma de llenado del acta de visita de verificacion

Numero Descripcion
1 Numero de folio.
2 Se coloca el dia y mes en que se realiza |a visita.
3 Nombre del representante legal y/o apoderado legal.
4 Nombre del predio y/o establecimiento.
5 Direccion del predio y/o establecimiento donde se lleva a cabo la visita.
6 Numero de folio.
7 Fecha en que se realiz6 la visita.
8 Hora en que se realiza la visita.
9 Minutos en que se realiza la visita.
10 Dia en gue se realiza |a visita.
1 Mes en que se realiza la visita.
12 Afio en que se realiza la visita.
13 Nombres de los inspectores.
14 Nombre de la empresa.
15 Domicilio de del predio o establecimiento.
16 Barrio donde se ubica.
17 Nombre de quien atendié la diligencia.
18 Cargo de quien atiende.
19 Colocar con que se identifica.
20 Se coloca numero de credencial.
21 Nombre del primer testigo que acompafia en la visita.
22 Con que se identifica .
23 Folio de su identificacion.
24 Nombre del segundo testigo que acompafia en la visita.
25 Con que se identifica.
26 Folio de su identificacion.
27 Describir que actividad se lleva a cabo en dicha ubicacién.
28 Colocar una X dentro del paréntesis de acuerdo con lo que cuente.
29 Colocar la fecha del registro de descarga de aguas residuales.
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30 Colocar la vigencia del registro de descarga de aguas residuales.

31 Seleccionar con una X el lugar donde se realizar las descargas de aguas residuales.

32 Colocar de donde provienen las aguas residuales.

33 Seleccionar con una X que se observa en el agua residual antes de ser vertida en el
alcantarillado.

34 Seleccionar con una X en caso de que las aguas que se descargan cuenten con
tratamiento previo y especificar.

35 Seleccionar con una X la opcién con la que cuenten.

36 En donde se depositan los residuos.

37 Colocar con qué frecuencia se recolectan los residuos.

38 Se coloca el destino o disposicién final de los residuos.

39 Colocar qué tipo de residuos se genera.

40 Seleccionar con una X , la opcién con la que cuenta el establecimiento.

41 Colocar en que consiste la junta y mezcal de residuos.

42 Colocar en que consiste la disposicion temporal de residuos.

43 Colocar el sitio donde deposita sus residuos sélidos.

44 Seleccionar con una X, y especificar que se encontré.
Seleccionar con un X, y especificar con que se cuenta en materia de emisiones a la

45 atmosfera.

46 Especificar si durante |a visita se percibieron olores o vapores .

47 Especificar si durante la visita se percibieron vibraciones o ruido que excedan los niveles
maximos permisibles.

48 Describir que documentos entrega el representante legal, apoderado y/o propietario.

49 Se coloca alguna observacién o comentario del compareciente.

50 Cantidad de hojas que se utilizaron en la visita.

51 Hora en la que se termina la visita.

52 Dia de la visita.

53 Afio en la que se lleva a cabo.

54 Firma del Director de Ecologia y Medio Ambiente.

55 Nombre y firma de quien realiza la verificaciéon.

56 Nombre y firma de la persona a quien se le realiza la visita

57 Nombre y firma de los testigos
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COY-DEMA-004-ACTA CIRCUNSTANCIADA

| COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2028 - 2027

Trmnatarmar

2025 Bicentenano de & vida mu g el Estado de México

HOJA 1 DE I

DEMADENUNCIA 025

Con fundamento en |0 dispuesio por los anticulos 4° parrafo quinto, 14, 16 y 115 de la Constitucion
politca de los Estados Mexicanos, articulos 18, 122 y 123 de la Constitucion politica del Estado Libre
y Soberano de Mexico, 31 fraccon XX, 86 y 96 Octies de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, articulos 11 12 fracadn | 13, 15 v 16 fracciones | y IX 26 fraccion Il y V. 2.9 fraccion
XXX, 2139 2140, 2141, 2142, 2 143, 2.144, 2,145, 2.230, 2 231, 2232 2233, 2.234. 2.235. 2236
2237 2238 2261 2262 2263y 2.264 del Codigo para la Biodiversidad del Estado de Mexico 128
fraccion Vil del codgo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, articulo 8° de la Ley
General del Equilibno Ecologico y ia Proteccion al Ambienta y el articulo 52 y 119 dei Bando Municipal
2025 de Coyolepec. Estado de México sé levanta la presente Acta Circunstanciada en cumplimiento
a la Orden emitida por la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente: En el Municipio de Coyotepec
Estado de Méxco siendolas____ horascon ___ minutos, deldia _ delmesde
del afio en curso

QMH ] &
| suscnto___ ™ en mi caracier de inspactor

comisionado me constitul en &l domiciio _ <

e ———— -

Descnpcion/Actos/ Acciones/ Observaciones - -

®e

e OB TE siessisssissaimannss .

Firma del inspector de la Direccion de Ecologia y Medio Ambeente
del Goblerno Municipal de Coyotepec. Estado de México

Nombre y firma del testigo 1 /’.\‘ Nombre y firma del testgo 2
-
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Forma de llenado del Formato del Acta Circunstanciada

Numero Descripciéon

1 Se coloca el numero de hoja.

Numero de expediente de la denuncia.

Hora con minutos en que se realiza el acta circunstanciada

Se coloca el dia y el mes en que se realiza el acta.

Se coloca el nombre del inspector.

Se coloca el domicilio en donde se realiza el acta.

Descripcion de los hechos relacionados con el acta.

Se coloca la firma del inspector

W @ N O O AWM

Se coloca nombre y firma de dos testigos los cuales dan testimonio de lo ocurrido

COY-DEMA-005-ORDEN DE PAGO

[ce-rrares ] Tessrerta Orden de Pago
- e )
.&"""’"" e - .
' | |

T =y )
Davmssine tmamt
*

‘*L\\ - g i Comiegpin § partade o8 page Bl
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Forma de llenado de la orden de pago

Ndmero Descripcién

1 Se coloca el nombre de la Direccion.

Se coloca el dia, mes y afio en la que se expide |la orden de pago.

Nombre o razén social de quien solicita la licencia ambiental.

Se coloca el domicilio fiscal de quien solicita la licencia ambiental.

Se coloca el fundamento legal del pago y del tramite.

Se coloca la cantidad de tramites a pagar.

Se describe el concepto de pago y periodo que se cubre.

Se coloca la cantidad total a pagar.

W o N O O A WN

Se coloca el nombre y firma del servidor que elaboro la orden de pago.

-
o

Se coloca el nombre y firma del director de ecologia y medio ambiente.

—
-

Se coloca el nombre y firma de quien solicita la licencia ambiental.
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COY-DEMA-006-LICENCIA AMBIENTAL MUNICIPAL

CGYO'I'EPEC

LICENCIA AMBIENTAL MUNICIPAL

LUGAR DE EXPEDICION

Plaza de la Cms“ucton No 1. Bo La Cabecera. Coiuﬁ Edn Mox. C P 54660

mmrmmymaummmunmmmvym«uwmu
Equilibric Ecoldgico y Proteccitn al Amblente, 18, 122 y 123 de la Constitucion Politca del Estado Libre y Sobaranc de
México; 31 fraccion XXINI, uynmuuwmamuumumsuymwmmh
Blodiversidad del Estado de Mexco y el articulo 51y 52 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estada de Méwco.

NUMERQC DE REGISTRO!

WIGENCIA

-
GIRO. R P INDISTRIAL ( ) €O AL () | semvicios -
DIRECCION:

ACTIVIDAD: R | -

(ORDEN DE INSPECCION

FUCHA DE mu:cion

REPESENTANTE LEGAL

ACTA CONSTITUTIVA

|

-mamn. dlhllh‘ i nnl.l o0 de Ecoioghe y Medio Amisent CAMNG Qe rmillice on AN actvidades
dlas Com St e p oy IEne| 0 de Tedicucy, Cierme de |2 empresa, it

4 LA gnomncia B (a8 dripociakones iegives on matena de media e fo oeCusa S0 enlo.

+ La empress y/o estebiecimiento COMeTTial debe fimar 4 Catx) de MAnenm gUIar un PROMMA de MANiEmIENn DEventv § CONTCING BN SUS DQUIPOS, Pan

s T SU ImGacio af amiserde

* L3 pemonas Micus 0 Morses jue generan 1eiducs SOKIs UHnon G de Maneya Especial tienen Lo properid ¥ 1es ponkadi(idad S60re ekos en lodo bu

[cicio, InChind durante su maners, PCGRO. tansparte, reciclme, tina

+ A pewar e QU un PONCTACOr 06 s K @ una on L mump,umm-mm"uuup
| sean manejades conmestamente, mwmnuummﬂmyhmntu 0, que reqidlon

apiicaolen por G mie gestion e os reaidion, serd COMPANan de maners sobdana

+ Exle establecimionto Gueda 5Uet0 # wlCaciones eximMadnanas on Cas0 o8 existit fiesgo evdante 0a desequinG ecoidgcn, 0.3 i yaud de i poblac o,

LUGAR ¥ FECHA D€ HOMBRE DEL
§ EXPEDICION NOTARIO

C. Miguel Arsenio Escalona Flores,
Director de Ecologia y Medio Ambiente del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de Méexico.
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Forma de llenado de la Licencia Ambiental Municipal

Descripcion
1 Fecha en la que se expide la Licencia Ambiental Municipal. 9
2 Fecha en la que vence la Licencia Ambiental Municipal.
3 Numero de registro de la Licencia Ambiental Municipal. k-
4 Nombre de la razén social. .~
5 Marcar el giro de la razdn social. 1
6 Direccion.
7 Actividad que realiza.
8 Numero de orden de inspeccion.
9 Fecha en la que se realiza la inspeccion.
10 Nombre del representante legal
11 Numero de la notaria del acta constitutiva
12 Lugar y fecha de expedicion del acta constitutiva
13 Nombre del notario
14 Firma y sello del Titular de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente.
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COY-DEMA-007-EVALUACION TECNICA DE FACTIBILIDAD

i g ] i 1 u |
i | (] o AN i (L T e i {1l HH A AT L i

| COYOTEPEC |

Cegmmerets Musricapal JO2I% - 2077
Tr b

2025 Bicentenarno de la vwida muniopal del Estado de Méxco

EVALUACION TECNICA DE FACTIBILIDAD

PARA SER LLENADO POR LA DIRECCION DE ECOLOGIA ¥ MEDIO AMBIENTE

v NUMERC DE REGISTRO AMBENTAL

i ya cuenta con Numero de Regutro Ambiantal sefalans (Bello con fecha de recibido)

En cumpbmiento con a) Ley General del Equitibrio Ecologico y Proteccion al Ambiente - At 112 Bis

La empress que represento, proporciona a esta dependences el formato, debidamente requisitado de la
sobcitud DEMA-001 del Registro coma Generador de Residuos de Manejo Especial y de la Licencia da
Ermusiones a la Atmosfera de fuentes fijas. acompafiada de los anexos, estudios y/o analisis segun el
Caso para solicitar se expida en cahdaag de

Registro nuavo ( ) Regularzacion { \
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i

ot st ool B RO ol

COYOTEPEC

Gobiermo Muricipal 2026 - 2077

Tomine b i

2025 Bicentenano de la woa mumcipal gel Estado de México

PARA SER LLENADO POR EL ESTABLECIMIENTO {oon leira de moide o & maqunaj

21 NOMBRE O RAZON SOCWAL 3) DOMICILIO: (Calle. numero, colonia y C.P):

Telttono y Fax Carreo slachonico.
[Presentar original y copia de ests wiicitid)

4) REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC. copis 5) FECHA DE NICIO DE OPERACIONES
e b chduta)

ANBKM CTpE

) DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES E INFORMACION: (En caso de ser distinto al de! establecimiento. Es

importante que el numero telefonico se anote adecuadamente).

Cale y No -
Colonia: CP is DeingzotnMurope
Tubitono y tax . Crotreo s amo

7} Duclaramcs bap protedts de decit verdad. que I
wdormacion contemda s Sedigna

Fecha: D Mas Ao

Hombre y lrma del propaetar o o responsable legat

(anwaar copa e (dertheacsin y poder notarial)

Mormbee y lema del responsabile Sneco que siaborn

E) mdicuss lan wecriches que setin presentadag, unto con - SECCIONY  SECCION 4 SECCION § SECCION &

eale formmio de scusrdo B e caractarmbcns el
estariecenierts I:l | | [ [:]

LT R g e Agua Armesfera L=

SECCION 7

]

RiTC
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COYOTEP

Gotwarrro: Musnoussl PO - 2037

T e i

2025 Bicernenano de ka wda municipal del Estado de México

2.1.- ACTWIDAD PRINCIPAL DEL ESTABLECIMIENTO: Clave CMAP:

51 cusnta con clave CMAP . caomgada per 1 Dvwccidn Ecaingia y Mede
Ambserte (DEMA| deberh ndcaro. ow lo contranio serd fsnado por is
DEMA

22 - ACTWIDAD SECUNDARIA DEL ESTABLECIMIENTO:

2.1.- FRODUCTO PRINCIPAL

24.- PRODUCTOS SECUNDARIOS:

2.5.- DATOS DEL PREDIO

El prudin que coupa ol sstablecomiento es Propio () Reniado | )
Supwrficie 1otal del predio e
Superfice ocupada por o establecrmeento m'

S compante e predio. indicar 0on qussn (o Compae (TAzon oG y aciwdad preopall

(ANEXAR COPIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE O SOLICITUD PREVIA DEL TRAMITE)

28.- NUMERO DE TRABAJADORES:

Adrurastratig T atron

27 -HORARIO DE OPERACIONES EN LA EMPRESA:

Lures & vermes heidis Sahado . hoida Duomingo hrida
Totai hr' wemana Total (wsimanas | o)

i 8 CERTIFICACIONES

Cuanta con wstema de cabdad 150 80007 S %] Cusnia con cedicado de svdusiria dmpsa? 5 No

Cuenta con mslema de adminsiiacion ambiettsl 150 40007 5 No

29 (PERTENECE A ALGUNA CAMARA O ASOCIACIONT Numero de registro:

8it ) Noi )
Indque cual

210 (ESTE FORMATO ES LLENADO POR UNA EMPRESA GESTORA?

NO | | pase sl punto 2 11 S () tens los uguenses datos
Datos de la empresa gestora
Nombes RFT

Tebakres y Fax Coweo slectitreo

Cale y No
Coloma CP

Munapso/ Daeganon

e

Nomare Frma ol cropetzrg o regresentante g2
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2DATOS GENERALES PARA £l REGISTRO
1.11. MATERIAS PRIMAS Y PRODUCTOS

L- MATERIAS PRIMAS

Insumas Necnibre - Punio de | Estado | Coractarinticas | Formade Consemo Anual
involucrados en - o Pt de Seguridad
lan areas de. nio *

Comercial | Quimice | No. CAS

:

Procesos de

2 Proporcionar el nombre comercil y Quinco de 108 msumos empieados

b Anotar sl numero con & que se Indicd 1a actividad. aperacitn u proceso en la descripcidn y diagramas de
procesos

C nhcar [ cantidad olal consurmeda durante el ano de reporte

d Consultar la tabla 2 del catdlogo de claves de forma de almacenamisnto
e indicar la cantidad total consumida durante el afic de reporie

f Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades

p—

Nomor  Frma 08 ropetn ) rprese e g

d
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iL- PROOUCTOS Y SUBPRODUCTOS

Nombre del Estado Forma de Capacidad instaiada de Produccion anual |
prodhucto * Fisico » "' ,
Cantidad * Unidad - Cantidad ¢ Unidad * \

8 Produn 15e 5 DAL i UG amente &0 N3 JIOSesta
O CINBUIT e RSO0 sl vegn Qe On (eeny

Cormute o 1atia J 06 Z@iags dp crves g RTa OF S e ee T
4 b e arGded XA (OTRmEs duiete o SR de Tyt

- T 3 e 1 S0 B Ap Ay e Srekade

2.12- CROQUIS DE LOCALIZACION DE LA EMPRESA:

Dhtsuge of ol hopa ls ublcecdn en gue se locakss el estaliscmisnto y deniru de ella ol prodio gue ocupa Escriba o nomitire de
las calles que rodean la manzana y especifigue of tipo do zona (indusirial, hatitacional. sic ) a que totmsponds ol predio
e la destancia aprommada de las zonas habdacoonsies o certios de reunon mas pFoxXmos. anexando el pano oficial qua
sl 1 ubecahcin de I empresa. de a3 chemenaan. tas Enass de aita tenmtn, gssoducios, pozos de ahastecireerto
tuethos o agua y'o lineas de conduction de agua pofabio taniuen indicat sus coordenadas geogrshca

]

Y

Nomte  ema 02 remetv o ermsestte g
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Latfud rore Do LLET VY Swgundos
Longitd conte Corndios Wirwton Begrdoy

213 DIAGRAMA DE OPERACION Y FUNCIONAMIENTO:

En esta secotn deberd descriter suls) procesols) (induysndo irsas de servico y sdminisieacion) mediante un diagrama de
dora o ga de aguas esiduales y residuns imumcpains y

fgn. incicando loa purtos donde ve ganeran ala
residuos Oe maneo sspecal) Para los establecrientos de sefvico. vo duberk describs cads unc de s pasos del servico

prestadc desde sl ngeso ded checte hasta su sabtn, de acwerdo con ef punto custro del INstructvo general

DIAGRAMA DE FLUJO 201

Nomorey rmea e promesarn 0 egresentante g2

Insumrn ihinecto
Agua Generacion de tesiduos sdlzion
Enecgin (0areplo eneigia whsanes) Getwracion de meduos DelQrosos

Irmismn deecin = Emusiones al e
* Descarsa de anuas resscumies .i
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SECCION 3. GENERACION Y DISPOSICION DE RESIDUOS NO PELIGROSOS.

1.1 GENERACION, MANEJO Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS NO PELIGROSOS (ANEXAR RESUMEN DE
GENERACION DE CADA MES INCLUYENDO CANTIDAD ¥ TIPO DE MATERIAL )

Punto deo R . Cantidad Forma de Almacenamsento F ia du Di
Temporal recoleccion + .
Peneracion - Kg. / mes « e

2 Anotar el numero con e que se Indict la actvidad. operacion u proceso en la descorpcion y diagramas de procesos

b Reporiar &l matsrial generado por actividades industriales, comerciales. de servicios. ¥ &0 los procesos de
consumo, exiracadn y produccon cuya calidad no permita usario nuevaments asi como Jos derivados de
actvidades no directa ¢ de proceso como son: oficinas. sanitarios. comedor. jandineria y semejantes dentro de las
Instalaciones o con molivo de las activdades de [ empresa o Negocacion

¢ Reportar la cantdad mensual de contaminante en las unidades en Kg. (kilogramos) por unidad de tiempo al (mes)
d Consutar tabla 2 del Catalogo de Claves

& Los residuos se recolectan D (dario), § (semanal), M (mensual), O (otro, especifique )

1 Tipo de disposicion fnal en RS (relleno sanitario). TM (tiradero municipal), 6 PS (prestador de servicio)

Nomore y frma 22 oropetario  regreseatante sl
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12 DATOS DE LA EMPRESA RECOLECTORA O DEL MUNICIPIO QUE RECOLECTA Y DISPONE LOS RESIDUOS

Hosvbre yo Razon Socal del evponsatse de W reccieccion y GEposcon Enel de loa resduos na pelgrosos

No. de Tegist OGRS (AretE Copea)

Cuenia con

Lo Cerurpr Fisc et | ) Facturas i)

11 RESIDUOS QUE REUTILIZA O RECICLA (INSUMO|

\de Coyotepec, Estado de México

&
$
£
z
2
%
g
§
8
1
5
8.

(SOLO APLICA A LAS EMPRESA QUE SE CEDICAN A REUTILIZAR O RECICLAR RESIDUOS SOLIDOS |
WO APLICA D
|
Anote lad Cirves G 108 Tenduos Gu® MIULDLZS O MO CDMO U0 on Ll Sguenis Lahia
y jada —
Residuo * (lsuma| o,/ iy oy Producto generado

Nomore | Frma i ot 0 regrsentante g8

Repora o rmalenal Qenerado pof actvidades indusinaies. Lomercities de Servicos v en 04 DrOCESOS de CONSUMo
Ex¥accon y produccsdn clya calasd no permita usano nuevamenta. asl como los Servadon de activid pdes no directs
O 38 DroCess oM son oficinas sanitanos comedor ardineria y semejantes dentro de las instalacones o con malive
Oa 1o acthndades ce | ampiesa 0 NEQOCIacion

14 DESCRAR EL PROGRAMA DE MANEJO DE RESIDUOS QUE REALIZA EL ESTABLECIMIENTO INDICANDO SI LOS
RESIDUOS SE ENCUENTRAN SEPARADOS O MEZCLADOS

MNota Si necesita agregar informacion s nana o diag anexarios al inal an fotocopia

35 DESCRIBIR EL PROGRAMA DE RECICLAMIENTO ¥/O SEPARACION DE RESIDUOS QUE REALIZA EL
ESTABLECIMEENTO
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1 & GENERACION DE RESIDUOS PELIGROSOS
{La wlormacion de esie apartado se presenta de manera VOLUNTARIA)

Frasnma copa de 08 308 Ulmos Hgones Sereirael de Residuos Pelgosos agmeados en SEMARNAT

4.1 FUENTE DE ABASTECIMIENTO DE AGUA

al de Coyotepec, Estado de M

Punic e UBLERcIon Fomnte do eatiaccron do agud ' Cantdad (m -afor

5
g
g
<
.i
o=
=
:
W
-]
E

Arczat ol P ceerD Sel proceas 8 @ Gue e S reyondents & Ay ema

Arcte ol orgee 36 L uha de s Haentes de eairecs O 0 Sbavlesieds Con gue Oetls b erpeeas diardn Red de agus potat (RAF
superhoal (3P pozo probunds PP, wtmeraees 153 saobes (50 mamads (TR Reas (RE) ows (0T

Arctar by camiilad arua i de 80U Jus 4N CEPRETE o0 CadE una 0 L eTel e BeY D0 (ANE AR COPLL OF 0§ 1 uLTIMOS D
RECBOS D PAGD

Hombre  rma e poptang 0regrasentantegal

42 DATOS GEMERALES DE LAS DESCARGAS ANEXAR CROOUIS DE UBICACION DE LAS DESCARGAS

Mot do dwslarga * Purio e Tipa de Fracusnca de Gasto (m ' afar
descarge desCage descarga’

& Extibecel 15 100 G RCargh OertACHI0d o 1ou Hegrarnan 4 procen

B Indea rartorne ol duggama de (rocess ef purto e Gos e Jevat 8 2abo ek decargan
Facal v fa deacwga as Reatud Sarvara o Puval

0 IrSc i o hrnnc d8 Shescarl iy

& Repotal o volumer e apas que v e

O e N
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4.) CARACTERISTICAS DE LAS DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES

D acumdo con s Norma Oficial Mexicana NOM-002-SEMARNAT-1998, agregar o andlus de caraclensacon de AguM
resdunes do cada urs de las descirgas residusles & de las d D drditieer EX patuthd debetd s neaboado
pot un lnboralonio acreditedo ants s EMA, ala Red de o8 cdon por @ Estado de Méwco, Distrito
Fodeal y Quersare Sobctar islado e la DEMA. Los sstuttos de Deascargs Residual tendean vigencin de 1 mesas o partr de
la facha de musatreo

4.4, TRATAMIENO DE AGUAS RESIDUALES

HNumen de Descarga * T e Yolsmen (m afio) Uso del agua
Tratanerso «

& Extablecer i mlacon an 08 purtos de descargs dendicadon en l0s dagamas de (ooceso
b Cormultar latabls 7 del cataiogo de clved de Malsmerss de agus

¢ Ancii que oo eo Sene o Agua Yatada, negn agncola. nego en prdines red de akanterliado fosa segtca. rio. ores (especEicarn)

4.4 51 CUENTA CON UN FROGRAMA PREVENTIVO DE CONTAMINACION DEL AGUA DENTRO DEL ESTABLECIMIENTO,
ANEXARLO.

Nomre frma 02 propetano Oregteseatant gl
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SECCION 5. EMISIONES A LA ATMOSFERA.

5.1. EQUWPOS DE COMBUSTION QUE GENERAN EMISIONES A LA ATMOSFERA.

S Tempe de B Tonsamo anual de 15
Mo de Kombre do la Capacided Tipo de y L deol hible P
actividads | MAGuInania, squipo 2 Operacion combushaie 7
© sctvdad ¥ utlizado *
cantided | wnidad [~da | semana cantiged | umidad

afe itz

W R B B 13 TR, ey SO0 ) GO O ) GRSCRGCEN ) WAt @ prutwemt
Y PR SR S P S a——— =
(=)
Ry Ty — Y A ——— :‘;‘
4 Lie & o Bgs de Claars & cottosties §
R
52 MAQUINARIA Y EQUIPO SIN COMBUSTION UTILIZADO EN EL PROCESO QUE GENERAN EMISIONES A LA ,,é
ATMOSFERA -y
52 e
Tiempeo de Capacidad + -
No. De Nombre de la maquinaria. equipo e
actividad « o actividad Operasids a hares Tipe de smision
Dia semana cantidad uridad

71 A8 ST § SGIITNL On Secesen

* 3 eI Jwe wigpe

52.1. EMISIONES NO CANALIZADAS.

Anenar ta justicacion Wormca de Bl stuacon, elaborade por uha empresa evaluadora de servicos Wonicos Tegstrada ante (a
Seceiaria del Medo Ambente del Gobmeno del Esiado de Méxco, en papel ongnal y frmada por ol mpresentante legsl y
responsabls 16onico de la misma

Pagina | 37




COYOTEPEC

V Gobiermo Municipal 2025 - 2027
Transformar

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

COYOTEPEC

Coodmery Wharvcapal XI5 - JOFT

T s s i

2025 Bwentenano de la vida mumnicipal del E stado de México

5 REPORTE D€ LAS EMISIONES CONTAMINANTES ¥ PARAMETROS NORMADOS: Particulas Suspendidas Totales
(PST). Owdos de Mitrageno (NOu). Bicxido de Azufre (50,) Compuestos Drgancos Volatiles (COVS)

De scserdo con @ Norma Oficial Mexcana NOM-DES-SEMARNAT- 1994, agregar o estuda de emmones & b mmostsrs Bl seludo
Seberh ver resl por un lats dilzde wrete s EMA reconcado por @8 Secreiana del Gotwenc de Estads de Méseo, Distin
Federal y Querdtare Sciwter istado on Lo DEMA

o B esticho 0n ernmones & b aimosters e sntregard en foma TRIME S TRAL para aqualios sgupos o combummon MAYORES &
360 MJ ¥y MENORES & 5.2%0 BJ

» B estigho G sminmnes 8 la atrmdslers s ertrugard en fomma ANUAL pars sgusilos eoupos MAYORES &
5250

Axi maama de acuets con s Norma Oficial Mesicana NOM -043-SEMARNAT-199), agrugar & sstude Os smnones 9 patoula s ls
stmovlera £ estudo Sbaerd wer remi sd0 PO7 L TDONMDNO ACreda0T Ante (6 EMA perenecems & @ Red de laboratonos reconocdos
por @l Estado de Manco [ratetn Federsl ¢ Querdtace Solicitar laimdo en la DEMA

D scuses zon o Metodo EPA uww-mmuwummm-mmmwmu Yoiaties @ i
atmostera £ ewudn deberd wer ado pan L Lk e s EMA peneneceme & 1 Rd ov lsbocatonos neconoadcs
por wl Estado de Méxco Deutrto Federa v Dusmtars Saaur A en i DEMA

E dic deberd p 38 on lorma anual
54 EQUIPCS DE CONTROL DE CONTAMMMANTES D Q
o sphest—d
Relacson con numern | Purtos de generacion | Efciencia Tiwenpo de
No. de oo ch SRER X
Nombew del squipo Operacion tharas) s
dia semana §
k-
E
—
B A Ay B o e L L L R PP 6 YR | S e L o g Uk A e IS S g
R AT (B9 TR GV B R TEYR ¢ 8 BT ¢ TRt [ el i W 1 e ARGt
B AR 4 B TIIRTIL M DA T4 | G e G | L
54 1 EMISIONES TOTALES
‘-\-(":ﬂl R LA S = v O srmsnes 0o cOMPDl ;. afmiiares &0 SOhYS! [INTEaL a0 Ko |
4 5 REGISTRO ¥ RESELLO DE BITACORAS DE OPERACION
De mtusa con e Aticdo 2 130 fraooon V del Codgo para la Bodversdad del Estade de Manco es obigacon de ios

SUADSCHTIHIMDA QUS FACEr SCTMSARE CONLIMAAntAY PIOpOITIONE 108 1 AHOMTAcN Jue k8 M requEnds NCUrenE0 B
Side R0 @ BAMO O OpEracss) y RArtRETento de K STUpos O DRORsS y e contrl . pave 16 ciual deberd ngresarta ante
esta Dvecoon para w rogistm
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5.6 PLAN PARA LA REDUCCION DE LAS EMISIONES CONTAMINANTES EN CONTINGENCIA AMBIENTAL

5.6.1 EQUIPOS DE COMBUSTION POR CALENTAMIENTO DIRECTO E INDIRECTO

Reduccion de niveles en procesos y equpos que Tiempo en lograr la
Equipois) unlizan combustible reduccion

Fasa | %) Fase N (%) Horas

562 EQUIPOS DE PROCESO QUE EMITEN POLVOS. PARTICULAS O VAPORES:

Reduccion de niveles en procesos y equipos que Tiempe en lograr ls
utilizan combustible reduccion
Equipa (s
Fase | (%) Fase Il (%) Horas
8 EMISIONES DE RUIDO

Presents estudio onginal de la evaluactn del nivel 50000 por dma o achedad genmadora. Dicho estustio debetd matoase de
contommdad con o mdcada en o Korma Otcal Meocana NOM-O81-SEMARNAT-10684 . por un prestatior de syemnvioos acreddado
ante la EMA y pertenadeide a la Red de laboratorios reconocidon por of Estado de Mexico, Disinto Federal y Guerétars. Sofcitar
siaia en ls DEMA

Las sustancias ksfadas & gque hace roferencia eska soccion san lns inchidas en 1a sta de sustancias de la NVOC-AA-118-SCFL2001
ol fnal de esta secodn

orpyesantnts eca

-
L'}

.

fomrey fma e

Pagina | 39




Goblamo Municipal 2025 - 2027

o
Ul COYOTEPEC
Y

Transformar
2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

COYOTEPEC

Gotsamrno Municmpal 2026 - 2077

R

"2025 Bwentenano de @ via muncipal del Estado de Méxwco

71 USO OE SUSTANCIAS LISTADAS EN EL ESTABLECIMIENTO

Arma o ComTn Momere del st madeo Nomtre de Porcertae wn Clave ues
Pehgroes O Tateras VLIS LR 1< L

Process productve

Servciod

il de Coyotepec, Estado de México

&
S
3
=
8
:
e
8
&
3
E
3§

Procesn de
LERE L Sl

8 INCiar ol NEmOrE generd 0% 4 Matene (R 0 HEWna T Oentengs suslercias RETT an cato e tatase de i Suanc @ Durs necal
NA
b ROmErs QLAMEC § Cve 08l COMAMINENS Se0LT |8 18 e RAleviens e i NAWDCAL VIR BCFJO0Y o Aral de sty hecorty

WA b b s Sorha date Brects (0] sorects () peimeiecs e simidcer (LA) © be produ e plants (B0

Origresealante s

Nomére y frma o
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ANEXO A.- CATALOGO DE CLAVES
Laa tatias conlendan debmn arpiearse para ol Benado del tormain. segen las - Gue on e b

TABLA 1. CLAVES DE ESTADO FISICO

Clave | EstadoFisico | Clawe | EstadoFisice
GF | Gmeoso (geees wapoesh, patiulss dedo @ wa| UM |Lludonoscuses
| eomenit avensa;
LA Liquido acuosy B | BE [ Sddey semisdiic
TABLA 2 CLAVES DE FORMA DE ALMACENAMIENTO
 Clave Tipo de simacenamisnte Clave - Tipo de Mmacenamients
ET Toka o N BP | BcMaplistes
o Comunwdur Maldlco i P Comeneder Plastcn ‘
Gt Giearmt ba twctes & Capn o cartdn \
al ‘ Gitarwd & la rtergeee oF Otrw torma jes peciicur) ‘
TABLA 3. CLAVES DE UNIDADES
miliih- 77777 |  velumen
g [hbigramos - L = -
[} | Gramos - o Galcrms
L] !wm b [ Bamies -
Tan | Toneiades metica [ - Metros cubcan
17 |uh- P clibcor
—— = = et e mm—
- _J_ _j“. - i | ._"“.__hm— ——— —
['7] Bhegaouies ! [ Rolo
Wi Viam rosa ! q Tam
[ Kiomaitahora l\ e Faqustas
m Meteon cuadrads ] o [ ' -

I e Aatiiiom Be 1 M Lt
a -Barn s la.Comariccm e o Cmms = @_ B —
O S4B00 Ciuaeoes §yiato e Memo: e
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Clave i_ ~ Tipodecombustble | Claw Tipe de combustible

T — = ) iy

<8 }w GA Gasolrm

] _lfo-m T W [Gmip —

on ]anuu N 0 Dt empocica ]
meﬁ\ﬂhhhhnpmudﬂﬂmww caliosn y madees wn dorde o calor gEneradd se BITTEcha o s generacin de vapor yo
stwctncodad, detetin camo remi mbuntibies. No se comsideranin as sstacones de serico de gawcina. gas L P o desel w 1e
sccumriran dentia oe b plants y suren a vehiculos y montscarges

TABLA 5. CLAVES DE UNIDADES DE CAPACIDAD TERMICA DEL EQUIFO DE COMBUSTION

Clave 2 T T R ]_a-n e
Cc | Cobalios cadess | Wi Megazcies horm =
BTl Brinh Theenal Unihora T e [ Wicaorahom >

Uiy Liran dm caprehioen ‘[' i

HP [cmi-p’-n

TABLA 6. CLAVES DE TiPOS DE QUEMADORES

"""‘n.'_“ln'w'u"" I — | ™ Tangancisl B
8C Sin control TG Tangencial un reurcuiacin de gases
Q@ ]ommno- TRG | Tongencsh con recaculecson du gases
ey wmu& e CImARcEn de QaNes. OF ]Gn{uud'wi B

TABLA 7 CLAVES DE TRATAMIENTO DE AGUA

. l e — ,.____—. —
" Crbade y tamizado B T T ————
( oros m
Dwsmerzads T | Cormrfgaccn i F]
" Desaranasn i T “Clarficacion convencond m
Fiotacsn e Corgmiacen - sl
Tratmmienin Primans | 7o Ypica i ‘Dwsiduccion con caso i
Mwutraiizacion ™ | Deseleocon con caone R
W ot ! ™ m“ luccon con tayos T
Aty
Sadimertaon pravara . bidd | Deesnitrificacsn T
Separadons APY ] Destian ™
Yanques WBOFF i Famctrodutins ™o
?';'ﬂlﬂ-,llﬂvm IRia ] [ Firacion ul vacio Raill
Coagdacén T Intercarnbio 1000 AT

e roaeane b A.Au._..:._.._) L‘.a: a—ueida 6___‘.,._.,.‘...... L — @ N ——
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2.1 ATENCION A DENUNCIAS CIUDADANAS EN MATERIA AMBIENTAL

2.2 OBJETIVO

Atender y solucionar los problemas ambientales que afecten la salud de los ciudadanos,
bienes muebles y recursos naturales dentro del Municipio de Coyotepec mediante las
denuncias ciudadanas recibidas en la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente.

2.3 ALCANCE

Aplica a los ciudadanos del Municipio, asi como a las personas fisicas, personas juridicas
colectivas e instituciones publicas que soliciten la licencia a la Direccién de Ecologia y Medio
Ambiente, la inspeccion por medio de denuncia ciudadana que sean afectados por
empresas, comercios, prestadores de servicios u otro ciudadano que afecte a la salud, agua
suelo y aire recursos naturales fauna silvestre, animales domésticos y el medio ambiente
dentro del territorio del Municipio de Coyotepec y sus ejidos.

2.4 REFERENCIAS

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo
| “De los Derechos Humanos y sus Garantias” Articulo 4° parrafo V y Titulo Quinto
“De los Estados de la Federacion y de la Ciudad de México”, articulo 115 Fraccion
11, Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

 Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, Titulo Primero
‘Disposiciones Generales”, Capitulo 1l “Distribucion de Competencias vy
Coordinacion”, articulo 4, 8, Titulo Sexto “Medidas de Control y de Seguridad y
Sanciones”, Capitulo VIl “Denuncia Popular”, articulo 189 y 190, Diario Oficial de la
Federacion, 28 de enero de 1988, y sus reformas y adiciones.

» Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable. Titulo Segundo “De la
Concurrencia y de la Coordinacién Interinstitucional”, Capitulo 11 “De la Distribucién
de Competencias en Materia Forestal”, Articulo 13 fraccién XVI, Diario Oficial de la
Federacion, 5 de junio de 2018, sus reformas y adiciones.

» Coddigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Séptimo “De la
Autorregulacion, Auditorias Ambientales, Inspeccion y Vigilancia, Medidas de
Seguridad, Infracciones, Procedimientos y Recursos Administrativos de Revisién”,
Capitulo Il "De La Inspeccion Y Vigilancia” Articulo 2.230, 2.239, Capitulo Ill “De Las
Medidas De Seguridad” Articulo 2.241, Capitulo IV “De Las Infracciones Y
Sanciones”, articulo 2.252, Capitulo V “De La Denuncia Ciudadana”, articulo 2.290,
Gaceta del Gobierno, 3 de mayo de 2006, sus reformas y adiciones.

» Ley Organica Municipal del Estado de México. Titulo Il “De los Ayuntamientos”,
Capitulo Primero “Integraciéon e Instalacion de los Ayuntamientos”, Articulo 31
Fracciones XXIII, XXIV, XXIV Sexties, XXV, Gaceta del Gobierno, 2 de marzo de
1993, sus reformas y adiciones.
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« Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de México, Titulo Primero, “Del
Municipio”, Capitulo Cuarto “De la Poblacién del Municipio® Articulo 13 fraccién Il
inciso o, p, Titulo Cuarto “De los Servidores Publicos Municipales” Capitulo Segundo
“De la Proteccion Ecolégica” Articulos 51, 52, 53 ,54, Titulo Octavo “De la Justicia
Civica", Capitulo Décimo Segundo, “De las Infracciones contra la propiedad en
general y el medio ambiente”, articulo 119 fraccién VII, VIII, IX. Gaceta del Gobierno
Municipal de Coyotepec, 5 de febrero de 2025.

» Reglamento Organico de la Administraciéon Pablica Municipal de Coyotepec,
Estado de México. Titulo Ill “De las atribuciones de la Administracién Publica
Municipal” Capitulo VI “De la Direccién de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y
Ecologia”, Articulos 45, 46 y 49, Gaceta del Gobierno Municipal de Coyotepec, 25
de abril de 2024, y sus reforma y adiciones.

2.5 RESPONSABILIDADES

La Direccion de Ecologia y Medio Ambiente es el area responsable de atender todas las
denuncias ciudadanas que soliciten atencion.

Director: Programa las solicitudes de denuncia y las entrega al notificador, inspector y/o
ejecutor para su atencion. Recibe el informe con evidencia fotografica y formatos
requisitados por parte del inspector, atiende al infractor el dia en que se cit6 para llegar a
un acuerdo para realizar acciones de resarcimiento ambiental en caso de que la falta sea
grave se actua por medio de la clausura del establecimiento y/o actividad, en caso de ser
necesario se canaliza a |la autoridad ambiental estatal o federal.

Notificador, Inspector y/o Ejecutor: Realiza la orden y acta de visita de inspeccién, se
presenta en el sitio donde se esta cometiendo el delito en materia ambiental, y en caso de
proceder se deja citatorio para realizar las aclaraciones correspondientes. Requisita el
formato de acta circunstanciada para recabar toda la informacién que se considere
relevante. Si hay un presunto responsable se le emite citatorio de presentacién para que
haga las aclaraciones correspondientes. La informacién recabada se le emite al Director.
Auxiliar Administrativo: Registra la denuncia, captura en base de datos y la entrega al
Director.

2.6 DEFINICIONES

v' Agua: Es una sustancia quimica esencial compuesta por dos atomos de hidrégeno y

uno de oxigeno (H,0), que se presenta en estado liquido, sélido y gaseoso, y es

fundamental para la vida y los ecosistemas del planeta.

Aire: Mezcla de gases que constituye la atmosfera terrestre.

Ciudadano: Nombre dado al hombre por haber nacido o residir en una ciudad.

Comercio: Actividad socioeconémica con el objeto de comprar o vender productos.

Denuncia ciudadana: Dar parte a alguna autoridad publica de que algo que esta

aconteciendo es incorrecto.

Empresa: Unidad econémico social, integrada por elementos humanos, materiales y

técnicos con el objeto de obtener utilidades.

v' Falta Administrativa: Clase de acto administrativo que consiste en una sancién como
consecuencia de una conducta ilicita del administrador.

S N K
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Inspeccion: Técnica de evaluacion formal en la cual un grupo de personas examina a
detalle para detectar fallas desviaciones a los estandares de desarrollo.
Prestador de servicios: Es un servicio que una empresa ofrece en lugar de un producto
fisico.
Procedimiento: Actuar de una forma determinada con un método.
Recursos naturales: Es cada bien y servicio que surge de la naturaleza de manera
directa, es decir, sin necesidad de que intervenga el hombre.
Salud: Estado de completo bienestar fisico y mental del ser humano.
Sancion: Consecuencia o efecto de una conducta que constituye a la infraccion de una
norma juridica.
Suelo: Parte superficial de la corteza terrestre, biolégicamente activa.
Territorio Municipal: Superficie terrestre dentro de los limites donde tiene validez el
orden juridico municipal.

2.7 INSUMOS

Solicitud multiple debidamente requisitada, pablica o colectiva.

2.8 RESULTADOS

Acuerdos y/o Resolutivos. Convenio entre las partes afectadas, dando como resultado un
acuerdo. El inicio de un procedimiento que indique la imposicién de una sancién.

2.9 POLITICAS

Se dara la atencion en un horario de lunes a viernes de 9:00 horas a 17:00 horas, y sédbado
de 9:00 horas a 12:00 horas.

2.10 DESARROLLO

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD

Acude a la oficina de la Direccién de
Representante Legal,

1 ; : Ecologia y Medio Ambiente. Requisita la
Persona fisica o ciudadano . ;
solicitud y/o entrega oficio
2 i M. ol B Registra solicitud y entrega al Director

Ambiente/Auxiliar Administrativo

3 Direccibn de Ecologia y Medio | Recibe la solicitud, la programa y la

Ambiente/Director entrega al inspector.

4 Direccion de Ecologia y Medio | el delito en materia ambiental y requisita

Acude al sitio donde se esta cometiendo

Ambiente/Inspector los formatos que apliquen, realiza
informe entrega al Director.

5 Direccion de Ecologia y Medio |a citar al infractor para llegar a un

Recibe y valida la informacién y manda

Ambiente/Director acuerdo o se realiza canalizacion a la

autoridad ambiental Federal o Estatal

Pagina | 47



COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2025 - 2027

Tranaformar

Direccion de Ecologia y Medio | Le notifica al denunciante el estatus de
6 . . , :
Ambiente/Director su queja y/o denuncia
Direcciéon de Ecologia y Medio
7 | Ambiente/ Representante Legal, Recibe la informacion
Persona fisica o ciudadano
2.11 DIAGRAMACION
Atencidn a Denuncias Cludadanas en Materia Ambiental.
Persons Fisica y o moral Auwdiiar Administravo Director Inspector
INICIO
Acude a la oficina de la
Direccién de Ecologia y —( T )
Medio Ambiente. Requisita la
solicitud ylo entrega oficio Registra solicitud y
entrega al Director @
Recibe la solicitud, la {P
programa y la entrega al
inspector.
Acude al sitio donde se
esta cometiendo el delito
en materia ambiental y
' requisita los formatos que
apliquen, realiza informe
entrega al Director
Recibe y valida la informacién y
manda a citar al infractor para
llegar a un acuerdo o se realiza
canalizacién a la autoridad
ambiental Federal o Estatal
C’[} Le notifica al denunciante el
estatus de su queja ylo denuncia
Recibe 1a informacion
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2.12 MEDICION
Numero de solicitudes de denuncias
ciudadanas/Numero de solicitudes de X 100= Porcentaje de denuncias
denuncias ciudadanas atendidas atendidas.

2.13 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
COY-DEMA-001-SOLICITUD MULTIPLE

COYOTEPEC DIRECCION DE ECOLOGIA Y

Gobiemo Municipal 2025 - 2027 MEDIO AMBIENTE

Transformor

SOLICITUD MULTIPLE DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA ¥ MEDIO AMBIENTE °

. DATOS PERSONALES DE QUIEN REALIZA EL TRAMITE

\mm O RAZON SO0IAL oA MES ANO

°\*mm . ,
cr BARRIO , TELEFOND £ CORREC ELECTRONCO

RN CE ARBCL C] DOMCCr T8 1RO, [:] 1XSCMINA D ACLA I MY O PIAAR ALET OF ARG

Posa LICENCHA AMBENTAL PLANGAS © TALLERiES D8 -
D A | | WERAACI NS AVIRE LA e
k MOTIVO DE S8OLICITUD

CROQUIS DE LOCALIZACION

NOMBRE ¥ FISMA DEL SOUCITANTE

@

| (30 DATOM SERNOMA IR CARROON AFRAN PETEAICON 1F COMFORMIODAD COMLODNELIE 170 0y L& L0 D PROTICOCH N BATTIA ICRAMWIST & 1) FRTAND e
N0
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Forma de llenado del formato de solicitud multiple

Nuamero Descripcion
1 Nombre del denunciante
2 Colocar la fecha de cuando el ciudadano solicita realiza la denuncia
3 Direccion del denunciado
4 Colocar el cédigo postal.
5 Nombre del barrio.
6 Numero telefénico de quien realiza la solicitud.
7 Correo electrénico.
8 Tachar en tramite solicitado la casilla que dice “Otros”.
9 Colocar el motivo de la solicitud.
10 Realizar un croquis
1 Nombre y firma del solicitante
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COY-DEMA-008-CITATORIO

Goblermo Municipal 2028 - 2007

o v s ruie

y Bicantenans de la vida muogal del Estaco de México

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE

DEMA/DENUNCIAS/CITATORIO/ '/.

C. . NOTIFICADOR, INSNPECTOR. y/o EJECUTOR del area de Ecologia y
Medio Ambiente del Mumcipeo de Coyote stado de H:‘ en funcion de sus atribuciones

le hace saber que:
En el Municipio de Coyotepec siendo las horas con minutos del dla _ “del mes de
_del afo 2025, el suscrita en funciones de NOTIFICADOR, autorizado mr la Direccion
de Ecologia y Medio Ambiente de este Municipio, quien se identifica plenamente con gafate No
.—h._ ___expedidd a su favor por la Bisloga Marisol Luna Cruz, Presidenta Municipal Constitucional det
Gotserno Municipal de Coyotepec, Estado de México, para el periodo 2025-2027 vy autorzado para
realizar la presente diligencia constituido en el domiciiio ubicado
afn . o Coyotepec, Estadc de  Meéxico
cercorandose que efectivamente er el que se menciona con anteniondad, Se solicita o presencia del
fla) , informandole que debe apersonarse en la .
oficina de la Direccion de Ecc noqla y Medio fio Ambiente en caracter URGENTE o las " EIdia
— : . del afo an curso. con la intencion de iratar asuntos relacionados a a
prevencion de la conlamnacion, recomposicion, reparacion de dafos al medio ambiente y/o Maltrato
Animal

‘iu CASO DE NO HABERLE ENCONTRADO en la fecha y hora en que se actua se deja el presente
citatorio én poder deﬁ . para informarie del acto
por el que se procede Se le percibe que. en caso da no atender el presente citatono, la notificacion se
practicara por conducto de cualquier persona que se encuentre en el domicilio, veting mas cercano

y/o por instructivo que se figara en la puerta o en lugar visible del propio domicilio

Lo antenor encuentra fundamento legal en lo dispuesto por los articulos 14, 16 y 115 de ta Constitucion
politica de los Estados Unidos Mexicanos, 18 122 v 123 de la Constitucion politica de! Estado Libre y
Soberano de Mexico. 31 fraccon XX y 86 de la Ley Organica Municipal de! Estado de México, 11
12 fracoon 1 1.3, 1.5y 16 fracciones | y IX, 2.6 fracciones I y V, 2.9 fraccion XXX, 2139, 2 230,
2231, 2232, 2233 2234 y 2 264 del Coaigo para la Biodiversidad de! Estado de México, 1, 3, 25
fraccon | 26, 30, 106, 107, 110, 113, 114, 124 y 129 fraccion |l del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de Méxco. 8° de [a Ley General del Equilibria ecologico v ta Proteccion al
Ambiente y los articulos 52 y 119 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de México

rereermrimansneeeaeF IRMADO AL CALCE PARA SU CONSTANCIA LEGAL -———-meeaeeaeees

Nombre y firma del natificador /.

-
Nombre y firma de quien recibe

&)
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Forma de llenado del formato de citatorio
Nimero Descripcion

1 Se coloca el nimero de folio.

Se coloca el nombre del notificador, inspector y/o ejecutor.

Hora en la que se entrega el citatorio .

Se colocan los minutos de la hora de entrega del citatorio.

Dia en que se entrega el citatorio.

Mes en que se entrega el citatorio.

Nuamero del gafete del notificador, inspector y/o ejecutor.

Se coloca la direccidén donde se entrega el citatorio.

W o N ;O o &l W N

Se coloca el nombre de la persona a quien se le emite el citatorio.

-
o

Se coloca la hora en |la que se esta citando.

-
-

Colocar el dia en que debe presentarse la persona citada.

-
N

Se coloca el nombre de |la persona quien recibe el citatorio en caso de que no se encuentra
a la persona a quien se cita.

13 Se coloca el nombre y firma del notificador, inspector y/o ejecutor.

14 Se coloca el nombre y firma de la persona quien recibe el citatorio.
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2025. Bicentenario de |la vida municipal en el Estado de México"

COY-DEMA-002-ORDEN DE VISITA DE VERIFICACION

COYOTEPEC

Cobierro Muricipad 2024 - 2027

T et aber i

2025 Bicantenano de la wda munvcipal del Estaco ge México /.
e e ..

2028
Municipio de Coyotepec, Estado de México a _de del 2025

REPRESENTANTE LEGAL APODERADD O PROPIETARIO DEL PREDIC Y/D

ESTABLECIMIENTO LIBICADO EN MUNICIPIO DE
COYOTEPEC. ESTADO DE MEXCO \ .

El que suscribe C. Miguel Arsenio Escalona Flores, en mi caracter de Director de Ecologia y Medio
Ambilente del Municipio de Coyotepec, Estado de México, cargo con fundamento en los anticulos 115
fracciones | y Il de la Constitucidn politica de los Estados Unidos Mexicanos. 112, 113 y 128 fracciones
VI X1y XIV, 144 de la Constitucion politica del Estado Libre y Soberano de México, me fue conferido
al pnmer dia del mes de enero del afio dos mil veinticinco. par la Bidloga Marisol Luna Cruz | Presidenta
Municipal Constitucional de Coyotepec, Estado de México, debidamente validado por la Licenciada
Paula Pineda Escorcia Secretania del Ayuntamiento. Con fundamento en &l articulo 4° parrafo V, 14
16 y 115 de la Constitucion politica de los Estados Mexicanos, articulos 18, 122 y 123 de la Constitucion
politca del Estado Libre y Sobarano de México; articulos 1. 2, 3, 31 fracciones | 1X, XXIII, XXIV Quater
y XXV 160 y 162 articulos 86 y 88 Octes de la Ley Organica Municipal del Estado de México, articulos
11 fraccion |. 1.2 parrafo primeto. 1.4, 1.5 fracciones X y X1i, 1.8, 2 56 fraccion VIl inciso C, y E, del
codigo Administrativo del Estado de Meéxico, articulos 1, 106, 113, 114, 123 128, del Codigo de
Procedimientos Administrativos, articuios 1.1, 12 fracedn |, 1.3, 15, 16 fracciones | y I1X, 26
fracciones lll y V. 2 9 fracciones XXOXOX y XXXIL 2,57, 2139, 2230, 2231, 2232, 2233, 2234 2252
y 2 264 fracciones | It 1L VI VIV XVIll del Cadigo para la Biodiversidad del Estado de Mexico
articulo B° de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Amblente y el anticulo 52 y 119
del Bando Mumcipal 2025 de Coyotepec. Estado de México

:
g5
<
g
2
g
&
3
E

de Coyotepec, Estado de México

Se expide la Orden de visita de venficacion en el intenor dei establecimiento antes refendo, que hene
por objetivo inspeccional que cumpla con las leyes y reglamentos en cuestion del medio ambiente
Para la realizacion de este acio, de ser posible, se le solicita se permita &l acceso al mmueble al
personal Comisionado por esta auloridad para realizar la inspeccion commespondiente, asi coma
proporcionat toda la clase de facilidades e informes que se soliciten para la practica de ia dilgencia
apetcibendole de que en caso de no hacerlo se le aplicaran los medios de apremio y medidas
disciplinanas que se establecen en el articulo 19 fracciones | y IV del Codigo de Procedimientos
.wua!wos del Estado de Meéxico Misma que serd atendda por &l
(la} . comisionada por esta
autondad en matena ambental, y que actuard en ¢l establecmiento. domicibo o lugar en cuestion del

e

C. Miguel Arsenio Escalona Flores .

Director de Ecologia y Medio Ambiente, del
Gotwerno Municipal de Coyotepec, Estado de México
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Forma de llenado del formato de la orden de visita de verificacion
Descripcion

Numero de folio del expediente.

Colocar el dia en que se realiza la orden de visita de verificacion.

Mes en que se realiza la orden visita de verificacion.

Nombre a quien se le realiza la orden de visita de verificacion.

Direccion del predio y/o establecimiento en donde se lleva a cabo la visita.

Nombre del inspector, notificador y/o ejecutor.

@ N O O AN

Fecha en que se realiza la orden de visita de verificacion.

Firma del director de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente.

Pagina | 54




COYOTEPEC

Gobiemo Municipal 2025 - 2027

Translormar

COY-DEMA-003-ACTA DE VISITA DE VERIFICACION

| COYOTEPEC

Gobilerno Murscipal 2004 - 2027

Tr mer o o

Municipio de Coyolepec. Estado de México a3 de — __idel aho 2025

AELT[:E"

REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROPIETARIO DEL PREDIO Y/O ESTABLECIMI

: ENTO
DENOMINADO r/.

’_ UBICADO EN COYOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO. C. P

PRESENTE

Con tundamento en lo dispuesto por los articulos 4° pamalo V., 14, v 115 de la Constitucion Politica de
los Estados Umidos Mexicanos: 18 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Meéxsco, 31 fraccion JOCHL XXV, XXIV Quater y XXV, 86 y 96 Octies de la Ley Organica Munic
Estado de ”v‘ﬂlu 11,12 0acaon | 13, 1.5y 1.6 fracciones |y IX. 26 fracciones 1INy V. 29 1fr
XXX y XXXI1, 2139, 2140, 2 141, 2142 2143, 2.144 2 145. 2 146, 2230, 2.231, 2 ‘3‘ 2233, 2234
2235 2236 2237, 2238 2261,2262, 2263y 2264 fracciones |, 11 111, Vi, VIl VIN, XVIll y XIX de
Codigo para In Biodiversidad del Estado de Mexico; 128 del Codigo de Procedimientos Agministrativos
del Estado de México, B° de la Ley General del Equilibrio ecologico v lo Proteccion al Ambente y ¢
articulo 52 Y 119 del Bando Municipal de Coyotepec 2025 se realiza la practica de visita de inspaccior
en cumplimiento a la Orden emitida por fa Direccidn de Ecologia Y Medio Ambiente, contenida en ef

oficio No. DEMAVERIFICACION/ 2023 con fecha ’
NP - B %
En el Municipio de Coyol@tme siendo las f___ Ofas corn minulns del dia del mes de
_delafo, . nos constituimos los CC \_.
— . . e _ . Inspectores comisionados por k

Direccion de Ecologla y Medio Ambiente f.u"cr‘ldl en rl domiciio de la empresa denominada

. ubscadi 1 __en
bamo del n 15M0

Municipio  AClo seguido se requind la presencia del representante legal o encary ;.mn de la empresa

visitada y a ese electo comparecky y alendid la presente diligencia, quien dyo ser al (la) C
.—" B B o ) o ) quien dice tener el cardcter

:!'3_ identificandose con .
./ a quien en 10 sucesivo y en el transcurso de esta acata se le denominara * ehdsfudo

A continuacion. el (los) verhicador (es) actuante (s) procedio (eron) a identificarse con el compareciente
y para tal sfecto exhibe (n) y pone (n) a la vista del comparecente 1a (s) credencial (es) vigente (§) con
numefp (il ¢ expedida a su favor por la Bidloga Marisol Luna Cruz
._D:-Tv-]rn!.\ Municipal Constitucional del Gobiermo Municipal de Coyotepec. Estado de Mexx
S 08 0T

para el

penodo 2025-2027. y en cumplimiento de lo ordenado por o articulo 2 232 presencia del C odigo para

Q sEisnLsaee @ uesw @
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| COYOTEPEC

Gobderno Municipal 2024 - 2027

Temnab

2025 Bicentenano de ls vida municipal del Estado de México
la Biodiversidad del Estado de México y 128 fraccion [V del Codigo de Procedimienios Admirestrativos
del Estado de México por o que se solicita y requiere al vistado, nombre de dos 1estigos de asistencia
quienes deberan permanecer duranie & transcurso de la verificacion apercibiendole que en caso de

no hacerlo o en su ausencia de elio, el (los) verificador (es) podra (n) designarios, por lo que en & acto .
se designo a el (la) C . T Guen se identifica con
.~Q de folo il yael(la)C . - quien
se identifica con de foho e = \.
ncontrandose que la actividad que Se realiza dicha empresa y/c establecimento es

—— e procede a

realizas el recomdo por &l inmueble, verficado los posibles sitios puntuales de contamnacion al intenos
de la referida empresa y/o establecimiento

) Cuenta con agua potable de la Red Municipal yio Corrité de Agua [ ) Medidor () Tanfa plana
) Suministro de agua medante pipas Cantidad de agua y periodicidad
) Ubliza agua tratada en su establecimiento, Origen y cantidad =
)y Cuenta con el registro de descarga Oe aguas residuales, expedido por la autondad amisental -
ympetente segun lo establece in NOM-SEMARNAT. 1996, de fecha -

El lugar donde se descargan las aguas residuales es: ( ) Drenaje municipal, { ) Fosa séptica
{ R0 ( )otros especifiguen

Las descargas de aguas residuales provienen de las sigulentes Areas
._»——0 : T - : ____ Alrevisar &
ultimo punto de descarga antes de ser vertida al alcantaniiado mumcipal o cuerpo receplor, s& obsarnva

la presenciade () grasas. ( ) solidos en suspension, [ ). colorantes. () olores, | ) y/o materia
fiotante con las siguenies caracleristicas

Las aguas que se descargan cuentan con tratamiento previo | ) E-;;;e-;‘nﬁq‘;e

ATERIA DE R

{ | Los residuos se disponen con un ipo de aimacenamientio adecuado al momenio de ia verificacion
sagun o establece la LGPGIR

) Se observa aimacenamiento inadecuado dentro del predio, de residuos solides no pehgrosos
{tanmas, plasticos. contenedores, desachos en general y mal almacenamianio dentro del area)

Especifigue
)} Cuenta con el registro como genérador de residuos no peligrosos, expedidos por la astondad
ambiental competente. numero con wigencia hasta

) Cuenta |a bitacora anual desgicsada en forma mensual de 13 generacion de sus residuos (sellada
por la secretana) vy estos conoden con s gque se venficaron en 13 inspeccion

. Los Residuos Sokdos Ubanos se depositan temporalmente en By B —
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El destino o disposicion final es:

EN MATERIA DE RESIDUO:

2025 Bicentenano de la wda mumcipal dei Estado de México (,/—.
La frecuencia con que son recolectados los residuos es:

contempiados en la Norma correspondiente
{ ) Se encuentran debidamente almacenados dichos residuos y () presentan fugas, escurmimientos,
derrames yio almacenamiento inapropiado. mismos que pueden ocasionar dafios o la salud,
contaminacion del suelo, a la atmosfera o a las fuentes de agua sean residuales o Inocuas
{ ) Cuenta con u manifiesto de transporie y entrega
. de residuos peligroses, de fecha: . con numero de folio: expedido
por. y eslos corresponden a los residuos que generan la
actividad en cuestidon. () Cuenta con la autorizacién o registro como generador de residuos con un
manifiesto de transporte y entrega de residuos peligrosos, expedido por la autoridad competente.
{ ) Recolecta y mezcla residuos peligrosos con solidos municipales,

La junta y mezcia consiste en: "—.
La disposicion lemporal es y
La disposicion final es: B o-—‘
En la acera, arroyo vehicular y alcantarillado contiguas al establecimiento se encontré que
) Existen: .
| : )Se observa contaminacion del suelo consiste en: -
___sobre una superficie aproximada de m2

() Se observa infiltraciones de grasas y'o aceiles sobve el piso, suelo y/o drenaje

EN MATERIA DE EMISIONES A LA

Las emisiones generadas en la actividad venfica provienen de: ( ) de combustién, ( ) proceso.—
Especificar el equipo generador de emisiones

{ ) Cuenta con licencia de funcionamiento para emisiones a la atmosfera, expedida por la autondad
ambiental competente de fecha: con wvigencia hasta
amparando los equipos sigulentes:

e __La activwdad Industrial o Comercial

desarrollada. ( ) Cuenta con sistemas de ductos y chimeneas para la capacttacion y conduccion de ‘

gases contaminantes. Mencionar el lipo y numero de los mismaos. Y W

() Cuenta con plataforma y puerto de monitoreo para la realizacion de estudios !.
|

de emisiones correspondientes .
() Se observan emesiones fugitivas a la atmosfera, especifique;
El tipo de combustible o carburante que se utihza durante el

procesoes 00000 e ) | |
Y con un volumen mensual aproximado de (especifique el volumen en unidades de medida kg y/o Lis, segun
comesponda
{ ) Cuenta con bitacora y equipo para el control de emisiones (colector de polvos, lavador de gases,
sedimentaciones. incineradores de gases, filiros, ofros, especificar.

©
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COYOTEPEC ‘

Tr s s s

A B '
20250 Bwernten

Durante el recorrido () se perciben olores o vapores en la actividad que se venfica, en caso de q:e).‘
asi sea espectfique ’

{ ) Se detectaron vibraciones o ruido que exceden los niveles Maximos permusibles de acuerdo a :.)/.
NOM-DB1-SEMARNAT- 1964 aplicabie, durante el recornda. especifigue

Acto seguido se hacer constar Eérlaraocuﬁrenmaua se anexa a _la_pr_e';ef\tc diigencia consiste

an

En uso de la palabra v conforme a lo establecido por los articulos 2.233 del Codigo para la
Biodiversidad cdel Estado de Mexico y en relacidn al ariculo 128 fraccion X del Cadigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de Mexico, se hace del conocimiento &l compareciente del
derecho que tena para formular observaciones 0 comentanos y ofrecer pruebas en retacion a los
hechos u omisiones conendas en i3 presénte acta o bien, hacer uso de sus derechos por escrito del
término de cinco dias contados a partir de |a fecha en que se actia, por lo que sea efecto manifiesta
que -

Una vez cumphdo el objeto de la diigencia, sin tener mas nada que agregar a la presente y leido su
confenido gu » ______hojas utiles por un solo lado. se da por terminada la presente. siendo
1ag ___horasdeidia 4 _ del ano Py por ko qué. 105 que en ella Intervinieron
asl o desearon (sino) y firghan al margen y al calce de conformn previa lectura de o aqui asentado

SN o ¥ o V1Y, of S
ATENTAMENTE

:

C Miguel Arsenio Escalona Flores
Director de Ecologia y Medw Ambilente

del Gobierno Municipal de Coyolepec, Estado de Men:i,/.

Ecologla y Medic Ambienie El Verficador™

El visitado /.
Nombre y firma testigo (1) Nombre y firma Testigo (2)
e

(@) @)

Pdgina | 58




COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar

Forma de llenado del acta de visita de verificacion

Ndmero Descripcién
1 Numero de folio.
2 Se coloca el dia y mes en que se realiza la visita.
3 Nombre del representante legal y/o apoderado legal.
4 Nombre del predio y/o establecimiento.
5 Direccion del predio y/o establecimiento donde se lleva a cabo la visita.
6 Numero de folio.
7 Fecha en que se realiz6 |a visita.
8 Hora en que se realiza la visita.
9 Minutos en que se realiza la visita.
10 Dia en que se realiza la visita.
11 Mes en que se realiza la visita.
12 Afo en que se realiza |a visita.
13 Nombres de los inspectores.
14 Nombre de la empresa.
15 Domicilio de del predio o establecimiento.
16 Barrio donde se ubica.
17 Nombre de quien atendio la diligencia.
18 Cargo de quien atiende.
19 Colocar con que se identifica.
20 Se coloca numero de credencial.
21 Nombre del primer testigo que acompafia en la visita.
22 Con que se identifica .
23 Folio de su identificacion.
24 Nombre del segundo testigo que acompania en la visita.
25 Con que se identifica.
26 Folio de su identificacién.
27 Describir que actividad se lleva a cabo en dicha ubicacién.
28 Colocar una X dentro del paréntesis de acuerdo con lo que cuente.
29 Colocar la fecha del registro de descarga de aguas residuales.
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30 Colocar la vigencia del registro de descarga de aguas residuales.

31 Seleccionar con una X el lugar donde se realizar las descargas de aguas residuales.

32 Colocar de donde provienen las aguas residuales.

33 Seleccionar con una X que se observa en el agua residual antes de ser vertida en el
alcantarillado.

34 Seleccionar con una X en caso de que las aguas que se descargan cuenten con
tratamiento previo y especificar.

35 Seleccionar con una X la opcién con |la que cuenten.

36 En donde se depositan los residuos.

37 Colocar con que frecuencia se recolectan los residuos.

38 Se coloca el destino o disposicion final de los residuos.

39 Colocar qué tipo de residuos se genera.

40 Seleccionar con una X , la opcién con la que cuenta el establecimiento.

41 Colocar en que consiste la junta y mezcal de residuos.

42 Colocar en que consiste la disposicion temporal de residuos.

43 Colocar el sitio donde deposita sus residuos sélidos.

44 Seleccionar con una X, y especificar que se encontro.
Seleccionar con un X, y especificar con que se cuenta en materia de emisiones a la

45 atmosfera.

46 Especificar si durante la visita se percibieron olores o vapores .

47 Especificar si durante la visita se percibieron vibraciones o ruido que excedan los niveles
maximos permisibles.

48 Describir que documentos entrega el representante legal, apoderado y/o propietario.

49 Se coloca alguna observacion o comentario del compareciente.

50 Cantidad de hojas que se utilizaron en la visita.

51 Hora en la que se termina la visita.

52 Dia de la visita.

53 Afio en la que se lleva a cabo.

54 Firma del Director de Ecologia y Medio Ambiente.

55 Nombre y firma de quien realiza |a verificacion.

56 Nombre y firma de la persona a quien se le realiza la visita
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57 Nombre y firma de los testigos

COY-DEMA-004-ACTA CIRCUNSTANCIADA

| COYOTEPEC

Goblerno Munscipad 202% - 2037

T i s e e

025 Brocentenano de ki wida municipal del Estado de México

Acta Circunstanciada ./.
HOJA 1 DE

DEMADENUNCIA w2025

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4° parrafo gqunto, 14, 18 y 115 de la Cnn.‘.!a!uﬁ.
polibca de los Estados Mexicanos, articulos 18, 122 y 123 de ia Constitucion politica del Estado Libre
y Soberano de México: 31 fraccon XX, 86 y 96 Octies de la Ley Organica Municipal del Estado de
Mewco. articulos 11 12 fraccion | 13, 15 y 16 fracciones | y IX. 2.6 fraccion 111 y V, 2.9 fraccion
XXX. 2139 2140 2141, 2142, 2,143, 2.144, 2.145, 2.230, 2.231, 2232, 2233, 2234, 2.235. 2.236
2237 2238 2261 2262 22863y 2 264 del Codigo para la Biodiversidad oel Estado de México 128
fraccadn Vil del codgo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, articulo B° de la Ley
General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente y el articulo 32 v 119 del Bando Municipal
2025 de Coyotepec, Estado de México se levania la presente Acta Circunstanciada en cumplhimiento
a la Orden emitida por la Direccion de Ecologla y Medico Amblente: En el Municipioc de Coyolepec
Estado de México siendo las_____ horas con __minutas, deldia ____ del mes de

del aho en curso

@ s i
suscrito ™ en mi caracier de inspector

comisionado me constitul 2n & domicilio g —_— e 4.

-------- rerrrtssmee CONSTE - = e e .
‘/

Firma del inspector de ia Direccon de Ecologia y Medio Ambentes
del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México

Nombre y firma dei tesbgo 1 /.\ Nombire y firma del testigo 2
- .
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Forma de llenado del Formato del Acta Circunstanciada
Ndamero Descripcién

1 Se coloca el numero de hoja.

2 Numero de expediente de la denuncia.

3 Hora con minutos en que se realiza el acta circunstanciada

= Se coloca el dia y el mes en que se realiza el acta.

5 Se coloca el nombre del inspector.

6 Se coloca el domicilio en donde se realiza el acta.

7 Descripcion de los hechos relacionados con el acta.

8 Se coloca la firma del inspector

9 Se coloca nombre y firma de dos testigos los cuales dan testimonio de lo ocurrido
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COY-DEMA-009-ACUERDO

| COYOTEPEC

Gobicrma Murscipal 2025 - 2027

1wty mlene mene

125 Bugentenano de d wvda mumcipal del Estado ge Maxico

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE

DEMA/ACUERDOS/ ‘mﬁ“’.
Vista el ACTA DE VERIFICACION realizada &l dia y procedente de

la denuncia presentada ante esta Direccion de Ecologia y Medio Ambiente con No. De Expediente
DEMA/DENUNCIAS/ 2025 - SEABHIELL

RESULTANDO

Que mediante o denunca No DEMA/DENUNCIAS/ 72023 esta Direccion de Ecologila y Medio
Ambiente micio un Procedimento Administrativo de Inspeccitn, de acuerdo 2 230 del Codigo para la
Biodiversidad del Eslado de México, con o cual se elabord un ACTA CIRCUNSTANCIADA en la que
se asentaron los posibles actos gue atentan contra &l ambients y/o |a salud publica, en cumplimeento
de lo ordenado por el articulo 2.233 del Codigo para la Biodiversidad de! Estado de México, y en
funcion de garantizar el derecho soberano de los habitantes afeclados a gozar de un ambiente sano
para su desarrollo y benestar, sagun lo establece &l parrafo quito del articulo 4° de la Constitucion
Politca de los Estados Unidos Mexicanos y finaimente recabar fas evidencias nacesarias para fincar
o deslindar responsabiidades a quen resulle responsable, dando lugar a emitir la resolucion

cofrespondiente

CONSIDERANDO

Por 1o anteriormente expuesto, analizando y fundado es de resolverse y se /.

RESUELVE
PRIMERO

SEGUNDO .,,.

Asi lo resotvio y firma el Director de Ecologia y Medio Ambeente en el Municipio de Coyolepec. Estado
de Méxco a los del mes del afio 2023
— -

Director de Ecologla y Medio Ambiente del Municipio de Coyotepec. Estado de Meéxico

./' ~ El responsable

Nombre y firma del lestgo 1 MNombre y firma del esug0 2

@ i @) e
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Forma de llenado de formato de acuerdo

Numero Descripciéon
1 Numero de folio.
2 Se coloca el dia en que se lleva a cabo el acuerdo.
3 Se coloca el mes en que se realiza el acuerdo
4 Numero de expediente de la denuncia.
5 Numero de expediente de la denuncia.
6 Se coloca el antecedente de la denuncia.
¥ Se describe la reparacién del dafio al medio ambiente.
8 Se describen las infracciones, multas, términos y acuerdos.
9 Se coloca el dia en que se lleva a cabo el acuerdo..
10 Se coloca el mes en que se realiza el acuerdo.
1 Nombre y firma del infractor, denunciado o presunto responsable.
12 Se coloca nombre y firma de dos testigos los cuales dan testimonio de lo ocurrido.
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3.1 EXPEDICION DE REGISTRO DE DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES
3.2 OBJETIVO

Contabilizar el niumero de descargas de aguas residuales industriales, comerciales y/o de
servicios dentro del municipio mediante el Registro de Descargas de Aguas Residuales.

3.3 ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Direcciéon de Ecologia y Medio Ambiente, al personal
de la Tesoreria Municipal encargado del cobro de la Expedicion de Registro de Descargas
de Aguas Residuales, asi como a las empresas, comercios y/o prestadores de servicios
que sean fijas generadoras de aguas residuales y tengan actividades que puedan afectar
al medio ambiente del municipio y que la soliciten ante la Direccién de Ecologia y Medio
Ambiente.

3.4 REFERENCIAS

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero, Capitulo
| “De los Derechos Humanos y sus Garantias” Articulo 4° parrafo V y Titulo Quinto
“De los Estados de la Federacion y de la Ciudad de México”, articulo 115 Fraccién
1, Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

« Ley de Aguas Nacionales, Titulo Sexto “Usos del agua”, Capitulo | “Uso Publico
Urbano”, articulos 44 y 45, Diario Oficial de |a Federacién, 01 de diciembre de 1992,
y sus reformas y adiciones.

o NOM-001-SEMARNAT-2021, Diario Oficial de la Federacion, 11 de marzo de 2021,
y sus reformas y adiciones.

« NOM-002-SEMARNAT-1996, Diario Oficial de la Federacion, 3 de junio de 1998, y
sus reformas y adiciones.

» Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente. Titulo Primero
‘Disposiciones Generales”, Capitulo [l “Distribucion de Competencias y
Coordinacion”, articulo 8, Diario Oficial de la Federacion, 28 de enero de 1988, y sus
reformas y adiciones.

» Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos (LGPGIR),
Titulo Segundo “De la Distribucion de Competencias y Distribucion”, Capitulo Unico
“Atribuciones de los Tres Ordenes de Gobierno Y Coordinacion entre
Dependencias”, Articulos 9 y 10, Diario Oficial de la Federacién, 8 de octubre de
2003, sus reformas y adiciones.

e Ley General de Cambio Climatico, Titulo Segundo “Distribucién de las
Competencias”, Capitulo Unico “De la Federacién, Las Entidades Federativas y los
Municipios” Articulo 9, 10 y 11, Diario Oficial de la Federacién el 6 de junio de 2012.

» Cddigo Financiero del Estado De México y Municipios. Titulo Cuarto "De los
Ingresos de los Municipios”, Capitulo Segundo “De Los Derechos”, articulo 129,
Titulo Sexto "De las Aportaciones de Mejoras” Capitulo Tercero “De Las
Aportaciones Por Servicios Ambientales” articulo 216-l y articulo 216-J, Gaceta del
Gobierno, 9 de marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

* Ley Organica Municipal del Estado de México. Titulo Il “De los Ayuntamientos”,
Capitulo Primero “Integracion e Instalacién de los Ayuntamientos”, Articulo 31
Fracciones XXIII, XXIV, XXIV Sexties, XXV, Gaceta del Gobierno, 2 de marzo de
1993, sus reformas y adiciones.
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» Cobdigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Séptimo “De la
Autorregulacion, Auditorias Ambientales, Inspeccién y Vigilancia, Medidas de
Seguridad, Infracciones, Procedimientos y Recursos Administrativos de Revision”,
Capitulo | “De La Inspeccion Y Vigilancia® Articulo 2.230, 2.239, Capitulo Il “De Las
Medidas De Seguridad” Articulo 2.241, Capitulo IV “De Las Infracciones Y
Sanciones”, articulo 2.252, Capitulo V "De La Denuncia Ciudadana”, articulo 2.290,
Gaceta del Gobierno, 3 de mayo de 20086, sus reformas y adiciones.

¢ Reglamento del Libro Segundo del Codigo para la Biodiversidad del Estado de
México. Gaceta del Gobierno, 22 de mayo de 2007, y sus reformas y adiciones.

« Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y sus
Municipios, Gaceta del Gobierno, 07 de febrero de 1997.

« Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de México. Titulo Cuarto, “De los
Servicios Publicos Municipales y la Proteccion Ecologica”, Capitulo Segundo “De La
Proteccién Ecoldgica” Articulos 51, 52 y 53, Gaceta del Gobierno Municipal de
Coyotepec,, 5 de febrero de 2025, y sus reformas y adiciones.

* Reglamento Organico de la Administracién Pablica Municipal de Coyotepec,
Estado de México. Titulo Ill “De las atribuciones de la Administraciéon Publica
Municipal” Capitulo VI “De la Direccion de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y
Ecologia”, Articulos 45, 46 y 49, Gaceta del Gobierno Municipal de Coyotepec, 25
de abril de 2024, y sus reforma y adiciones.

3.5 RESPONSABILIDADES

La Direccion de Ecologia y Medio Ambiente es la responsable de otorgar el nimero de
descarga de aguas residuales por descargar en el drenaje municipal, que soliciten los
ciudadanos del Municipio de Coyotepec.

Director: Recibe las solicitudes y programa la fecha para que el inspector realice la visita
de inspeccion a empresas, comercios y/o prestador de servicios. Supervisa que el
solicitante cumpla con los requisitos, asimismo verifica que en el informe emitido por el
inspector se cumpla con la normatividad ambiental. Emite y entrega el Registro de Descarga
de Aguas Residuales.

Notificador, Inspector y/o Ejecutor: Realiza la orden y acta de visita de inspeccién, se
presenta en el domicilio del solicitante, requisita los formatos correspondientes y realiza el
informe de lo que observo en la visita mismo que entrega al Director para su validacion.

Auxiliar Administrativo: Brida informacion de los requisitos para obtener el Registro de
Descarga de Aguas Residuales, asimismo realiza la solicitud y recibe documentos. Se le
notifica al Director, se archiva y se captura en la base de datos para su programacioén, en
cuanto se programe se le entrega la solicitud al Notificador, Inspector y/o Ejecutor para su
realizacion.

3.6 DEFINICIONES

¥v" Agua: Es una sustancia quimica esencial compuesta por dos atomos de hidrégeno y
uno de oxigeno (H.0), que se presenta en estado liquido, sélido y gaseoso, y es
fundamental para la vida y los ecosistemas del planeta.
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Analisis de aguas residuales: Son evaluaciones que se hacen a las aguas
contaminadas para tener conocimiento de la cantidad de contaminantes que contiene.
Agua en bloque: Se refiere principalmente al suministro de un volumen determinado
de agua potable que una entidad (como un organismo operador) entrega a otra entidad,
que a su vez se encarga de la distribucion final a los usuarios. Este concepto se aplica
tanto a la distribucion municipal como al sector agricola, donde las comisiones de agua
suministran agua a los municipios.

Agua gris: Son aguas residuales de baja contaminacién que provienen de fuentes
como duchas, lavamanos, lavadoras y lavaderos

Agua negra: Aguas residuales o cloacales, que son agua contaminada con desechos
organicos y quimicos de origen humano, como heces y orina

Agua residual: Es agua contaminada que ha sido utilizada en hogares, industrias,
agricultura o comercios, y que ya no puede ser utilizada de forma natural por contener
sustancias organicas, quimicas y gérmenes.

Agua Pluvial: Es el agua de |a precipitacién natural (lluvia, nieve o granizo) que, al tocar
el suelo, se convierte en escorrentia, es decir, fluye por la superficie sin ser absorbida
por el terreno, y puede terminar en un sistema de drenaje, o infiltrarse en el suelo y
cuerpos de agua

Agua tratada: Es el resultado de un proceso de purificacion aplicado a agua residual o
de otro origen para eliminar contaminantes fisicos, quimicos y biolégicos

Agua potable: Agua apta para el consumo humano, es decir, segura para beber,
cocinar y para la higiene personal, que ha sido tratada para eliminar cualquier
contaminante o microorganismo perjudicial para la salud.

Bando Municipal: Es quien promueve la ordenada convivencia y el respeto a la ley.
Cdédigo financiero del Estado de México: Es quien regula la actividad financiera del
Estado de México y sus municipios en el ambito de sus respectivas competencias.
Cadigo para la Biodiversidad del Estado de México: Es quien regula la conducta de
medio ambiente del Estado de México y sus Municipios.

Comercio: Quienes compran y venden productos.

Desazolve de fosa: Proceso de extraer los lodos, sélidos y aguas residuales
acumulados dentro de ella para restaurar su funcionamiento éptimo.

Drenaje: Sistemas disefiados para evacuar liquidos, gases u otras acumulaciones, ya
sea de forma natural o artificial, con el objetivo de evitar complicaciones como
infecciones o anegamientos. Pueden ser agricolas, para gestionar el agua en el suelo;
urbanos, como tuberias para el desalojo de aguas pluviales.

Documentos de uso de suelo: Es el uso que se le da a la tierra.

Empresa: Unidad econémico-social, integrada por elementos humanos materiales y
técnicos.

Fosa séptica: Es un sistema de tratamiento de aguas residuales que consta de un
tanque subterraneo donde las aguas residuales domésticas se separan en lodos
(sdlidos) y agua liquida, los cuales son descompuestos por bacterias y luego el liquido
se filtra al suelo a través de un sistema de drenaje.

Generador de residuos: Son aquellos establecimientos que generan o resultan de las
actividades que realizan.

Inspeccién: Es una evaluacion objetiva de los elementos de un sistema que determina
si son adecuados y efectivos para proteger al ambiente.

NOM-002-SEMARNAT-1996: Es la norma que establece los limites maximos
permisibles de contaminacién en las descargas de aguas residuales.
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Pipa o camion cisterna: Vehiculo automotor disefiado para el transporte seguro de
liquidos o gases a través de carreteras, como agua, combustibles, productos quimicos
0 gases licuados

Plano hidrosanitario: Dibujo del conjunto de tinacos, tuberias y conexiones para la
evacuacion obturacion y ventilacion de las aguas negras y pluviales de una edificacién.
Prestador de servicios: Es una persona fisica o juridica que presta servicios en
relacién con una responsabilidad para quien le contrata.

Registro nacional de descargas: Base de datos para contabilizar las descargas y con
la finalidad de planificar las descargas municipales.

Trampas de grasa: Es un dispositivo de pretratamiento de aguas residuales instalado
en establecimientos como restaurantes y cocinas industriales para capturar y separar
aceites, grasas y residuos soélidos del agua que va al desague, evitando asi que estos
materiales lleguen a la red publica de alcantarillado y causen obstrucciones.

3.7 INSUMOS

Acta constitutiva (en caso de ser figura moral).

Acta de funcionamiento.

Acta de verificacion sanitaria.

Anédlisis e informe de acuerdo a especificaciones de agua bajo las normas técnicas
NOM.

Bitacora de registro de residuos peligrosos.

Carta poder del representante legal en caso de no ser el duefio.
Cédula de informacién para la proteccién del medio ambiente.
Contrato de prestacion de servicios de agua o comprobantes de pago de suministro
de agua.

Copia de credencial de elector del representante legal o del duefio.
Croquis de distribucion del area.

Diagrama de flujo de los procesos de operacién.

Dictamen de determinacion de uso de suelo.

Dictamen Proteccién Civil.

Informe de inspecciéon municipal.

Informe previo de impacto ambiental (si es necesario).

Licencia ambiental Unica.

Llenado de solicitud multiple.

Manifiesto de entrega de residuos.

Certificado o contrato de prestacion de servicios de desazolve y/o vector
Manifiesto de impacto ambiental.

Pago da agua.

Pago predial vigente.

Plan de prevencion y atencién de contingencias ambientales.
Planos hidro sanitarios

Planos de agua pluvial y residual

Poder notarial.

Poliza de Seguro.

Registro como generador de residuos peligrosos.

Registro como generador de manejo especial

Registro como micro generador de residuos.

NERS S

A SENENEN

R T T T T T T T T T U N
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v Evaluacioén técnica de factibilidad
3.8 RESULTADOS

Expediciéon de Registro de Descargas de Aguas Residuales.

3.9 POLITICAS

v Solo se entregara el Registro de Descarga de Aguas Residuales si cumple con los
lineamientos solicitados y no hay problema en la inspeccion realizada a la empresa,
comercio y/o prestador de servicios.

v Las inspecciones se haran unicamente por el personal autorizado por la Direccién de
Ecologia y Medio Ambiente.

v Laentrega del Registro de Descarga de Aguas Residuales se hara unicamente despues
de haber realizado el pago a la tesoreria municipal.

v Para el reconocimiento del inmueble, el ciudadano o solicitante debera llevar al
inspector para hacer la inspeccion.

3.10 DESARROLLO

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD

Acude a la oficina de la Direccion de
Representante Legal, ; ; s
1 ; ; Ecologia y Medio Ambiente. Requisita la
Persona fisica o ciudadano i ;
solicitud y/o entrega oficio
2 Direccion de Ecologia y Medio | Registra solicitud y entrega al inspector/
Ambiente/Auxiliar Administrativo notificador
3 Direccibn de Ecologia y Medio | Recibe la solicitud y la entrega al inspector
Ambiente/notificador para su programacion. Programa cita.
Direccion de Ecologia y Medio | Acude al lugar y llena los formatos de
4 | Ambiente/Inspector/ciudadano: inspeccion y recibir documentos de
represéntate legal, inmueble expediente.
Direccion de Ecologia y Maedio | Realiza informe documental y conforma el
5 , .
Ambiente/Inspector expediente.
Direccion de Ecologia y Medio _Recqt)e . doc.umentos solicitados en . la
6 . . inspeccion, informe documental y valida
Ambiente/director :
expediente
Direccion de Ecologia y Maedio | Calcula monto o forma de pago del tramite
7 ; . ; .
Ambiente/director e informa al ciudadano
Representante Legal, Demdg la form.'.ja de pago: en tesore?rla, o
8 ; : donacion de insumos en especie de
Persona fisica o ciudadano . i
herramientas para resarcimiento.
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Representante Legal,

No: Pago por donaciéon en especie;

9 ; : adquiere los insumos solicitados y realiza
Persona fisica o ciudadano ,
documento de donacion.
10 | Tesorerta Municipal Realiza el pago en tesoreria y recibe
factura o comprobante de pago
11 Direccion de Ecologia y Medio | Recibe documento de donacién e
Ambiente/director insumos y materiales en especie.
Direccion de Ecologla y Medio Entrega copl‘a de. la factura o recibo d'e
12 . i pago en la Direccion de Ecologia y Medio
Ambiente/director .
Ambiente.
Direccion de Ecologia y Medio Ambiente/
13 di glay Completo expediente valida informacion.
irector
Direccion de Ecologia y Medio Ambiente/ Impime; llce?n‘ma, PRITISS, Gcuerdo
14 : entrega al solicitante, con acuse de con
director -
recibido.
15 Representante Legal, Obtiene su documento autorizado y

Persona fisica o ciudadano

validado. Fin del tramite

Péagina | 70



Goblermo Municipal 2025 - 2027

Transformar

3.11 DIAGRAMACION

Registro de Descarga de Aguas Residuales
Persona Fisica y o moral Auxillar
Administrativo Natificadar, Tesorerla Municipal Directar
inspector
INICIO
Acude a la
oficina de la
Direccién de »{ 2
Ecologia y
Medio
Amblente. Registrala
Presentaoficio sollcitudyla
o llena solicitud entregaal
notificador 3
ejecutor,
Inspector
Programa
visita, realiza
a4 ordende
Inspeccion
serealizalavisitade Inspeccion realiza recibe formatos
enla unidad economicao Informe de verificacion
Inmuebledel tramitantey el dacumental e Informe
llenadode los formatos ¥ conforma S.:T:?ental Y
expediente expedients
calcula del monto
del pago formade
pago del tramite,
ehinforma al
ciudadano
decide forma
de pago: i realiza el pago
donacionen sl y ,-.dbp, " recibe comprobante de
especie, o factura o 12 pago o factura, y
pago en comprobante completaexpediente
tesoreria
adquiere Insumos recibe carta de
donaclon y realiza donacion e
carta oficio de Insumos,
donacion completa
expediente
Imprime licencia, permiso o afirmativa
ficta, y sella, autorizacio,del finaly
documento, y entrega al solicitante, v
acuse de recibicdo
obtiene su
documento 15
autorizado
14
FIN
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3.12 MEDICION

Numero de solicitudes para registro de | X 100= Porcentaje de registro de descarga
descarga de aguas residuales /Numero de | de aguas residuales expedidas.

solicitudes de registro de descarga de
aguas residuales expedidas.

3.13 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
COY-DEMA-001-SOLICITUD MULTIPLE

Gobiemo Municipal 2025 - 2027 MEDIO AMBIENTE

COYOTEPEC DIRECCION DE ECOLOGIA \ﬂ

Trannfarmar

SOLICITUD MULTIPLE DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE °
i

‘ DATOS PERSONALES DE QUIEN REALIZA EL TRAMITE
\Nﬂl.lt( O RAZON S0OCIAL Dia NES ANO
O_\*mmw
o cp BARRIO ’ TELEFONO ’ CORREC ELECTRONICO ’

TRAMITE SOLICITADO

DR O DE ARBCL D EOHACIN DI ARBOL D O B D AT TA R T D TRARALAMTT D AGTS ‘

o CENTIA AMBENTA PLATIGAR o 1ALLERSS Uk e
0N ORI | D FUR AN AV A D .
°\ MOTIVO DE SOLCITUD

CROQUIE DE LOCALIZACION

NOMBRE ¥ FIRMA DEL SOLICITANTE

@ .

;;nmvrn:rrnw % 3 CARATOR SFRAN PROTT OO O CONFCRMIDAD GO0 DU 70 1y LA L FY 1 OTTOCICHN OF DATOA PORAAL T 01 PATalo0 i
W0
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Forma de llenado del formato de solicitud multiple I

Nlamero Descripcion
1 Nombre del representante legal o razén social
2 Colocar la fecha de cuando el ciudadano solicita el servicio.
3 Direccion D
4 Colocar el cédigo postal. L
5 Nombre del barrio.  §
6 Numero telefonico de quien realiza la solicitud.

7 Correo electrénico.

8 Tachar en tramite solicitado la casilla que dice “Descarga de agua residual”.
9 Colocar el motivo de la solicitud.

10 Realizar un croquis

11 Nombre y firma del solicitante
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COY-DEMA-002-ORDEN DE VISITA DE VERIFICACION

i Tl X =Tl
. R — Mg
ot
n
Gobiorne Muricips 2029 - 2077 ‘
T s e s
2025 Bicentenano de la vida municipal dei Estada de México /.
* .\ DEMA =202
Municipio de Coyotepec, Estado de Méxcoa W de . del 2025

.\ALC\ REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROPIETARIO DEL PREDIO Y/O
ESTABLECIMIENTO UBICADO EN MUNICIPO DE
COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO \ .

El que suscnbe, C. Miguei Arsenio Escalona Fiores, en mi caracter de Director de Ecologia y Medio -
Ambiente del Municipio de Coyolepec. Estado de México, cargo con fundamanto en los anticulos 115 -
fraccones |y i, de la Constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos. 112, 113 y 128 fracciones

VIIE Xy X1V 144 de la Constitucion polibca del Estado Libre y Soberano de México. me fue conlerido

al pnmer dia del mes de enero del afio dos mil venticinco. por la Bicloga Marisol Luna Crur | Presidenta ]
Municipal Constitucional de Coyotepec, Estado de México, debidamente validado por la Licenciada | =
Paula Pineda Escorcia Secretania del Ayuntamiento. Con fundamento en &l articulo 4° parrafo V, 14 [ :
1€ y 115 ge la Constitucion politica de los Estados Mexscanos, articulos 18, 122 y 123 de la Constitucion
politica del Estado Libre y Soberano de México; articulos 1, 2, 3, 31 fracciones | DX XX XXIV Quater
y XXV 160 y 164, articulos 86 y 98 Octies de la Lay Organica Municipa! del Estado de México, anticulos
11 fraccon |, 1.2 panafo pnmaro, 1.4, 1.5 fracciones X y XII, 1.8, 2 58 fraccion Vil inciso C, y E. del
codigo Admmnistrativo del Estado de México, anticulos 1, 106, 113, 114, 123, 128, del Codigo de
Procedimienios Admirstrativos, articulos 1.1, 1.2 fraccidn | 1.3, 1.5 18 fracciones | vy IX, 26
fracciones (il y V. Z 9 tracciones XXXX y XXX 257, 2139, 2230, 2231, 2232 2233 2234 2262
y 2 264 fracciones | 11 11 VI VIL VIR XVIHl del Cadigo para la Biodiversidad del Estado de Mexico
aniculo 8% de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico ¥ ka Proteccion al Ambiente y el articulo 52 y 119
del Bando Municipal 2025 de Coyotepec. Estado de México

Se expide la Orden de visita de verficacion en el intenor del establecimiento antes refendo, que tene f
por objetrvo mspeccionar que cumpla con las leyes y reglamantos en cuestion del medio amblente " |
Para la realzacidn de este aci0, de ser posible, se le solicita se permita & acceso al inmueble ol
personal Comisionado por esta autoridad para realizar la nspeccion comrespondiente. asi como
proporcionar toda |a clase de faciidades e informes que se solicilen para la practica de la dilgencia
apercibiéndole de que en caso de no hacerlo se le aplicaran los medios de apremio y medidas
disciplinanas gue se establecen en &l articulo 19 fracciones | y IV del Codigo de Procedimientos
._wr_':sham-)u del Estado de Meéxco Misma que 58ra atendida por &l
{lal S o . comisionado por esta )
autoridad en matena ambental, v que actuara en el establecimiento. domiciko o lugar en cuestion del (e

aia ’-3\. ]
C Miguel Arsenio Escalona Flores tﬂ '

Duwector de Ecoiogla y Madio Ambiente del
Gobiermno Municpal de Coyotepec, Estado de México

Pagina | 74




Nimero

COYOTEPEC

Goblerno Municipal 2025 - 2027

Transtormar

Forma de llenado del formato de la orden de visita de verificacion
Descripcién

Numero de folio del expediente.

Colocar el dia en que se realiza |la orden de visita de verificacién.

Mes en que se realiza la orden visita de verificacion.

Nombre a quien se le realiza la orden de visita de verificacion.

Direccién del predio y/o establecimiento en donde se lleva a cabo la visita.

Nombre del inspector, notificador y/o ejecutor.

Fecha en que se realiza la orden de visita de verificacion.

@ N O B WN

Firma del director de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente.
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COY-DEMA-003-ACTA DE VISITA DE VERIFICACION

Municipio de Coyotepec, Estado de Méxco a _de = i jdel ano 2025

AELAAC ™

REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROPIETARIO DEL PREDIO Y/O ESTABLECIMIENTO

DENOMINADO: 0/.

UBICADO EN COYOTEPEC.
‘ ESTADO DE MEXICO. CP

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4° parrafo V, 14, y 118 de la Constitucion Politica de
los Estados Umidos Mexicanos; 18, 122 y 123 de la Constilucion Politica del Estado Libre y Soberanc
de Mexico, 31 fraccion XX XXIV, XXIV Quater y XXV, 86 y 96 Octies de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, 11 12 fracoion | 1.3, 1.5 y 1.6 racciones |y IX_ 2.6 fracciones I y V. 2 9 fraccion
XXX y XXXI, 2139 2140, 2141, 2,142 2 143, 2144, 2. 145, 2148, 2230, 2.231, 2,232 2.233, 2 234
2.235 2236 2237, 2238, 2261, 2262, 2.263 y 2.264 fracciones |. Il U1 V1. VII, Vill, XVl y XiIX del
Codigo para la Biodiversidad del Eslado de México, 128 del Codigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México. B” de la Ley General del Equilibrio ecologico y la Proteccion al Ambiente y el
articulo 52 Y 119 dei Bando Muncipal de Coyotepec 2025, se realiza 1a practica de visita de inspeccion
en cumphmeento a la Orden emitida por la Direccion de Ecologia Y Medio Ambente. contenida en o

oficio No. DEMANVERIFIC ION/ 2028 confecha -~ .
En el Municipio de Coyol®ec siendo las ° ‘ﬁ PHOAsS CLH.L minutos del cia ’ I del mes de
del ano
el

. nos constituimos los CC _ - _!:.\_.
e ___. inspectores comisionados por

Dweccion de Ecologla y Medw Ambeents, contenida en el domciio de la emgresa denominada

ubicada e

bamo ‘—-?'];l THSIM

Municipio. Acto seguido sé reguind ia presencid del representante legal o encargado de la empresa
visitada, v a ese efecto comparecis y atendid la presente diligencia. quien dyo ser & (la) C
__ Queen dice tener el caracter

dg identificandose con
./‘ _aquien en lo sucesivo y en el ranscurso de esta acata se le denominara “ef visitado™
Ac

continuacion. el (los) verficador (es) actuante (8) procedio (eron) a identificarse con el compareciente
y para tal electo exhibe (n) y pone (n) a la visia del compareciente 1a (5) credar

| {&5) vigenta (5) con
numerg_(si—e B expedida a su favor por la Bidloga Marisol Luna Cruz
.’Kre:udenta Municipal Constitucional del Gobiemo Municipal de Coyolepec, Estado de Méuco, para el
penodo 2025.2027 y en cumplimiento de 1o ordenado por el articulo 2 232 presencia del Codigo para

O el ' P @
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1285 Bicenenano de ia vida murscipal del Estado oe Méxoco

a Biodiversidad del Estado de México y 128 fraccion IV rm:d Codigo de Procedimientos Adminstrativos
del Estado de México por o que se solicita y requiere al visitado, nombre de dos testigos de asistencia
quienas deberan permanecer durante el transcurso de la venficacion apercibendole que en caso de
NG hacerlo O en suU ausencia de elio. el (los) verificador (es) podra (n) designarios, por 1o que en el ar.to-

s& designo aella)C = quen se identifica con
."7 de folio “? aelila)C . . quien
se identifica con de folo _ __o—'_—:q .

ncontrandose que la activdad que Se realiza acha empresa y/o establecomentc a5

* se procede a

realzar & recomdo por el inmuable, venficado los posibles sitios puntuales de contarminacion al intenor
de la refernda empresa y/o establecimianto

) Cuenta con agua potabie de la Red Municipal ylo Comité de Agua ( ) Medidor ) Tarta plana
{ ) Sumiristro de agua mediante pipas Cantidad de agua y periodicidad
. {  YUtiliza agua tratada en su establecimiento. Ongenycantidad !
) Cuenta con el registro de descarga de aguas residuales, expedido por la autoridad mwmaeu::n".
competente segun o establece la NOM-SEMARNAT-1996. de fecha

t:; on vigendcia T

El lugar donde se descargan las aguas residuales es: () Drenaje municipal | ) Fosa séphca

{ JRio { )otros especifiquen e 7 - o —

Las descargas de aguas residunies provienen de las siguientes areas
- B A I T _ Alrevisar &
ultimo punio ge descarga antes de ser vertida al alcantaniiado mumcipal o cuerpo receptor, se observa
la presencia de { ) grasas, { ) sohdos en suspension ( ) colorantes, ( ) olores, | ) y/o matena

fiotante con las siguenies caracleristcas

Las aguas que se descargan cuentan con tratamiento previo { ) Especifique

EN MATERIA DE RES

( )Losresiduos se disponen con un tipo de almacenamiento adecuado al momenta de la verific
sepun 10 establece la LGPGIR
{ ) Se observa almacenamiento inadecuado dentro del predio. de residucs solidos no pebgrosos
(tanmas. plasticos, contenadores, desechos en general ¥y mal almacenamiento dentro del drea)
Especfique - . B .

| Cuenta con el registro como generador de residuos no peligrosos, expedidos par la autondad
ambiental competents, humerg con vigendcia hasta

Cuenta la bitacora anual desglosada en forma mensual de (a generacion de sus residuos (seilada
por la secretanal y estos coinciden con jos que se verficaron en la inspeccion

. Los Residuos Sohdos Urbanos se depositan lemporalmente en
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2025 Bicentenano de la vida mumcipal del Estado de México /’.
La frecuencia con que son recolectados los residuos es: 3

Elduﬂ;waa;p;smonﬁn;as

entro de esta empresa son:
contemplados en la Norma commespondiente
() Se encuentran debidamente almacenados dichos residuos y ( ) presentan fugas, escurrimientos.

derrames yio almacenamiento inapropiado, mismos que pueden ocasionar danos a la salud,
contaminacion del suslo, a la atmosfera o a las fuentes de agua sean residuales o inocuas

( ) Cuenta con u manifiesto de transporie y entrega
de residuos peligrosos, de fecha: , con nimero de folio: expedido
por: y eslos comesponden a los residuos que generan la
actividad en cuestion. () Cuenta con la autorizacién o registro como generador de residuos con un
manifiesto de transporte y entrega de residuos peligrosos, expedido por la autoridad competente.

{ ) Recolecta y mezcla residuos peligrosos con solidos municipales

La junta y mezcia consiste en; .—’.
La disposicion temporal es 4
La disposicion final es. o q.__,.
En laEacem. arroyo vehicular y alcantanillado contiguas al esiablecimiento se encontrd que

) Existen:
: }Se observa contaminacion del suelo consiste en: - -
N ___sobre una superficie aproximada de m2

{ ) Se observa Infiliraciones de grasas y/o aceiles sobre el piso, suelo y/o drenaje.

CAN AAATEDIA ME CRAIC
EN MATERIA DE EMISION

. 1

Las emisiones generadas en la actividad verifica provienen de: ( ) de combustion, ( ) proceso.—
Especificar el equipo generador de emisiones 1
{ ) Cuenta con licencia de funcionamiento para emisiones a la atmosfera, expedida por la autoridad
ambiental competente de fecha: con vigencia hasta o o
amparando los equipos siguientes:

La actividad Industnal o Comercial

desarmollada. ( ) Cuenta con sistemas de ductos y chimeneas para la capacitacion y conduccion de
gases contaminantes. Mencionar el tipo y numero de los mismaos.
o - { ) Cuenta con plataforma y puerto de monitoreo para la realizacion de estudios
de emisiones correspondientes o °
{ ) Se observan emisiones fugitivas a la atmosfera, especifique ‘

El tipo de combustible o carburante que se utiliza durante el

Proceso es S e -
Y con un volumen mensual apraximado de (especifique el volumen en unidades de medida kg yio Lis. segun
comesponda.

{ ) Cuenta con bitacora y equipe para el control de emisiones (colector de polvos, lavador de gases.
sedimentaciones, incineradores de gases, fillros, otros, especificar
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RO

125 Bicentenano de la vida municipal del Estado de Meéxico

EN MATERIA DE PREVENCION Y CONTROL

Durante el recomdo { ) se perciben clores o vapores en la actividad que se verifica, an caso de qm
asl sea especifique B

{ ) Se getectaron vibraciones o ruido que exceden los niveles m:)xlﬁ\us B-EIVW!S!EM'_‘; de at.':l.];:.'no a t:/,.
NOM-OB1-SEMARNAT. 1964 apiicable, durante el recomdo. especifique

Acto seguido se hacer constar que la documentacion que s anexa a la presente dilgencia consiste

En uso de la palabra y conforme a lo establecdo por los arnticuios 2 233 del Codigo para la
Biodiversidad del Estado de Mexico y en relacion al articulo 128 fraccion X del Codigo de
Procedimentos Administrativos del Estado de México, se hace del conocimiento al compareciente del
derecho que benea para formular observaciones o comentanos v ofrecer pruebas en relacion a los
hechos u omisiones contendas én ia presente acta o bien, hacer uso de sus derechos por escrito del
término de cinco dias contados a partiv de la fecha en que se actia, por o que sea efacto rnar-ffe:';.

que

Una vez cumplido el objeto de |a diligencia, sin tener mas nada Que agregar a la presente y leido su
. coONenido QUe CONSISIEEm® hojas Ullles por un solo lado. se da por terminada la presente. siendo
183 horas del dia o delano por o que, los que en ella Intervinieron
asl lo desearon (sino), y fihan al margen y al calce de conform d. previa lectura de ko aqul asentado

.
.................. ~-CONST E".
ATENTAMENTE
C Miguel Arsenio Escalona Flores
Director de Ecologia y Medio Ambiante
del Gobierno Municipal de Coyolepec, Estado de Me -u:;-/.

Ecolegia y Medio Ambiente "El Verificador”

El visitado /.
-

Nombre y firma testigo (1) Nombre y firma Testigo (2)
———————
[
p— —

(9
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Forma de llenado del acta de visita de verificacion

Nimero Descripcion
1 Numero de folio.
. Se coloca el dia y mes en que se realiza la visita.
3 Nombre del representante legal y/o apoderado legal.
4 Nombre del predio y/o establecimiento.
5 Direccion del predio y/o establecimiento donde se lleva a cabo la visita.
6 Numero de folio.
7 Fecha en que se realizd la visita.
8 Hora en que se realiza la visita.
9 Minutos en que se realiza la visita.
10 Dia en que se realiza la visita.
11 Mes en que se realiza la visita.
12 Afio en que se realiza la visita.
13 Nombres de los inspectores.
14 Nombre de la empresa.
15 Domicilio de del predio o establecimiento.
16 Barrio donde se ubica.
17 Nombre de quien atendié la diligencia.
18 Cargo de quien atiende.
19 Colocar con gue se identifica.
20 Se coloca numero de credencial.
21 Nombre del primer testigo que acompafa en la visita.
22 Con que se identifica .
23 Folio de su identificacion.
24 Nombre del segundo testigo que acompafia en la visita.
25 Con que se identifica.
26 Folio de su identificacion.
27 Describir que actividad se lleva a cabo en dicha ubicacién.
28 Colocar una X dentro del paréntesis de acuerdo con lo que cuente.
29 Colocar la fecha del registro de descarga de aguas residuales.
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30 Colocar la vigencia del registro de descarga de aguas residuales.

Kh| Seleccionar con una X el lugar donde se realizar las descargas de aguas residuales.

32 Colocar de donde provienen las aguas residuales.

33 Seleccionar con una X que se observa en el agua residual antes de ser vertida en el
alcantarillado.

34 Seleccionar con una X en caso de que las aguas que se descargan cuenten con
tratamiento previo y especificar.

35 Seleccionar con una X la opcién con la que cuenten.

36 En donde se depositan los residuos.

37 Colocar con gué frecuencia se recolectan los residuocs.

38 Se coloca el destino o disposicion final de los residuos.

39 Colocar qué tipo de residuos se genera.

40 Seleccionar con una X , la opcion con la que cuenta el establecimiento.

41 Colocar en que consiste la junta y mezcal de residuos.

42 Colocar en que consiste la disposicion temporal de residuos.

43 Colocar el sitio donde deposita sus residuos sélidos.

44 Seleccionar con una X, y especificar que se encontro.
Seleccionar con un X, y especificar con que se cuenta en materia de emisiones a la

45 atmosfera.

46 Especificar si durante la visita se percibieron olores o vapores .

47 Especificar si durante la visita se percibieron vibraciones o ruido que excedan los niveles
maximos permisibles.

48 Describir que documentos entrega el representante legal, apoderado y/o propietario.

49 Se coloca alguna observacion o comentario del compareciente.

50 Cantidad de hojas que se utilizaron en la visita.

51 Hora en la que se termina la visita.

52 Dia de la visita.

53 Afo en la que se lleva a cabo.

54 Firma del Director de Ecologia y Medio Ambiente.

55 Nombre y firma de quien realiza la verificacion.

56 Nombre y firma de la persona a quien se le realiza |a visita
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57 Nombre y firma de los testigos

COY-DEMA-004-ACTA CIRCUNSTANCIADA

| COYOTEPEC

Gobserno Murvcipss 20258 2027

T e a By v

125 Brcentenano de g wdd municipal del Estado de M xco

ta Circunstanciada r.
HOJA 1 DE

DEMADENUNCIA /2025

Con fundamento en lo dispuestiao por los articulos 47 parrafo quinto, 14 16 y 115 de la Constitucion
politica de los Estados Mexicanos, articulos 18, 122 y 123 de la Constitucion politica del Estado Libre
y Soberano de México, 31 fraccion XX, 86 y 96 Octies de la Ley Organica Municipal dei Estado de
Mexico articulos 11 12 fraccidon | 93 15 y 16 fracciones | y IX. 2 6 fraccion I y V. 29 fraccion
XXX, 2.139. 2140, 2141, 2142, 2.143, 2.144, 2,148, 2.230,2.231,. 2.232. 2233, 2.234, 2235 2238
2237 2238 2261 2262 2263y 2 264 del Codigo para la Biodiversidad del Estado de México 128
fraccdn VIl del codwgo de Procedimientos Administrativos def Estado de México, articulo 8° de la Ley
General del Equilibrnio Ecologico y la Profeccion al Ambiente y el anticulo 52 y 119 del Bando Municipal
2025 de Coyotepec, Estado de Méxco se levanta la presente Acta Circunstanciada en cumplimiento
a la Orden emitida por la Direccion de Ecologia y Medio Amblente. En el Municipio de Coyotepec
Estado de México siendo las ___ horas con _minutas, del dia ___ del mes de

del aho en curso

£ &
%,’:“m _'_:—._ o ol en mi caracler de inspecton
comisionado me constitul en & domiclio __ & — —— —

Descnpoon/Actos/ Acciongs/ Observaciones  g— P —— e e .

Fuma del inspecior de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente
del Goblerno Municipal de Coyotepec, Estado de Meéxico

Nombre y tirma del testigo | /.\. Nombre y fuma del testgo 2
&

© DRI TN o -
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Forma de llenado del Formato del Acta Circunstanciada
Numero Descripcién

1 Se coloca el numero de hoja.

2 Numero de expediente de la denuncia.

3 Hora con minutos en que se realiza el acta circunstanciada

4 Se coloca el dia y el mes en que se realiza el acta.

5 Se coloca el nombre del inspector.

6 Se coloca el domicilio en donde se realiza el acta.

Vi Descripcion de los hechos relacionados con el acta.

8 Se coloca la firma del inspector

9 Se coloca nombre y firma de dos testigos los cuales dan testimonio de lo ocurrido

COY-DEMA-005-ORDEN DE PAGO

[ covoveree | Yesorera Orden de Pago

o - 11| r@

—
‘ st g T woter Coai it ¢ oo G g -y

| L
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Forma de llenado de la orden de pago

Numero Descripciéon
1 Se coloca el nombre de la Direccion.
2 Se coloca el dia, mes y afio en la que se expide la orden de pago.
3 Nombre o razén social de quien solicita la licencia ambiental.
4 Se coloca el domicilio fiscal de quien solicita la licencia ambiental.
5 Se coloca el fundamento legal del pago y del tramite.
6 Se coloca la cantidad de tramites a pagar.
7 Se describe el concepto de pago y periodo que se cubre.
8 Se coloca la cantidad total a pagar.
9 Se coloca el nombre y firma del servidor que elaboro la orden de pago.
10 Se coloca el nombre y firma del director de ecologia y medio ambiente.
1" Se coloca el nombre y firma de quien solicita la licencia ambiental.
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COY-DEMA-010-REGISTRO DE DESCARGA DE AGUAS RESIDUALES

LUGAR DE EXPEDICION
Plaza de la Corstitucion 1o 1, Bo La Cabecera, Coyolepec, Edo Méx C P 546601

8° y TO'DhLO]GIIIHEMW Mdm 18, 12?7 maumm
(Estado Libre y Scherano de Méac; 31 fracciin XX, aayssmaeuqummuuwum 29
| zmuwmhmwmammmwmmmnw Estado de

DENOMINACION O RAZON SOCIAL:
GIRO: e INDISTRIAL () I COMERCIAL [ ) _I SERVICIOS | - )

IDIRECCION:

-

IACTIVIDAD:
IORDEN DE INSPECCION: l FECHA DE INSPECCION:

REPESENTANTE | EGAL

LUGAR Y FECHA DE

NOTARIA No EXPEDICION:

ACTA CONSTITUTIVA:

CDN"IDERAClONE" PARA LA ENTERGA DE ESTA LICENCIA

+ Dabir comuncar 3 a Secwtiria dol Mo Ambunie o » esta dreceién do Ecologia y Medio Amivents cuaiquier cinto que realics en s actvdates
[miacionadan con ms procesos de produccion, modbcacion 3 sus inetalaciones. Minejo da retduod. e dé fa smpresa, efc

¢ La grocancia 4 Us dapocisdnes lagaes on matena de misdd arnbiant N0 excus3 su cumpiimintn

+ La ampresa yio estabbecimento comercal debe bevar @ cabo de manera reguial uh programa de mant P ey 1SN SQUpOS, pard

Jismnar su mpacts af ambuente

+ Las porsona |scas 0 marbes qua goneran residios Sohdas Urbanas o de Manep Especial, benven la propssdad y responsatildad sobrw alios an todo 3u

feiclo, inchusa turanti U maneje, mcolection, 3copo, franspat, recictam, rstaminta o dsposicion

+ A posar de que i geneader t reaichuos l0s ranshers 3 una empress autonzada para su maneo, 8 heerte gentadcra debe dsegurarse Gub los tesidios
sean mansjados comctaments pars NG que s¢ ceasiona &afios al ambients y 8 salud de L parsonis, 87 Casn conlans, s Sancknes qus resulon

|apbcables por la maks gestion da los resdvos, senk compariida de maners soldana

+ Eate establocimvento queds Bigets 5 weicaciones exiraordinanas on asd 06 sxisr nesgo ewdente de desequiibro ecoligee o 1 saud de ta poblacidn

mmmmm mﬂ mmmmnﬁmmmm
A Y REGLAMENTACION VIGENTE. ESTA

AUTORIZO

C. Miguel Arsenio Escalona Flores, B

Director de Ecologia y Medio Ambiente del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de Mexico.
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Numero Descripcién
1 Fecha en la que se expide el Registro de descarga de aguas residuales
2 Fecha en que vence el Registro de descarga de aguas residuales
3 Numero de Registro de descarga de aguas residuales
4 Nombre de la razodn social.
5 Marcar el giro de la razén social.
6 Direccion.
7 Actividad que realiza.
8 Numero de orden de inspeccion.
9 Fecha en la que se realiza la inspeccion.
10 Nombre del representante legal
11 Numero de |la notaria del acta constitutiva
12 Lugar y fecha de expedicién del acta constitutiva
13 Nombre del notario
14 Firma y sello del Titular de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente.
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4.1 EXPEDICION DE LICENCIA DE PODA O DERRIBO DE ARBOLES.
4.2 OBJETIVO

Controlar, vigilar y la poda y derribo, trasplantes, sustituciones y plantacion de arboles en
el area urbana del municipio por riesgo a inmuebles publicos y privados, por construccion,
riesgo, mantenimiento afectacion la infraestructura riesgo de caida y/o mejorar la vigilancia
y/o zonas inseguras.

4.3 ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente, al personal
de la Tesoreria Municipal encargado del cobro de la Expedicién de Licencia de Poda o
Derribo de arboles, trasplantes, sustituciones y plantacién de arboles, asi como a las
personas fisicas, personas juridicas colectivas e instituciones publicas que soliciten la
autorizacion

4.4 REFERENCIAS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero, Capitulo
| “De los Derechos Humanos y sus Garantias” Articulo 4° parrafo V y Titulo Quinto
“De los Estados de la Federacion y de la Ciudad de México”, articulo 115 Fraccion
11, Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Segundo
“De Los Principios Constitucionales, Los Derechos Humanos Y sus Garantias”
Articulo 18 y Titulo Quinto, Capitulo Tercero “De las Atribuciones de los
Ayuntamientos” Articulo 122, Gaceta del Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de
1917, sus reformas y adiciones.

» Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017, Gaceta de

Gobierno, 20 de julio de 2017.
*Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de México. Titulo Cuarto, “De los
Servicios Publicos Municipales y la Proteccion Ecolégica”, Capitulo Segundo “De La
Proteccion Ecolégica” Articulos 51, 52 y 53, Gaceta del Gobierno Municipal de
Coyotepec, 5 de febrero de 2025, y sus reformas y adiciones.

4.5 RESPONSABILIDADES

La Direccion de Ecologia y Medio Ambiente es la responsable de entregar autorizaciones
de Poda, Derribo, Trasplante, Sustitucion y arborizacion que soliciten los ciudadanos del
Municipio de Coyotepec

Director: Recibe las solicitudes y programa la fecha para que el inspector realice la visita
de inspeccion en el sitio donde se ubica el arbol. Supervisa que el solicitante cumpla con
los requisitos, asimismo verifica que en el informe emitido por el inspector se cumpla con la
normatividad ambiental. Emite y entrega la Licencia de Poda y Derribo de Arboles.

Notificador, Inspector y/o Ejecutor: Realiza la visita de inspeccion, se presenta en el sitio
donde se ubica el arbol, requisita los formatos de dictamen de arbolado individual o grupal
y toma evidencias fotograficas se le emite al Director para su validacion.
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Auxiliar Administrativo: Brida informacion de los requisitos para obtener la Licencia de
Poda y Derribo de arbolado, asimismo realiza la solicitud y recibe documentos. Se le notifica
al Director, se archiva y se captura en la base de datos para su programacion, en cuanto

se programe se le entrega la solicitud al Notificador, Inspector y/o Ejecutor para su
realizacion.

RN

4.6 DEFINICIONES

Arbol: Planta de tronco lefioso grueso y elevado que se ramifica a cierta altura del
suelo.

Arbol de riesgo: Individuo con potencial evidente de causar un dafio o de desplomarse,
que afecten la vida, asi como bienes muebles e inmuebles y el entorno.

Arboricultura: Ciencia y practica del cultivo, cuidado y manejo de los arboles urbanos
Areas verdes: Terrenos, dentro o fuera de zonas urbanas, cubiertos por vegetacion
como pasto, arboles y flores, que pueden ser naturales o disefiados por el ser humano
para diversos usos como ecolégicos, ornamentales, recreativos o de equipamiento
publico. Su funcién es fundamental para el mejoramiento ambiental de las ciudades,
ofreciendo servicios ecosistémicos como la mejora de la calidad del aire y la regulacion
del clima.

Autorizacion: Es un permiso que consiste en dar consentimiento para que otros hagan
o dejen de hacer algo.

Cobertura vegetal: Es toda vegetacion natural o inducida correspondiente a un
territorio.

Derribo de arboles: El derribo de arboles es la accion de cortar un arbol desde su base
0 a cualquier altura de su tronco, ya sea para eliminarlo por completo o parcialmente.
Este proceso, que también se conoce como tala, puede realizarse de forma legal por
razones de seguridad, para proyectos de construccién o para el mantenimiento de areas
verdes, pero el corte sin autorizacion constituye un delito ambiental.

Desmoche: Poda realizada sin ninguin criterio técnico, consistente en la accién de cortar
en forma severa un arbol o una rama

dejando mufiones sin ramas laterales grandes como para asumir el papel de terminal.
Sindnimo de descabezado, descopado y terciado.

Dictamen técnico de arbolado: Un dictamen técnico de arbolado es un documento
cientifico y técnico, avalado por un especialista acreditado, que describe la situacion de
un arbol o grupo de arboles y justifica las intervenciones necesarias, como poda, derribo
o trasplante. Este documento tiene validez juridica y administrativa, y es un requisito
para obtener autorizaciones y cumplir con la normatividad ambiental vigente en México
Inmueble: Todos aquellos bienes considerados como bienes raices y que son
propiedad de alguien.

Inspeccion: Es una técnica de evaluacion formal para dar un veredicto sobre algo o
alguien.

Palmeras: Son plantas monocotiledéneas de la familia Arecales que se caracterizan
por un tronco no ramificado (estipite) coronado por una gran corona de hojas o "palmas".
Parques y jardines urbanos: Son areas verdes dentro de la ciudad que cumplen
funciones sociales, ambientales y estéticas, proporcionando espacios para la
recreacion, el esparcimiento y la conexion con la naturaleza, al mismo tiempo que
combaten la contaminacion, ayudan a regular el clima urbano y fomentan la
biodiversidad.
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Poda: Proceso de recortar un arbol bajo determinadas circunstancias emitido bajo un
dictamen emitido por la autoridad competente.

Rama: Brote secundario derivado del tallo o de otra rama en una planta lefiosa.
Riesgo: Posibilidad de dafio bajo determinadas circunstancias.

Restauracién: Conjunto de actividades tendientes a la recuperacion y restablecimiento
de las condiciones que proporcionan la evolucion y continuidad de los procesos
naturales.

Solicitud mualtiple: Documento que sirve para solicitar diversos servicios.

Sustitucién de arbolado: Es el proceso de retirar arboles existentes, ya sea porque
estan enfermos, son peligrosos o seran reemplazados por nuevos ejemplares en el
mismo sitio o en uno diferente. Esto puede implicar la tala y remocion total, o el
trasplante para reubicarlos. La sustitucién se realiza para preservar la cobertura vegetal
en proyectos de infraestructura, y esta sujeta a normativas ambientales que regulan las
actividades de mantenimiento de areas verdes y el tratamiento integral del arbolado.
Trasplante: Es un procedimiento quirargico donde un érgano, tejido o células de un
donante se implantan en un receptor para restaurar una funcién perdida o dafiada.
Topiaria: Poda de estética o artistica que se practica en arboles y arbustos, que elimina
principalmente follaje y busca la conformacion de figuras geométricas o irregulares.

4.7 INSUMOS

Llenado de Solicitud Multiple.

Domicilio para oir y recibir notificaciones, indicando teléfono para localizacion
inmediata

Indicar la finalidad de la solicitud (Licencia para podar, establecer, trasplantar y o
sustituir un arbol y/o para derribar arbol) debidamente justificada.

Presentar una copia simple del documento que acredite la propiedad del inmueble en
donde se ubica el arbol en cuestion (contrato de compra-venta o escritura).
Presentar una copia simple de identificacién oficial.

Presentar un documento o solicitud debidamente fundamentada y requisitada
Formato de dictamen técnico de arbolado

4.8 RESULTADOS

Licencia de Poda o Derribo de arboles.

4.9 POLITICAS

v El personal de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente hara la inspecciéon y
llenando la ficha o dictamen forestal del arbol.

v Se le solicita al interesado hacer la entrega de la cantidad correspondiente de

arboles en donacién para reponer la cobertura vegetal y/o el pago correspondiente

al tramite de acuerdo a la norma, y/o la donacién de los materiales herramientas o

insumos para asi poder expedir la autorizacion de poda o derribo y/o pago en la

tesoreria.

El derribo del arbol es responsabilidad del solicitante.

Los trabajos de poda se realizan de acuerdo con los procedimientos y herramientas

autorizadas y establecidas dentro de la norma: Norma Técnica Estatal Ambiental

NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.

v La autoridad de caracter publico, personas fisicas, juridicas colectivas, privadas y
en general todos aquellos que realicen labores de poda, derribo, trasplante y
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sustitucion de arboles en zonas urbanas del Estado de México bajo condiciones de

riesgo,

deberan informar a la dependencia de Protecciéon Civil y Movilidad

correspondiente.
v" Queda prohibido realizar el descopado o desmoche.

v CRITERIOS QUE NO JUSTIFICAN EL DERRIBO DE UN ARBOL:

1.
2,

3.

10.

La decision de derribar un arbol debera estar sustentado en el dictamen
elaborado por el personal técnico de la autoridad correspondiente.

Sin embargo, a continuacion, se expone los criterios que no justifican el
derribo de un arbol:

Por impedir o disminuir la visibilidad de establecimientos comerciales, de
anuncios publicitarios, de monumentos y de edificios publicos o privados.
Por realizar proyectos de remodelacién en areas verdes de caracter publico,
si el arbolado se encuentra en 6ptimas condiciones y no significa riesgo
alguno la poblacién o infraestructura y servicios privados o publicos.

Por la sustituciéon de especies, si el arbol que se pretende derribar se
encuentra en 6ptimas condiciones y no significa riesgo alguno a la poblacién
o infraestructura y servicios privados o publicos.

Por las caracteristicas del arbolado (principalmente de especies
caducifolias) que generan hojarasca (concepcién arbitraria y negativa del
arbol).

Por voluntad propia del agente derribador, si el arbol se encuentra en 6ptimo
estado y no representa riesgo alguno para la poblacién o para los bienes
publicos o privados.

Para evitar la generacion de desechos de alimentacion y defecacion de aves
anidadas.

Por tratarse de arboles que, por una o varias caracteristicas de tipo biolégico,
paisajistico, histérico, cultural o social, o que por su especie, tamafio, edad
o belleza pudieran ser considerados como arboles notables, singulares o
monumentales.

Por la generacién natural de polen y que sin el debido soporte cientifico se
compruebe que incide en la salud de los habitantes.
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4.10 DESARROLLO

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO

ACTIVIDAD

Representante Leqal Acude a la oficina de la Direccion de
1 P . eg ' Ecologia y Medio Ambiente. Requisita la
Persona fisica o ciudadano w 4
solicitud y/o entrega oficio
2 Direccibn de Ecologia y Medio | Registra solicitud y entrega al inspector/
Ambiente/Auxiliar Administrativo notificador
3 Direccion de Ecologia y Medio | Recibe la solicitud y la entrega al inspector
Ambiente/notificador para su programacion. Programa cita.
Direccién de Ecologia y Medio | Acude al lugar y llena los formatos de
4 | Ambiente/Inspector/ciudadano: inspeccién y recibir documentos de
represéntate legal, inmueble expediente.
5 Direccion de Ecologia y Medio | Realiza informe documental y conforma el
Ambiente/Inspector expediente.
Direccién de Ecologia y Meadio ‘RECIbe' doc.umentos solicitados en _ la
6 , . inspeccion, informe documental y valida
Ambiente/director 4
expediente
7 Direccion de Ecologia y Medio | Calcula monto o forma de pago del tramite e
Ambiente/director informa al ciudadano
Represantanite Legel Decndg la formg de pago: en tesorgrta, [0}
8 . ; donacion de insumos en especie de
Persona fisica o ciudadano . o
herramientas para resarcimiento.
No: P i ie; i
Representante Legal, 0 . ago por dgn.acuén en esgecre adquiere
9 W ; los insumos solicitados y realiza documento
Persona fisica o ciudadano i
de donacion.
10 | Tesoreria Municipal Realiza el pago en tesoreria y recibe factura
o comprobante de pago
11 Direccion de Ecologia y Medio | Recibe documento de donacién e insumosy
Ambiente/director materiales en especie.
Direccién de Ecologia y Medio Entrega cc?pla c.:ie la factura o recibo de pago
12 . . en la Direccion de Ecologia y Medio
Ambiente/director ;
Ambiente.
Direccién de Ecologia y Medio Ambiente/
13 di gla y Completo expediente valida informacién.
irector
14 Direccién de Ecologia y Medio Ambiente/ | Imprime; licencia, permiso, acuerdo entrega
director al solicitante, con acuse de con recibido.
15 Representante Legal, Obtiene su documento autorizado y
Persona fisica o ciudadano validado. Fin del tramite
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"
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donacion completa
expediente
Imprime licencia, permiso o afirmativa
ficta, vy sella, autorizacio,del finaly
documentao, y entrega al solicitante, y
acuse de recibledo
obtiene su
documento L_@
autorizado . e
FIN
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4.12 MEDICION

Numero de solicitudes de poda y derribo/
Numero de solicitudes de poda y derribo | X=100 Porcentaje de solicitudes de poda o
realizadas. derribo realizadas.

4.13 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
COY-DEMA-001-SOLICITUD MULTIPLE

Gobismo Municipal 2025 « 2027 MEDIO AMBIENTE

COYOTEPEC DIRECCION DE ECOLOGIA \ﬂ

Transtarmar

SOLICITUD MULTIPLE DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA ¥ MEDIO AMBIENTE .
DATOS PERSONALES DE QUIEN REALIZA EL TRAMITE
|
vES

\‘um-uz ORAZON SOCIAL DiA

TRAMITE SOLICITADOD

| coomsocesma. D CONAGA S8 RS D TAGAIA Y ACLAN LIS D TRAN ATE B AT H

CEIIA BT A FLADGAS O TALLENES LA
D PORNDR NSO D = D LT0ACH R AV 1AL D i g
k MOTIVO OE S0LCITUD

CROQUIS DE LOCALIZACION

NOMGRE ¥ FIAMA DEL SOLICITANTE

@

::"n-l:‘.'mlf.'vvqr* W CARADOA APRAN FRTTIAONA OF COMFORMMITAD SO0 DVSUETTH Fy 6 B OF MROFTEGON OF DRTOA PERWM F Y 00 FRTANO e
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Forma de llenado del formato de solicitud multiple

Ndmero Descripcién
1 Nombre del representante legal o razon social
2 Colocar la fecha de cuando el ciudadano solicita el servicio.
3 Direccién
4 Colocar el codigo postal.
5 Nombre del barrio.
6 Numero telefénico de quien realiza la solicitud.
7 Correo electronico.
8 Tachar en tramite solicitado la casilla que dice “Descarga de agua residual”,
9 Colocar el motivo de la solicitud.
10 Realizar un croquis
11 Nombre y firma del solicitante

Pégina | 94



@ COYOTEPEC

Gobierna Municipal 2025 - 2027
M

“2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"”

COY-DEMA-011-DICTAMEN TECNICO DE ARBOLADO
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Forma de llenado del dictamen técnico de arbolado

Namero Descripcion
1 Colocar con dos digitos el dia, el mes y con cuatro digitos el afio en el que se realiza el
dictamen
2 Colocar el numero de folio del dictamen.
3 Nombre y direccién completa del solicitante. |
4 Seleccionar con una x el tipo de solicitud y tipo de propiedad. s
5 Se coloca la localizacion del arbol. ' ‘
6 Se colocan las caracteristicas del arbol.
7 Seleccionar con una x lo que interfiere el arbol, tanto el follaje, tronco y/o raices.
8 Se selecciona y se describe el lugar donde se ubica el arbol.
9 Seleccionar con una x la estructura del arbol de acuerdo a lo observado.
10 Seleccionar con una x y describir problemas biéticos y abiéticos.
1 Seleccionar con una x la valoracién del arbol.
12 Seleccionar con una x la alternativa para evitar el derribo.
13 Seleccionar con una x la justificacion para el derribo.
14 Seleccionar con una x el tipo de poda que se llevara a cabo.
15 Nombre y firma del dictaminador.
16 Especificar el nimero de registro.
17 Especificar la vigencia del dictamen técnico.
18 Colocar sello de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente.
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COY-DEMA-012-DICTAMEN TECNICO GRUPAL DE ARBOLADO

=TT [T

é’/f ’f’.ﬁ’; poia.

Pagina | 98

&
$
Q
=
<
2
3
=
>,
o
g
8
uJ
QL
Q
<
&
S
)
2
%
§

Transformar

g
x
@
=
<
=]
L
0
W
.
o
8
%




Ndmero

COYOTEPEC

Goblerna Municipal 2025 - 2027

Transformar
Iraprvper wiile
- —y 1
Wharte a4
| \ 4 1 { ) | | ' } }
— \ ||
Amicarie | Meviciame
poye | S }
Parie  Co e
- . L] ] . . . . .
e |
| L] |
Valoracion del drbot o
T pectuteoy m@‘-ﬁ.ﬂ“"_ — h_' } ( Candicio ginere et
#o vide Hertienn (V9% e hees) P oreticn T L et
| - Sp——
s A LY | Wi e ¥ i we bty o + My o e grte
. | Wa W l Wadore s 1 | ey p—m
| + + : . r . .
§ 19 SalH | ety uftur ¥ |
[ Burnn P g
| ' 1 - + i} b
. e [ | oirat [y e— "

| Mo de b

>
——lp
. Heerave y hrma e Dectaminador
ﬁ oo cni Bt o welo

Forma de llenado del dictamen técnico grupal de arbolado

Descripcion

1

Colocar con dos digitos el dia, el mes y con cuatro digitos el afio en el que se realiza el
dictamen

Colocar el nimero de folio del dictamen.

Nombre y direccién completa del solicitante.

Seleccionar con una x el tipo de solicitud y tipo de propiedad.

Se selecciona con una x y se describe los datos generales del grupo de arbolado.

Se selecciona con una x la valoracion del arbol.

Nombre y firma del dictaminador.

Especificar el numero de registro y vigencia.

O o N AWM

Colocar sello de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente.
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COY-DEMA-005-ORDEN DE PAGO

t e e ] C ardsdad Tt ) et Ga page ngats

Forma de llenado de la orden de pago
N

umero Descripcion
1 Se coloca el nombre de la Direccion.
2 Se coloca el dia, mes y afio en |la que se expide |la orden de pago.
3 Nombre o razén social de quien solicita la licencia ambiental.
4 Se coloca el domicilio fiscal de quien solicita la licencia ambiental.
5 Se coloca el fundamento legal del pago y del tramite.
6 Se coloca la cantidad de tramites a pagar.
7 Se describe el concepto de pago y periodo que se cubre.
8 Se coloca la cantidad total a pagar.
9 Se coloca el nombre y firma del servidor que elaboro la orden de pago.
10 Se coloca el nombre y firma del director de ecologia y medio ambiente.
11 Se coloca el nombre y firma de quien solicita la licencia ambiental.

Péagina | 100



Gobierna Municipal 2025 - 2027

@ COYOTEPEC

2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

COY-DEMA-013-LICENCIA DE PODA Y DERRIBO

Con fundamento en o dispuesto por los articulos 4 y 115 traccion il de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 8 Fraccion Il de la Ley General del Equilibrio Ecologico y Proteccion al
Ambaente. 15 Fracciones |, X, XIL XVIy XXI de la Ley General de Desarrolio Forestal Sustentable. 18 y
122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Sobetano de México. 29 del Codigo para la

Biodwversidan del Estado de México; 51 y 52 del Bando Municipal de Coyotepec 202.':/.

;

8

3
g $
=
0
g
- @
BN COYOTEPEC 5 o
\-"_:‘:"'-'-_'-’ Gotwerre Musicipal 2024 - 2037 } 'g
R 8’ &
Lo — § L]
2025 Breentenano de fa vida murmicipal do! Estado de México' W u{
Coyoteped, Estado de México a de de 2025 % §_
UNIDAD: DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE £
/. No. COY/DEMAPDR/2025/000° $ g,
: £
' 3

SE OTORGA LA PRESENTE

- ««LICENCIA DE PODA Y DERRIBO»» 1
Para dembo de un arbol de la esoecie CASUARINA [ Casuvanna Ecmmmalm) alC H
que procedera calle " MUNICIPIO DE COYOTEPEC
ESTADO DE MEXCO

JUSTIFICACION POR LA CUAL SE EXTIENDE LA PRESENTE

Del Dictamen Técico para poda y derribos con fobie 014, evaluado y valorado pof personal de la Dweccion
de Ecologia y Medio Ambente del Gobierno Municipal do Cowtepec. Estado de México, en apego a la
NTEA-018.SEMAGEM.DS-2017 se diagnostica lo

8 4 CRITERIOS QUE JUSTIFICAN EL DERRIBO DE ARBOLES

NOTA 1) Ei soicitante acepta las condciones gue el itiar de la Dieccion de Ecologia y Medic Ambiente, en apego
@ la NTEA-D18-SEMAGEM-DS-2017 y & Bando Municpal de Coyotepec 2025 que le imponen ) Esta hicencia
cuenta con una vgencia de 30 dias naturales a party de su fecha de emision. 3) La Dieccidn de Ecologia y Medo,
NO se hace responsable por los dafios ocasionados a terceros. derivado de las actiones de dermbo o poda de arbol

ESTALICENCIA DEBE SER MOSTRADA A LA AUTORIDAD QUE LO SOLICITE.

C. MIGUEL ARSENIO ESCALONA FLORES .

./

DIRECTOR DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE COYOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO, PERIODO 2025-2027
C.c.p. Archivo

l!rcl-uld Mg 1B aCpteten i i
{ AL Lty Lalady de Me " B

Pagina | 101

/

Uy AT

" Transformar



Numero

COYOTEPEC

" Gobiema Municipal 2025 - 2027

Transtarmar

Forma de llenado de la Licencia de Poda y Derribo
Descripcién

Se coloca el dia y mes en el que se realiza la licencia.

Se coloca el numero de licencia.

Nombre del solicitante.

Se coloca el concepto de la licencia.

o Al W N

Se coloca la especie, el nombre del solicitante y la direccion donde se ubica el arbol asi
como la justificacién legal.

Firma del Director de Ecologiay Medio Ambiente.
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5.1 PROMOCION DE LA EDUCACION AMBIENTAL PARA LA SUSTENTABILIDAD
5.2 OBJETIVO

Promover la cultura ambiental por medio de programas de educacion ambiental en las
distintas modalidades educativas, con contenidos ecolégico y ambiental con actividades
tedrico-practicas dentro de los programas educativos de los distintos niveles de educacion
bésica del municipio, procurando la formacién de una cultura ambiental en la nifiez y la
adolescencia.

5.3 ALCANCE

Aplica a todos los estudiantes de las escuelas privadas y publicas del municipio y a la
poblacion del municipio que lo requieran.

5.4 REFERENCIAS

e Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccién al Ambiente. Titulo
Primero, Disposiciones Generales, Capitulo IV “Instrumentos de la Politica
Ambiental”, seccion VIII Articulo 39, Diario Oficial de la Federacién, 28 de enero de
1988, y sus reformas y adiciones.

e Cobdigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Primero,
Disposiciones Generales” Capitulo VII “De La Informacién Publica Ambiental”,
Seccién Segunda “De la Educacion y Cultura Ambiental” Articulo 2.18, 2.19, 2.20,
2.21y 2.22, Gaceta del Gobierno, 3 de mayo de 20086, y sus reformas y adiciones.

5.5 RESPONSABILIDADES

La Direccién de Ecologia y Medio Ambiente.:

Programar platicas, videoconferencias, ciclo de cinema planeta y ferias ambientales, entre
las escuelas del municipio y la poblacién del mismo.

Director: Emite oficios a instituciones educativas de todos los niveles educativos para
brindar platicas de educacién ambiental. Asimismo, las solicitudes que ingresan son
programadas para su atencion.

Auxiliar Administrativo: Recibe las solicitudes, las captura en la base de datos y las
entrega al Director.

5.6 DEFINICIONES

v Conferencias Es una reunion de personas o un conglomerado, en donde se debate y
expone sobre un determinado asunto de tipo cientifico, social, politico, medioambiental,
Educacién ambiental: Proceso de caracter disciplinario destinado a la formacion.
Escuela: Institucion destinada a la ensefianza y que proporciona conocimiento.
Ecotecnias: Son tecnologias o técnicas desarrolladas para satisfacer necesidades
humanas de manera eficiente y sostenible, minimizando el impacto negativo en el medio
ambiente y garantizando el uso racional de los recursos naturales para las generaciones
futuras. Estas innovaciones buscan un equilibrio entre la naturaleza y la actividad

NN
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humana, empleando materiales de bajo impacto y reutilizando residuos para generar
productos y servicios ecolégicos.

v" Feria ambiental: Mercado que celebra al aire libre en fechas determinadas y en el que
se compran y se venden todo tipo de productos.

v" Poblacion: Conjunto de habitantes de un lugar.

v Talleres: lugar fisico de trabajo manual o fabricaciéon (como el taller de un carpintero o
de mecanica) como un espacio de aprendizaje practico y colaborativo, donde se busca
"aprender haciendo" a través de la ejecucion de actividades conjuntas para desarrollar
un conocimiento o producto especifico.

v Videoconferencias: Sistema interactivo que permite a varios usuarios mantener una
conversacion.

5.7 INSUMOS

Solicitud por escrito.
5.8 RESULTADOS

Exposicion, conferencias talleres y platicas de temas referentes a la educacién ambiental.

5.9 POLITICAS

Las mismas se aplicaran segun la disponibilidad de horario.

5.10 DESARROLLO
UNIDAD ADMINISTRATIVA/

ACTIVIDAD

PUESTO
Entrega la solicitud por escrito y/o

1 Ciudadano o institucién solicitante B . Wy
requisita la solicitud multiple
2 Direccion de Ecologia y Medio Recibe y registra la solicitud y la entrega
Ambiente/Auxiliar Administrativo al Director.
Recibe la solicitud; la programa vy
3 Direccién de Ecologia y Medio desarrolla las actividades de educacién
Ambiente/Director ambiental e informa al solicitante para su
ejecucion
Recibe el servicio de educacion
4 Ciudadano o institucion solicitante ambiental en el sitio y hora programados
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5.11 DIAGRAMACION

Promocién de la Educacion Ambiental para la

Persona Fisica Sustentabilidad
moral, institucion Auxiliar Director de Ecologia y Medio
Administrativo Ambiente

INICIO

Acudeala
oficinadela
Direccionde -
Ecologiay
Medio
Ambiente con Registrala
oficio solicitudyla
entregaal 3
Directorde
Ecologia

Recibe lasolicitud; la
programay desarrolla las
actividades de educacion

4 e ambiental e informaal
solicitante parasu
ejecucion

Recibe el
serviciode
educacion

ambiental en
el sitioy hora
programados

o

Pagina | 105



COYOTEPEC

Gablemno Municipal 2025 - 2027

5.12 MEDICION.
(Num. mensual de solicitudes de Educ. X = 100 Porcentaje de solicitudes

Ambiental solicitadas) / (NUm. mensual de | realizadas
solicitudes de Educ. Ambiental realizadas)

5.13 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
COY-DEMA-001-SOLICITUD MULTIPLE

COYOTEPEC DIRECCION DE ECOLOGIA ¥

Goblemo Municipal 2025 - 2027 MEDIO AMBIENTE

3

Transbormor

SOLICITUD MULTIPLE DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA ¥ MEDIO AMBIENTE o
|

. DATOS PERSONALES DE QUIEN REALIZA EL TRAMITE

\m-u' ORAZON S0CIAL DA MES AR

e\‘wmlm .
A BARmMO ’ CORREC ELECTRONICO ,

TRAMITE SOLICITADO

D DeRRa0 e AL D oM DB AR, D L CAA L ACLA R 58 04 D TRANL ALY I ARG

BN AMBENTAL PLATICAL 9 AL LS Oy r
D ot Cm L G D FORACACK AV 1A D g i
K MOTIVO DE BOLICITUD

CROGUIS DE LOCALIZACION

NOMBRE ¥ FIRMA DEL SOLICTANTE

|mm"'-m STRACALP S T CARANCY! BERANPROTERIONA OF NOMITRIACAD COHLO DUAPLIEETO PY LA LY 5 PROTICEON OF [ATON PIRSAL I 0] PATAN IV
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Forma de llenado del formato de solicitud multiple

Namero Descripcién
1 Nombre del representante legal o razén social
2 Colocar la fecha de cuando el ciudadano solicita el servicio.
3 Direccion
4 Colocar el codigo postal.
5 Nombre del barrio.
6 Numero telefénico de quien realiza la solicitud.
7 Correo electrénico.
8 Tachar en tramite solicitado la casilla que dice “Descarga de agua residual”.
9 Colocar el motivo de la solicitud.
10 Realizar un croquis
11 Nombre y firma del solicitante
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4. SIMBOLOGIA

SIMBOLO SIGNIFICADO
C INICIO ) . _
Marca el inicio del procedimiento.

@ Numero de actividad. 5.

Descripcion de la actividad. En este recuadro se
anota la actividad simplificada.

Linea de flujo, es un conector de actividades,
puede tener cambios de direcciones, dependiendo
de quien realiza la actividad.

C FIN ) Determina el final del procedimiento
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5. REGISTRO DE EDICIONES
Primera edicion (julio del 2022); elaboracion del presente manual.
Segunda edicién (marzo del 2023); modificacion del presente manual.
Tercera edicién (octubre del 2025) Actualizacion del presente manual.
6. DISTRIBUCION

El original del manual de procedimientos se encuentra en poder de la Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

1
2
3
4
5- Coordinacién General de Mejora Regulatoria

Presidencia.

v

Secretaria del Ayuntamiento.
Direccién Juridica-Consultiva

Organo Interno de Control.
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7. VALIDACION

5
&
el

Bidloga Marisol Luna Cruz, Ciydadana
Presidenta Municipal Constitucional Secretaria del Ayuntamiento de
de Coyotepec, México. Coyotepec, México.

Vo. Bo. Vo. Bo.

It Rl e @)
3@ 3l
J'__
EEEE

[BRRIRIRIEE)

(773 Tl 7

Técnica Superior Universitaria éi: ai’ﬁ—”%[?ﬁ?f?{ %Er@royo Gonzalez,
Titular de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente
del Gobierno Municipal de Coyotepec, México.

BRI

Aprobado mediante acuerdo COY/AYTO/ORD/070 derivado del punto nimero cuatro del
orden del dia de la Trigésima Cuarta Sesién Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de
Coyotepec, Estado de México 2025-2027, de fecha treinta de octubre de dos mil veinticinco.
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