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1. PRESENTACION

El Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México, a través de la Célula de Busqueda
de Personas, presenta @l presente Manual de Procedimientos, documento normativo ¥
técnico que tiene como finalidad establecer de manera clara, precisa y sistematica las
actividades que integran los procesos operativos y administrativos que desarrolla esta area.
Su cbjetivo es garantizar la actuacién coordinada, eficiente v oportuna del personal
encargado de la localizacion y busqueda de personas reportadas como no localizadas o
desaparecidas dentro del territorio municipal.

La Célula de Busqueda de Personas se constituye como un érgano fundamental dentro de
la estructura municipal, encargada de coadyuvar con las autoridades estatales y federales
competentes en materia de blUsqueda y localizacion de personas, asegurando el respeto
irregtricto a los derechos humanos, la perspectiva de género, el interés superior de la nifiez
y los principios de legalidad, prontitud y sensibilidad humana gue deben regir toda actuacion
en este ambito.

El presente manual busca fortalecer la organizacion interna, la transparencia v la rendicion
de cuentas, dotando al personal operativo y administrativo de una herramienta que permita
ejecutar sus funciones de forma homogénea, ordenada y conforme a los lineamientos
establecidos, contribuyendo asi al cumplimiento eficaz de la misién institucional v a la
proteccion integral de las personas en situacion de vulnerabilidad.
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2. OBJETIVO GENERAL.

Establecer los procedimientos administrativos y operativos que regulan el funcionamiento
de la Celula de Busqueda de Personas del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de
México, con el propésito de asegurar la correcta planeacién, coordinacion v ejecucién de
las acciones destinadas a la localizacion de personas ro localizadas o desaparecidas,
fortaleciendo la colaboracion interinstitucional, la eficiencia en la respuesta inmediata y el
respeto pleno a los derechos humanos de las personas y sus familias.
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3. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

1.1 CELULA DE BUSQUEDA DE PERSONAS EXTRAVIADAS, NO
LOCALIZADAS Y/O AUSENTES

1.2. Okijstivo

Establecer acciones de coordinacion entre las autoridades de célula de blsqueda de
personas desparecidas, policias municipales, estatales, federales personal
admrinistrativo y fiscalia general de justicia, para la busqueda inmediata y localizacion de
mujeres, nifios, niflas y ardolescentes desaparacidos en el municipio y Estado de México;
asi como para la integracion de informacién relacionada con los casos para su registro,
analisis e investigacion que permita garantizar el derecho de acceso a la justicia y a la
verdad de las victimas y sus familias cuando los hechos de desaparicion estén vinculadas
con la comision de algun delito.

1.3 Algance
Ministerios Publicos

Compete al Ministerio Publico conducir la investigacién, coordinar a las Policias y a los
Servicios Periciales durante la investigacion, resolver sobre el ejercicio de la accidn penal
para demostrar, o no, la existencia del delitc v la responsabilidad de quien lo cometid o
particip6 en su comision.
Accignes del ministerio piblico especializado:

« Iniciar de oficio la noticia de hechos o carpeta de investigacién conforme las

disposiciones de la Ley de la Fiscalia, precisando con la informacion que se tiene
hasta el momento.

» Cuando el reporte de la desaparicion se haga ante el Ministerio Publico y haya
indicios de que los hechos pueden ser constitutivos de delito, éste debera iniciar la

carpeta de investigacion y notificarlo de inmediato a la Fiscalia Especializada y al
Modulo ODISEA para que realicen las acciones de busqueda que implican
coordinacién interinstitucional a nivel municipal, estatal y federal. El Ministerio
Publico responsable deberda continuar con las acciones de coordinacién de la
blsqueda e investigacién con Policia de Investigacion y podra solicitar el apoyo de
la Célula de busqueda del municipio que corresponda.
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» Solicitar con calidad de urgente a auloridades y particulares que no destruyan o
modifiquen evidencias sustantivas, que servirdn para la regsolucion del caso, como
videos, ropas, correos elecirénicos, cuentas de redes sociales, entre ofros
elementos de importancia.

» Realizar la solicitud ce busqueda vy localizacion a todas las Instituciones policiales,
incluyendo a las células de reaccién inmediata municipales, Modulo ODISEA y
SEMEFO.

» Aplicar métodos y elementos tecncldgicos a su disposicion para el analisis
estratégico de informacién que permita guiar las investigaciones con mayores
elemenios.

» Si los familiares no tienen los recursos para movilizarse, el Ministerio Pdablico
instruira al Policia de Investigacién acudir al lugar donde se encuentren.

»  Si de los informes policiales y/o entrevistas, el Ministerio Publico considera que se
desprende informacion que pueda ser relevante para que conste en el expediente,
solicitara la presentacion de testigos para tomar una declaracién.

» Lalel agente del Ministerio Ptblico debera auxiliarse de los informes que la Unidad
de Analisis y Contexto les proporcionen respecto a los modus operandi o patrones
de desaparicion de mujeres, NNA; lo anterior de conformidad con el acuerdo nimero
04/2016 por el que se crea la Unidad de Andlisis y contexto para la Investigacion de
Delitos Vinculados a Feminicidios, Homicidios Dolosos y Desapariciones de Nifas,
y Mujeres de la Procuraduria General de Justicia del Estady de México.

» Antes del cierre de la Fase UNO, el agente del Ministerio Publico deberd acordar
una entrevista con los familiares de la victima, la cual es crucial porque ésta aportara
informacion clave para la Fase DOS.

o Los primeros puntos que debe abordar el agente del Ministerio Pablico con los
familiares son:

o Los avances de la investigacion que se tienen hasta el momento.

o La explicacién del procedimiento que se esta llevando a cabo de oficio.

o Los derechos gue tienen como victimas indirectas.

Célula de blusqueda

Son los policias municipales guienes realizaran las acciones de blsqueda inmediata e
investigacion, en coordinacion con el Ministerip Publico de la Fiscalia Especializada o de la
fiscalia regional del municipio que corresponda, el Mddulo ODISEA y otros cuerpos
policiales.
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En aquellos municipios en los que no se cuente con Célula de blsqueda, seran las policias
muricipales guienes debaran realizar lag acciones de blisqueda urgente y de coordinacion
establecidas en el Protocolo.

Acciones de la célula de blsqueda o de la policia de proximidad:

La Policia que haya tenido conocimiente del hecho debera iniciar la busqueda de
inmediato, por lo que debera inspeccionar el Gltimo lugar en el que se ubicé a la victima
antes de dejar su domicilio, trabajo o comunidad, o donde se privo de la libertad & la
persona desaparecida para recabar toda la evidencia posible, procurando:

Ubicar las camaras de videograbacion en el rea de los hechos;

ldentificar a los {estigos;

Tomar fotografias y/o videos en el lugar de los hechos;

En caso, de que exista peligro de pérdida de evidencia, recolectar cualquier tipo
de evidencia en el lugar de los hechos, con su respectiva cadena de custodia,
aun cuando no se haya iniciado la noticia de hechos. De lo contrario, esperar
que el Ministerio Pablico tome conocimiento e instruya la procedente;

Identificar los vehiculos participantes y, en el caso de que haya indicios de delito,
llevar a cabo su resguardo y cadena de custodia, para gue personal de servicios
periciales recabe evidencias como huellas, fioras, cabelios, muestras biolégicas,
eic.;

Identificar posibles huellas de rodamiento;

Generar el reporte con los datos del vehiculo para subirlo a Plataforma México.

l.a Célula de busquetla o Policia de proximidad que realiza la busqueda entrevistara a
posibles testigos del hecho como familiares, compafieras/os de trabajo, amigas/os
frecuentes y ofras personas clave, y progurard obtener la mayor informacién posible
para continuar la blisqueda de la perscna desaparecida o exiraviada y, de forma
anunciativa mas no limitativa, debera:

@ 0 0 6 0,0

Obtener la descripeidn de vehiculos participantes.

Obtener la descripcidn de sospechosos.

Obtener la descripcion de armas.

Indagar si la victima fue lesionada y la forma.

Si es necesario, dar apoyo y proteccion al testigo.

Si la victima s& hubiera llevado con ella algiin equipo electronico, se pedira a los
familiares datos como el nimero de celular de la victima y nimero de
identificacion (1D} del equipo.

En caso de que la informacion con la que se cuente permita presumir que se trata de
una privacién de la libertad o de cualquier otro delito debera informar a la persona que
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reporte el hecho que debera acudir ante el Ministerio PUblico de la fiscalla regional del
municipio que corresponda, asi como sobre su derecho de ser asistido por la CEAVEM.
Asimismo, informara directamente los hechos a la Fiscalia [Especializada para que
realice las acciones de coordinacion, bisqueda e investiggcion, con base en la
informacién de contexto con la que cuente.

s La Célula de busqueda o Policia de proximidad que realiza la blsqueda, en los términos
antes referidos, debera recolectar la evidencia necesaria sin omitir el llenado de la
cadena de custodia correspondiente, cuando se trate de hechos que pudieran ser
constitutivos de delitc o pueda desaparecer o contaminarse la evidencia.

+ Todos los cuerpos policiales y célula de bisqueda deberan realizar: patrullajes en
carreteras, tiendas de conveniencia, gasolineras, hoteles, moteles ubicados en las
carreteras y otros; es decir, realizar bajo lineas légicas la busqueda exhaustiva de la
persona desaparecida.

» Transcurridas las primeras 24 horas de busqueda, la célula de busqueda deberé realizar

un informe detallado sobre las acciones de bUsqueda implementadas y la informacion

0 resultados obtenidos y lo debera presentar de forma inmediata al Ministerio Publico

de la Fiscalia Especializada o de la fiscalia regional del municipic que corresponda. Con

ese informe se evallizn nuevas rutas de investigacion o se decide si es necesaria la
&ctwacxén de otra fase.

Organizaciones o Grupos de Personas Veoluntarias

Organismos publicos y particulares que tengan injerencia del Estado y/o sean autdnomos,
que estén destinados con fines de blsqueda y localizacion de personas desaparecidas los
cuales se regiran por sus propias normas y con apego a los estatutos y legalidades vigentes
en la republica mexicana y tratados internacicnales.

Los mismos que tendran participacion con las autoridades competentes en el ambito, desde
el primer momento de la denuncia y/o busqueda de personas desaparecidas.

1.4 Referencias

#»  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

»  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
» Declaracion Universal de Derechos Humanos.

# Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.

« Convencion Americana sobre Derechos Humanos.

»  Convencion sobra la Eliminacion de todas las formas de Dmnmmac&én contra la
Mujer (CEDAW).
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Coédigo Nacional de Procedirnientos Penales.

Cddigo penal del estado de México.

Cddigo de procedimientos penales del estado de México

Ley General de Victimas.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentas del Estado de México.

Ley de Seguridad de! Estado de México. Ley de Victimas del Estado de México.
Ley de la Fiscalia General de Justicia del Estado de Méxica.

Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del
Estado de México.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado de Wiéxico por el que se crea el Comité para la
implementacion del Programa Alerta AMBER Estado de Iéxico, publicado en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobiernc” el 10 de septiembre de 2013.

Protocolo Alerta AMBER Estado de México, publicado en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 30 de septiembre de 2013.

Protocolo homologado para la busqueda de personas desaparecidas y no
localizadas, mayo 2020.

Protocolo homologado para la busqueda de personas desparecidas y no localizadas
(version resumida para familiares de personas desparecidas y sus representantes,
primera edicidn junio 2021).

Bando municipal, 2025.

1.5 Responsabilidades

Los organismos Estatales y Federales tienen como acciones:

®

Establecer un procedimiento para la coordinacién eficaz e inmediata entre las
autoridades Federales, Estatales, de la Ciudad de Méxizo y Municipales en la
busqueda de la persona desaparecida, desde el momento de la recepcion el
reporte. :

Proteger a las victimas directas e indirectas de la desaparicion y sus derechos,
cumpliendo con las medidas establecidas en la norma, particularmente en la Ley
General de Victimas, de acuerdo con las atribuciones de cada autoridad.

Localizar, detener, investigar y consignar/acusar ante las autoridades
jurisdiccionales, a los responsables  del delito de desapaticion forzada y aquella
cometida por particulares, bajo las garantias del debido proceso.
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» Establecer criterios nacionales para las acciones de tratamiento & identificacion
forense, de manera que se tenga un estéandar en el manejo de las muestras forenses
para que generen ademas informacion para la bisqueda.

« Desarrollar el regisiro nacional ministerial y pericial para la busqueda de las
personas desaparecidas que permita orientar con informacion estratégica las
busquedas y las investigaciones.

¢ Garantizar a las victimas los dereches de acceso a la justicia, a la verdad, a la
reparacion integral, y a la participacion corresponsable cori autoridades
ministeriales, policiales y periciales.

» EIl Municipio, por medio del edil y el cabildo, tienen por injerencia acordar sobre la
creacion de la célula de bisqueda y localizacion de personas, la cual podra ser
conformada por elementcs de seguridad publica bien acreditados y con los
estandares adecuados, asi como ce personal adminisirativo y/o personas
voluntarias si asi lo desean y aprueba &l cabildo.

» La Comisaria de Seguridad Publica y Movilidad del Municipio de Coyotepec tiene
como responsabilidad, asignar elementos debidamente capacitados al area
destinada, para crear la célula de bisqueda y localizacion de personas la cual tendra
por nhaturaleza la aplicacién de las investigaciones que aporten certeramente & la
localizacion de personas por los medios cientificos mas avanzados y los
instrumentos que el h. Ayuntamiento tenga a bien proporcicnar,

» El titular de la cedula de blsqueda de personas desaparecidas tiene comno
responsabilidad recepcionar las denuncias de la Fiscalia en materia de desaparicion
forzada de personas, coordinar las acciones encaminadas a localizacion de
personas, coadyuvar con las autoridades facultadas para este tipo de denuncias en
materia de desaparicién de personas.

= Los organismos y entes particulares v con apoyo del Estado, tierien por objeto
coadyuvar con las autoridades, para la bisqueda y localizacién de personas, estos
pueden ser autofinanciados o patrocinados por el Estacio. v

» Todos los particulares que tengan gue ver con alguna investigacion de busqueda y
localizacion tienen la obligacion de cooperar en todo momento con la autoridad
correspondiente siempre apegado @ derecho y las normas y estatutos ya
actablacidos.

» El o los presupuestos destinados deberdn ser canalizados a las areas
administrativas del H. Ayuntamiento por medio del mandatario para su creacion,
difusién, otorgamiento y administracion.

1.6 Definiciones

Cédulas: a las cédulas ODISEA y Alerta Amber
Célula: Grupo que funciona de modo independiente dentro de una organizacion general.
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Busgueda: Es la accion de hacer algo para hallar a alguien o algo, hacer lo necesario para
conseguir un objetivo, ir por una persona para llevarla a alguna parte o provocar ciertas
reacciones en ella.

Persona: Individuo cuya identidad se conoce 0 se expresa, ente viviente con personalidad.
Busqueda de personas desaparecidas ¢ no localizadas: Conjunto de acciones
encaminadas a la obtencién de informacién sobre el estado, |a suerte y el paradero de una
o mas personas, a brindarles auxilio si se encuentran cautivas, exiraviadas o en peligro, y
en ¢aso de que hayan perdido o sido privadas de la vida, a localizar sus restos, identificarlos
y restituirlos a sus familiares.

Persona Desaparecida: A la mujer, nifia, nifio o adolescente de quien se desconoce su
paradero y se presume, a partir de cualquier indicio, que su ausencia se relaciona con la
comision de un delito en su contra.

Persona No Localizada: Aquella cuya ubicacion es desconocida ¥ que de acuerdo con la
informacion que se reparte a la autoridad, su ausencia no se relaciona con la probable
comision de algun delito.

Localizacién: Proceso de reconocimiento que fleva a la conclusion inequivoca de que una
persona con la que se esta interactuando es una persona a la que se busca, o bien de que
un cuerpo o restos humanos pertenecieron a una persona a la fue se busca y que ha
perdido o sido privada de |a vida.

Paradero: Punto en el espacio en el que se encuentra una persona desaparecida o no
localizada, o bien sus restos.

Persona extraviada: Persona que, por cualquier motivo, sea incapaz temporal o
definitivamente de restablecer, por sus propios medios, contacto con su familia. Esto incluye
a personas desorientadas, con enfermedades, discapacidades ¢ condiciones que les
impidan recordar dénde viven, quiénes son o como comunicarse coh sus familias.
Sistema de Busqueda: al Sistema de Blsqueda de Personas de fa Ciudad de México.
Comisién de Blsqueda: A la Comisién de Bisqueda de Personas

1.7 Insumos

La bisqueda y rastreo para localizar a las personas con reporte de desparecidas por
solicitud de un ciudadane, por oficio de autoridad competente o por la denuncia por medlio
de la celula ge busqueda y locallzacion.

Medios impresos y escrifos como la ALERTA AMBER U ODISEA.
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1.8. Resuliados

Rastrear, localizar y devclver a, el seno familiar a las personas desaparecidas o localizadas
y entregarlas lo mejor posible en salud y bienestar social a las familias o parientes que
solicitaron el apoyo o levantaron la denuncia correspondiente.

Liberar a las personas de posibles delitos ern que las tengan como privacion ilegal de la
libettad.

1.9 Politicas

Las autoridades involucradas en la bisqueda de una victima de desaparicion forzada deben
actuar inmediatamente y coordinadas entre si, en el momento en guie se tenga noticia de la
desaparicién de una persona, independientemente de que haya habido una denuncia
formal.

De inmediato, pero en todo caso, a mas tardar dentro de las primeras 24 horas a partir de
que se tiene conocimiento de la desaparicion, las autoridades deben solicitar a autoridades
y particulares la preservacion de toda la informacion que ayude a documentar el caso.

La Fiscalia Especializada en Materia de Desaparicion Forzada de Personas en conjunto
con las autoridades locales con competencia en la materia deben aplicar métodos vy
elementos tecnologicos a su disposicion para el andlisis estratégico de informacién, que
permita guiar las investigaciones con mayores elementos.

Las desapariciones seran investigadas por un érea especializada dentro de cada instancia
de procuracion de justicla del pais, Estado ¢ Municipio, con personal capacitado en los
procedimientos desarrollados en este Protocolo y la normatividad aplicable.

La investigacién de una desaparicion debe ser: inmediata, pronta, diligente, desprejuiciada,
estratégica, proactiva, contexiual, empatica, protegida, exhaustiva, participativa,
coordinada y sin obstrucgiones.

Cuando existan slementos suficientes para suponer que la victima de desaparicion forzada
se encuentra retenida en alguna instalacién oficial, las autoridades sefialadas deben
permitir la inspeccién ministerial en forma inmediata al requerimiento, en la totalidad de las
instalaciones, incluyenda areas restringidas.

En los casos de autoria iindeterminada o complicidad correspectiva, el Ministerio Pablico
deba asegurarse de integrar todos los elementos de probable responsabilidad, analizando
cada supuesto de autoria y participacion, regulados en la normatividad vigente, incluidas
las establecidas directamente en el tipo penal, asi como las que deriven de
responsabilidades por ejercicio del encargo, tales come la comision por omisiori.
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Cuando la victima sea de otra nacionalidad, las autoridades deberan asegurar la
notificacién y coordinacién de acciones con lag autoridades del pai¢ de origen de la victima,
asi como de los paises por los gue la victima pudo transitar antes de haber sido vista por
tltima vez, de acuerdo con las facultades legales aplicables.

Cuando las personas no hablen ¢ no entiendan el idioma espafiol, o tengan algun tipo de
discapacidad que les impida comunicarse, el Ministerio Publico debera proveer un traducior
o intérprete y, en su caso, facilitar los medios tecnoldgicos que le permitan obtener de forma
comprensible la informacion.

Toda actuacién de la autoridad debe ser respetuosa de la dignidad de la victima, y ninguna
condicion particular de ésta puede ser motivo para negarle su calidad de victima.

Las autoridades deben asegurar la participacién de instituciones privadas, organizaciones
de la sociedad civil, y familiares de personas tlesaparecidas, en apoyo a las bisquedas e
investigaciones.

La autoridad debe congiderar las condiciones particulares o de vulnerabilidad de las
victimas y brindar la proteccién y medidas de ayuda, atencién y asistencia, desde el
momento en que lo requisra.

Las autoridades intervinientes en el proceso informardn a la victima, desde el primer
momento v de manera comprensible, empleando lenguaje sencillo, la naturaleza del
procedimiento, su progreso, y como se utilizard toda la informacion sea proporcionada por
ésta,
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1.10 Desarrollo

Numero
progresivo | Unidad administrativa/puesto Actividad
1 Usuario o persona que levante | El o las personas que levanten su reporte
reporte  de desaparicion de | sobre algln conocido o  familiar
persona Denuncia de persona | desaparecido ante lag autoridades
desaparecida correspondieniss.

2 Personal administrativo El personal adrministrativo que recepcione y
conduzca la documentacior para realizar la
busqueda de personas.

3 titular de célula de busqueda y | El Titular de la célula que se encarga de

localizacion de personas organizar y dirigir las operaciongs de
rastreo, busgueda vy localizaciones
personas con apego intimo a la familia en
coordinacion con las instancias
correspondientes.

4 Elemento operativo de la célula de | Rastrea, investiga v se aplica a la

biusqueda vy localizacién de | localizacion de personas.
personas.
5 Fiscalia Especializada en Materia | Busqueda, localizacion y entrega de

de
personas

Desaparicion Forzada de

personas desaparecidas.
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1.11 Diagramacion

ELEMENTO OPERATIVO DE LA
CELULA DE BUSQUEDAY
LOCALIZACION DE PERSONAS

TITULAR DE LA
CELULA DE
BUSQUEDA DE
PERSONAS

MINISTERIO PUBLICO

ST DU S

i

{ INIGI >

=

denuncia ¢ escritos

EEl elemento de busqueda y
localizacion de personas, se
entera de la desaparicion de
alguna persona por los
rmedios electrénicos,

'

El elemento de blusqueda y
localizacidon contacta a los
familiares y amigos para
iniciar el rastreo.

}

personas

El elemento de busqueda y | —¥
localizacion realiza la
investigacion y rastreo de

El elemenio de busqueda vy /

localizacidn se cocordina con las
diferentes células para una
pronta lecalizacion

Se encarga e la
investigacion y direccién de
las  policlas para la
busqueda y localizacion de
personas

El titular de la celula
de busqueda vy
localizacion se da
por enterado a su
vez lo registra y lleva
un control de las
acciones que el
personal de dicha
jefatura realiza.

7 del hallazgo.

Se localizaala
persona y se da aviso

(N )

R
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1.12 Meclicidén

Numero de reportes levantados / nimero de personas enconfradas y/o localizadas
x 100.

1.13 Formatos @ Instructivos

| ETE iHASTA ENCONTRARLE!

f A

EDAD AL DESAPARECER: 51 ARCS SEXO: HOMBRE

FECHA DE NACIMIENTO: 03171330 £, DESAPARICION: 300772023
ESTATURA: 17MT5 PESQ: 80KGS
GOMPLEXION: ROBUSTA TEZ  MORENAGUARA
CARA: OVALADA FRENTE: AMPLIA

CARELLG:; NEGROCORTO CEJAS: POBLADAS

NARIZ: CHATA BASE ANCHA 0405;  NEGRO MEDIANOS
QREJAS: GRANDES BOCA:  GRANDE

MENTON: REDONDD POMULOS: POCO PROVINENTES
LABIOS: GRUESOS BARBA: COMPLETA

BIGOTE: N0

LUGAR DONDE FUE VISTO(A) POR ULTINA VEZ;

PUEBLO NUEVO. CONOTEREC ESTADO BE MEXICO

SENAS PARTICULARES:

PRESENTA ARTECEOENTES MEDICOS DE CORVLASIONES Y PLROIDN OF MEMORWA LUNARES LA MURECRIZGUIERDA,
TATUSME 1K £ 2 MAND LTOUS RUA TOK LA MAGEN UF UMA LENGIAA ¥ EA PALABRA PRECEROS TATURIE ENEL PECHO
CONLAIAGER DE UN ALALRAY

VESTIMENTA Y CALZADD:
‘GRS OT10 NEGRO CHAICLAS LOLOR SEGRO. PRNTALON OE MERCLLLACELIR AZUL, SUBRLERACOUCR AZUL
REYCON CURR0S COLORMVARLLO ¥ RO

S UBTED THENE INFOR

800 509 09 27 » 800 216 03 61

GOMISION DE BUSQUEDA DE PERSONAS EN EL ESTADO DE MEXICO
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4. SIMBOLOGIA

/M‘ BRI il L
| IN!CK)) Marca el inicio del procedimiento

Cuadro de extracto de actividad

Decision

S Determina el final del procedimiento.

5. REGISTRO DE EDICIONES.

Primera edicion (julio del 2022); elaboracién del manual.
Primera edicion (abril del 2023); elaboracion del manual.
Segunda edicion (octubre del 2025); actualizacién del manual.

®, pleTERIRUOIAN.

El original del Manual de procedimientos se encuentra las Oficinas que ocupa la Célula de
Busqueda de Personas del Gobierno Municipal de Coyotepec.

Las copias controladas estén distribuidas de Ia siguiente manera:

1.- Presidencia.

2.- Secretaria del Ayuntamiento.

3.- Comisaria de Seguridad Publica y Movilidacl.

4.- Coordinacién de Mejora Regulatoria.

5.- Direccion Juridica-Consultiva.

6.- Organo Interno de Cantrol.
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7. VALIDACION.

QIR i1 PR

Biélagaﬁéﬁfso Luﬁ;«&mz% =
Presidenta Municipal Constitucional de geretaria del Ayuntamiento de
Coyotepec, México. Coyotepec, México.

Vo. Bo. Vo. Bo.

del Gob:emo Mumc:pal de Coyatepec, Mexit:o.

Aprobado mediante acuerdo COY/AYTO/ORD/D70 derivado del punto ndmero cuarto del
orden del dia de la Trigasima Cuarta Sesién Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de
Coyotepec, Estado de México 2025-2027, de fecha treinta de octubre de dos mil veinticinco.
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