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Municipio de Coyotepec Estado de Mexico, 2025 ~ 2027,
Comisaria de Seguridad Publica y Movilidad.

Unidad de Prevencién del Delito.

Calle. Jaltenco, Barrio Reyes, Coyotepec, Estado de México.
Teléfonos: 5592451190 :
Correo electrénico: prevencion.delito@coyotepec.gob.mx
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1. PRESENTACION

El Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México, a través de la Unidad de
Prevencién del Delito, presenta el presente Manual de Procedimientos, instrumento técnico
y administrativo que tiene como finalidad establecer de manera clara, precisa y ordenada
las actividades que conforman los procesos operativos y de gestién que lleva & cabo esta
Unidad en cumplimiento de sus atribuciones.

La Unidad de Prevencion del Delito tiene come propésito principal implementar astrategias,
programas y acciones encaminadas a reducir los factores de riesgo vy fortalecer los
mecanismos de seguridad y convivencia social, fomentando la participacién tiudadana, la
cultura de la denuncia y |z corresponsabilidad comunitaria en la construccion de entornos
seguros.

Este manual representa una herramienta de consulta y apoyo para el personal adscrito al
area, al proporcionar linaamientos uniformes que contribuyen a la correcta planeacion,
ejecucion y evaluacién de las actividades de prevencién del delito. Asimismo, busca
fortalecer la coordinacion interinstitucional, garantizar la transparerncia en los procesos y
promover una gestion publica eficiente, cercana y comprometida con el bienestar de la
poblacién de Coyotepec.
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2. OBJETIVO GENERAL

Establecer los procedimientos administrativos y operativos que regulan el funcionamiento
de la Unidad de Prevencion del Delito del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de
México, con el fin de asegurar la correcta plansacion, implementacisn y seguimiento de las
acciones orientadas a la arevencion social de la violencia v la delincuencia, fomentando la
participacion ciudadana, la proximidad social y la creacién de entornos seguros que
contribuyan al fortalecimiento del tejido social ¥ a la seguridad publica municipal.
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3. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

1.1 PLATICAS A PADRES DE FAMILIA DE LLAS DIFERENTES INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO.

1.2 OBJETIVO

El objetivo del taller es proporcionar a los estudiantes, plantel académico v sociedad de
padres de familia, bases y conocimientos para reducir situaciones de riesgo o delitos.

1.3 ALCANCE

Se llava a personal de la unidad de prevenciér: del delito para el taller integral en seguridad
preventiva en los planteles escolares y comunidades, indicands por la Comisaria de
Seguridad Publica y Movilidad, por peticion ciudadana o instituciones escolares.

1.4 REFERENCIAS.

¢ (Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |
‘De los Derechos Humanos y sus Garantias”, articulo 1 parrafo tercero, articulo 4
parrafo vigésimo tercero, articulo 21 parrafo novenc Yy undécimo incisc ¢ y d, Diario
Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, v sus reformas y adiciones.

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Segundo “De
los Principios Constilticionales, los Derechos Humanos y sus Garantias”, articulo 5
parrafo tercero y undécimo, Titulo Cuarto “Del Poder Publico del Estado”, Capitulo
Tercero "Del Poder Ejscutivo” Seccién Tercera “Del Ministerio Publico y de la Seguridad
Publica”, articulo 86 Bis, Gaceta de Gobierno del Estado de Mexico, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

¢ Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Pablica, Titulo Primero “Bases y
Disposiciones Legales’, Capitulo Unico, articulo 2, 3, 7 y 8 Fraccion | y IV, Diario Oficial
de la Federacion, 16 de julio de 2025, y sus reformas y adiciones.

» Ley de Seguridad del Estado de Méxice, Titulo Primero “Digiposiciones Generales”,
Capitulo Primero “De la Seguridad Publica v sus Fines”, articule 2, 7 y 8 fraccion 1l y XI,
Capitulo Sexto “De las Autoridades Municipales”, articulo 20 fraccién Il, Gaceta de

(Gobierno del Estado de México, 19 de octubre de 2011, y sus reformas y adiciones.
» Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de México, Capitulo Segundo, “Del

(Gobierno Municipal”, Articulo 18, Fraccién X, Gaceta del Sobierno Municipal de
(Coyotepec, 5 de febrero de 2025, y sus reformas y adiciones.

1.5 RESPONSABILIDADES.

El encargado de la Unidad de Prevencién del Delito verifica las peticiones, solicitudes de
instituciones escolares como ciudadania para llevar a cabo cada una de las mismas para
su atencién e informacion en materia de prevencién.
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1.6 DEFINICIONES.

Cohesion Comunitaria: Proceso integral mediante el cual las personas y las comunidades
alcanzan su méximo potencial. Dicho proceso es un continuo, no una dicotomia, por lo que
su fortalecimiento 0 debilitamiento depende de ocho dimensiones interrelacionadas e
interdependientes. Estas son: (1) Derechos y deberes (2) Interaccién (3) Igualdad (4)
Identidad y pertenencia (5) Diversidad (6) Prevencién (7) Participacion (8) Relaciones
(Cohesion Comunitaria e Innovacion Social AG, 2009).

Comunidad: Grupo de personas que, si bien son diferentes, son capaces de resolver los
conflictos que estas diferencias generan, alinear sus intereses y construir objetivos
compartidos que las mueven a la accidn conjunta; a su vez, todo esto deriva en la creacion
de un sentido de pertenencia y una identidad colectiva.

Congiliacién: Negociacion asistida en la que un tercero gufa a las partes en un proceso
integrado por etapas y propone férmulas de solucién que seran valoradas por los
participantes, quienes, a través de una comunicacion fluida, e colocan en condiciones de
identificar sus intereses y necesidades, y de cubririos evaluando constantemente la
pertinencia de las alternativas de acuerdos propuestas por &l congiliador, pudiendo, incluso,
alcanzar soluciones que creativamente hayan surgido de las progias partes (Buenrosiro,
Pesqueira & Soto, 2012)

Conflicto: Choque de dos 0 méas posiciones diferentes frente a una misma situacién, en un
contexto determinado. El conflicto no es lo mismo que la violencia (puede haber conflictos
sin violencia, aunque no violencia sin conflicto} y puede ser positivo 0 negativo segln como
se aborde y termine, con posibilidades de ser conducido, transformado y superado (Fisas,
2001).

Convivencia: Conjunto de relaciones de la vida cotidiana que se dan entre miembros de
una comunidad, una vez gue se han coordinado los intereses individuales con los colectivos
y por tanto los conflictos se resuelven de manera pacifica (PNUD, 20086). Coproduccion de
la seguridad Proceso que permite a diversas instancias municipales, estatales y federales,
organizaciones de la sociedad civil, del sector privado y a los habitartes de las comunidades
participar en la construccion de una ciudad mas segura, enfrentando de manera efectiva y
coordinada los problemas de inseguridad (Ruiz et al, 2006).

Cultura de la legalidad: Existe cuando se presenta armonia entre ley, moral y cuitura, es
decir, cuando los comportamientos ilegales se desaprueban moral y culturalmente. Por &l
contrario, existe cultura de la ilegalidad cuando los comportamientos ilegales son aprobados
morgl y culturalmente, y las obligaciones legales son censuradas (Presidencia de la
Reptiblica de Colombia, 2006).

Cultura de paz: Estilos de vida, creencias, valores y comportamientos que favorecen la
construccion de la paz. Se relaciona con los cambios instituciongles que promueven el
bienestar, la igualdad, la administracién equitativa de recursos y la seguridad, sin recurrir a
la vinlencia (Boulding Kenneth, 1998).
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Delito: Todo acto, conducta u omisidn que estd penado por la Ley, contemplado en el
Derecho Penal como delito y, por tanto, sancionado legalmente (CESC, 2013).
1.7 INSUMOS.
Peticiones Ciudadanas.
Peticiones de Instituciones Escolares.

1.8 RESULTADOS.

Con base a las diferentes platicas y conferencias realizadas en el ldunicipio de Coyotepec
se logra la prevencion de delitos, a travis de una sociedad mayor informada vy
concientizada. ‘ )

1.9 POLITICAS.

Espacios adecuados para la imparticién de las platicas impartidas en ocasiones con
ponentes del gobierno Estatal y/o Municipal con duracién aproximado de la platica de 30 a
40 minutos al término se efectian preguntas y respuestas con la participacion de los
presentes. '

Se designan ciertos tiempos para la platica y/o talleres, en horarios y dias habiles de 8:00
a 12:00 y de 13:30 a 17:30 horas.

Se requipo audiavisual para la proyeccion del tema a exponer,

Se hace de conacimiento con anterioridad a profesores el frabajo que se va a realizar.
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1.10 DESARROLLO,

NO

Unidad Administrativaf Puesto.

Descripcion d la Actividad,

Pravencién del Delito.

El fitular de la unidad se entravista con el Director(a) de la
institucion escolar.

Prevencion del Delito

El titular de la Unidad de Prevericion realiza apoyo a los padres
de familia para realizar acciones en las instalaciones educativas
jpara una mejor convivencia.

£

Comisario.

Be informa al comisario de Seguridad Publice y Movilidad para
las actividades, apoyo de las acciones de Prevencién en las
Instituciores escolares.

Pravencion del Delito.

El titular de la unidad de prevencién se entrevista con el
director(a) y/o Padres de Familia de la institucién escolar para
agendar la peticion solicitada.

Pravencion del Delito.

El titular de la unidad de Prevericion, efectta actividad ante los
alumnos, padres de familia y docentes.

Pravencion del Delito.

Et titular de la Unidad de Prevencion realiza, serie de preguntas
¥ respuestas ante los presentes.
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1.11 DIAGRAMACION.,
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Director(a) Instituciones

Comisaria de seguridad

Prevencion del Delito.

5
7 B

Padres de Familia,
refuerzan la peticion
a través del comiié
de escuela segura
anexando peticion al
oficio girado por el
Director(a) del
plantsl,

i o

Escolares v padres de familia. publica y Movilidad.
E | El drea de prevencion del delito
7 \ || recepeidna el oficio de peticion.
| /, ~ - | R E : J
‘ El planiel educativo realiza )
oficio de solicitud a la
comisariz  de  seguridad
plblica y movilidad de LA
Coyotepec requiriendo a la | Si
unidad de prevencion al f== \ $e realiza entrevista al director
delito a efecto de \\ para agendar, platica ylo taller,
implementar conferencias en % asi como el conocer los
materia de prevencior. A NO factores de riesgo que atafien
\ : /}! # w1 nlantal

= B

Be realiza oficio de
contestacion dando
a conocer los
motivos por lo cual
fue denegada Ia
peticion.

Ny ey

& iy

& implementan las conferencias
yio taller solicitado, dirigido a las
nifias, nifios, adolescentes,
directivos y padres de familia del
plantel, con el objetivo de inhibir y
prevenir la  comision de
\ci)nductas antisociales. /

|

Se logra la materializacion de
programas  preventivos  que
permiten el reforzar lazos de
sonfianza éntre la comunidad

Pagina | 10




i@) COYOTEPEC
3‘\‘ Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

1.12 MEDICION.

Numero de platicas solicitadas (Mensual) / Ntmero de platicas realizadas x 100.

XiCo

1.13 Formatos E Instructivos.

Estado de Mé

o L Y iCertenario de 1o vicka minryicicaal rlat Eotamm Ao R Adwinm ™
<2025. Bicentenario de la vida municipal del Fstado de México

OFICIO DE SOLICITUD UNIDAD DE PREVENCION DEL DELITO
COYOTEPEC.
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£
3
M
@
o
S
g
-
£
a
©
Q
=
&
B
g
e
=&

o FECHAEN LA QUE SE GIRARA EL OFICIO DE
SOUCITUD,

INSTITUCION EDUCATIVA QUE SOLICITA EL APOYO

B ‘#\POYO QUE REQUIERE EL PLANTEL EDUCATIVO,

» 2 FECHAS TENTATIVAS PARA EL DESARROLLC DE LA ACTIVIDAD.

s GRUPOS A TRABAJAR.
& DIRECCION COMPLETA DEL PLANTEL,

«  NUMEROS DE CONTACTO DIRECTO.
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2.1 PLATICAS DE PREVENCION ACCIDENTES - EDUCACION VIAL.
2.2 OBJETIVO
Fomentar la cultura vial, en acciones de accidentes de la educacion vial, proporcionando la
informacion correcta para los nifios, nifias y la juventud los conocimientos y herramientas
basicas para identificar situaciones de riesgo, cuidar la integridad fisica y su participacion
para mejoras de la via pdhlica.
2.3 ALCANCE

Se presenta el Encargado de la Unidad de Prevencion del Delitn, con la Comunidad y
planieles educativos para efectuar la actividad.

2.4 REFERENCIAS

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |
"De los Derechos Humanos y sus Garantias’, articulo 4 parrafo Vigésimo Primero, Titulo
Quinto “De los Estados de la Federacién y de la Ciudad de México”, articulo 115 fraccion
Il inciso a), Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 191 7, y sus reformas y
adiciones.

o (onstitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Tercero “De la
iPoblacion”, Capitulo Tercero “Del Poder Ejecutivo”, Seccién Tercera “Del Ministerio
Publico y de la Seguridad Publica”, articulo 86-Bis, Titulo Quirto “Del Poder Publico
Municipal’, Capitulo Tercero “De las Atribuciones de los Ayuntamientos”, articulo 123 y
124, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 di noviembre de 1917, y
sus reformas y adiciones.

» Ley Orgénica Municipal del Estado de México, Titulo Il “De los Ayuntamientos”,
Capitulo Tercero “Atribuciones de los Ayuntamientos”, articulo 31 fraccion I, Titulo HI
‘De las Atribuciones de los Miembros del Ayuntamiento, sus Comisiones, Autoridades
Auxiliares, y Organos de Participacion Ciudadana”, Capitulo Primero “De los
Presidentes Municipales, articulo 48, Tiwlo IV “Régimen Administrativo”, Capitulo
Octavo “De los Cuerpos de Seguridad Publica y Transito”, articulo 142 y 144, Titulo VI
‘De la Reglamentacién Municipal”, Capitulo Primero “Del Bando y los Reglamentos”,
articulo 161 y 162 fraccion X, Capitulo Segundo “De las Sanciones”, articulo 1686,
(3aceta de Gobierno del Estado de México, el 2 de marzo de 1993, y sus reformas y
adiciones.

* Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de México y Sus Municipios, Titulo
Primero “De las Disposiciones Generales”, Capitulo Il “De la Movilidad®, articulo 4,
(Gaceta de Gobierno del Estado de México, el 21 de mayo de 2024.

» Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de México. Titulo Segundo, “Del
Gobierno Municipal”, Capitulo Segundo “Del Gobierno Municipal”, articulo 18 fraccion V
Inciso a), Titulo Octavo “De la Justicia Civica”, Capitulo Segundo “De las Autoridades”,
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articulo 80, Capitulo Décimo Quinto, “De las Infracciones a la Movilidad”, articulo 122,
(3aceta del Gobierno Municipal de Coyotepec, 5 de febrero de 2025, y sus reformas y
adiciones.

2.5 RESPONSABILIDADES

Encargado de la Unidad de Prevencién del Delito, atender solicitudes, peticiones por parte
de las instituciones escolares como ciudadanos que requieran atencién e informacidn
Atendler las solicitudes de Educacion vial. (Accidentes).

2.6 DEFINICIONES

CULTURA VIAL: La cultura o educacion vial, es el conjunto de competencias, reglas y
normas de comportamiento que toda persona debe conocer y observar cuando haga uso
de la via publica, sin importar su medio de desplazamiento. Su implementacion efectiva es
indispensable para garantizar la convivencia arménica entra los usuarios. Pero rio sélo eso:
ademds, puede ser el principio de practicas de movilidad més responsables con el medio
ambiente, lo cual redundara en el mejoramiento de la salud de la poblacion.

PEATON: Persona que va a pie por una via de circulacién,

SENALAMIENTOS VIALES: Los sefalamientos viales son elementos que regulan los
movimientos del frénsito haciendo que la via cuente con uma operacion efectiva.
Previniendo, ordenando ¢ informando a todos Ios usuarios de una vialidad.

VEHICULOS: El automévil es un medio de lacomocién o transporte. La bicicleta tambign
es un vehiculo. Cuando se traslada animales u objetos es llamado vehiculo de transporte,
como por ejemplo (en orden de creacidn) el barco, el carro, &l tren, la bicicleta, la
motocicleta, el automndvil, el camidn, el avidn y la nave, entre otros.

2.7 INSUMOS
Peticion ciudadana.
Invitacion.
Peticion de Instituciones Escolares.
2.8 RESUL.TADOS
Con base a las diferentes platicas y conferencias realizadas en el Municipio de Coyotepec,

se Ingra la prevencidn de faltas viales y accidentes, a través de una sociedad mayor
informada y concientizada.
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2.9 POLITICAS

Espacio adecuado Para implementar la actividad con sus bicicletas, triciclos v vehiculos
eléclricos entre otros. Hacerla interactiva con la participacién de padres de familia. (Circuito

vial)

Tiempo y atencion de los profesores, con un horario aproximado del circuito de 45 a 60

minutos.

Se designan ciertos tiempos para la platica y/o talleres, en horarios y dias habiles de 8:00

a 12:00 y de 13:30 a 17:30 horas.

Se raquipo audiovisual para la proyeccion del tema a exponer.
Se hace de conocimiente con anterioridad a profesores el frabajo que se va a realizar.

2.10 DESARROLLO

NO

Unidad Administrativa/Puestc.

Descripcion de la actividad.

Prevencion del Delito,

El Titular de la Unidad de Prevencion, se entrevista
con el director(a), de la Institucion Escolar. Verificar
peticion.

Frevencion del Delito,

El Titular de la Unidad de F’révenc:ién, se entrevista

2. cori padres de Familia por peticion solicitada.
Comisario Se informa al Comisario la actividad de la peticion
3. solicitada.
Prevencion del Delito, El Titular de la Unidad de Prevencién, efectia la
4. actividad en apoyo con padres de familia del circuito

vial.

Prevencidn del Delito,

Se da la participacién a padres de familia e hijos.
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2.11 DIAGRAMACION

Director (a) Instituciones

Comisaria Seguridad

Prevencion del Delito

Escolares y padres de Publica y Movilidad,
familia
21| Prevencidn del delito recibe el oficio
toma de conocimiento la actividad
E |
Se realiza contacto con el director del
plantel educativo se realiza agenda y
organizacion para la participacion de
Institucion Educativa realiza Comigaric - R e
peticiéni a la comisaria de
seguridad pablica v movilidad
de Coyotepec para la
implementacion  de  taller NO
sobre cultura vial.

Se realiza oficio de
contestacion haciendo
mencion de los motives
por los cuales fue
denegada la peticién.

!

Se implementa pista de cultura vial
dando a conocer el significado de los
sefiglamientos viales, asi como el
coémd comporiarnos al ser un peatén,
comn abordar el transporte publico,
elementos bésicos para circular en
motacicleta y/o vehiculo particular, se
re #e culming abordando a los
aluninos a la unidad de seguridad
publica para el conocimiento de su
funcionarmiento.
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2.12 MEDICION

Numero de platicas solicitadas (Mensual) / Nimero de platicas realizadas x 100.

2.13 FORMATOS E INSTRUCTIVOS

CRICIO DE SOLICITUL: UNIDAD DE PREVENCION DEL DELITO
COYOTEPEC.

8
3
=
S
9
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31|
§
2
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= FECHAENLA QUE‘SE GRARA EL DFICIO DE
SOUCITUD,

INSPTUCION EBUCATIVA QUUE SOLICITA EL APOYO

o APCYO (LUE REQUIERE EL PLANTEL EDUCATIVO.

© 3 FECHAS TENTATIVAS PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIDAD,

o GRUPOS A TRABAIAR,
o DIRECCHON COMPLETA DEL PLANTEL,

o NUMZROS DE CONTACTO DIRECTC,

Lista de Asistencias.
Agradecimiento, Peticion,
Circuito vial.
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3.1 REALIZACION DEL PROTOGOLO MOCHILA POR LA PAZ.

3.2 OBJETIVO

Promover ambientes de seguridad para los estudiantes dentro de las instalaciones
escelares, como una manera de resguardar la integridad de todos los estudiantes v
docentes para combatir la delincuencia y violencia en los entornos #scolares en su interior.

3.3 ALCANCE

El Operativo Mochila Segura, Coadyuvando con la Defensoria Derechos Humanos y
Prevencion del Delito se lleve a cabo con los alumnos de las instituciones escolares con
la participacion y presencia de la sociedad de padres de familia quien realiza dicho
operativo, verificando se lleve correctamente sin violentar los derechos de los nifios, nifias
y adolescentes el operativo mochila segura para evitar sustraceion de sustancias toxicas y
armis de fuego para evitar un hecho de delito en menores infractores.

3.4 REFERENCIAS

* Gonstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |
‘De los Derechos Humanos y sus Garantias”, articulo 1 parrafo tercero, articulo 4
parrafo vigésimo tercero, articulo 21 parrafo noveno y undécimo inciso ¢ y d, Diario
Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

¢ (Gonstitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Segundo “De
los Principios Constitucionales, los Derechos Humanos y sus (Garantias”, articulo 5
parrafo tercero y undécimo, Titulo Cuarto “Del Poder Publico del Estade”, Capitulo
Tercero “Del Poder Ejecutivo” Seccién Tercera “Del Ministerio Publico y de la Seguridad
Fublica”, articulo 86 Bis, Gaceta de Gobigrno del Estado de WMéxico, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

» Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Titulo Primero “Bases y
Disposiciones Legales”, Capitulo Unico, articulo 2, 3, 7 y 8 Fraccion | y 1V, Diario Oficial
dle la Federacion, 16 de julio de 2025, y sus reformas y adiciones.

* |[ey de Seguridad del Estado de México. Titulo Primero “Dicposiciones Generalas”,
Capitulo Primero “De la Seguridad Publica y sus Fines”, articulo 2, 7 y 8 fraccion Ii y X,
Capitulo Sexto “De las Autoridades Municipales”, articulo 20 fraccién |l, Gaceta de
(Gobierno del Estado de México, 19 de octubre de 2011, y sus reformas y adiciones.

» Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de México, Capitulo Segundo, “Del
(Gobierno Municipal”, Articulo 18, Fraccién X, Gaceta del Bobierno Municipal de
-oyotepec, § de febrero de 2025, y sus reformas y adiciones.
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3.9 RESPONSABILIDADES

Encargado de la Unidad de Prevencion del Delito, de atender solicitudes, peticiones por
parte de las instituciones escolares, atencidn para el Operativo Mochila segura, en
coordinacion Defensoria Derechos Humanos y asistencia de sociedad de padres de familia.

3.5 DEFINICIONES

PROTOCOLO MOCHILA DE PAZ: El Profocolo Mochila de Paz v Prevencion para
Escuelas de Nivel Basice y Medic Superior del Estado de México es una herramienta
integral. Su aplicacién en las instituciones eduicativas se realiza ¢on pleno respeto a los
derechos de nifias, nifios, adolescentes y jovenes, con el objetivo de fortalecer el bienestar
y la seguridad de la comunidad escolar. El protocolo tiene como objetivo principal
salvaguardar la integridad fisica y emacional del alumnado, mediante procedimientos claros
que deberan aplicar las autoridades escolares, el personal docente, las madres, padres y
perscnas que gjercen la tutoria, asi como las autoridades correspondientes. Estas acciones
buscan prevenir el ingresc de objetos o sustancias peligrosas en los planteles educativos,
privilegiando en todo momento el interés superior de la nifiez.

COMITE DE MOCHILA DE PAZ Y PREVENCION: Aguel integrado por madres, padres y
perscnas que ejercen la tutoria, quienes seran los encargados de ahservar el contenido de
la Mochila de Paz y Prevencion, y serdn los Unicos facultados para retirar o solicitar el retiro,
segln el caso, del objetv como medida de seguridad, apoyados por la autoridad escolar
corrgspondiente o su representante. Comunidad educativa o comunidad escolar: grupo de
persorias integrado por personal directivo escelar, docentes, personal de apoyo, alumnaclo,
madres, padres v personas que ejercen la tutoria, y demas agentes que intervienen en sl
proceso de ensefianza y aprendizaje en cada instifucion educativa.

CULTURA DE PAZ: Es el conjunto de valores, actitudes, tradiciones, comportamientos y
estilos de vida que promueven la paz a nivel individual, grupal y comunitario. Se basa en
principios de respeto, igualdad, justicia social, convivencia y resolucién pacifica de
conflictos. Este enfoque, aplicado en el entorno escolar, busca fomentar un ambiente
edugativo donde prevalezcan la armonia y el bienestar de todos los actores de la comunidad
edugativa.

DROGAS ILEGALES: Segin la OMS, es toda sustancia que introducida en el organismo
produce de algin modo alguna alteracién del funcionamiento del sisterna nervioso central
y ademas es susceptible de crear dependencia, ya sea psicoldgica, fisica 0 ambas, sin
prescripcion médica.

ENTORNO SEGURO: Es aquel en el que se respetan los derechos humanos y se
promueve un ambiente fisico, psicoldgico y social, incluide el digital, propicio para su
ejercicio. Inclusién: criterio de la educacion que toma en cuenta lag diversas capacidades,
circunstancias, necesidades, estilos y ritmos de aprendizaje de las y los educandos, para
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asi eliminar las distintas barreras al aprendizaje y a la participacion, para lo cual adoptara
medidas en favor de la accesibilidad v los ajustes razonables.

MEDIDAS DE NO REPETICION: Acciones pusitivas encaminadas a evitar que se repitan
las violaciones al derechc a un ambiente libre de violencia. Mochila: cualquier tipo de bolso,
morral, maleta, portafolio o contenedor portatil de uso personal que un estudiante, docente
o trabajador de la institucion educativa, transporte consigo para el resguardo de materiales
escolares, objetos personales o cualquier otro tipo de pertenencia, asi como cualquier otro
objeto de similar funcionailidad que permita el iransporte de estos.

MOGCHILA DE PAZ: Mochila cuyo coritenido no presenta ningtin riesgo para la seguridad y
la salud fisica, mental o emocional y es mostrado de manera voluntaria por la o el estudiante
durante las jornadas de revisidn del protocolo.

MOGHILA DE PREVENCION: Término para designar a la mochila que contiene o se
sospecha que puede contener objeios o sustancias que presentan un riesgo para la
seguridad o la salud fisica, mental o emocional de la comunidad educativa, asi como aquel
que no ha sido sometido al protocolo de revisiéri por parte del Comité o cuando el alumnado
se niega a ser revisado, toda vez que se preveé pueda contener objstos que no son propios
para su desarrollo integral escolar.

PERSPECTIVA DE GENERO: Visién cientifica, analitica y politica sobre las mujeres y 10s
hombres. Se propone eliminar las causas de opresion de género como la desigualdad,
injusticia y jerarquizacion de las personas basada en el género. Prorueve la igualdad entre
los géneros a través de la equidad, adelanto y bienestar de las mujeres.

RIESGO: Probabilidad de la ocurrencia de un evento que provoque dafio a la salud o a la
integridad fisica o emocional de una persona, asi como dafio o pérdida probable sobre un
agenle afectable cualquiera que sea este. Sustancias psicotrépicas: compuestos naturales
o sintéticos que acttan sobre el sistema nervinso generando alteraciones en las funciones
que regulan pensamientos, emociones y el comportamiento. Violencia: cualquier accién u
omision que cause dafio o sufrimienta psicoldgico, fisico, patrimonial, econdmico, sexual o
la muerte tanto en el ambito privado como en &l pablico.

3.7 INSUMOS
Peticion instifuciones escolares.
Apoyo a padres de familia.
Presencia Defensoria derechos Humanos.

3.8 RESULTADOS

Nimero de protocolos de mochila por la paz.
Asistencia de alumnos presentes.

3.9 POLITICAS

Atencion directivos escolares y docentes, para el apoyo de operativa mochila en los dias y
horas avilés de 7:00 a 12:30 pm como 13:30 g 17:30 horas.
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Agenda y programacion e operativos mochila segura con las instituciones escolares y
sociedad de padres de familia, de un aproximado de tres grupos para su eficiencia y
supervisar la actividad no mayor de 25 minutos por aula.

Coordinacion con la defensoria derechos humanos, dar fe de los attos sin violencia y todo
bajo a derecha de los nifios, nifias y adolescentes.

3.10 DESARROLLO

NO

Unidad Administrativa/Puesto.

Descripcion de la actividad.

Frevencion del Delito.

El Titular de la Unidad de Prevencion, se entrevista
con el director(a) de la Institucion Escolar.

Frevencion del Deilito,

El titular de la Unidad de Prevencion del Delito, apoya
a padres de Familia para realizar acciones de
prevencion en las aulas.

Comisario.

Se inferma al Comisario de Seguridad Publica y
Movilidad de la peticion solicitada para las
Institucicnes Escolares,

Defensoria Derechos Humanos.

Se informa al Licenciado Dlerechos Humanos para
coadyuvar, en la peticidn solicitada de las
Institucicnes Escolares.

Frevencién del Delito,

El Titular de la Unidad de Prevencion, realiza
actividad en apoyo con padres de familia, docentes y
Derechos Humanos.

Frevencian del Delito,

Se efectian preguntas o dudas sobre la actividad
realiza a alumnos, padres de familia y docentes.
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3.11 DIAGRAMACION.

Director(a) Instituciones

Escolares y padres de
familia

Comisaria Seguridad
Pablica y Movilidad.

Unidad de Prevencion del
Delito.

Solicitud por parte del plantsl
educativo a la comisaria de
seguridad publica y movilidad a
efecto de implementar el
protocolo mochila de paz.

!

Peticién por parte del comité de
seguridad integrade por padres
de familia anexado al oficio girade
por el director.

Comisario.

No

Se realiza oficio de
contestacion haciendo
mencion de les motivos
por los cugles fue
denegada la pelicién.

11

La unidad de prevencion del delito
recibe el oficio, dando vista a
derechos humanos del municipio
ylo en su defecto al del estado.

|

La unidad de prevencién del delito
se coordina con derechos humanos
munigipal y de manera conjunta se
acudg al plantel educativo a realizar
la organizacion con las autoridades
escolares, agendando capacitacion
dirigida a los padres de familia,
docertes vy alumnos para su
implementacion.

o

i

Se realiza capacitacion a padres
de familia, alumnos vy docentes
asi mismo se conforma coite de
mochila de paz conformado por
padres de familia.

|

Se  Implementa el

de alumnos llevando a cabo los

protocolo
mochila de paz de manera
conjurta con padres de familia,
docenies y la participacion asertiva

protocolos de actuacion
correspondientes dentro del marco

legal.
l
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3.12 MEDICION

Numero de Operativos Mochila segura solicitadas (mensual) / Numero de operativos
mochila realizadas x 100,

3.13 FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Ediciones Fotograficas.
Agradecimiento, Peticidn,

w
=

al de Coyotepec, Estado de México

R
&
o
i,
S
Q
&
g
Q
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e
o
=
=
=
&

OFICIO DE SOLICITUD UNIDAD DE PREVENCION DEL DELITO
COYOTEPEC.

& FECHAEN LA QUF 5T GIRARA FL OFICIO DE
SOLICITUD.

INSTITUCION EDUCATIVA QUE SOLICITA B A20V0

o APOYO QUE REQUIERF E1 PLANTEL FDUCATIVO.

= 3 FECHAS TENTATIVAS PARA £1 DESARROLLD DE LA ACTIVIDAD.

@ GRUPOS A TRABAIAR,

o DIRECCION COMPLETA DEL PLANTEL

»  NUMEROS DE CONTACTO DIRECTO.
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SIGNIFICADO.

Inicio del Procedimiento.

Numero de Actividades. |

Cuadro con extracto de actividad.

Linea de flujo.

BPecision.

Linea de comunicacion via correo o
Telefonicamente.

Determina el final del procedimiento.
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5. REGISTRO DE ERICIONES.
Primera edicion (julio del 2022); elaboracion del manual.

Segunda edicién (octubre del 2025); actualizacion del manual.

6. DISTRIBUCION

El original del Manual de procedimientos se encuentra las Oficinas que ocupa la Unidad de
Prevencion del Delito.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

1.- Fresidencia.

2.- Secretaria de Ayuntamiento.

3.- Comisaria de Seguridad Publica y Movilidad.
4.- Coordinacion de Mejora Regulatoria,

5.~ Direccion Juridica-Consultiva.

6.- Organo Interno de Control.
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7. VALIDACION.

i

B

Biéloga Marisol Luna C.ruz,
Presidenta Municipal Constitucional de
Coyotepec, México.

: na de! Ayuntammsnto de
Coyotepec, México,

Vo, Bo.

Vo. Bo.

Licenciado Jg Wihan CediloRames. .. BE
Titular de la Commana de Ssalgundad Pubhca y Movmdad‘
del Gobierno Municipal de Coyotepec, México.

Aprobado mediante acuerdo COY/AYTO/ORD/070 derivado del punto nimero cuarto del
order del dia de la Trigésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de

Coyntepec, Estado de México 2025-2027, de fecha treinta de octubre de dos mil veinticinco.
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