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1. PRESENTACION

El presente manual establecer los procedimientos de trabajo que faciliten las tareas
especificas, que permitan disminuir y optimizar los tiempos de ejecucion en el desarrollo de
las actividades que realizan los involucrados que intervienen en cada una de las partes del
proceso administrativo, para eficientar el uso de los recursos humanos, financieros,
materiales y técnicos.

Dentro de este contexto se considerd necesario que la Coordinacién de Auditoria, adscrita
al Organo Interno de Control, cuente con éste documento base, que permite tener las tareas
y procedimientos definidos y autorizados, los cuales podran ser flexibilizados y/o
modificados cuando las necesidades operativas asi lo justifiquen, por lo que se considera
necesaria su actualizacion permanente y oportuna en base a las necesidades de la
Administracién Publica Municipal.
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2. OBJETIVO GENERAL.

El objetivo de este Manual es mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las labores del
Organo Interno de Control, estandarizacion y sistematizacion de sus procesos, plasmadas
en un Manual de Procedimientos.

Este manual busca orientar a los servidores publicos adscritos a la Coordinacion de
Auditoria sobre los procedimientos administrativos, detallando sus responsabilidades de
forma secuencial e interconectada, esto asegura el cumplimiento de sus funciones para la
provisién de bienes o servicios, siendo un esfuerzo por la transparencia municipal, orientada
al funcionamiento de las dependencias administrativas, conforme a su marco normativo
vigente.
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3. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

1.1 Arqueo de Caja y/o fondo fijo a la Tesoreria Municipal.
1.2 Objetivo

Verificar que los fondos se utilicen de forma racional y exclusiva, asimismo el adecuado
manejo de la recaudacion diaria, bajo disposiciones vigentes aplicables.

1.3 Alcance

Los Argueos se aplicaran a la caja recaudadora y administrador del fondo fijo, dentro de la
Tesoreria Municipal de Coyotepec, Estado de México.

1.4 Referencias
» Articulo 129 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
» Articulos 110, 111y 112 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
> Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para los entes Publicos del Gobierno
y Municipios del Estado de México 2025.
» Numeral 18 fraccion IV, inciso a) del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.
» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.
1.5 Responsabilidades
Contralor: Supervisa que se lleven a cabo los Arqueos de Caja y/o fondo fijo.
Coordinacién de Auditoria: Elabora el oficio correspondiente y coordina el Arqueo.

Auditor: Notifica y ejecuta el Arqueo de Caja y/o Fondo Fijo.

Persona Titular de la Tesoreria: Recibe, atiende y designa personal para atender la
notificacion del Arqueo de Caja y/o Fondo Fijo.

1.6 Definiciones
Oficio de Natificacion: Documento mediante el cual se hace de conocimiento al Titular que

se llevara a cabo el arqueo de caja y/o fondo fijo, el mismo dia de su entrega.

Arqueo: El recuento y verificacién del dinero y valores que conforman el saldo de los
caudales de caja, asi como, del saldo a comprobar de forma mensual respecto al fondo fijo.
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Fondo fijo: Es la suma de dinero que se asigha a una unidad, al encargo de una persona,
para efectuar ciertos gastos.

Caja: Oficina o ventanilla donde se recibe dinero y se hacen pagos.

1.7 Insumos

Notificacion de Arqueo de Caja y/o Fondo fijo.

1.8 Resultados

Acta administrativa mediante la cual se emiten observaciones y hallazgos dentro del Arqueo
de Caja y/o Fondo fijo.

1.9 Politicas

Los Arqueos de Caja y/o Fondo fijo serdn programados de manera trimestral, en dias
héabiles en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

1.10 Desarrollo

No. Puesto / Unidad Descripcién de la Actividad
Administrativa
Titular/ Coordinacién de | Elabora oficio de Notificacion de Arqueo de Caja y/o
Auditoria Fondo Fijo, informando a la Unidad Administrativa que
1 se realizara dicha revision en el efectivo que esta bajo
su custodia, y/o el manejo del control del fondo fijo, asi
como, los documentos comprobatorios
Titular/ Coordinacién de | Se presenta con el responsable y lleva a cabo el
Auditoria inventario de efectivo, cheques, pago con tarjeta,
2 Boucher, entre otros y lo relaciona en formato.
En el caso de Arqueo de Fondo Fijo, se lleva a cabo el
inventario del el efectivo disponible y los documentos
comprobatorios.
Titular/ Coordinacién de | Verifica que la suma de todo el efectivo coincida en el
Auditoria ticket del corte que arroja el sistema. Respecto al fondo
3 fijo que el efectivo disponible y los documentos
comprobatorios correspondan.
Titular/ Coordinacién de | Si existen diferencia de importancia, procede a llevar un
Auditoria andlisis minucioso de lo acontecido determinando
4 causas de los mismos.
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5 | Titular/ Coordinacion de | Elabora relacién de hallazgos y es turnando al ente para
Auditoria su solventacion.
6 | Tesorero/Tesoreria Solventa las observaciones y hallazgos encontrados
Municipal
7 | Titular/ Coordinacion de | Analiza respuesta del ente auditado y determina si
Auditoria. procede la solventacion de los hallazgos.
8 | Titular/ Coordinacion de | Realiza informe de la revision, en el que se detalla si
Auditoria existié o no alguna observacion por parte del Organo de
Control, teniendo una redaccién formal de los preceptos
legales aplicables al acto u omision y que hace que éste
tenga sustento juridico.
9 | Titular/Organo Interno de | Revisa, analiza y autoriza dicho informe y envia a la

Control.

Tesoreria.

//m»/:g /7/7/ 'n,
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COORDINACION DE TITULAR/ ORGANO TITULAR/ AREA
AUDITORIA INTERNO DE CONTROL ADMINISTRATIVA
AUDITADA
INICIO
y
Elabora oficio de Revisa, analiza y
Notificacién de autoriza dicho informe
Arqueo de Caja y/o y envia a la Tesoreria.
Fondo Fijo A
Lleva a cabo el inventario de v
efectivo, cheques, pago con
tarjeta, bouchers, entre otros y Espera, en su caso, la
lo relaciona en formato. solventacion de las R Solventa las
Respecto al Fondo fijo se lleva observaciones hechas g observaciones y
a cabo el inventario del el en el informe, para hallazgos
deslindar

efectivo disponible y los
documentos comprobatorios.

responsabilidades.

)

l

FINAL

Verifica que la suma de todo
el efectivo coincida en el ticket
del corte que arroja el sistema.

Respecto al fondo fijo que el

efectivo disponible y los
documentos comprobatorios
correspondan.

|

Si existen diferencia de
importancia, procede a
llevar un andlisis
minucioso de lo
acontecido determinando
causas de los mismos.

A 4

Elabora relacién de
hallazgos

Realiza informe de la
revision
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1.12 Medicién

NOMBRE DEL DEFINICION DEL METODO DE FRECUENCIA
INDICADOR INDICADOR CALCULO DE MEDICION
Cumplimiento  de | Mide el porcentaje | (Arqueos de Caja y/o Trimestral
Arqueos de Caja | de Arqueos | Fondo Fijos
y/o Fondo Fijo realizados por el | programados/Arqueos
Organo Interno de | de Caja y/o Fondo Fijo
Control realizados) * 100

Mmp/ /]nfn,
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1.13 Formatos e instructivos

1.13.1
DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL
NUMERO DE OFICIO: COY/OIC/01-20 /001
ASUNTO: ARQUEO DE CAJA Y/O FONDO FIJO
Coyotepec, Estado de México, a __ de de 20
LIC.

TESORERO MUNICIPAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 112 fracciones I, I, 1l 'y XIV de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de México, este Organo Interno de Control tiene entre
otras funciones el planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y
evaluacién municipal; fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su
congruencia con el presupuesto de egresos; aplicar las normas y criterios en materia de
control y evaluacion, y vigilar que los ingresos se enteren a la Tesoreria Municipal,
conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables,
respectivamente. Por lo anterior se realizard un ARQUEO DE CAJA Y/O FONDO FIJO,
en las cajas recaudadoras de la Tesoreria Municipal de Coyotepec, Estado de México,
ubicadas en el Palacio Municipal, el dia DE DOS MIL VEINTICINCO. Para
realizar los trabajos se ha comisionado a la , Coordinadora de
Auditoria, adscrita al Organo Interno de Control del Gobierno de Municipal de Coyotepec,
Estado de México.

Por lo anterior, agradeceré instruya a quien corresponda a efecto de facilitar al Servidor
Publico comisionado, acceso a las areas correspondientes y se les proporcione la
documentacion, informacion y las facilidades necesarias para realizar su trabajo.

Sin mas por el momento, me despido reiterando mis saludos.

ATENTAMENTE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
ADMINISTRACION 2025-2027.
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1.13.2
ARQUEO DE CAJA

ENTE A REVISAR: MUNICIPIO DE COYOTEPEC

AREA:
ORGANO INTERNO DE . .
CONTROL CEDULA ANALITICA: ARQUEO DE CAJA
Arqueo de caja que obra en poder del C.
Con cargo de mismo que fue practicado el dia___ del mes de
de20__alas horas en las oficinas que ocupa
y que fue practicado por el Servidor Publico
que corresponde al periodo de revision del
INGRESO EN RECIBO OFICIAL DEL No. al No. $
BILLETES OBSERVACIONES
EFECTIVO DENOMINACION CANTIDAD IMPORTE RECIBOS
$ 1,000.00 CORTE
$ 500.00 EFECTIVO
$ 200.00
$ 100.00
$ 50.00
$ 20.00
$ 10.00
SUBTOTAL
MONEDAS
$ 10.00
$ 5.00
$ 2.00
$ 1.00
$ 0.50
$ 0.20
$ 0.10
SUBTOTAL
TOTAL EFECTIVO $
DOCUMENTOS:
CHEQUES/FICHAS DE DEPOSITO - ANEXO 1
VALES DE CAJA/PAGARES - ANEXO 2
OTROS - ANEXO 3
TOTAL DOCUMENTOS
TOTAL ARQUEO
SOBRANTE O FALTANTE
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E

La cantidad de $ que corresponde al cobro del de de 20__, esta bajo mi custodia y es mi
mi responsabilidad de la correcta aplicacién conforme a normatividad existente ya que son propiedad del Municipio de Coyotepec, Estado de ‘g 8
Q .
México, y éstos fueron contados en mi presencia y devueltos a mi entera satisfaccion a las horas del de de 20__. % 5
3 =
<o
L T
©
CAJERO AUDITOR c é
3
v
8w
R =3
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA .g §.
)
¢ 8
TESTIGOS U )
.g (]
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA E %
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1.13.3
ARQUEO DE FONDO FIJO
ENTE A REVISAR: MUNICIPIO DE COYOTEPEC
AREA:
ORGANO INTERNO DE CONTROL CEDULA ANALITICA: ARQUEO DE FONDO FIJO DE CAJA
Arqueo de fondo fijo que obra en poder del C.
Con cargo de mismo que fué practicado el dia___ del mes de
de 2025 a las horas en las oficinas que ocupa
y que fué practicado por el Servidor PUblico
que corresponde al periodo de revision del
a) Efectivo en caja Monto autorizado | $
BILLETES OBSERVACIONES
EFECTIVO DENOMINACION CANTIDAD IMPORTE
$ 1,000.00
$ 500.00
$ 200.00
$ 100.00
$ 50.00
$ 20.00
$ 10.00
SUBTOTAL
MONEDAS
$ 10.00
$ 5.00
$ 2.00
$ 1.00
$ 0.50
$ 0.20
$ 0.10
SUBTOTAL
TOTAL EFECTIVO $
DOCUMENTOS:
CHEQUES/FICHAS DE DEPOSITO - ANEXO 1
VALES DE CAJA/PAGARES - ANEXO 2
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OTROS - ANEXO 3

TOTAL DOCUMENTOS

TOTAL ARQUEO

SOBRANTE O FALTANTE

La cantidad de $ que corresponde al fondo fijo del de de 20__, esta bajo mi custodia y es mi

mi responsabilidad de la correcta aplicacion conforme a normatividad existente ya que son propiedad del Municipio de Coyotepec, Estado de

México, y éstos fueron contados en mi presencia y devueltos a mi entera satisfaccion a las horas del de de 20__.

RESPONSABLE DEL FONDO FIJO DE CAJA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

AUDITOR

NOMBRE Y FIRMA

TESTIGOS

NOMBRE Y FIRMA

ORGANO INTERNO DE CONTROL

CEDULA ANALITICA: ARQUEO DE FONDO FIJO DE CAJA

a) Efectivo en caja $
b) Vales de fondo fijo comprobados $
c) Vales de fondo fijo No comprobados $

TOTAL $

Mw/ag- /jn/w,

Pagina 15 de 59

.§
g
g
?
g
?
:
3

!
-
$
§
8
£
E
E

Transformar



| COYOTEPEC

Goblermo Municipal 2025 - 2027

Transformar

2.1 Evaluaciones de Desempeiio alos Programas Presupuestarios.
2.2 Objetivo

Verificar las acciones llevadas a cabo para el cumplimiento de los indicadores.
Valoracién del cumplimiento de los indicadores.
Verificacion de evidencia de los avances reportados.

2.3 Alcance
Las evaluaciones se aplican a todas las unidades de la Administracién Publica Municipal.
2.4 Referencias

Articulo 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 110, 111y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
Articulo 17 de la Ley de Planeacion del Estado de México.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipio.

Numeral 18 fraccioén |V, inciso a) del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.
Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

YVVVYYVYY

2.5 Responsabilidades

Contralor: Organiza, coordina y supervisa la planeacion, desarrollo y conclusion de cada
una de las Evaluaciones de Desempefio.

Coordinaciéon de Auditoria: Elabora el programa anual de evaluacion, ejecuta las
evaluaciones y elabora el informe, asimismo, propone las recomendaciones de control
interno.

2.6 Definiciones.

Programa Anual de Evaluacion: Documento por medio del cual se relacionan las
evaluaciones conceptos y acciones a realizar en el ejercicio fiscal correspondiente.

Estudio y Evaluacion del Control Interno: El auditor debe efectuar un estudio y evaluacion
adecuado del control interno existente, que le sirva de base para determinar el grado de
confianza que va a depositar en él y le permita determinar la naturaleza, extension y
oportunidad de los resultados.
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Oficio de término de evaluacion, mediante la cual emita recomendaciones a la Unidad
Administrativa Auditada.

2.9 Politicas.

Las evaluaciones seran ejecutadas en atencion al Programa Anual de Evaluacion, en dias
hébiles en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

2.10 Desarrollo

No. Unidad Descripcién de la Actividad
Administrativa/Puesto
1 Coordinacién de | Realiza el estudio de la entidad (Evaluacion del Control
Auditoria/Titular Interno) para tener un panorama de cOmo se encuentran
las areas, programas y metas establecidas.
2 Coordinacion de | Elabora el Programa Anual de Evaluacion.
Auditoria/Titular
3 Coordinacion de | Elabora el oficio de natificacion de inicio de evaluacion,
Auditoria/Titular debidamente fundamentado y turna al Contralor para su
firma.
4 Coordinacion de | Se notifica al Titular de la unidad administrativa y se le
Auditoria/Titular informa del objetivo y alcances.
5 Coordinacién de | Elabora oficio de solicitud de documentacion e
Auditoria/Titular informacion y establecer fecha de entrega.
6 Coordinacién de | Requerir informacion al area para la revision de la
Auditoria/Titular misma.
7 Area Evaluada Remite la informacion solicitada
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7 Coordinacion de | Recibe la documentacién e informacién solicitada para
Auditoria/Titular dar inicio.
8 Coordinacion de | Remite oficio de las observaciones que fueron
Auditoria/Titular detectadas en la evaluacion; Turnandolo al Contralor
para su autorizacion y firma.
9 Organo Interno  de | Entrega del oficio de las observaciones que fueron
Control /Titular detectadas; otorgando un término para la solventacién
de las mismas.
10 Coordinacién de | Recepcién de observaciones solventadas, andlisis y
Auditoria/Titular conclusion del soporte de las mismas.
11 Coordinacién de | Devolucién de informacién original que fue prestada
Auditoria/Titular para su revision al area que fue auditada, en su caso.
Elabora oficio de término, turnandolo al Contralor para
su autorizacion y firma.
12 Organo Interno  de | Notifica el cierre de evaluacion y las recomendaciones

Control /Titular

correspondientes

Mw;/c 5 pora
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2.11 Diagramacion.

COORDINACIQN DE TITULAR/ ORGANO TITULAR/ AREA
AUDITORIA INTERNO DE CONTROL ADMINISTRATIVA
AUDITADA
INICIO

Estudio preliminar de
la entidad.

|
1

Elabora Programa
Anual de Evaluacion

A 4

I
v
Elabora el oficio de
notificacion de inicio
de evaluacién,
debidamente
fundamentado.

A 4

Se natifica al Titular
de la unidad
administrativa y se le
informa del objetivo y
alcances

v

Elaboracién de oficio
de solicitud de
informacion

A 4

Remite oficio de las
observaciones que
fueron detectadas en
la evaluacion.

Entrega del oficio de las
observaciones que fueron
detectadas; otorgando un
término para la solventacion
de las mismas.

A 4
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Recibe la documentacion

e informacion o Remite observaciones
sohgtada Elabo,ra oficio P solventadas, analisis
de término, turnandolo al < y conclusién del

Contralor para su soporte de las

autorizacion y firma. mismas

Notifica el cierre de
evaluacion y las
recomendaciones
correspondientes

FINAL
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2.12 Medicion.
NOMBRE DEL DEFINICION DEL METODO DE FRECUENCIA
INDICADOR INDICADOR CALCULO DE MEDICION
Cumplimiento  de | Mide el porcentaje | (Evaluaciones SEMESTRAL
Evaluaciones de | de Evaluaciones | concluidas/

Desempeiio

realizadas por el
Organo Interno De
Control

Evaluaciones
programadas) * 100

Mmp/ : /]n/w,
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2.13 Formatos e Instructivos.

2.131

DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL

NUMERO DE OFICIO: COY/OIC/01-20 /001

ASUNTO: ORDEN DE INICIO DE EVALUACION DE DESEMPENO
NUMERO DE EVALUACION:

Coyotepec, Estado de Méxicoa ___de enerode 20___.

DIRECTOR DE DEL GOBIERNO MUNICIPAL
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 26 apartado A y 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 48, 54, 61 numeral Il inciso c), y 71 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental; 85, y 110 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 129 y 139 fraccién I, de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 2, 3, 31 fracciones XXI, XXXV, XXXIX y XLVI, 101 fraccién I,
112 fraccion |, 114 y 115 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; 1, fracciones
I, 1y 1V, 7, 17 fraccién |, V, VI, 36 y 37 de la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios; 327-B y 327-D del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios; 27,
28 fraccion 1l, 29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México; 18 fraccion IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado
de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero 0008 de fecha : Manual de
Procedimientos de la Coordinaciéon de Auditoria adscrita a Organo Interno de Control del
Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal

: y conforme a lo estipulado en las atribuciones del Organo Interno de Control
Municipal, en cumplimiento al Sistema de Control y Evaluacion municipal operado por este
Organo Interno de Control del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México, me
permito notificarle a usted, la presente Orden de Inicio de Evaluacién de Desempefio a los
Programas Presupuestarios con niumero de evaluacion , correspondiente a la
Direccion de del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México, que
tiene como objetivo identificar el avance en el cumplimiento de los objetivos y metas
establecidas en los Programas presupuestarios, mediante el andlisis de indicadores de
resultados.

Para llevar a cabo la practica de la evaluacion de desempefio en comento, se comisiona a
la , quien ostenta el cargo de , como Auditor comisionado,
quien se identificara al momento de iniciar la presente diligencia. Cabe sefalar que podra
comisionarse personal adicional, en caso de requerirse.

Por lo anterior, y a efecto de estar en condiciones de dar inicio a los trabajos de la
evaluacién, se solicita preparar la documentacion e informacion para acreditar el
cumplimiento de las metas a evaluar, correspondientes al TRIMESTRE Y
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TRIMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL , para lo cual, se anexa al presente la Cédula
de solicitud de informacion respecto a los programas presupuestarios y proyectos a evaluar.

En consecuencia de lo anterior, y con fundamento en el articulo 127 del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, le requiero para que dentro del
término legal de TRES DIAS habiles siguientes a que surta efectos la notificacion de la
presente Orden de Evaluacion, remita debidamente requisitada la Cédula de solicitud de
Informacion, asi como, la evidencia documental fehaciente que acredite la informacion
proporcionada, esto con la finalidad de verificar el cumplimiento a los objetivos y metas
contenidas en los programas presupuestarios y proyectos, en términos de lo dispuesto por
el articulo 17 de la Ley de Planeacion del Estado den México y Municipios, y su respectivo
Reglamento, apercibiéndole que en caso de no hacerlo dentro del término legal concedido
se hard acreedor a una multa por la cantidad equivalente a DIEZ VECES EL VALOR
DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE, lo anterior, con
fundamento en lo dispuesto por el numeral 19 fraccion Il del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

ATENTAMENTE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL ;
GOBIERNO MUNICIPAL DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
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2.13.2

DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL

NUMERO DE OFICIO: COY/OIC/01-20 /001

ASUNTO: SE NOTIFICAN OBSERVACIONES.
NUMERO DE EVALUACION:

Coyotepec, Estado de Méxicoa ___ de de 20 .

Director de DEL GOBIERNO MUNICIPAL
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 26 apartado A y 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 48, 54, 61 numeral Il inciso c), y 71 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental; 85, y 110 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 129 y 139 fraccién |, de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 2, 3, 31 fracciones XXI, XXXV, XXXIX y XLVI, 101 fraccion
[, 112 fraccién I, 114 y 115 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; 1,
fracciones |, Il y IV, 7, 17 fraccion |, V, VI, 36 y 37 de la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios; 327-B y 327-D del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios; 27, 28 fraccion Il, 29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México; 18 fraccion IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero de fecha
; Manual de Procedimientos de la Jefatura de Auditoria adscrita a la
Contraloria Interna Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta
Municipal nimero __ de fecha ; en cumplimiento al Sistema de Control y
Evaluacion municipal operado por este Organo Interno de Control del Gobierno Municipal
de Coyotepec, Estado de México, me permito notificarle a usted los resultados de la
Evaluacién de Desempefio a los Programas Presupuestarios con nimero de evaluacion
, correspondiente a la Direccion de del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México, cuyo objetivo es identificar el avance en el cumplimiento
de los objetivos y metas establecidas en los Programas presupuestarios, mediante el
andlisis de los indicadores de resultados.
Dicha evaluacién se basa en la informacidn remitida a este Organo Interno de Control, la
cual fue solicitada a través Cédula de solicitud de Informacién, notificada mediante la
Orden de Inicio de Evaluacién de Desempefio con niumero de oficio , de
, con la finalidad de verificar el cumplimiento a los objetivos y metas
contenidas en los programas presupuestarios y proyectos, requerimiento que fue atendido
por el &rea evaluada mediante oficio numero de fecha ,
signada por la , Titular de la del Gobierno
Municipal de Coyotepec, Estado de México.
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Clave Denominacién
Programa Presupuestario
Dependencia General
Dependencia Auxiliar
Proyecto 204010101 Promocion y fomento de la cultura fisica
c Primer Segundo _
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Bajo ese contexto, se presentan los resultados de los indicadores evaluados,
correspondientes al PRIMER TRIMESTRE Y SEGUNDO TRIMESTRE DEL EJERCICIO
FISCAL ; a efecto de que tenga conocimiento sobre las observaciones
derivadas de la presente evaluacion, a efecto de que se adopten las medidas de Control
Interno suficientes y necesarias para eficientar el cumplimiento de sus metas y asi prevenir
desviaciones en el cumplimiento de sus programas y alcanzar niveles Optimos de
desempefio.

Derivado de la revision, con fundamento en lo dispuesto por el numeral __ del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, se otorga el plazo de 3 dias habiles
contados a partir del dia siguiente habil a que surta efecto la notificacion de la entrega de
la observaciones derivadas de la Evaluacion de Desempefio a los Programas
Presupuestarios con niumero de evaluacién , a efecto de que la Unidad
Evaluada remita a este Organo Interno de Control, los documentos minimos indispensables
y/o justificaciones, que solventen las observaciones que se generaron, informacién que
deberéa ser remitida en formato .PDF, en medio magnético, con el apercibimiento, que en
caso de no remitir la informacion correspondiente dentro del término legal concedido, se
tendra por precluido su derecho para hacerlos con posterioridad, asi mismo, si derivado
del seguimiento de las observaciones se detectan actos u omisiones por parte de los
servidores publicos que constituyan en faltas administrativas o penales, se dara vista a la
Autoridad Investigadora y/o Ministerio Publico del fuero local o federal, segun lo que
corresponda.

ATENTAMENTE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
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2.13.3

DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL

NUMERO DE OFICIO: COY/OIC/01-20 /001

ASUNTO: SE NOTIFICA TERMINO DE EVALUACION.
NUMERO DE EVALUACION:

Coyotepec, Estado de México a de de 20___.

TESORERO MUNICIPAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL
E COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

los Estados Unidos Mexicanos; 1, 48, 54, 61 numeral Il inciso c¢), y 71 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental; 85, y 110 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 129 y 139 fraccion |, de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 2, 3, 31 fracciones XXI, XXXV, XXXIX y XLVI, 101 fraccion |,
112 fraccién I, 114 y 115 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México; 1, fracciones
I, 1y 1V, 7, 17 fraccion |, V, VI, 36 y 37 de la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios; 327-B y 327-D del Cdodigo Financiero del Estado de México y Municipios; 27,
28 fraccion Il, 29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México; 18 fraccion IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado
de Meéxico, publicado en la Gaceta Municipal numero de fecha

; Manual de Procedimientos de la Jefatura de Auditoria adscrita a la
Contraloria Interna Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta
Municipal niumero de fecha ; en cumplimiento al Sistema
de Control y Evaluacion municipal operado por este Organo Interno de Control del Gobierno
Municipal de Coyotepec, Estado de México, me permito notificarle a usted la Cédula de
resultados finales de la Evaluacion de Desempefio a los Programas Presupuestarios con
namero de evaluacion , correspondiente a la
del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de
México, la cual contiene recomendaciones que deberdn ser implementadas en el
Trimestre del ejercicio fiscal , con la finalidad de solventar
las observaciones detectadas en el semestre del ejercicio fiscal evaluado.

ATENTAMENTE

LIC. .
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
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3.1 Realizacion de Auditorias de Cumplimiento, Financieray de Desempefio.
3.2 Objetivo

Revisar si la Administracion Puablica Municipal cumple con las disposiciones legales,
normas, reglamentos, circulares y manuales de organizacién, para el cumplimiento de sus
programas, obras y acciones.

Verificar que los recursos humanos, materiales y financieros se aplican para funciones y
actividades propias de la Administracion Publica Municipal y Organismos descentralizados,
asi mismo, se apegan al presupuesto de egresos, y se cumple con los programas, obras y
acciones, asi como, realizar un examen independiente, objetivo y fiable sobre si las
acciones, sistemas, operaciones, programas Yy actividades de la Administracion Publica
Municipal, funcionan de acuerdo con los principios de economia, eficiencia y eficacia, y si
existe margen de mejora.

3.3 Alcance

Las auditorias se aplican a todas las unidades de la Administraciéon Publica Municipal y
Organismos Descentralizados que manejen, recauden o administren recursos Federales,
Estatales y Municipales.

3.4 Referencias

Articulo 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
Articulos 110, 111y 112 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México;
Numeral 18 fraccion 1V, inciso a) del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.
Bases generales de para la realizacion de auditorias del Gobierno Municipal de
Coyotepec, Estado de México.

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

YV VYV

v

3.5 Responsabilidades
Contralor: Supervisa la planeacion, desarrollo y conclusién de la auditoria.

Coordinacién de Auditoria: Elabora el programa Anual de Auditoria, ejecuta la auditoria y
elabora el informe, asimismo, propone las recomendaciones correspondientes.

3.6 Definiciones.
Programa Anual de Auditoria: Documento por medio del cual se relacionan las auditorias,

conceptos y acciones a realizar en el ejercicio fiscal correspondiente.
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Informe de Auditoria: Al término de cada auditoria, los auditores deben elaborar un informe
de resultado de la auditoria practicada, validada con nombre y firma de los que participaron,
con la finalidad de turnarla al Contralor para su revision y visto bueno, asi mismo, notificarla
a la Presidenta Municipal y Titular del &rea auditada.

3.7 Insumos.

» Programa Anual de Auditoria.

3.8 Resultados.

Informe de Auditoria, mediante la cual emita recomendaciones a la Unidad Administrativa
Auditada.

3.9 Politicas.

Las Auditoria seran ejecutadas en atencion al Programa Anual de Auditoria, en dias habiles
en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

3.10 Desarrollo

No. Unidad Descripcion de la Actividad
Administrativa/Puesto

1 Coordinacién de Elabora el Programa Anual de Auditoria.
Auditoria/Titular

2 Coordinacién de Realizar el Programa especifico de la auditoria a
Auditoria/Titular realizar, que establezca las lineas de accion para el

trabajo de acuerdo con la capacidad de los auditores
para desarrollar las actividades planeadas y que estas
sean supervisadas.

3 Coordinacién de Aplicacion del Cuestionario de Control Interno
Auditoria/Titular (cuestionarios previamente elaborados por el auditor,
los cuales incluyen preguntas respecto a cémo se
efectla el manejo de las operaciones y quien tiene a su
cargo las funciones).
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4 Coordinacion de Elabora la Orden de Auditoria, debidamente
Auditoria/Titular fundamentado y turna al Contralor para su firma.
5 Coordinacioén de Se notifica al Titular de la unidad a auditar la Orden de
Auditoria/Titular Auditoria, y se le informa del objetivo y alcances.
6 Coordinacién de Elabora acta administrativa de inicio de auditoria vy
Auditoria/Titular oficio de solicitud de documentacion e informacion y
establecer fecha de entrega.
7 Coordinacioén de Firma del Acta de inicio de Auditoria, en fechay hora
Auditoria/Titular gue fue sefialada en el oficio de notificacién, en el area
a revision, donde el titular del area presentard a dos
testigos para dar constancia y legalidad del acta.
8 Coordinacioén de Recibe la documentacion e informacion solicitada para
Auditoria/Titular dar inicio a la auditoria y se levanta el Acta de
Conclusion de Requerimiento de informacion.
9 Coordinacién de Registrar la documentacién e informacion en cédulas y
Auditoria/Titular papeles de trabajo, y hacer la evaluacion en base a los
procedimientos contemplados en el Programa de
Auditoria.
10 Coordinacién de Emitir la cédula de resultados preliminares; Turnandola
Auditoria/Titular al Contralor para su autorizacion y firma.
11 Coordinacién de Firma el acta de notificacion de resultados preliminares,
Auditoria/Titular otorgando un término para la solventacion de las
mismas.
12 Coordinacién de Recepcion de observaciones solventadas, analisis y
Auditoria/Titular conclusion del soporte de las mismas
13 Coordinacién de Elabora la Cédula de Resultados Finales, para ser
Auditoria/Titular notificada al area auditada.
14 Contralor Firma del Acta de cierre de Auditoria y notificacién de

resultados finales, en fecha'y hora que sera sefialada
mediante oficio, donde el titular del area auditada
presentard a dos testigos para dar constancia y
legalidad del acta.
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15 Coordinacién de | Dar seguimiento a las observaciones emitidas para su
Auditoria/Titular solventacion, en caso de no ser solventadas por el area
que fue auditada, en el tiempo que le fue otorgado,
estas mismas se turnaran a la Unidad Investigadora de
la Contraloria Interna para que determine la falta
administrativa.

16 Coordinacién de | Devolucion de informacion original que fue prestada
Auditoria/Titular para su revision al area que fue auditada.

17 Coordinacion de | Remite el Informe de Auditoria al Contralor, para su
Auditoria/Titular revision y autorizacion.

18 Contralor Notifica el Informe de Auditoria a la Presidenta

Municipal y al Titular del area auditada.
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3.11 Diagramacion.

TITULAR/ COORDINACION TITULAR/ AREA TITULAR/UNIDAD
ORGANO DE AUD|TORIA ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA
INTERNO DE l AUDITADA INVESTIGADORA
CONTROL
Elabora Programa

Anual de Auditoria

A 4

Realiza el Programa
especifico de
Auditoria

Aplicacion de
Cuestionario Interno

Firma la Orden de
Auditoria

Notificaciéon de la
"l  Orden de Auditoria

v |
Firma del Acta de
Inicio de Auditoria, y
se entrega oficio de
solicitud de
informacién

Recibe la
documentacion e
informacion
solicitada y se levanta |[¢———

el Acta de Conclusién
de Requerimiento de
informacion

v

Registra la
documentacién e
informacién en
cédulas

|

Pagina 31 de 59

///ﬂw;/a 5 oo

Transformar



COYOTEPEC

Goblermno Municipal 2025 - 2027

Transformar

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Emite la Cédula de
resultados
preliminares,
otorgando un plazo
para su justificacion
y/o aclaracion.

Proporciona informacion
para la justificacion y/o
aclaracion de resultados

| preliminares.

v

Recepcion, andlisis de la  |4g
justificacién y/o aclaracién
de observaciones hechas.

£
3
8
g
]
3

\ 4

Firma el acta de cierre de i
auditoria y notificacion de Si se detectaron
.y hallazgos se turna a
resultados finales, en la cual se la Unidad para el
hace del conocimiento a la inicio de la
autoridad auditada la Cédula investigacion
de Resultados Finales

il de Coyotepec, Estado de México

Se otorga plazo el
cumplimiento de las
recomendaciones de

observaciones.

Remite al Contralor el
Informe de Auditoria para
su revision y autorizacion.

Notifica el Informe de
Auditoria a la
Presidenta Municipal
y al Titular del area
auditada.

I
v

FIN

Pagina 32 de 59

Mu’qﬁg prra

Transformar



| COYOTEPEC

Goblermo Municipal 2025 - 2027

Transformar

3.12 Medicion.
NOMBRE DEL DEFINICION DEL METODO DE FRECUENCIA
INDICADOR INDICADOR CALCULO DE MEDICION

Cumplimiento  de | Mide el porcentaje | (Auditorias concluidas/ | SEMESTRAL
Auditorias. de Auditorias | Auditorias

realizadas por el | programadas) * 100
Organo Interno de

Control.
3.13 Formatos.
3.13.1
ORDEN DE AUDITORIA
Coyotepec, Estado de México, a de de 20
UNIDAD: ORQANO INTERNO DE CONTROL.
OFICIO NUMERO: COY/OIC/0_-20__/00__
ASUNTO: Orden de Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio).
Numero: (AC/AF/AD001-20_ )
C

TITULAR DE LA DIRECCION DE _
DEL MUNICIPIO DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115 fraccion Il
parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 123 y 129 y quinto péarrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 112 fracciones |, Il, 1lI, V, VI, VII, IX, XI'y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccion VI 'y 11 fraccién Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion I,
29, 30 y 31 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18
fraccion IV inciso a) y ultimo péarrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de
México, publicado en la Gaceta Municipal nimero ____ de fecha cinco de febrero de dos
mil veinticinco; ____ del Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Niumero __ de fecha

: Manual de Organizacion del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacion de Auditoria adscrita al Organo Interno de Control del
Municipio de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal numero __
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Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nUmero
___de fecha .y demas disposiciones legales aplicables; este Organo Interno
de Control en el ejercicio de sus atribuciones y en cumplimiento al Programa Anual de
Auditoria 2025, autorizado en la __ sesidbn Ordinaria de Cabildo de fecha

, emite la presente Orden de Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o
Desempefio), con numero_(AC/AF/AD001-20 **), denominada “nombre de la auditoria”,
gue tiene por objetivo: .

Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio), a la que se refiere el parrafo
anterior, se efectuara a partir de la firma del Acta de inicio de Auditoria hastael __ de
_____de dos mil veinticinco, y comprendera , Cuyo alcance
consta de relacionados con la administracion, aplicacion, uso y distribucion de
los recursos publicos en estricto apego a las atribuciones conferidas y conforme al marco
legal y normativo aplicable.

Es por lo anterior, que con fundamento en lo establecido por el numeral del
Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica Municipal del Coyotepec, Estado de
México, publicado en la Gaceta Municipal Nimero __ de fecha Y del
Reglamento Interno del Organo Interno de Control, publicado en la Gaceta Municipal
namero ___ de fecha , comunico el nombre, cargo y area de adscripcién del
personal designado y comisionado para practicar la citada auditoria, asi como, la
atribucion de practicar las diligencias y actuaciones que se requieran, para tal efecto al
servidor publico:

NUMERO DE FOLIO
DE LA CREDENCIAL
; INSTITUCIONAL
NOMBRE CARGO AD@E‘;‘I\P%IEON EXPEDIDA POR LA
PRESIDENTA
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
Coordinador de Organo Interno
Auditoria de Control
El acto de apertura de la presente Auditoria se llevara a cabo el dia de de 20__,
a las horas, en las oficinas que ocupa la Direccion de , ubicadas en el

Palacio Municipal, sito en Plaza de la Constitucién No.1, Barrio la Cabecera, Coyotepec,
Estado de México, C. P. 54660, por lo que para el adecuado desahogo de esta diligencia
se solicita su presencia y la de dos servidores publicos para que funjan como testigos, los
cuales deberan ser nombrados a través de oficio, el cual debera ser presentando dentro
del término de tres dias habiles contados a partir del dia siguiente habil al que surta
efectos la notificacion del presente oficio, con el apercibimiento que en caso de no
designarlos se tendra por perdido su derecho en términos del articulo 30 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

El periodo de ejecucién que inicia con la firma del Acta de Inicio de Auditoria y hasta el
___de_ de20_ , podra modificarse de conformidad con el desarrollo de los trabajos
y alcance de la fiscalizacion, por lo tanto, agradecemos instruya a quien corresponda,
para que permita el acceso al personal comisionado y le sea proporcionada toda la
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informacion fisica y/o electrénica, desde el inicio de los trabajos, hasta la conclusion de
los mismos.

Con la finalidad de que las actividades de la presente Auditoria se realicen en forma
apropiada, oportuna y en el marco de estrecha comunicacién y colaboracion, le solicito
designe a un servidor publico adscrito a su area que funja como Enlace, a través de oficio
el cual deberé ser entregado dentro del término de tres dias habiles contados a partir del
dia habil siguiente al que surta la notificacién del presente oficio, quien debera atender
los requerimientos de informacion y documentacion.

ATENTAMENTE

LIC. .

TITULAR DEL ORGANO INTERNO

DE CONTROL DEL GOBIERNO MUNICIPAL
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
C.c.p. Archivo.
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3.13.2

Unidad Auditada: Direccion de

Oficio de Orden de Auditoria:

COY/OIC/0_-20__/00__

Tipo de auditoria: (Cumplimiento,

Financiera o Desempefio)

Numero de Auditoria: (AC, AF, AD/00__ -

2025)

ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

En Coyotepec, Estado de México, siendolas _ deldia  de  de 20 , en las
instalaciones en las oficinas que ocupa la Direccién de , Ubicadas en el Palacio
Municipal, sito en Plaza de la Constitucion No.1, Barrio la Cabecera, Coyotepec, Estado de
México, C. P. 54660; por parte del Organo Interno de Control, Lic. , Titular del
Organo Interno de Control y Lic. , Coordinadora de Auditoria; y por parte
de la Unidad Auditada, el C. , Director de y C.

, en su caracter de Enlace de Auditoria, quienes se encuentran
legalmente constituidos en las oficinas de referencia, con objeto de iniciar la Auditoria de
(Cumplimiento, Financiera o Desempefio) nimero (AC, AF, AD/00__- 20 _ ), a la Direccién
de denominada R
- - - Con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115 fraccion I
parrafo segundo y 134 primer péarrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 123 y 129 y quinto péarrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 112 fracciones I, Il, lll, V, VI, VII, IX, XI y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccion VI'y 11 fraccién Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion I, 29,
30 y 31 del Cbdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18 fraccion
IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de México,
publicado en la Gaceta Municipal numero __ de fecha cinco de febrero de dos mil
veinticinco; __ del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Numero __ de fecha

: Manual de Organizacién del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacion de Auditoria adscrita al Organo Interno de Control del
Municipio de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero __

de fecha , Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno
Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __
de fecha , 'y demas disposiciones legales aplicables; se procede a levantar la

presente Acta de Inicio, haciéndose constar los siguientes: - - - - = - = == == - - - - oo oo -

- - - Las personas servidoras publicas antes mencionadas tienen conocimiento pleno y estan
de acuerdo en dar inicio a la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) nimero
(AC, AF, AD/00__ - 2025), ordenada mediante oficio nimero COY/OIC/0_-20__/00__ de
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fecha de de 20__, notificado a la entidad en fecha de de 20,
signada por el Lic. , Titular de Organo Interno de Control del Gobierno
Municipal de Coyotepec, Estado de México, dirigido al C. , €N su caracter
de Director , la cual tiene como objetivo

y cuyo alcance consta de relacionados con la administracion, aplicacion, uso y

distribucién de los recursos publicos en estricto apego a las atribuciones conferidas y
conforme al marco legal y normativo aplicable, con periodo de ejecucién que inicia con la

firma de la presente Acta de Inicio de Auditoria y hasta el de de20 .--------
- - - Para tal efecto, se da cuenta en la presente diligencia que el C. , ensu
caracter de Director de , Se identifica con credencial para votar
con numero de folio , expedida por el Instituto Nacional Electoral, documento

en el que aparece su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examiné y
se devolvié a su portador por ser de uso personal, asi mismo, que a través del oficio nimero
, de fecha __ de de 20_, design6 al C.
, quien ocupa el cargo de , para que funja
como Enlace con el Organo Interno de Control durante el desarrollo de la Auditoria, con la
finalidad de que las actividades de fiscalizacion se realicen en forma apropiada, oportuna,
y en un marco de estrecha comunicacién y colaboracion, quien se identific6 mediante

credencial para votar con numero de folio , expedida por el Instituto Nacional
P SE IDENTIFICA FOLIO
NOMBRE CARGO ADSCRIPCION CON EXPEDIDA POR NUMERO
Presidenta Municipal
. Organo Interno | Credencial Constitucional de

Titular de Control Institucional Coyotepec, Estado 0001

de México.
) Presidenta Municipal

Coordinadora | Organo Interno | Credencial Constitucional de 0002

de Auditoria | de Control Institucional Coyotepec, Estado
de México.

Electoral, documento en el que aparece su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a
la vista, se examind y se devolvio a su portador por ser de uso personal. - - - - ---------
- - - Asi mismo, las personas servidoras publicas en el orden presentado al inicio de esta
acta, se identificaron como a continuacién seindica: - - - - - - - - - - - - -2 - oo oo
- - - Documentos en los cuales aparece la fotografia y la firma autégrafa de cada uno de los
actuantes; dichos documentos de identificaciéon fueron exhibidos, cerciorandose de sus
datos, los cuales coinciden con los de la Orden de Auditoria, designandose a la Lic.
, como Auditor, como se acredita con el oficio de asignacién niumero

de fecha de de 20__, a efecto de practicar la citada auditoria,
asi como, la atribucion de practicar las diligencias y actuaciones que se requieran,
devolviéndose las identificaciones a sus portadores por ser de uso oficial. - - - - - -------
- - - Acto seguido, el Titular de Organo Interno de Control, mencioné que en seguimiento a
la Orden de Auditoria con numero de oficio , de fecha __ de
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SE
NOMBRE CARGO | ADSCRIPCION | IDENTIFICA EXPEDIDA FOLIO
POR NUMERO
CON
Credencial para Instituto
Nacional 0001
votar
Electoral
Credencial para Instituto
Nacional 0002
votar
Electoral
de 20_, se requiri6 al C. , Director de
, proporcionara el nombre de dos testigos, designando para el
desarrollo de esta diligencia administrativa, mediante el oficio nUmero de
fecha __ de de 20__, a las siguientes personas servidoras publicas: - - ----- - - -
- - - Unavez asentado lo anterior, el Lic. , Titular del Organo Interno
de Control, en este acto realiza la entrega formal del oficio de la Orden de Auditoria nUmero
(AC, AF, AD/00__- 20_ ) de fecha de de 20__, estampando el Titular del
area auditada su nombre y firma en el acuse de recibo, asi mismo, notifica al C.
, Director , 'y Titular de la Unidad Auditada, la

Cédula de Solicitud de Informacion relacionada con el objetivo y el alcance descritos en la
Orden de Auditoria, otorgando el plazo de cinco dias habiles contados a partir del dia
siguiente habil a que surta los efectos la presente notificacion para presentar ante el Organo
Interno de Control la informacién solicita de forma completa en copia certificada y que
cumpla con los criterios de utilidad, confiabilidad, relevancia, comprensibilidad, asi como,
los atributos de oportunidad, veracidad, representatividad, obijetividad, suficiencia,
posibilidad de prediccion e importancia relativa. - - - = - = - = == == = - o - o m o e o m i
- - - Asi mismo, se advierte a las personas publicas de la Unidad Auditada que comparecen
en este acto, previo apercibimiento, que deberan conducirse con verdad durante el periodo
en que dure la presente Auditoria, siendo advertidos de las penas y sanciones en que
incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, segun lo dispone
el articulo 66 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, y las previstas por el articulo 156 fraccion | del Cédigo Penal del Estado de
México, a lo que manifiestan quedar enterados. - - - - = - = - = - - - - - - - oo oo i oo
- - - Acto seguido, se da el uso de la palabra al C. , Director de
, ¥ Titular de la Unidad Auditada, para que manifieste lo que a su
derecho convenga, sefalando lo siguiente: “Estoy de acuerdo y me doy por enterado del
contenidode lapresenteacta”. - - - - - - - - - - - oo o i oo

- - - Leida la presente acta, explicado su contenido y alcance a los comparecientes, y no
habiendo mas hechos que hacer constar, se da por terminada siendo las deldia
de de 20__, levantandose en dos tantos, de los cuales se entrega uno al Titular de
la Unidad Auditada, quien al firmar de conformidad lo hace también por el recibo de dicho
tanto, después de firmar al calce y rubricar al margen todas y cada una de sus fojas, los
gue en ella intervinieron. - - - - = - = - = - - - oo o oo
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POR LA UNIDAD AUDITADA

C.
Director de

C.
Jefe de Departamento

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Lic.
Titular del Organo Interno de Control
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Lic.
Coordinador de Auditoria.

TESTIGOS

Jefe de area Auxiliar Administrativo
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3.13.3

Unidad Auditada: Direccion de

Oficio de Orden de Auditoria: COY/OIC/O0_-
20__/00__

Tipo de auditoria: (Cumplimiento, Financiera
0 Desempefio)

Numero de Auditoria: (AC, AF, AD/00__ -
2025)

ACTA DE CONCLUSION DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION.

En Coyotepec, Estado de México, siendolas _ deldia __ _de  de 20 , enlas
instalaciones en las oficinas que ocupa la Direccion de , ubicadas en el Palacio
Municipal, sito en Plaza de la Constituciéon No.1, Barrio la Cabecera, Coyotepec, Estado
de México, C. P. 54660; por parte del Organo Interno de Control, Lic. , Titular
del Organo Interno de Control y Mtra. , Coordinadora de Auditoria y
Auditor Comisionado; y por parte de la Unidad Auditada, el C. , Director
de y C. , en su caracter de Enlace de Auditoria,

guienes se encuentran legalmente constituidos en las oficinas de referencia, con el objeto
de concluir la etapa de atencion al requerimiento de informacién con motivo de la Auditoria
de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) nimero (AC, AF, AD/00__ - 20_) ala
Direccion de denominada __~ a-------
- - - Con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer péarrafo, 115 fraccion Il
parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 112 fracciones I, Il, 1ll, V, VI, VII, IX, Xl 'y XIV de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccion VI'y 11 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion Il,
29, 30 y 31 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18
fraccion IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de México,
publicado en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha cinco de febrero de dos mil
veinticinco; __ del Reglamento Orgénico de la Administracion Puablica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Niumero __ de fecha
: Manual de Organizacion del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacion de Auditoria adscrita al Organo Interno de Control del
Municipio de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nUmero

de fecha , Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno
Municipal de Coyotepec Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal niumero
___defecha , Y demds disposiciones legales aplicables; se procede a levantar

la presente Acta de Conclusion al requerimiento de informacién, haciéndose constar los
SIQUIBNEES: === === - --ccmmcm e e e e e me e ceccece e e

- - - Las personas servidoras publicas antes mencionadas tienen conocimiento pleno y
estan de acuerdo para concluir la etapa de atencion al requerimiento de informacion
realizado mediante el oficio numero COY/OIC/0_-20__/00__ de fecha de de
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20, notificado a la Unidad Auditada en fecha _ de  de 20__, y el cual fue
desahogado a través del oficio de fecha, signado por el Lic.
, Director de

, con fecha de recibido

- - - Para tal efecto, se apersoné , Auxiliar administrativo
adscrita a la , en su caracter de Enlace designado para la Auditoria,

con el objetivo de atender la presente diligencia, quien a peticion del Titular del Organo
Interno de Control se identific6 con credencial para votar con nimero de folio
, expedida por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que aparece
su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examind y se devolvié a su
portador por ser de uso personal, dejando copia de la misma para debida constancia legal

. SE IDENTIFICA FOLIO
NOMBRE CARGO ADSCRIPCION CON EXPEDIDA POR NUMERO
Presidenta
- . Municipal
) Organo Interno Credencial i
Titular de Control Institucional Constitucional de 0001
Coyotepec, Estado
de México.
Presidenta
. . . Municipal
Coordinadora Organo Interno Credencial o
o S Constitucional de 0002
de Auditoria de Control Institucional Coyotepec, Estado
de México.

----------------------------------- Asi mismo, las personas servidoras
publicas en el orden presentado al inicio de esta acta, se identificaron como a continuacion
SR [0 [o o= M e e
- - - Documentos en los cuales aparece la fotografia y la firma autdgrafa de cada uno de
los actuantes; dichos documentos de identificaciéon fueron exhibidos, cerciorandose de
sus datos, devolviéndose las identificaciones a sus portadores por ser de uso oficial,
dejando copia de la misma para debida constancia legal y su integracion en las
ACIUACIONES. - - - - - - - - - o oo oo e e e oo

SE
NOMBRE CARGO |ADSCRIPCION | IDENTIFica | EXPEDIDA FOLIO
POR NUMERO
CON
. Instituto
C;?gi%ifrl Nacional 0001
P Electoral
. Instituto
Credencial Nacional 0002
paraVOtar
Electoral

- - - Acto seguido, el Titular de Organo Interno de Control, solicitd6 a la
, en su caracter de Enlace designado, proporcionara el
nombre de dos testigos, designando para tal efecto a las siguientes personas servidoras
PUDIICAS: - = - = - = - m = s mm e e e e e e e e e
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- - - Documentos en los cuales aparece la fotografia y la firma autégrafa de cada uno de
los testigos; dichos documentos de identificacion fueron exhibidos, cerciorandose de sus
datos, devolviéndose las identificaciones a sus portadores por ser de uso personal,
dejando copia de la misma para debida constancia legal y su integracion en las
ACIUACIONES. - - = - - == = - oo oo e oo
- - - Una vez asentado lo anterior, la Lic. , Coordinadora de
Auditoria y Auditor Comisionado, manifiesta en este acto administrativo que, de la revision
a la informacion proporcionada a este Organo Interno de Control mediante oficio
de fecha , suscrito por
, 'Y haciendo un andlisis de ésta con relacién al
requerimiento de informacién detallado en la Cédula de Solicitud de Informacion y
Cuestionario de Control Interno, notificados en fecha , se formul6 el
balance cuantitativo de la informacién mismo que en este momento se pone a la vista y
es revisado por todos los participantes. - - - - - == = - - - - - - o m e

Puntos de requerimiento de | ¢Se proporcioné | Descripcion de la informacion
informacion la informacion? proporcionada

Si No
1|

- - - En el acto se precisa que la revision que realizé este Organo Interno de Control a la
documentacion proporcionada por la Unidad Auditada, fue de manera cuantitativa, por lo
que la revisién cualitativa a la informacion contenida en la misma se realizara a través de
procedimientos y técnicas de auditoria, en términos de la normatividad aplicable. - - - - - -
- - - Presentado y revisado el balance cuantitativo de la informacion por todos los
participantes, se requiere a las personas servidoras publicas de la Unidad Auditada que
comparecen para que se conduzcan con verdad, siendo advertidos de las penas y
sanciones en que incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la
judicial, segun lo dispone el articulo 66 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios y las previstas por el articulo 156 fraccion | del Codigo
Penal del Estado de MéXiCO. = - = = - = = - == - = o oo oo
- - - Acto seguido, se da el uso de la palabra al C. , Enlace designado
para la Auditoria, quien respecto de las documentales presentadas manifiesta: “Una vez
que se hizo de mi conocimiento el balance cuantitativo de la informacién remitida a este
Organo Interno de Control y una vez que hemos dado lectura a cada uno de los puntos
requeridos, asi como la informacién proporcionada, manifiesto mi conformidad con esta,
puntualizando el tipo de documento, el nimero de fojas y de manera general el contenido
de ellas, haciendo hincapié en que se envid toda la informacion con la que contaba la
unidad auditada a cada punto requerido”. - - = - === === == - - - oo
- - - No obstante, lo anterior, se le expone que durante el desarrollo de la auditoria y de
considerarse necesario este Organo Interno de Control, podra requerir informacion
complementaria necesaria relativa a la fiscalizacion de que nos ocupa. - - - ----------
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- - - Finalmente, una vez alcanzado el objetivo de la presente diligencia y teniendo al
Enlace designado para la Auditoria, desahogando el requerimiento de informacion
contenido en el oficio niumero de fecha y notificado en fecha

, con la manifestacion previa de conformidad con el balance cuantitativo
formulado, se tiene por cerrada la presente actuacién de presentacién y revision del
soporte documental, procediéndose en consecuencia, dando continuidad con la ejecucién
de los procedimientos programados de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o
Desempefio) numero (AC, AF, AD/00__ - 20_ ), con la informacién disponible con la que
la Unidad Auditada pretende atender cada punto del requerimiento correspondiente. - - -

- - - Leida la presente acta, explicado su contenido y alcance a los comparecientes, y no
habiendo méas hechos que hacer constar, se da por terminada siendolas ___ deldia ___
de de 20__, levantandose en dos tantos, de los cuales se entrega uno al Titular
de la Unidad Auditada, quien al firmar de conformidad lo hace también por el recibo de
dicho tanto, después de firmar al calce y rubricar al margen todas y cada una de sus fojas,
los que en ella intervinieron. - - - - = - = - = - = - - o oo oo oo

POR LA UNIDAD AUDITADA

C.
Director de

C.
Jefe de Departamento

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Lic.
Titular del Organo Interno de Control

Lic.
Coordinador de Auditoria.

TESTIGOS

Jefe de area Auxiliar Administrativo
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3.13.4
Unidad Auditada: Direccion de .
Oficio de Orden de Auditoria: COY/OIC/0_-
20__/00__
Tipo de auditoria: (Cumplimiento, Financiera o
Desempenio)
Numero de Auditoria: (AC, AF, AD/00__ -20 )
ACTA DE NOTIFICACION DE RESULTADOS PRELIMINARES
En Coyotepec, Estado de México, siendolas ___ deldia__ _de __ de 20_, en las
instalaciones en las oficinas que ocupa la Direccién de , Ubicadas en el Palacio
Municipal, sito en Plaza de la Const[tucic’m No.1, Barrio la Cabecera, Coyotepec, Estado de
México, C. P. 54660; por parte del Organo Interno de Control, Lic. , Titular del
Organo Interno de Control y Mtra. Dulce Gabriela Sanchez Flores, Coordinadora de
Auditoria; y por parte de la Unidad Auditada, el C. , Director de

y C. , en su caracter de Enlace de Auditoria,
guienes se encuentran legalmente constituidos en las oficinas de referencia, por lo cual se
procede a instrumentar la presente Acta de Notificacién de Resultados Preliminares de la
Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) nimero (AC, AF, AD/00__ - 20 ).
- - - Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer péarrafo, 115
fraccion Il parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 112 fracciones I, II, lll, V, VI, VII, IX, Xl y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXII, 7 fraccion VI 'y 11 fraccién Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion |,
29, 30 y 31 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18
fraccion IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de México,
publicado en la Gaceta Municipal niumero __ de fecha cinco de febrero de dos mil
veinticinco; __ del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Nomero __ de fecha

; Manual de Organizacion del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacién de Auditoria adscrita al Organo Interno de Control del
Municipio de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nUmero __

de fecha , Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno
Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __
de fecha ; y demas disposiciones legales aplicables. - - - - - - - == - - - -------

- - - Ahora bien, para el desahogo de presente Acta de Notificacion de Resultados

Preliminares, se apersond el , en su caracter de Director de
, quien se identifica con credencial para votar con nimero de
folio , expedida por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que

aparece su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examind y se devolvié
a su portador por ser de uso personal, de la cual se obtiene copia fotostética para
constancia legal de documento de identificacion, por consiguiente informa que se designé
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como testigos para la presente diligencia administrativa a la C. ,
con el cargo de y C. con el cargo de ; asi
mismo se apersonael C. , Auxiliar administrativo y Enlace designado
para la Auditoria, quienes se identifican con credencial para votar con niumero de folio
expedidas por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que
aparece su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examind y se devolvid
a su portador por ser de uso personal, de la cual se obtiene copia fotostatica para
constancia legal de documento de identificacion. - - - - - - = - = == == - - oo oo oo
- - - Acto continuo, y una vez concluido los trabajos de Auditoria, se emite la Cédula de
Resultados Preliminares de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio)
namero (AC, AF, AD/00__- 20_ ), misma que incluye __ observaciones y/o hallazgos
detectados en el procedimiento de Auditoria. - - - - - == == == == - o - oo

- - - Por lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por el numeral de las Bases
Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado
de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha , Se otorga

el plazo de 40 dias habiles contados a partir del dia siguiente habil a que surta efecto la
notificacion de la entrega de la Cédula de Resultados Preliminares, a efecto de que la
Unidad Auditada realice la aclaracion o solventacion que corresponda a dichas
observaciones, debiendo acompafar la documentacién e informacién comprobatoria,
debidamente certificada por la persona servidora publica facultado para ello. - - - - ---- - -
- - - Derivado de lo anterior, presentados, revisados, analizados y convenidos por todos los
participantes los plazos dentro de los cuales debera aclararse o solventarse las

observaciones y/o hallazgos detectados en el procedimiento de Auditoria, asi como, la
Cédula de los Resultados Preliminares de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o
Desempefio) numero (AC, AF, AD/00__ - 20 ) a la Direccion de , Se
le da el uso de la palabra al C. , Director de
Titular de la Unidad Auditada, quien al respecto manifiesta lo siguiente: “Estoy de Acuerdo
con el contenido del Acta y el plazo de entrega de la evidencia documental para la atencién
de las observaciones detectadas 7. - - - - - - - - - - - - oo - - o oo
- - - Por consiguiente, en este acto se hace entrega al C. , Director de
, la Cédula de Resultados Preliminares de la Auditoria de (Cumplimiento,
Financiera o Desempefio) numero (AC, AF, AD/00__- 20__), misma que incluye las
observaciones y/o hallazgos detectados en el procedimiento de Auditoria. - - - ---------
------ Por lo anterior, el compareciente, en uso de la palabra, manifiesta: “Me doy por
notificado de todos los acuerdos dictados en la presente diligencia, asi como por notificado
de la Cédula de Resultados Preliminares, siendo todo lo que deseo manifestar”. - - - - - - - -

- - - Leida la presente acta, explicado su contenido y alcance a los comparecientes, y no
habiendo mas hechos que hacer constar, se da por terminada siendolas __ deldia
de de 20__, levantandose en dos tantos, de los cuales se entrega uno al Titular de
la Unidad Auditada, quien al firmar de conformidad lo hace también por el recibo de dicho
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tanto, después de firmar al calce y rubricar al margen todas y cada una de sus fojas, los
que en ellaintervinieron. - - - - - == - == - o - oo

POR LA UNIDAD AUDITADA

C.
Director de

C.
Jefe de Departamento

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Lic.
Titular del Organo Interno de Control

Lic. .
Coordinadora de Auditoria.

TESTIGOS

Jefe de area Auxiliar Administrativo
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3.13.5

Unidad Auditada: Direccion de .
Oficio de Orden de Auditoria: COY/OIC/0_-
20__/00__

Tipo de auditoria: (Cumplimiento, Financiera o
Desemperio)

Numero de Auditoria: (AC, AF, AD/00__-20 )

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA Y NOTIFICACION DE RESULTADOS FINALES

En Coyotepec, Estado de México, siendolas ___ deldia __ _de _ de 20_, en las
instalaciones en las oficinas que ocupa la Direccién de , Ubicadas en el Palacio
Municipal, sito en Plaza de la Constitucién No.1, Barrio la Cabecera, Coyotepec, Estado de
México, C. P. 54660; por parte del Organo Interno de Control, Lic. , Titular del
Organo Interno de Control y Mtra. Dulce Gabriela Sanchez Flores, Coordinadora de
Auditoria; y por parte de la Unidad Auditada, el C. , Director de
y C. , en su caracter de Enlace de Auditoria,
quienes se encuentran legalmente constituidos en las oficinas de referencia, por lo cual se
procede a instrumentar la presente Acta de Cierre de Auditoria y Notificacion de Resultados
Finales de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) nimero (AC, AF,
AD/OO - 20 ). = - - s m e m e e e e e e e aoaoaooo-
- - - Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115
fraccion Il parrafo segundo y 134 primer péarrafo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 112 fracciones I, II, Ill, V, VI, VII, IX, Xl y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXIlI, 7 fracciéon VI 'y 11 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion |l,
29, 30 y 31 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18
fraccion 1V inciso a) y ultimo péarrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de México,
publicado en la Gaceta Municipal nimero __ de fecha cinco de febrero de dos mil
veinticinco; ___ del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Nomero __ de fecha

. Manual de Organizacion del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinaciéon de Auditoria adscrita al Organo Interno de Control del
Municipio de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero __

de fecha , Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno
Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __
de fecha ; y demas disposiciones legales aplicables. - - - - - --------------

- - - Ahora bien, para el desahogo de presente Acta de Cierre de Auditoria y Notificacion
de Resultados Finales, se apersoné el , en su caracter de Director de
, se identifica con credencial para votar con numero de folio
, expedida por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que aparece
su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examind y se devolvié a su
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portador por ser de uso personal, de la cual se obtiene copia fotostatica para constancia
legal de documento de identificacion, por consiguiente informa que se designé como

testigos para la presente diligencia administrativa a la C. , con el
cargo de y C. con el cargo de ; asi mismo
se apersona el C. , Auxiliar administrativo y Enlace designado para

la Auditoria, quienes se identifican con credencial para votar con numero de folio
expedidas por el Instituto Nacional Electoral, documento en el que
aparece su fotografia, su nombre y firma, el cual se tuvo a la vista, se examiné y se devolvio
a su portador por ser de uso personal, de la cual se obtiene copia fotostatica para
constancia legal de documento de identificaciéon. - - - - - - - == == - o - oo oo m i a oo
- - - Acto continuo, para determinar los plazos de atencién para cada una de las
recomendaciones presentadas, revisadas, acordadas y asentadas en el Acta de
notificacion de Resultados Preliminares de fecha de de 20__, se
acuerda en esta reunién de Cierre de Auditoria y notificacion de Resultados Finales de la
Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) numero (AC, AF, AD/00__- 20 _ ),
en los que deber& proporcionar informaciéon y documentacién que acredite las mejoras
realizadas y las acciones emprendidas en relacién a las __ recomendaciones derivadas
de la Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio) numero (AC, AF, AD/00__ -
20_ ) a la Direccién de , por acuerdo de las partes no deberan de
exceder de 90 dias habiles contados a partir del dia siguiente habil a que surta efecto la
notificacion de la entrega de la Cédula de Resultados Finales. - - - - - - - - ------------
- - - Derivado de lo anterior, presentados, revisados, analizados y convenidos por todos
los participantes los plazos dentro de los cuales deberan quedar acreditada la atencion de
las __ recomendaciones, asi como la Cédula de los Resultados Finales de la Auditoria de
(Cumplimiento, Financiera o Desempefio) nimero (AC, AF, AD/00__- 20_ ) ala Direccion
de , en este acto se le da el uso de la palabra al C.
, Director de y Titular de la Unidad Auditada,
quien al respecto manifiesta lo siguiente: “Estoy de Acuerdo con el contenido del Acta y las
fechas de entrega de la evidencia documental para la atencion de las recomendaciones”. -
- - - Por lo que una vez formuladas las manifestaciones anteriormente asentadas,
considerando que los plazos dentro de los cuales debera quedar acreditada la atencion de
las __ recomendaciones, dentro de un plazo de 90 dias habiles contados a partir del dia
hébil siguiente a que surta efectos la notificacion de la entrega de la Cédula de Resultados
Finales. - - - - - - - - oo o e e i
--------- Por consiguiente, en este acto se hace entrega al C. , Director
de , la Cédula de Resultados Finales de la Auditoria de (Cumplimiento,
Financiera o Desempefio) numero (AC, AF, AD/00__- 20_ ), misma que incluye las
recomendaciones correspondientes. - - - - = - - - - - - - - - oo oo

- - - De igual forma, se hace del conocimiento al compareciente de conformidad con el

numeral de las Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno
Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero __
de fecha , se turnard el contenido de las observaciones, asi como el Informe de

Auditoria a la Coordinacion de Auditoria, adscrita a este Organo Interno de Control, para el
cumplimiento del plazo conferido para que la Unidad Auditada de seguimiento al proceso
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de atencién a recomendaciones emitidas como resultado de esta Auditoria, y que se detalla
en la Cédula de Resultados Finales previamente descrita. - - - - - ------------------
- - - Por lo anterior, el compareciente, en uso de la palabra, manifiesta: “Me doy por
notificado de todos los acuerdos dictados en la presente diligencia, asi como por notificado
de la Cédula de Resultados Finales, siendo todo lo que deseo manifestar”. - - - - - - - - - - -

- - - Leida la presente acta, explicado su contenido y alcance a los comparecientes, y no
habiendo mas hechos que hacer constar, se da por terminada siendo las deldia
de de 20__, levantandose en dos tantos, de los cuales se entrega uno al Titular
de la Unidad Auditada, quien al firmar de conformidad lo hace también por el recibo de
dicho tanto, después de firmar al calce y rubricar al margen todas y cada una de sus fojas,
los que en ella iNntervinieron. - - - - = - = - = - = - - o oo

POR LA UNIDAD AUDITADA

Director de

Jefe de Departamento.
POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Lic. .
Titular del Organo Interno de Control

Lic.
Coordinadora de Auditoria.
TESTIGOS
C. C.
Jefe de area Auxiliar Administrativo
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3.13.6

| CEDULA DE RESULTADOS PRELIMINARES

Numero de Auditoria:

Tipo de Auditoria:

Nombre de la Auditoria:

Area auditada:

Unidad responsable de la Auditoria: Organo Interno de Control.
Departamento responsable de la Auditoria: Coordinacion de Auditoria.
Numero de la cédula sumaria: 1

| OBJETIVO DE LA AUDITORIA |

ALCANCE DE LA AUDITORIA

PERIODO DE EJECUCION

| RESULTADOS PRELIMINARES

Monto del universo seleccionado:

Monto de la muestra:

Porcentaje de representacion de la muestra:
Monto observado:

Porcentaje de la muestra con monto observado:

Nombre del Resultado
Preliminar No. 1

Resultado preliminar No. 1
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Ordenamientos legales y
disposiciones juridicas
aplicables:

Nombre del Resultado
preliminar No. 2

Resultado preliminar No. 2

Ordenamientos legales y
disposiciones juridicas
aplicables:

CAUSA Y EFECTOS DE LOS RESULTADOS PRELIMINARES

MARCAS DE AUDITORIA |

NOMBRE | SIMBOLO NOMBRE SIMBOLO NOMBRE SIMBOLO
ELABORO REVISO AUTORIZO
MTRA. DULCE GABRIELA LIC. ERICK MONROY LIC. ERICK MONROY
SANCHEZ FLORES. MELENDEZ. MELENDEZ.
COORDINADORA DE TITULAR DEL ORGANO TITULAR DEL ORGANO
AUDITORIA Y AUDITOR INTERNO DE CONTROL INTERNO DE CONTROL
COMISIONADO
Fecha /]
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3.13.7

CEDULA DE RESULTADOS FINALES

Numero de Auditoria:

Tipo de Auditoria:

Nombre de la Auditoria:

Area auditada:

Unidad responsable de la Auditoria: Organo Interno de Control.
Departamento responsable de la Auditoria: Coordinacion de Auditoria.

Nombre
de
resultado
Numero Resultados Recomendacion Mecanismos Plazo convenido | Comentario de
de finales para su para la atencién | los Auditados
resultado atencion, de la
evidencia recomendacion
documental que
acredite la
atencion de la
recomendacion
ELABORO REVISO AUTORIZO
MTRA. DULCE GABRIELA LIC. ERICK MONROY LIC. ERICK MONROY
SANCHEZ FLORES. MELENDEZ. MELENDEZ.
COORDINADORA DE TITULAR DEL ORGANO TITULAR DEL ORGANO
AUDITORIA Y AUDITOR INTERNO DE CONTROL | INTERNO DE CONTROL
COMISIONADO
Fecha [ [
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Nombre de la
Auditoria

Ndmero de
Auditoria

(AC, AF, AD/00__ - 2025)

Tipo de
Auditoria

(Cumplimiento, Financiera o Desempefio)

Oficio de Orden
de Auditoria

COY/OIC/0_-2025/00__

Unidad
Administrativa
Auditada

Ejercicio
Presupuestal

Periodo
Auditado

Fecha de Inicio

Fecha de Cierre

Unidad
Responsable de | Organo Interno de Control
la Auditoria
INFORME DE AUDITORIA
INDICE

NO. PROG PAG.
I Antecedentes
Il Objetivo
11 Alcance
Y Periodo Auditado
V Base Legal
\i Procedimientos de Auditoria aplicados
VII Personal que intervino en la Auditoria
VIl Resultados de Auditoria
IX Conclusiones de Auditoria
X Consideraciones para el seguimiento de atencion a las

recomendaciones
XI Firmas de los servidores publicos que intervinieron en la

Auditoria

ANTECEDENTES

OBJETIVO
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M. ALCANCE
V. PERIODO AUDITADO
V. BASE LEGAL

En cumplimiento a lo dispuesto en los con fundamento en lo establecido en los articulos 16
primer parrafo, 115 fraccion Il parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 123 y 129 y quinto parrafo de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 112 fracciones |, Il, Ill, V, VI, VII, IX, Xl y
XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 3 fraccion XXIl, 7 fraccion VIy 11
fraccion Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios; 27,28 fraccion 11, 29, 30 y 31 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México; 18 fraccion IV inciso a) y ultimo parrafo del Bando Municipal de
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero ___ de fecha
cinco de febrero de dos mil veinticinco; ___ del Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal del Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal
Numero __ de fecha : Manual de Organizacién del Organo de Interno de Control
y Manual de Procedimientos de la Coordinacién de Auditoria adscrita al Organo Interno de
Control del Municipio de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal

namero __ de fecha , Bases Generales para la realizacion de Auditorias del
Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal
nimero __ de fecha ; Normas Generales de Auditoria Publica (Boletin B),

Normas Internacionales de Auditoria (NIA), los Postulados Basicos de Contabilidad
Gubernamental, y demas lineamientos aplicables.

VI. PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA APLICADOS

Estudio preliminar de los aspectos a auditar.

Analisis del marco normativo aplicable.

Identificacién del universo de elementos a auditar.
Determinacion del tamafio de la muestra y criterios de seleccion.
Elaboracion y notificacion del oficio de inicio de auditoria.
Solicitud de documentacion y/o informacion.

Determinacion de los expedientes, papeles del trabajo y demas.
documentacién que se solicitara al area auditada.

Notificacion de la solicitud de documentacion y/o informacion.
Analisis de la evaluacion al control interno.

Elaboracion del cuestionario de control Interno.

Aplicacion del cuestionario de Control Interno.

Determinacion de las observaciones.

Elaboracion de las cédulas de auditoria.

\Y,

|. PERSONAL QUE INTERVINO EN LA AUDITORIA

Nombre Cargo
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Titular del Organo Interno de Control

Coordinadora de Auditoria

VIIl. RESULTADOS FINALES

Resultado Final 1.
Nombre del resultado:

Ordenamientos legales y disipaciones juridicas aplicables:
Recomendacion:

Plazo acordado para la atencién dela recomendacion:

Resultado Final 2.
Nombre del resultado:

Ordenamientos legales y disipaciones juridicas aplicables:
Recomendacion:

Plazo acordado para la atencién dela recomendacion:

En su caso, describir las observaciones con presunta responsabilidad administrativa de las
personas servidoras publicas y/o particulares que cometieron la irregularidad o
incumplimiento normativo, detallando el monto del presunto dafio causado a la Hacienda
Puablica Municipal en relacion a las Obligaciones de Ley.

IX. CONCLUSIONES DE AUDITORIA.

X. CONSIDERACIONES PARA EL SEGUIMIENTO DE ATENCION A LAS
RECOMENDACIONES.

Xl. FIRMAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVINIERON EN LA
AUDITORIA.

C.
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

C.
COORDINADORA DE AUDITORIA
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3.13.9
OFICIO DE TERMINO DE AUDITORIA

Coyotepec, Estado de México, a de de 20

UNIDAD: ORGANO INTERNO DE CONTROL.
OFICIO NUMERO: COY/OIC/0_-20__/00__
ASUNTO: Orden de Auditoria de (Cumplimiento, Financiera o Desempefio).
Numero: (AC/AF/AD001-20 )
C.
TITULAR DE LA DIRECCION DE
DEL MUNICIPIO DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:

Con fundamento en lo establecido en los articulos 16 primer parrafo, 115 fraccion I
parrafo segundo y 134 primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 123 y 129 y quinto péarrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 112 fracciones I, Il, 1ll, V, VI, VII, IX, Xl y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 3 fraccién XXII, 7 fraccion VIy 11 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 27,28 fraccion I,
29, 30 y 31 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 18
fraccion IV inciso a) y udltimo péarrafo del Bando Municipal de Coyotepec, Estado de
México, publicado en la Gaceta Municipal nimero ____de fecha cinco de febrero de dos
mil veinticinco; ___ del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal del
Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal Niomero __ de fecha
: Manual de Organizacion del Organo de Interno de Control y Manual de
Procedimientos de la Coordinacion de Auditoria adscrita al Organo Interno de Control del
Municipio de Coyotepec, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero

de fecha , Bases Generales para la realizacion de Auditorias del Gobierno
Municipal de Coyotepec, Estado de México, publicadas en la Gaceta Municipal nimero
___de fecha :y demas disposiciones legales aplicables; este Organo Interno
de Control en el ejercicio de sus atribuciones y en cumplimiento al Programa Anual de
Auditoria 2025, autorizado en la __ sesion Ordinaria de Cabildo de fecha

, con relacion al oficio en el que se comunicé el inicio de la auditoria
namero me permito hacerle llegar el Informe de la auditoria practicada al
area , correspondiente a la auditoria ) , que contiene el requerimiento de

las acciones de mejora; con la finalidad de que se brinde el apoyo necesario para el
cumplimiento de las acciones y plazos establecidos, que deberan atenderse conforme a
lo dispuesto en el articulo de las Bases Generales para la realizacion de Auditorias
del Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México.

ATENTAMENTE

LIC. .

TITULAR DEL ORGANO INTERNO

DE CONTROL DEL GOBIERNO MUNICIPAL
DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
C.C.P. Archivo.
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4. SIMBOLOGIA

Simbolo Significado

Marca el inicio del procedimiento

NUmero de actividad

Cuadro con extracto

Determina el final del procedimiento

l Linea de flujo

5. REGISTRO DE EDICIONES

% !
:
g
§
z

Primera edicion (julio del 2022); elaboracion del manual.
Segunda edicion (abril del 2024); modificacion del manual.
Tercera edicion (octubre del 2025); actualizacion del manual.

6. DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Auditoria, se encuentra en
el Organo Interno de Control de Coyotepec, Estado de México.

El original del manual de procedimientos se encuentra en el Organo Interno de Control del
Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
1.- Presidencia.

2.- Secretaria del Ayuntamiento.

3.- Coordinacion General de Mejora Regulatoria.
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7. VALIDACION.

Bidloga Marisol Luna Cruz,
Presidenta Municipal Constitucional de
Coyotepec, México.

Vo. Bo.

Licenciado Erick Monroy Meléndez,
Titular del Organo Interno de Control del Gobierno
Municipal de Coyotepec, México.

Aprobado mediante acuerdo COY/AYTO/ORD/070 derivado del punto nimero cuatro del
orden del dia de la Trigésima Cuarta Sesiéon Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de
Coyctepec, Estado de México 2025-2027, de fecha treinta de octubre de dos mil veinticinco.
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