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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DEINFORMACION )

NOMBRE TRAMITE - SERVICIO. W8

ia a los int ites de los C jos de Participacién Ciudadana y Delegad

o &) (o

BESCRIPCION

COYIDG-01/0984-2025

La Direccién de Gobiemo, brinda asesorias a las'y los integrantes de los Consajos de Participackn Ciudadana alos Dalegados Suﬁdalagatbs y sus respactivos suplentes de los trece barrios
que integran al Municipio de Coyotepec, Estado de México 3 fin de que elias y ellos cuenten con les cor ) come la redaccion de oficios, peticiones, quejas,
entre ofros documentss, asi como a que area dingir sus solicitudss

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Articulo 122 de la Censtitucién Polltica del Estado Libre y Soberanc de México.
Articulo 22 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México,

Mo apiica.

Cuanda las y los integraries de los Consgjos de Paricipacion Ciudadana, asl come a los Delegades, Subdelegadas y sus
respectivos suplentes de los frece barrios que integran al Municipio de Coyotepec lo requisran.

No aplica.

TR IURIDICO-ADMINISTRATIVO,

-- Articulo 22 del Bande Municipal 2025 de Coyotepec, Méxice.
PERSONAS JURIDICO.COLECTIVAS

INSTITUCIONES FUBLICAS

PERSONAS FISICAS

1. Nembramiente y/o ldentificacién Institucional como miembro del Consejo
| de Participacién Ciudadana o bien como Delegado.

No aplica. No aplica. No aplica.

1. Los integrantes de los Consejos de Participacién Ciudadana y Delegados, presents una solicitud de asesorfa por escrito,
2. El Director de Gobiemo recibe la solicitud y genera fecha de audiencia para su asesoria.
3. Los integrantas da los Consejos de Participacidn Cludadana y Delegados reciben respuesta por escrito en donde se sefiale fecha de su asesoria,

4, El Director de Gobi ‘recibe al integrante del C: K anmﬁu‘pamnf‘ dad, .ayr“ dos, que haya scolicitado la esesoria, se les despejan dudas
¥ se resualven o canaiizan segun sea el caso, alamdela“‘ ini #n Publica Muniei quaiemespandadaamrdoconsa.;sfacuhdesyambucmnes

5. El area de |a Administracién Poiblica que le corresponda recibe al integrante de! Consejos da Participacién Ciudadana y Delegados, escucha su peticion y
brinda fecha en la cual su solicitud ya ha de estar atendida,

&, El Director de Gobiemo, verifica qus en ia facha sefialada por el area de la Administracion Publica haya atendido ia peticion.
7. Be da por conclulda la asesoria.

No aplica.

PLAZ MAKIMEG O !
qé’ : o 01 dia habil

Gratuito.

>

EFECTIVO Z TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE DEBITO wa | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | A

No aplica.
No apiica

Se stendera toda solicitud de asesorla por parte de los integrantes de los Consejos de Participacién Ciudadana o Delegados; siempre y cuando acraditen

debid te su per lidad, sean del Municipic de Coyotepec, y soliciten temas de injarsncia municipal.

Direccién de Gobiemo.

TITULAR D EA Q=B |ng. Edmundo Leyva Attamirano.

DOMICILIO! CALLE Plaza de la Constitucién.

Barrio La Cabecera.

MUNICIPIO Coyotepec, México.

ATENCION Lunes a viemes de 9;00 3 17:00 horas y sabados de 9:00 a 12: 00 horas,

TELEFONGS
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aphl‘iga 55 8245 1180, No aplica. No aplica, b

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO INT: Y EXT

MUNICIFIO: Na aplica.

CORREQ ELEGTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRE(

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

T

PREGUNTA FRECUENTE 3

£Como acredito la personalidad como integrante de un Conssjo de Participacion Ciudadana?

Con &l nombramiento emitido por parie de s Secretaria del Ayuntamiento.

LCoémo acredito la p lidad de Delegado, Subdelegade o supiente de Delegado y Subdelegado?
Con &l nombramiento emitido por parte de [a Secretaria del Ayuntamianto.
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¢En la Direccién de Gobiemo me pueden apoyar a redactar oficios?

Si, en la Direccion de Gobierno sé les podra apoyar.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

No aplica.

VISTH 2 FECHA DE ACTUALIZACION:

=7 ._. 5 4 = 13/08/2025.

Ing. Edmundo i S Ing. Edmundo Leyva Altamirano,
j a =9 s B Titular de la Direccién de Gobieme.




