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REGISTRO MUNICIPAL DE _TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

Solicitud de aceptacion a servicio social y/o pricticas profesionales.

COY/DECD-D2/082-2025

Los estudiantes que desean realizar sus praclicas profesionales, servicio social o estadias en la Administracidn Publica Municipal de Coyotepec, acuden a la Direccién de Educacion, Cultura y
profesional.

Depoarte presentando su cara de presentacion para que se integren a una Unidad Administrativa que se ajuste a su perfil

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estad

Unidos M

IS,

Articulo 122 de |a Constitucidn Politica del Estado Libre y Sobarano de México
Articulo 60 del Reglamento Organico de la Administracidn Pablica Municipal de Coyotepec, Estado de México.
Articulo 18 Fraccién X1 y 22 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.

Articulo 8 de! Reglamenta Interno de la Direccién da Educacion, Cultura y Deporte.

Permanente

No aplica

Cuando un estudiante del municipio cuente con el 80% de créditos escolares y desee realizar sus practicas profesionales, servicio
social o estadias en alguna Unidad Administrativa de la Administracion Pablica Municipal de Coyotepec. Estado de México.

Carta de aceplacion
SI | NO
X
No aplica
PERSO
1. Carta de presentacién emitida por la la de proced: dirigido a I3

Leda. Lizbeth Castellanos Santiago, Directora de Educacién, Cultura y
Deporte

2. 1 fotografia tamafio infantil b/n o a color.
3. 1 folder color beige tamafio canta

4. Firma del Reglamento Intemno, mismo que es proporcionada por fa Direccion
de Educacién, Cultura y Deporte al momento de Ia recepcion de documentos

No aplica

No aplica

Si

sl
NO
NO

No aplica

No aplica

No apiica,

No aplica.

Articulo 60 del Reglamento Organico de la Administracion Publica
Municipal de Coyolepec. Eslado de México. Manual de Procedimientos
de la Direccién de Educacion, Cultura y Deporte

No aplica

No aplica

1. La persona saolicitanta acude a la oficina de la Direccion de Educacién, Cultura y Deporte a solicitar los requisitos para la aceptacion a servicio social y/o

praclicas profesionales

2. La persona solicitante se registra en |a bitacora de prestadores de servicio
3. Una vez reunidos los requisitos el alumno acude a la Direccidn de Educacion, Cultura y Deporte y entrega carta de presentacion y fotografia
4. La parsona solicitante liena ficha de identificacion, reporie mensual de horas, lee y firma de conformidad reglamento interno.

5, La persona solicitante recibe carta de aceptacion.
6. Se asigna area para realizar servicio social y/o practicas profesionales segun sea el caso

40 minutos.
Gratuito No aplica
EFECTIVO ] Nt [ TARJETA DE CREDITO wa|  TARJETA DE DEBITO | A r EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | 1
No aplica
No aplica.

Seran asignados a alguna de las Unidades Al

de a su perfil profe

i & interesado cumpla con los requisitos establecidos.

No aplica

Direccion de Educacion, Cultura y Deporte.

Direccion de Educacion, Cultura y Deporte
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Plaza de la Constitucion

Barrio La Cabecera. Coyolepec, México

Lunes a viemes de 9:00 a 17:00 horas y sabados de 5:00 a 12:00 horas

55 9245 1190

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Nao aplica

LADA

No

aplica No aphca.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

2Qué datos deben incluir mi carta presentacion?

RESPUESTA: La carta sera dirigida a la Leda. Lizbeth Castellanos Santiago, Directora de Educacion, Cultura y Deporte, debera incluir los datos de |a Institucién Educativa
de procedencia como nombre y clave del ceniro de trabajo, nombre complelo del estudiante, especificar si es servicio social, praclicas profesionales o

estadias y el nomero de horas solicitadas.
¢(Doénde puedo gar mi d on?

RESPUESTA: En la oficina de la Direccion de Educacion, Cultura y Deporte ubicada en ia planta alta del Palacio Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE 3

(Puedo elegir el drea en la que quiero realizar mi servicio social, practicas profesionales o estadias?

RESPUESTA: No, el drea es asignada de acuerdo con el perfil educativo y disponibilidad de lugares.

No aplica.

VISTO BUENO; FECHA DE ACTUALIZACION
=¥ 13/06/2025.
Leda. Itzel Garcia Terrazas, C. Aima Celenne Ramirez Cristobal
Entace de Mejora Regulatoris. Titular de ta Dwewai de Educacion, Cultura y Deporte
') i TF:_:
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