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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NCGMBRE

Expedicion de cédulas de identificacion de comerciantes.

COY/DDET-07/073-2025

Expedicion de cédula a personas fisicas o juridico colectivas que lleven a cabo actividades de comercio o de presentacion de servicios dentro del Termitorio del Municipio de Coyotepec, México
en espacios pablicos, via piblica, iangus y de temporada.

Articulo 154 y 154 Bis del Codigo Financiero del Estado de México.
Articulo 62, 83 y 64 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México

No aplica

Para poder llevar a cabo actividades de comercio 0 de prestacion de servicios en los espacios plblicos, via pablica, tianguis y
de temporada o lugares de uso comin.

S con e cbjeto de dentificar & tipo de aclividad econdmica realiza ol soficitants

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVI

PERSONAS FISICAS

La parsona fisica, o juridica colectiva que requiera oblener permiso para

shorcer o 0 g o pOblcEs, via pi php Articulo 62. 63 y 64 del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, México

temporada, o lugares de uso comun, deben cumpiir con los siguientes Raglamento para &l D ilo de las Actividades de Cor 10N &n

requisitos: Espacios Publicos, Mercados Municipales Tianguis y Via Publica del
Municipio de Coyolepec, Estado de México.

1. Presentar solicitud por d con dos tamaho s1 1

credencial, expresanda lo siguiente, Nombre, edad, estado civi, nacionalidad, Numeral 3 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de Comercio

domicilio, nimero telefdnico, giro comercial que se pretende realizar y fecha

de inicia.

2 Identificaci6n oficial vigente con f fi ial para volar, e sl 1

cartilla de servicio millar o licencia de r.mmn
3. Constancia de domicilio

4. Registro Federal de Contribuyentes S )
5. Aulorizacidn sanitaria si el giro comerdial lo requiere, y en su caso, el -~ !
Dictamen de Riesgo del Gremio al que pertenezca, emitido por ia
Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y Bomberos
6. Presentar su comprobante de pago de derechos de permiso del afio s T
antarior o

1

7. Efectuar el pago comespondiente en la Tasoreria a través de la persona
autorizada por la Tesoreria.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. La Coordinacion de Comercio instruye regularizar a los comerciantes en la via piblica, espacios publicos y tianguis.
2. La Coordinacion de Comercio otorga los requisitos a cada comerciante para reguiarizarse y tramitar sus cédulas de identfficacion correspondientes.
3. La Coordinacién de Comercio recibe la documentacion requerida

4. La Coordinacién de Comercio revisa dicha documentacion que cumpla con todos los requisitos

& Eil ciudadano interesado liena el formato de Cédula de Registro con los datos que proporcione el comerciante

6 ElaernonaldehComu-nwmuemceaamdmtaaﬂbmalazmdomeseubmpararmzmhaumdadnaomnercunzacm asigna el
namero de folio y se registra en la base de datos corr

e ummummumd&m_mmdmmmﬁmammuuhwaﬂaamurmpagu
corespondiente.

8. Personal de la Coordinacion de Comercio incorpora al expediente la copia de fa Factura emitida por la Tesoreria y se agrega al expediente

9. Personal de la Coordinacidn de Comercio elabora la Cédula de Identificacion de Comerciante con todos los dalos necesarios para pasar a firma de los
titulares de area

10. Personal de ia Coordinacion de Comercio revisa lodo el exped y s estd compielo con los Lo firma 2 Cédula de Identificacion de
Comerciante.

11. Bl titular de la Coordinacion de Comercio revisa todo el expediante y si esta completo con los requisdos necesarios firma la Cédula de Identificacion de
Comerciante.

12. Se escanea para su archivo y se entrega la cédula onginal frmando de conformidad el comerciante en el acuse

15 dias habiles.
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Arliculo 154 de! Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Con base a céiculo de vanables.

FORMA DE PAGH EFECTIVO I{[ TARJETADECREDITO | X |  TARJETADEDEBITO | X | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) | s
sl sl SRSel s AN S e EISEI En [a caja de la Tesoreria, ubicada en Ia planta baja del Palacio Municipal
Nao aplica

Siempre que cumpla con todos los requisiios

No aplica.

AREA RESPONSABLE

| Direccion de Desarrollo Ecanémico y Turismo

|| TITULAR EL AREA RESPONSABLE: [olREWEg Bl ER Lol ol

Coordinacion de Comercio

;;-..,:r.m 1wo ARSI F1aza de la Constitucion
(| COLONIA Bamio La Cabecera.

No.1.

MUNICIPIO Coyotepec, México,
ATENCION Lunes a viernes de .00 a 17:00 horas y sabados de §:00 a 12:00 horas.

EXTS CORREQ ELECTRONICO

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.
BRE DEL TITUl DE LA OFICINA No aplica

DOMICILIO CALLE No aplica.

| COLONIA No aplica.

NO INT. Y EXT

MUNICIPICO No aplica

| 2 TELEFONOS EXTS FAX CORRED ELECTRONICO
\
‘ No apiica No aplica No aplica No aplica.
‘.
[ FORMATO(S) DESCARGABLE No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 LEs i un permiso o rizacién para llevar a cabo una actividad comercial en la via piblica?

£ Bando Municipal vigente establece que es obligatono contar con permiso para llevar a cabo cualquier actividad comercial o de prestacion de sarvicios
en los lugares destinados para el comercio ambulante, tianguis, semifijo. temporada, ferias y espectaculos piblicos

|
:
‘

PREGUNTA FRECUENTE LEl permiso o autorizacion es permanente?
‘ RESPUESTA No, dicho permiso o autorizacién, no puede exceder un ejercicio fiscal
H GUNTA FRECUENTE 3 +Qué bienes o servicios en venta no amparan dicho permiso?

RESPUEST& Venta de bebidas alcohdlicas, celulares o aparalos usados.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ol AT Na apica

FECHA DE ACTUALIZACION

- 13/06/2025.
¢ thians Eiizabeth Oivera Cortez, £ T e e Victor Hugg Carera Salas,
Enlace de Mejora Regulatona. >3 Tmﬁwur_o_mde Economico y Tunsmo.




