COYOTEPEC :

Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

Recepcion de vacantes y convenios con empresas.

COY/DDET-05/071-2025

Recepcion y difusiin de manera presencial y virtual de las vacantes que envian o hacen llegar las empresas y convenios con las mismas para la recepcion y priorizacion de candidatos.

Articulo 5 y 123 de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
MENTO LEGA Asticulo 18, 137 y 139 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México
Acticulo 1, 48 fraccion |, 3 fi X, § fraccién | de la Ley de Fomento Econémico para el Estado de México

DOCUME

No aplica

Abierto a cualquier persona fisica, moral y/o instiluciones publicas que deseen publicar una vacante en el Municipio de
Coyotepec, Estado de ico.

il No apica.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Registro en la bitdcora de empleo o carta presentacidn: Razdn o En & numeral 3 del Manual de Procedimientos de la Direccidn de

denominacion social, nimeros de contacto, representante legal y requisilos NO 0 Desarrollo Econdmico del Ayuntamiento de Coyotepec
de contratacion
2 Ejempiar de folleto fisico y virlual o difusién de ia vacanie sl 1

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Registro en la bitdcora de empleo o cara presentacion; Razén o En el 1 | 3 del Manual de Pn de la ( 1 de
denominacidn social. nimeros de contacto. representante legal y requisitos NO o Desarolio Econémico del Ayuntamiento de Coyotepec

de contratacion.

2. Ejemplar de folleto fisico y virtual o difusion de la vacante, Si 1

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Registro en la bitdcora de empleo o carta presentacion: Razdn o En e numeral 3 del Manual de Procedimientos de la Direccion de
denominacidn social, nimeros de contaclo. representante legal y requisitos NO 0 Desarmollo Econdmico del Ayuntamiento de Coyolepec

de contratacion.

2. Ejemplar de folleto fisico y virtual o difusion de |a vacante 1] 1

1. La persona y/o parsona juridico colective. Acudira a la Direccidn de Desarrolio Econémico, a solicitar darse de alta para la publicacion de sus vacantes,
acreditando su personafidad carta presentacidn. O llenara formuiario en linea con los datos referente a la vacante de la empresa

) 2 Recibiré la informacion referente a la vacante y determinara si esta cumpie con los requeri tos b ]
08 POR SEGUIR 3. Revisara y ordenara las vacantes para su registro

4. Elaborara en el formato el regisiro para tal fin de las vacantes, para su alta, difusion y ac 10N en o & Instity
5. Actualizard la informacion referente a sus vacanies p e o do se req| aclualizar derivado de sus necesidades

AL RS 01 dia habil

ESTA
Gratuito. No apiica.

EFECTIVO ] e ] TARJETADE CREDITO | wa |  TARJETA DE DEBITO I = I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | v

DONDE PODRA F \RSE No aplica
TERNATIVAS No aplica.

Siempre que cumpla con 10dos los requisitos.

No aplica

AREA RESPONSABLE
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Transformar

I =
DOMICILIO

| COLONIA

MUNICIPIO

E ATENCION

Lunes a viemnes de 9:00 a 17:00 horas y sabados de 8:00 a 12:00 horas.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DOMICILIO

INIA

S OE ATENCION

MUNIDIFIC

NOQ. INT, ¥ EXT

| FORMATO(S!) ABLES
|

PREGUNTA FRECUENTE 1 éCua

tes se pueden publicar por empresa?

| RESPUESTA:

No hay un limite de vacantes, se pueden promover cuanias sean

PREGUNTA FRECUENTE 2

L Con qué frecuencia se pueden actuallzar las vacantes?

| RESPUESTA:

No hay un periodo fijo. Sin embargo, en el momento que estimen conveniente puaden actuakzar |a vacante

| PREGUNTA FRECUENTE 3
1

¢ Como se publican las vacantes?

RESPUESTA:

Las vacantes se publican de manera fisica, donde los ciudadanos tiénen acceso visibie a las vacantes y de manera electronica a fraves de redes sociales.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

7

C. Likana Elizabeth Olvera Cortez,
Enlace de Mejora Regulatoria.

FECHA DE ACTUALIZACION

13/06/2025.




