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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO

Consiste en expedir un documento para que una parsona pueda comprobar sus ingresos semanales, guincenales o mensuales y no tenga un documento oficial para hacerio.

CEDULA DE INFORMACION

Sollcitud de Constancia de Ingrescs

COY/SA-10/018-2026

Articulo 115 de la Constitucion Politica da los Estados Unidos Mexicanos.

Asticulo 122 de la Constitucion el Estado Libre y Soberano de México,

Articula 91 fraccién X de |a Ley Orgénica Municipa! del Estado de Méxica.

Articulo 22 fraccién XVIII del Reglamento Orgénica de la Administracion Pubiica Municipal de Coyotepes, México.
Numneral 4.3 dal Manual de Procedimientos de la Sacretaria del Ayuntamiento de Coyolepsec, 2022-2024.

Caria de ingresos.
sl {NO No apfica.
X
A peticién del interessdo, cuando alguna institlucion putlica o privada que esi lo solicite.
No aplica.
3. Ident &n oficial vi " 5| 3 Articulo 91 fraccién X da la Ley Organica Municipal del Estado de México.
J ] Articulo 116, 117, 118, 118, 120 y 121 del Codigo de Procadimientos
2. Formato Bajo Protesta de Decir Verdad. 8l 1 Administrativos del Estado de México.
3. Comprebante de Domicilio. Si 1
4, Recibo de Pago de Derechos. 8i 0
L
No aplica. No aplica, No aplica. No aplica.
8, PFUB
No aplica, No aplica. No aplica. No aplica.

Secretarta dal Ayuntamiento.

1. La parscna solicitante, sa presenta a la oficina que ocupa la Secretaris del Ayuntamiento para solicitar una Carta de Ingresos,
2 El parsonal administrativo adserito e la unidad, solicita requisites a |2 parsona solkitante,

3. La persona solicitante los exhibs, registra sus datos en la bitacora de solicliud, regisira sus daios en formato Bajo Protesta de Decir Verdad y recibe su
ordan de pago de derechos lleneda por parte del personal administrativo adserito de la Secretaria dal Ayuntamiento,

4. Una vez realizado el pago de darechos correspondienta en caja da |a Tesoreria Municipal, se entrega la Carta de Ingresos a la persona solicitants y se
canjea por el Comprobante Fiscal Digital por Intarnat.

5, La persona solicitante, recibe una Carla de Ingresos.

05 minutos.
$113,00 Articulo 147, fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municiplos
EFECTIVO | X l TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO | X I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | #a

En la caja de la Tesorerla, ubicada en la planta baja del Palacic Municipal,

No apiica.

El interesade dabera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

No aplica.

Secrstaria dal Ayuntamianto.

Leda. Peula Alicia Pineda Escorcia,

Piaza de la Constitucion. !m No.1.

Barrio La Cabecera. Coyctepec, Méxica.

54880

Lunes a viemnes de 9.00 a 17.00 horas y sébados de 9:00 a 12:00 heras.
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No 55 9254 8498, No aptica. No aplica, sacretaria syunlamisric@reyotepes aob my
aplica.
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica.
No aplica.
No aplica. m No aplica.
No aplica. No aplica.
No aplica. No aplica.
No . "
aplica. No aplica, No apiica. No aplica No aplica,
No aplica.
INFORMACION ADICIONAL

4En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA: La oficing se sncusntra en el segundo nivel del Palacio Municipal, sublendo las escalaras 8 la derecha, primera oficina.
2Qué debo manifestar en formato bajo protesta de decir verdad?

RESPUESTA: Dabera manifestar la cantidad qua percibe semana, quincanal o mensuaimante, segun sea el caso, la forma © manera que 86 obtiane ese ingreso, asl
como datos generales sl soliciante, coma nombre, direecién, firma y anexa de identificacion oficial INE
LPara qué tipo de tramites me sirve la constancia de ingresos?

RESPUESTA: Dspendlendo del uso y finalidad que destine el usuario. Ei documento es trdmite de beca, préstamos bancarios o adquisicién de bienes musbies e
Inmusbles,

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
13/08/20285.
C. Mayra Salceda Alfaro,
Enlaca da Mejora Regulatoria.
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