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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMEEI

Solicitud de constancia de no propledad.

OMGG DE LA CLUULA COY/SA-07/015-2025

Consista en un documento que acredita que la propiedad del solicitante no pertensce o estd integrado a los bienas inmusbles da propiedad.

Articulo 115 de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ariculo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Sobsranc de México.

Articulo 91 fracclén X de Ia Ley Organica Municipal del Estado de México,

Articulo 22 fraccién XVIIl del Reglamento Orgdnico de ia Administracién Pdblica Municipa! de Coyotepec, México.
Articulo € fraccién VI del Reglamanto de Bienas Municipales de Coyotepec, México.

Numeral 4.2 del Manual de Procedimientos de |a Secretaria del Ayunlamiento de Coyotepec, 2022-2024,

Constancia de no propiedad.

ﬂm DIRECCION WER No aplica.

A solicitud del interesado, cuando asi lo requisra

No aplica.

FUNLAME RTO G

PERSONAS FISICAS

1. Identificacion Oficial vigenta. 3 Articulo 91 fraccidn X de la Ley Orgénica Municipai del Estado de México.
2. Eserite de Peticién. 8 1 Aticulo 116, 117. 118 y 119 del Cédige de Procadimientos
3. Trasiado de Dominio. si 1 Anmniseaieos;del Estao;de Méica,

4. Recibo de Pago de Derechos, sl Q

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Acte Constitutiva o Poder Notarial. Si 1 Articulo 81 fraccidn X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México,
2. Escritc de Peticién. -] 1 Arlculo 118, 117, 118 y 119 del Cédigo de Procedimientos
3, Traslado de Dominio. sl 3 Administrativos del Estado de México.

4, Recibo de Pago de Derachos, Sl 0

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Representants legal o quien en sus derechos represente, sl 1 Articulo 81 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal dal Estado de México,
2. Escrito de Peticidn, 1] 1 Anleulo 118, 117, 118 y 119 del Cddigo de Procedimientos
2 Traslada de Dominio, S| 1 Administrativos dei Estado de México

4. Recibo de Pago de Derechos. Sl 0

1. La persona solicitante se presenta a la oficina que ocupa la Oficialia de Partes, para solicitar una Constancia de no propiedad.

2. El personal administrativo adscrito al drea, solicits raquisitos a la persona solicitame,

3. E! personai administrativo adscrite a Oficialia de Partes, recibe documentos y los remite a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento.

4. El personal adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, recibe la informacién, la registra y la remite a la persona tituler de la Secretaria det Ayuntamiento.
5, La persona titular de |z Secretarla del Ayurtamiento, acusrda su fratamiento con el personal auxiliar edacrito para:

5.1 Solicitar informacién a la persona Tiular de la Jefatura de Control Patrimonial y saber, si forma o no parts de los blenss municipales.

5.2 Solicitar infermacion a la persona titular de la Jefatura de Catastro y sabar, si forma o no parte d2 los bienes municipales.

8. El personal adscrite 8 la Secretaria del Ayuntamiento, con base a la informacién obtenida por parte de las dreas administrativas de la Jefatura de Control
Patrimonial y Catastro, procede a la alabaracion o no, de la Constancia de no propiedad,

7. El personal adscrito & |a Secretaria del Ayuntamienta, acusrda s entrega o no de |a Constancia de no propiedad

8. La persona solicitante, sa prasente dentro da los slete a quince dias habiles para recoger su Constancia de no propiedad en las oficinas qua ocupa la
Secretaria del Ayuntamiento,

9. El personal administrativo de la Secrelaria del Ayuntamiento, emite orden de pago de dsrechos y entrega a la persona solicitante una Canstancia de no
propiedad,

15 dias hablles.

Articulo 147, fraceion V del Codigo Financiero del Estado de

$113.00 Meéxico y Municipios.

EFECTIVO | x| TarseTapEcREDo | x | vARseTADEDEmTO | X | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) [
LBONDE POGHA y En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baje del Palacio Municipal
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No aplica.

E! interasado, dabera cumplir con lodos los requisitos solicitadas para el trémile para el seguimiento correspandiente

B No aplica.

AREA RESPONSARL

Secretaria del Ayuntamiento,

MEINICIP K

Coyatepas, México,

ERTS EAX CORREQ FLECTRONICO

secrotaria ayuntamisnto@eoyolapas gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL S8ERVICIO

| OFIGINA

NOMBRE DEL TITULARIDE LA QF ICINA

PBOMICILIO CALLT ica. IIH- No aplica.
50 A MUNICIFIG

} No aplica.
I
|
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EXTS I AX CORRED ELECTRONICT

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL
[ GLINTA FRECUENTE 1 LEn qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?
| RESPUESTA:

La oficina se encuentra en el segundo nivel dal Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

E FEGUNTAFREGUENTE 2 2 Qué debo manifestar en mi escrito de peticién?
] RESPUESTA: Debera de dirigirio a la Sscretaria del Ayuntamiento, con datos generales dsi solicitante, con anexo de copia simple del traslado de dominio.
]ri—rl-;! AFRECHENTE 3 2Cémo obtengo el recibo de Pago de Derechos?

RESPUESTA: Al solicitar el trdmite en Secretaria del Ayuntamiento se les proporcionard la orden de pago de derechos, la cual deberd ser pagada en la caja da la Tesoreria

Municipal, otorgéndoles su comprobante de pago, misma que serd entregada en la Secretaria una vez que se haga entrega de la constancia.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RO: FECHA DE ACTUALIZACION:

13/06/2028.

C. Mayra Salcada Alfaro,
Enlace de Mejora Regulatoria.
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