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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NUMBRI THAMITE n SERVICIE

Solicitud de constancia de domicilio,

COMGH BE LA GEGULA COYISA-08/014-2025

Dommamoenalmusanamwnmque. el solicitante es vecino y cusnts con una residericla efectiva de sels meases o mas en el municipio de Coyotspec.

Articulo 115 de Ja Constitucion Politica da los Estados Unidos Mexicanos,

Artieuio 12255[30arm§u.cianomi&edaiEﬂadoLbreySobmduMm.

FUNDAMENTO LEGAY Articulo 81 fraccién X ds la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccidn XVII| del Reglaments Orgénico de ls Administracian Publica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4 3 del Manual de Procadimisntos de la Sacretaria del Ayuntamiento de Coyotepsc, 2022-2024.

Constancia de domicilio,

HEREALLZA EN |INEA H

E O DEHE

No splica

Cuando una persona fisica, solicita el documents donde hace constar que, habita dentro del taritorio municipal,

No aplica.

HGINAL COPIAS MENT O JURIDICO-ATIMIR 1S

PERSONAS FISICAS

Articuio 91 fraccidn X de ia Ley Organica Municipal del Estado da México.
Articulo 118, 117, 118, 118, 120 y 121 del Cédige de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

1.Acts de Natimiento o Identificacion Oficial vigente.
2. Comprobante da Domicilio. *
3. Recibo de pago de derechos.

'EncasodepmsmtarlaCredenchafpamvmarvlqamaexpedidapnrel
Instituto Nacional Electoral (INE) con datos visibles, completos y comacles, ne
serd necasario pressntar el requisito 2.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica.

No aplica. No zplica. No aplica.

INSTITUCIONES PUBLIEAS

No eplica.

1. La persona solicitante se presenta & Ia oficina que ocupa Ia Sacretaria del Ayuntamiento para sclicitar una Constancia de domicitio.

2. El personal administrativo adscrito a la unidad, solicita requisitos a la persona solicitante.

3. La persona solicitants los exhibe, registra sus datos en la bitdcora de solicitud, y recibe su orden de pago de derechos, por parte del personal sdministrative
adscrito al &rea de Secrataria dal Ayuntamianto,

4. Una vez realizado el pago de derachos corespandients en cajs de la Tesoreria Municipal, sa entrega la Constancia de Domicilio a la parsona solicitanta
y 88 canjea el Comprobants Fiscal Digital por Intemet

§. La persona solicitante recibe una Constancia de domicilio.

05 minutos.
Articulo 147, fraccién V del Cddigo Financiero del Estado de
$113.00 México y Municipios,
EFECTIVO | x| vAmeTAcECREDITO | x |  TARJETADEDESTO | X ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |wa

En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal,

No aplica,

El intaresado daberd cumplir con todos los requisitos solicitados para el trémite

No aplica

FEATIVA

Secretaria de! Ayuntamiento.

Socmta-iadelAyur!hmlamo

| TITHLAR DL AREA RESPONS ; Leda Paula Alicia Pineda Escorcla.
ALLL Plaza de la Constitucion.

Barrio La Cabecera

Coyotapac, México,

,f,. N[‘/ C f’;'fu 2
Transformar



COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2025 - 2027

|

Transformar

LELEFONGS EXTH AX CORREG FLECTRONICD

Lunes a viemes de 9:00 & 17-00 horas y sdbados de 8:00 & 12:00 horas,

secremnis ayuniamisnio@enyolapes gob. mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SBERVICIO

No eplica.

m No aplica.

TMUNICIRIO No aplica,

HORARIOY DIAS NE-ATE MNCION

FELEFONDS

INFORMACION ADICIONAL
LEn gqué parte del Palscio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

| PEREGUNTA ERECUENTE 1

|
RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 2

L= oficina sa encuentra en el sagunde nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina,

¢Puedo tramitar ml Constancia de domicillo si vivo en otro Municiplo?

No, solo la pueden tramitar habitantes del Municipic de Coyotepec

¢85l el comprobante de domicilio no estd a mi nombre, me pueden xpedir la tancia?

$i, siempre y cuando la direccin sea del Municiplo y bajo protesta de decir verdad manifieste sa encuantre habitando sl domicilio.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

Ne aplica,

E RO: FECHA DE ACTUALIZACION:

13/06/2025.

C. Mayra Salceda Alfaro,
Enlace de Mejora Regulatoria.
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