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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica.

COY/PRESI-01/001-2025

Cuslquier persona por si misma o a iravés de su raprasentants legal podra solicitar de manera clara y precisa infermacién publica, medianta los formatos establecides o escrito libre ante la
Unidad de Transparencia y Acceso a Ia Informacién Publics. la informacidn publica que requiers del Sujete Obligada Ayuntamiento de Coyotepec.

Asticulo 6 apariado A, de ta Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 4 de ta Lay Genaeral de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica,

Arficulo 5 parrafo décimo séptimo, décimo octavo y décimo novene de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 4 de la Ley de Transparencia y Acceso 2 la Infarmacion Pablica del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO LEGAL

BOCLUMENTO A O Respuesta dal Servidor Publico Habillitado.

mex pramw/sainsx/clydadsnoliogin page

Cuando un solicitante desee conocer informacidn publica de este Sujeto Obligado, de conformidad con la Ley de Transparencia
y Acceso g la Informacidn Publica del Estado de México y Municipios,

No aplica.

FLINDAM
PERSONAS FISICAS

Articulo 155 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

1. Solicitud con los sigulentes: Publica de! Estado da México y Municipios.

a) Nombre del solicitante, o en su caso, los dalos genarales de su

representante;
Domiel ik focIBH Queda prohibido para los sujetos obligados recabar datos que den lugar
o nmorj’ﬁ‘m::-:: = correo el ST ¥ 2 indagatorias scbre las motivaciones de la solicitud de informacion y su

uBO postarior

c) La destripeitn de la informacion solicitada;

d} Cualquier ofro dato que facilite fa bisqueda y eventual
localizacién de la informacidn; y

8} La modsiidad en la que prefiere se olorgue el accesd a la
informacién, ia cuat podré sar verbal, siemprey cuando sea para
fines de orientacidn, mediante consulta directa, mediante la
expedicion de copias simples o certificadas o la reproduccidn en
cualquier otre madio, incluidos los electronicos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica, No aplica. No aglica, No aplica.
SOLICITUDES ELECTRONICAS:

Paso 1. Ingresar a la direccién electrénica www saimex.org.mx con lu usuario y contrasefia

Paso 2. Redactar de manera clara y precisa la solicitud de infermacién.

Paso 3. El SAIMEX generaré un acuse de salicitud en formato pdi, comprobante electrénico para poder dar seguimlento a tu salicitud,

Paso 4, Una vez ingresada |a eolicitud, la Unidad de Trasparencia y Acceso a la Informacion Plblica analiza s solicitud para lumarla el servidor plblico
habiitade que pudiesa contar con la informacion requarida, para que en tarmino de 15 dias hébiles a partir de la recepcian de la salicitud de respuesta.
Paso 5. Recibida respuesta de la solicitud por parte del servidor pablico habilitade la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica deberd
naotificar al solicilants la respussta.

SOLICITUDES FiSICAS:

Paso 1. Para iniciar con el proceso dal ingreso de una solicitud de informacién a través del médulo de acceso, se puede hacer de 3 formas: mediante la
presentacién de un escrito libre, mediante la presentacién de un formato auterizado, el cual puede ser descargado o proporcionade en la unidad da
\ransparencia y la ultima e8 da manera presencial cargando ia solicitud en el SAIMEX en la Unidad de Transperencia y Acceso a la Informacion Publics.
Pasc 2. Redactar de manera clara y precisa la solicitud de informacian.

Paso 3. La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidn recibe y registra en st SAIMEX, generando un acuse de solicitud en formato pdf, comprobanta
slectrénico para poder dar seguimisnio a tu solicifud.

Paso 4. Una vez Ingresads la solicitud ts Unided de Trasperencia y Acceso a la Informacién Publica aneliza la soficitud para tumarla al servidor piblico
habititado que pudiese contar con ia informacidn requearida, para qua en termino de 15 dias habiles a partir de la recepcion de |a solicitud de respussta.
Paso 5. Recibida la respuesta de la salicitud por parte del servidor pablico (8 Unidad de Transparencia y Acceso & la informacion Plblica debera notificar al
solicitants la respussta.

SOLICITUDES VERBALES:

Pasc 1. El solicitante debers acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Infarmacidn para realizar |2 solicitud varbal de |a informacion
que S8 raquiara.

Paso?. La consulta verbal debe ser resuelta en sl momento, en caso deo que na pueda ser resueitta en al momeanto, sé proceds & realizar de forma fisica o
electrénica.
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15 dias habiles

Gratuito. No aplica.

FORMA DE PAGD EFECTIVO

»Z

TARJETA DE CREDITO N TARJETA DE DEBITO NA | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

SHONDE POBRA No aplica.

No aplica.

Ml Las unidades de transparencia de los sujetos obligados deberén garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda
sjercer el derecho de acceso a la informacién, mediante solicitiudes de informacidn y deberd apoyar al solicitante en la elaboracién de estas, de
conformidad con las bases establecidas an la Ley,

tEA RESPONSABLE

Unidad de Transparencie y Accsse 2 ia Informacién Publica

Coyotepac, México,

MLUNICITO

coyotspee@ilgipem o

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

BAL N

No aplica.

NI ICY

CORPED FLECTROMIEO

INFORMACION ADICIONAL
&Solo puedo hacer la solicltud de informacién por intemet?

Ademés de utilizar la plataforma del SAIMEX, también puade realizar solicitudes escritas y verbales an la oficina de la Unidad de Trasparancia
20ué hago sl no me entregan la informacion?

En caso de qua se negara la informacién, no se encuenlire compleda o no correspanda & lo solicitado y cansideras que viola tu derecho & ta informasién
piblica, podra presentar un racurso da revision.

LEn qué pasos tlens coato la informacion solicitada? A

La informacion es gratuita cuando la modalidad de 5 b través de la plataforma dal SAIMEX y tiens un costo cuando requiere copia simple o
certificada © bien en medic magnético de corformidad coq el articulo 148 del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

X [ TRAMITES O as@ﬂtos ﬁyzumoumoa
No E.pn?’

VISTO

RESPUESTA

FECHA DE ACTUALIZACION;

[A . \\ 1 13/08/2025.

Leda, Samanta Pineda Velézquez, Leda. Samanta Pineda Veldzquez,

Titular de la Unidad de Transparencia Y Acceso a la Titular de ia Unidaed de Transparencia Y Acceso a la
Informacion Publica. Informacién Pablica.
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