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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMERE TRAMITE n SERVIEKD

Acuerdo conclliatorio entre Ciudadancs,

BESGRIPCION COMIGO DL LAGLDULA COY/SA-20/024-2025

Consiste en la mediacién o la conclliacién entre ciudadanos los cuales deberan estar firmados por ellos y autorizados por el oficial mediador-conciliador.

Articule 115 de la Constitucion Polftica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucidn Pelitica ds! Estade Libre y Scberano de México.

Articulo 21 de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.

Articulo 18 fraccion Il inciso d, del Bando Municipal 2025 da Coyotepec, Estado de México.

Articule 27 del Regiamento Orgénico da la Administracion Pablica Municipal de Coyotepec, Estado de México.
Articulos 88, 89, 80, 52, 93, 94 y 85 del Reglamento de Justicia Clvica del Municipio de Coyotepec, Estado de Méxica.

FUNDAMENTO LEGAL

DOCUMENTO A OBTENER Convenia por ascrito,

S5E REALLZA EN-LINEA ﬂ DIRFCCION WER No aplica.

RVICIO DEBE

Permanents

QHTENER

Cuando el ciudadano lo solicite y en su caso, ambas partes estén de comun acuerdo.

v CIO ESTA. SUJIETG A N "
INGPECE JERIFICA Y ORIETIVO D . o aplica.

REQUISITOS ORIGINAL SOPIAS FUNDAMENTO JURTEHCO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1, idertfscin chidivi ‘ mmzmz; de la Lay de Justicia Civica del Estado de México vy s5us
PERSONAS JURIDICD COLECTIVAS

Articulo 21 de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus
Municipios.

1. Poder notarial o decumento que acredite |a personalidad juridica.
2. |dentificacion oficial

INSTITUCIONES PUBLIEAS

No aplica.

No aplica. No aplica. No aplica,

1. La persona solicitents flsica o moral, acude s Ia oficina que ocupa la Oficialia, Mediadora, Concilisdera y Calificadors y solicita un Acuerdo Conciliatorio
entre Ciudadanos.

2. La persona solicitants, fisica o moral brinds los datos de Ia parle, con quien quiere reslizar el acuerdo conciligtorio,
3, La persona titular de la Cficialia Medladora, Conclliadora y Calfficadors, solicita a ia parsona solicitente fisica o moral los requisitos establscidos.
4. La persona titular de la Cficialia Mediadora, Conciliadora y Catificadors, procede a realizar |a invitacion medianle citatorio 2 la otra parte.

PASOS A SEGUIR 5. Asisten ambas partes, a la cita en fecha y hora establecida previamente, para llevar a cabo una Sesitn de Mediacién donde las partes involucradas llegan
a un Acuardo Conciliatorio.

6. El titular de la Oficialia Mediadera, conciliadora y Calificadora, realiza un Acuerdo Conciliatorio por escrita.

7. Se elabora orden de pago de derechos para la parsona sdlicitante fisica o moral para la Tesoreria Municipal,

8. Una vez realizadoe el page, se canjsa el comprobants fiscal digital por Intamnet este por el Acuardo Concliiatorio,
9. 88 entrega a la persona solicitanta un Acuarde Conclliatorio, con copie para las partes involucradas.

PLAZCG

RESPUESTA 18 minutos.

Articulo 147 fraccidn V del Cédige Financlero del Estado de
$113.00 México.
FORMA DE PAGD EFECTIVO I X ] TARJETADECREDITO | wa| TARJETA DE DEBITO | ™ I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | wA

En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal, sito Plaza de la constitucion nimero uno, Coyotepec, Estado da México, codigo

|« DONDE PODRA PAC postal 54680,

No aplica.

Se expide cuando se requiere dar a conocer & la autoridad coraspondients sobra un acontacimiantc no constitutivo de delito.

APEICACION ik
AFIRMATIVATICTA

No aplica.
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UNIDAD ADMINISTEATIVA U ORGANISMO

\ Secretaria del Ayuntamiento.

TIULAR DEL AREA IR Ledo, Eduardo Martinez Rodriguez.

LIOMICILIC CALLE

COLONIA

TELEFONOS XTS i) CORRED ELECTRONICO

559245 1120. No aplica. oficialia mediadora@coyotepeac Qob Mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MUNICIF IO No aplica.

E ATENCION

No aplica.

EADA ONDS X185 AX CORREO FLECTRONIGD

Ne
aplica

FORMATOS) B Sl No aplica,

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 LEn dénde puedo encontrar las oficinas para un acta infor ?
RESPUESTA: Dentro de la Comandancia Municipal, en Calle Jaltenco, Barrio Caltenco, Cayotepec, Estado de México.
PREGLI FREGCUENTE Si no tengo Identificacién oficial, Qué otro documento puedo presentar para levantar un Acta Informativa?

RESPUESTA: $s podré identificar con una Constancia de Identidad, expedida en Palacio Municipal por 1a Secretaria del Ayuntamiento.

PREGUNTA FRECUENTE 3 (Esto es un Ampare?

RESPUESTA: No, sirvs para realizar algun trémite y depende del aicance legal que se le dé.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica.
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