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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI TRAMITE u SERVICIO

Solicitud de expedicién de copia certificada de actas.

DESGRIPCION CONIGA BE LA CENULA COY/SA-18/022-2025

| Consiste en smitir copias certificadas de actas de matrimanie, nacimiento, defuncion o de reconocimiento pars fa realizacion de diversos tramites.

Articuio 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Pelitica del Estado Libre y Scberano de México.

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 3.1 y 3.7 del Cédigo Civil del Estado de México,

Articulos & fraccién XXXV, 38 del Reglamento Interior de Registro Civil del Estado de Méxica.

Articulo 26 fraccién IV del Reglamento Orgénico de la Administracion Publica Municipal da Coyotepec, Esladc ds México.

VIGENCIA DEL
IMENTO A
DBTENER

DOCUMENTO A OBTENER Acta certificada.

ST REALIZA EN LINEA H DIRECCION WER No eplica.

SRS CVIEIERRE £ ooticion de s parte interesada cuando requiera realizar algln tramite administrativo.

Permanente

VIGIO ESTA JETLO
o No aplica.

NY OBJETIVE DE

FUNBAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO

“- Anticulo 3.1 y 37 dal Cédigo Givil del Estado de Méxice-

o

No aplica. No aplica. No aplica.

REQLISHGS ORIGINAL GLX

PERSONAS FiSICAS

1. Acta da Ia cual se requiera Copia Certificada.
| 2 Constancia ds |2 Clave Unica de! Registro de Poblacién del interssado.
3. Recibo de Pagos de Derachos.

PERSONAS JURIDICG COLECTIVAS
No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS

No eplica.

1. La persona solicitants, se presenta a la oficina que ocupsa la Oficialia de Registro Civil No. 1 para sollcitar una Copia Certificads de Actas,
2. El personal adscrito a la Unidad de Registro Givil No. 1, solicita a la persona solicitante los requisitos establecidos.

3. Ei personal adscrito a la unidad administrativa elabora la copia certificada de Actas en papel saguridad,

4. Ei personal administrativo adscrito & Oficialia de Registro Civil No. 1, revisan datos junto con las personas solicitantes.

5. El personal administrativo adscrito a la Oficialia de Registro Civil No. 1, entrega el Orden de page de derechos & la persona solicitante y efectia el pago
en |a Caja de Tesoreria Municipal.

&, El parsonal Administrativo de la Unidad Administrativa, entrega &l Acta de Reconocimienta y canjea can la persona solicitants, el Comprobante Fiscal
Digital por Internet.

7. El personal administrativo adscrito 2 la Oficialia de Registro Civil No. 1, entrega Actas Cerificadas, impresas en papei seguridad,

01 dia habil.

Arficule 142 fraceién V del Cédigo Financiero del Estado de

$103.00 México y Municipios.

FORMA DE PAGC EFECTIVO —l X l TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO I X \ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N&

DONDE PODRA PA Y E| interesado debsra cumplir con todos los requisitos solicitados para el trémite, segun Iz copia certificada que solicite,

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

S S RN £ interesado debera cumplir con todos les requisitos salicitados para et trémite.

No aplica.

LINTDALD Al NISTRA L QRGAT ) AREA RESPON

Secrataria del Ayuntamiento,

Oficialia del Registra Civil No. 01.

THULAR DEL ARE A R Ledo, Claudio Rivera Taribio,

OOMICILIC GALL Plaza de |a Constitucién.

IR
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Barric La Cabecera. MUNICIPIO) Coyotepsc, México.

CP HORARID Y DIAS DE ATENGION

TELEFONDOS CXTS X CORRED ELECTRONICD

Lunes a viemes de 9:00 a 17:00 horas y sdbados de 9:00 2 12.00 horas.

LADA

registro.civil@coyotenec.gob.mx

55982451180

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OF ICINA

NOMBERE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO CALLF ma'u No aplica.

MUNICIPIO No gplica.

COLONIA

CP No aplica. HOT

LALA TELEFDNOS EXTS FAX CORREC FLECTRONICO

RIO ¥ DIAS DE ATENCION

No aplica.

No
aplica.

No aplica, No aplica.

FORMATOS DESCARGABLES No aphca

INFORMACION ADICIONAL
4 8e tramita en |la Secrataria del Ayuntamienta?
No, sa tramita en ia oficina de Cficialia de Registro Civil Na. 1, ubicada en planta bgjo de Palacic Municipal,
&Quién es el Oficial del Registro Civil No. 017
El Titular es el Licenciado Claudio Rivera Toribio, Oficial de Ragistro Civil No. 01.

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA ERECLIENTE 2

RESPUESTA:

PREGUNIA FRECUENTE 3 £Puede cualquier persona tramitar una copla certificada de acta de matrimonio, defuncién, matrimonio o reconocimiento?

RESPUESTA: $Si, sdlo debe ser meyor de edad y llevar la documentacion completa para realizar el trémits,
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica:
\
ELABORO: VISTO BUENO: UALIZACION:
Vé
E = 18/02/2025.
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