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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE ITRAMITE “ RVICIO

Solicitud de expedicién de acta de reconocimlento.

DESCRIFEICN CODIGO BE LA CEOULA COYISA-17/021-20256

Consiste en expedir un documento que acredite la afiliacién de los hijos con los padres

Articulo 115 da la Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos,

Articulo 122 de la Constitucién Politica det Estado Libra y Soberano de México.

| FUNDAMENTO LEGAL Articule 3.1, 3.19, 3.1 Bis, 3.20 y 3.21 de| Codigo Civil del Estado ds México.

Articulos 74, 75, 76, vy 77 del Reglamento Interior de Registro Civil del Estado de México,

Articulo 26 del Reglamento Orgénico de la Administracién Publica Municipal de Coyotapec, Estado de Méxica.

VIGENGIA DF|

DOCUMENTE A OBTENER Acta de reconocimiento, DOCUMENTO A IEERERE S
| DBTENER
SF REALIZA FN LINEAT Hm MRECCION ' Noaplic&
: 5 0 E SERV DEE UR B B »
e 7 r [ ARE A peticién del interesado cuando se reconoce a una persona come hija ¢ hije.
LESTE TRAMITE 0 SERVICIO ESTA SUSETO A
| INSPECCION O VERIFICACION Y DEJETIVO DE ESTA No aglica.
REQUISITOS ORIGINAL GOMAS FUNDAMENTO JURIDIGO- ADMINIS TRATIVO

PERSONAS FISICAS

1, Solicitud de ragistro. Articule 4.88 y 4,95 del Cédigo Civil del Estado de México.
| 2. Presentacitn de lapersona a registrar.

3. identificacién Oficial vigente de las personas gue pressntan
| 4. Certificado de nacmieto.
| 5. Acta de matrimonis (en caso ds estar casades).

PERSONAS JURIDICO EOLECTIVAS
i _towin

I
No aplica. No aplica. No aplica,

No aplica.
| INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica,

1. La parsona solicitante, se presenta a la oficina qus ccupa la Oficizlia de Registro Civil No, 1 para solicitar un Acta de Reconocimiento.
2. El parsonal adserito a la Unidad de Registro Civil No. 1, saficita 2 ia persona solicitante los requisitos establecidos.
3. El parsonal adscrito a la unidad administrativa agends cita de atencidn con las personas solicitantes.

4. Una vez que las personas solicitantes acuden & la cita, con documentos completos y correctos, se realiza el Acta da Reconocimiento de ia persona manar
da adad.

SEGUIR 5. El personal administrativo adscrito a Oficialia de Registra Civil No. 1, realiza el alta en el Sistema Nacienal ds Registro de ldentidad.
6. El personal administrativo adscrito a Oficialia de Registra Civil No. 1, revisan datos junto con las personas solicitantes

7. El personal administrativo adscrito 2 la Oficielia de Registro Civil No. 1, entraga el Orden de pago de derachos a la persona solicitante y efectia el pago
en la Caja de Tesorsrfa Municipal.

8. El personal Administrativo de la Unidad Administrativa, enirega el Acta de Reconocimients y canjea con la persona solicitante, e Comprobante Fiscal
Digital por Internat.

g, El personal administrativo adscrito a la Oficialia de Registro Civil No. 1, entrega un Acta de Reconocimiento impresa en papel seguridad,

MAXINGY

01 dis habil.

$670.00 Articulo 142 del Cédigo Financisro dei Estade de México y
g Municipios.
FORMA DE PAGO EFECTIVO [ x| ramseTapEcRépTO | X |  TARJETA DE DESITO | x | envinea (PORTAL DE PAGOS) |wa

| LDONDE PODRA PAGARSE En la c2ja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal,

AL TERNATIZAS No apiica.

| GRITERIOS DE REZOLUCION [ ]
|'=:L]|'<‘:‘~Lr‘:nl:r’ AR £| interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el trémite.

i No aplica.
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Secretaria del Ayuntamiento. Oficialia del Registro Civil No. 01

MIULAR DEL AREA RES

DOMICILIO

COLONIA MUNICIPIG Coyotepec, México.

y BEATENCION

CORREC ELEC TRONICD

No apiica.

raqistro. civil@covelepec gob. mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QFI

NOMBRE DEL TITULAR D LA OFICINA

COLOMIA Mo aplica. MUNICIPIO No aplica.

CB No aplica. HORARIO Y BHAS DE ATENCION

LADA ITELEFON

No apiica.

GORRED ELECTRUNICO

No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FREGUENTE 1 Si mi hijo es mayor de edad, pero depende de mi porque es estudiante, ; Debo otorgar mi autorizacién para que su padre biolégico lo reconozca?
RESPUESTA: No, ants la mayoria de edad de su hijo, sste por sl sélo pusds dar su consentimiants para su recanocimienta.
PREGUNTA FRECGUENTE 2 Si el reconocedor es menor de edad, Qué identificacién oficlal debe presentar?

RESPUESTA: Una Constancia da Identidad expedida por |a autoridad municipal competente.

PHREGUMTA FRECUENTE 3 Reconocer a mi hijo a través de escritura ptblica, (Qué tengo que pressntar para que se inscriba ante el Oficial de Registro Civil?
RESPUESTA:

Debara prasentar original o copia certificada del testimonio natarial respectivo, para que se asiente dicho reconocimiento en términos de Ley,
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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