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REGISTRO MUNICIPAL DE erAMlTES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE n SERVICIO

NOMBRLE

Solicitud de expedicidn de acta de nacimiento.

DESGCRIPGION COMGH DE LA CEDULA COY/SA-16/020-2026

Consiste en el asantamiento de todo registro de niacimiento, dande el Oficial del Registro Civil cuidaré que la fillacién respecto de los pedres dal/la registrads (a) Unicamente se haga constar
cuande se acradite la misma en términos de lsy, preservando sl derscho superior & tener un nombrs y nacionalidad, asentandose estos en &l acta ds nacimiento del/la presentado (a).

Articulo 115 de la Constitucian Politica de los Estados Unidos Maxicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Scbarano de México.

FUNDAMENTO LEC Articulo 3.1, 3.8, 3.8, 3.10, 3.11 y 3.12 del Cédigo Civil ¢l Estada de Méxica,

Articulos 59, 80, 61, 62, 83, 84, 65, 85, 67 v 68 del Reglamento Interior ds Registro Civil del Estado de México.
Articulo 26 de Reglamento Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Coyatepec, Estado de México.

VIGENUIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

Acta de nacimianto.

H DIREGTION WER No aplica.

ERVICIO LIERE

Permanente

A peticién del interesado cuando se regisire un nuevo nacimienta.

SUMETO A

No aplica.

REQUISITOS AL G 3 FUNBAMENTO JURIDKCO-ADMINISTRATIVE

| PERSONAS FISICAS

1. Presentacitn de ia parsona a registrar
| 2. Idsntificacién Oficial vigente de las personas que presentan
3. Certificado da nacimiento.

| 4 Acts de matrimonio (en caso de estar casados).

Artieulo 3.1, 3.16 del Cédige Civil del Estado ds Méxice.

S JURIDICO COLECTIVAS

No aplica,

No aplica. No aplica. No aplica.

INSTITUGIONES PUBLICAS

‘ No aplica.

1. La perscna salicitante, se presenta a la oficina qua ocupa la Oficialla de Reglstro Civil No, 1 para sclicitar una Acta de registro de Nacimiento.
2. El personal adserito e la Unidad de Reglstro Civil No. 1, solicita a las parsonas solicitantes los requisitos establecidos.
3 El parsonal adseriio a la unidad administrativa agands cita de atencin con las persenas solicitantes,

4 Una vaz gus las personas solicitantes acuden a la cita, con documentos completos y correctos, se realiza ol Acta de Nacimiento de Ja persona menor de
edad.

5. El personal administrativo adscrito a Oficialia da Registro Civil No. 1, realiza el aita en el Sistema Nacicnal de Registro da ldentidad.
6. Ef personal administrativo adscrito 2 Oficialia de Registro Civil No. 1, revisan datos junto con les personas sclicitentes.
7, El personal administrativo adserito a k2 Oficialla de Registro Civil Ne. 1, entrega un Acta de Nacimiento impresa en papsl seguridad, sin costo,

30 minutos.

Gratuito. Artlculo 3.1 del Cédigo Civil Vigente del Estado de México

FORMA (it PAGO EFECTIVO N TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE DEBITC | WA [ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N4
SBONDE PODRA | S No aplica,
OTRAS AL TERNATE/AS No aplica.

! : ,:: : : .'_:':.:,f;{l :.H 3G Ei interesado deberd cumplir con todos los requisitos sclicitados para el trémite,

| APLI TN e (W

ALRMATIVA FIGTA No:aplica.

LINIDAD ADMINISTEATY ¢ i AREA RESPONSABLE

Sacretaria del Ayuntamiento,

Oficialia del Registro Civil No. 01.

TITULAR DEL AREA RESPONSAHL Ledo. Claudio Rivera Toribio.

DOMICILIO : Plaza de |la Constitucion. NOINT Y EXT No.1.
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MUNICIFIO Coyotepec, México.

Lunes a vienes de 9:00 a 17:00 horas y sébados de 9.00 8 12:00 horas

(ol o HORARIO Y DIAS RE ATENCION

l GCOLONIA Barrio La Cabecera,
|
l LADA TELEFONOS A2 GCORRED ELECTRONICO

sec)@ademex. gob mx

No aplica,

55 9245 1180

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OF ICINA No splica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LAOTICINA

ROMIGILIO GALLE m_ No aplica

COLONIA No aplica. MUNIEIPIG No aplica.

P No aplica. I BO Y RIAS DE ATENCICN

LADA TELEFDNQOS EXTS FAX CORREQ ELECTRONICO

Na

aplica, No aplica.

FORMATOIEI D

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTATRECUENTE 1

RESPUESTA:

PHEGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

REGUENTE

4Se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento?

No, se tramita en |a oficina de Registro Civil No. 1, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.
£Quién es el Oficial del Registro Civil No, 017
El Titular es el Licenciads Claudio Rivera Toribio, Oficial de Registre Civil Ne, 01.

4Qué es un Registro de Nacimiento extemporaneo?

RESPUESTA Es ol que se realiza, despuds de dos meses da nacimienta del presentado,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No splice.
/mﬁ& VISTO BUENO: E . FECHA DE A%AHZAC@N
E Bl
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[ 18/02/2025
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€. Mayra Salcada Alfare, 2, Paula Alicia Pineca Escarcia, £ 3 1]
Enlace da Mejora Regulstoria. Secrataria del Ayuntamiento. S M at ‘[1
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