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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

Articulo 115 de la Constitucidn Politica de Ios Estados Unides Mexicanos.
Articulo 122 de la Constitucién Palitica del Estade Libre y Soberano de México,

Articulo 3.1y 3.26 del Codigo Civil de! Estado de México.

Articutos 78 y 80 del Reglaments Interier de Registro Chil del Estado de México,

Articulo 26 deif Reglamento Orgénico de la Administracién Piblica Municipal ge Coyolepec, Estado de México

WVIGENGIA-GEL-
DOCUMENTO A [ZSReneries
DBTENER

Acta de matrimonio.

ooE REALIZA EN LINERZ H BIRECCION WE

U B TRAMITE O SERVICKY -DEBE

PERSONAS FISIGAS

1 Presencia de los-cantrayentes, en ef lugar, dia ¥ hora, designadas. NO 0 Articuio 3.1 y 3.26 dal Codigo Civil del Estado de México
2, Manifestacion por escrito de no tener impsdimento algunoy la fibre voluntad Sl 1

de unirse en matnmonio.

3; Copia certificada de! acta de nacimiento de los contrayentes. Si s

4 Convenio por escrito que acredile ! régimen por el cual desea contrasr Si 1

matrimonio.

5 Cerlificado suscrito por e médico titulado que acredite que los sciicitantes Sl 1

ne padecen enfermedades cronicas e incurables o contagiosas.

& Recibo de pago de derechos. St 5]

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NSTITUCIONES PUBLICAS

1. Las personas solicitantes, se presentan 4 ta oficina gue ocupa la Oficialia de Registro Civil No. 1 para solicitar un Acta de Matrimonia.
2. El personal adscrito 2 la Unidad de Registro Civil No. 1, solicita a las personas solicitanles los requisitos establecidos.

3. El personal adserito 2 12 unidad administrativa, revisa que los requisitos de las PETSONas se encuentren comrectos y complelos

4. El personal adscrito & la Oficialia de Registro Civil No. 1, acuerda cita para revision de fechas posibles para efeciuar el acto matrimonial.

§ Una vez acordada la fecha, lugar y hora, ef personal adscrito a la unidad administrativa. realiza la orden de pago de derechos, misma que debera ser
efectuada en una sola exhibicion en la caja de Tesareria Municipal.

8. La persona titular de iz Oficialia de Registro Civil No. 1. levanta el Acta de Matrimonio, revisa el borrader junte con las personas solicitantes para verficacion
de dates,

7. El personal adscnto a la Unidad Administrativa, realiza ¢! Acla, se remite a wvisto bueno por parte de la persona titular de la Oficialia de Registro Civil No.
1.

PASOS A BEGUIR

8 La persona Titular de la Oficizlis de Registro Civil No. 1, devusive ! personal del &rea administrativa con 2! vists tueno con observacionas y se imprms
en su caso, ef Acta de Matrimonio en papel seguridad.

8 Se enirega a |2 persona solicitante, un Acta de Matnimonio.

01 dia habil,

$420.00 — Oficina en horario.
| $1.965.00 — Oficina fuera de horario,
$2,849.00 - Domicilio particular,

EFECTIVO l X | TARJETADECREDITO | X |  TARJETA DE DEBITO | X [ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

Aricule 142 del Cédigo Financiero del Estade de México y
Mummp-os

Enla caja 0e Ia Tesoreria, ubicada en la planta baja del Paiacio Muricipal.

Nao aplica

E! interesado debera cumplir con todos los requisitos salicitados para el tramite.
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A RESPONSABLE

Oficialia del Registro Civil No. 01.

HIULAR DEL A

DONMICILIO

COLONIA MEINICIPIO

HUORARIOY

TELEFONOS

559245 1100, No aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

LOMIGILIO T i !ﬂmm No eplica,

COLONIA No zplica. MUNICIIO No aplica,

e No aplica. HORARIOY DIAS DE ATENCION

W [ELEFDONDS

CORKREQ ELEGCTRONIGO

No
aplica.

Ne aplica. No splica.

FORMATOIS) DES SNBSS No aplica.

INFORMACION ADICIONAL
¢Se tramita en la Sacretaria del Ayuntamiento?

PREGLINTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA ERECUENTI

Ne. se tramita en la Cficialia de Registro Civil No. 1, ubicada en planta baja de Palacio Municipal,
LQué informacién debe de contener el Convenio?

[
RESPUESTA: Se sstablece el régimen patrimonial,

PREGUNTA FRECLENTE 2

LEl certificado debe ser del sector publico?

RESPUESTA: No, puede ser expedido por un médico tituledo dal sector pibliso o privado,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No apliez.

ELABORO: VISTO BUENO:

<= | Y

~ B
C. Mayra Salceda Affaro, . Paula Alicia Pineda Escorcia, z g
Enlaca de Mejora Regulatoria. Secrstaria del Ayuntamiento. £
o
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