COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2025 - 2027

REGls:'rr‘i;gD;:NlchL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
i Solicitud de Carta de Ingresos
DESCRIPCION COLIGO DE LA CEDULA COY/SA-10/014-2025

Censiste en expedir un documento para que una persona pueda comprobar sus ingresas semanales, quincenalas o meansuales y no tenga un documento oficial para hacerlo.

Articuio 115 de la Constitucidn Politica de los Estades Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de fa Constitucidn el Estado Libre y Soberano de Méxica,

FUNDAMENTO LEGAI Articulo 91 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccién XVIII del Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Cayatepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procadimientos de la Secrstaria dal Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

VIGENCIA DE
DOCUMENTO A OBTENER Carts de ingresos. POCUMENTO A meses.

SE REALIZAEN LINEAD H DIREC N WER No aplica.

; S EN LOS CuE RAMITE O BER\ ) 3 | . . = " -
a0 |,-|',’.l1':4r;:" : EA RN S LERE A peticién del interesado, cuando alguna institucion pablica 6 privada que asi o soliciie:

OBTENER

a

No aplica.

RECUNSITOS DRITINAL COFIAS FUNDAMENTO JURIDICO ABMINIS TRATIVO
PERSONAS FiSICAS
Articulo 91 fraccion X de fa Ley Orgénica Municipal del Estado de México,

Articulo 118, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédiga de Procedimientos
Administratives dal Estado de México.

1. ldentificacién oficial vigente.
| 2. Formato Bajo Protasta de Decir Verdad.
| 3. Comprobante de Domicite.

4, Recibo da Pago de Derechos.

O A Lk b

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
o s
INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

1. La persona solicitants, se presenta a la oficina que ocupa la Sscretaria del Ayuntamianto para solictar una Carta de Ingresos.
2. El personal administrativo adscritc & Ia unidad, solicita requisitos a la persona solicitante.

3. Ls peraona solicitants los exhibe, registra sus datos en Ia bitacora de solicitud, registra sus datos an formato Bajo Protesta de Decir Verdad y racibe su
PASOS A SEGL orden de pago de derechos llenada por parte del personal administrativo adscrito de s Secretaria del Ayuntamiento,

4. Una vez realizado el pago de derechos comrespondiente en la caja de ta Tesoreria Munielpal, 8¢ enirega la Carta de Ingresos s la persona solicitante y 58
canjea por &l Comprobante Fiscal Digital por Internat.

5. La persona solicitante, recibe una Carta de Ingresos.

DE 05 minutos.

Artlculo 147, fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de

$113.00 México y Municipios.

FORMA BE PAGO EFECTIVO | X | TARJETADECREDITO | X |  TARJETADEDESTO | X I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | w4

+DONDE PODRA PAGARS En la caja de la Tesoraria, ubicada en !a planta baja del Palacio Municipal,

OTRAS ALTERNATIAS No-aplica,

CRITERIOS DE RESGLUCION

DEL THAMITE El interesado deberd cumplir con todos lcs requisitos sclicitados para el irémite.

APLICACIK I

AFTRMAT VA TIGTA Noaghica.

| UNIDAD ADMINISTFATIVA L DRGANISMO AREA RESPONSARLE

Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiante.

NTLLAR DEE ARE? RESPC AEINE Lcda. Paula Alica Pineda Escorcia.

DOMICILID CALLE Plaza de Ia Constitucion. NGO INT Y EXT No.1.
COLONA Barrio La Cabecera. MEINICIPIO Coyolepec, México

G.P “ HORARIO Y DIAS BE ATENCION Lunes a viernes de §:C0 a 17:00 horas y sabados de 9:00 a 12:C0 horas.
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Transformar

No
aplica.

No zplica.

559245 1180. Ne aplica. secrelaria ayunjamisnin@coyatapss qob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OF IGCINA

pAMIGILIO CALLE . mnu No aplica.

MUNIGIPIO No aplica,

COLONIA No aplica.

(o3 No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA (ELEFONGS KI5 AX CORREQ ELED

IRONICDY

No
aplica.

No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATOS

DESCARGARLES

No aplica.

| BEL TITULAR DE LA QFICINA
’ INFORMACION ADICIONAL

||-|,‘| GUNTA FRECUENTE 1

’ RESPUESTA:

PREGUNTA TRECUENTE 2

LEn qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

La oficina se encuentra an el segundo nivel del Palacio Municipal, sublendo las agcsleras & |a derecha, primera oficina.
£Qué debo manifestar en formato bajo protesta de decir verdad?

Deberd manifestar la cantidad que percibe semana, quincenal o mensualmerts, segun sea el caso, |a forma o manera que se obtiane ese ingreso, asi
como datos generales del solicitante, como nombre, direccidn, firma y anexo de identificacién oficial INE.

RESPUESTA

PREGUNTATRECUENTE 3 ¢Para qué tipo de tramites me sirve la constancia de ingresos?

Dependiendo del uso y finalidad que destine el usuario. El documento es tramite de beca, préstamos bancarios o adquisicidn de blenes musblss &
inmuebles.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica,
ELABORO: VISTQ BUENO. %] . .FECHA DE AGTUALIZACION:
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C. Mayra Salceda Alfaro,
Enlace de Mejora Regulatoria.
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