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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

Solicitud de carta de buena conducta,

| DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDOULA COY/SA-08/013-2025

Consiste en expedit un documento qus hace constar que &i o la ciudadana interesado/a sa riga con buena conducta en el municipio.

Articulo 115 de Iz Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion el Estado Libre y Sobsrano de México.

FUNDAMENTE LEGAL Articulo 81 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal dal Estado de México

Articulo 22 fraccion XVl del Regiamento Orgénico de s Administracién Publica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4.3 dal Manuel de Procedimientos de la Secrataria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

DOCHMENTO A OBTENER Carta de buena conducta. Wior-M 03 meses.

BF REALIZAEN LINEA ﬂm DIRECCION WEB No aplica.

et B Rl A peticion del interesado, cuando aiguna institucion publica o privada qua asi o solicite.

Ellll NER

TE O SERVICIO ESTA SUIETD A

VEFIFICACION Y OHIETIVO DE ESTA? Ne aplica.

PERSONAS FISICAS

I+ Escrito de Peticion. Artieulo 91 fraceion X de la Ley Orgénica Municipal de! Estado de México.

Articulo 118, 117, 118, 118, 120 y 121 del Cédigo da Procedimientos
Administrativos del Estado de México,

: 2. Identificacién Oficial vigents.
3. Informe de Antecadentes No Panales.
4. Recibo de Pago de Derachos.

| PERSONAS JURIBICO COLECTIVAS
INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica, No aplica. No aplica. No aplica.

1. La persona solicitante, se presenta a la oficina que ocupa la Sscretaria dsl Ayuntamiento para solicitar una Carta de buena conducta.
2. El parsonal administrative adscrito a ta unidad, solicita requisitos a la persona solicitants,

3. La persona solicitante les exhibe, registra sus datos en |z bitdcora de solicitud, recibe su orden de pago de derechos llenada por parte del personal
administrativo adscrito de Ia Secretaria de! Ayuntamiento.

4, Una vaz raalizado el paga de derachos correspondiente en caja de la Tesoreria Municipal, se entrega la Carla de Recomendacién a la parsona solicitante
y 58 canjea por el Comprobante Fiscal Digital por Internst.

5. La persona solicitants, recibe una Carla de buena conducta,

RESPUFSTA 05 minutos.

Articulo 147, fraccién | del Cédigo Financiero del Estado de

SRR B113.00 México y Municipies.

f ORMA BE PAGO EFECTIVO | X I TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITC I X l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | A
DONDE PODRA PAGAR En la caja de la Tesoreria, ubicada en |a pianta baja del Palacio Municipal,

OTRAS ALTERNATIZAS No aplica.

0OF RESOLUCION

El interesado debsrd cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

No aplica.

LINIERALY £ NS TEAT IVA LEORGANESMOG AREA RE

Sacrataria del Ayuntamiento. Sacretaria del Ayuntamianto

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE Leda. Paula Alicia Pinada Escorcia.

| DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion.

i COLONIA Barrio La Cabecera. MUINICIPIO Coyotepac, México,
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Transformar



COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar

ce HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LARA TELEFONDS EXTS AX CORREQ ELECTRONIED

Lunes & viernes de 8:00 a 17:00 horas y sébados de 9:00 a 12:00 horas.

55 9245 1190

No aplica No aplica. gacralzna syuntamiento@lcovatensc aob my

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

COLONIA ica, MUNICIPIO No aplica.

L

ATENCION

LADA TELEFONOS =X T CORBED ELECTRONICO

Ne

aplica, No aplica.

FORMATOS) DESC

ARGAHLES  EeLETAN

INFORMACION ADICIONAL
£En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derscha, primers oficing,
£Qué informacién debe contener el eacrito de peticidn?

PREGUN A FRECUENTE

RESPUESTA:

Debe ser dirigido a Ia Secretaria del Ayuntamiento solicitando su carta de busna conducts, con datos generales como lo son nombre, domicilio, numero de
teléfona, RFC, y todos aguellos que sean necesarios para su identificacion. Ademés, se deberd Insertar la leyenda “Se anexa al presente |a siguiente
documentacion en copia simpie. Informe de Antecadentes No Penales & Identificacién Oficial vigenta®.

¢£Cémo puedo obt el Inf de An dentes No Penales?

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

Lo puede obtensr a ravés de la pagina web hitps://sistemas2. edomex.gob.mx/TramitesyServicios/Tramite Pram=352&cont=0 en la que-deberd crear su
Clave Unica de Trémites y Servicies (CUTS), y posterior a sllo solicitario con alguna identificacién oficial,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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C. Mayra Salceda Alfaro, tda. Paula Alicia Pineda Escorcia, El Fi) e

Enlaca de Mejora Reguiatoria. Secretaria del Ayuntamisnto. 3
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