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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
_ CEDULA DE INFORMACION )

NOMRIRE TRAMITE n SERVIGIO -

Solicitud de constancia de domicilio.

| DESCRIPGION OGO DE LA GERULA COY/SA-08/010-2028

Documento en el cual se hace constar que, el solicitante &s vecino y cuenta con una rasidencia sfactiva de seis meses 0 mas en el municipio de Coyotapes.

Articuio 115 da la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Artieulo 122 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUMDAMENTO LEGAL Articulo 91 fraccion X de la Ley Orgédnica Municipal del Estado de México.

Artlculo 22 fraccion XVIIl del Reglamento Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

VIGENCIA DEL
BOCHMEN (A
OBTENER

DOCUMENTO A DRTENER Constancis de demicilio.

M LINEA ﬂ DIREGCION WER No aplica,

IVICIO DEBE

03 meses.

Cusndo una persona fisica, solicita el documenta donds hace constar que, habite dantro del territoric municipal.

No aplica.

INSPECCION O VERPCACION Y OBJED

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

I
| PERSONAS FISICAS

Articulo 81 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal cel Estado de México.
Arliculo 118, 117, 118, 119, 120 y 121 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México,

| 1.Acta de Nacimiento ¢ Identificacién Oficial vigente.
2. Comprobante de Domicilio. *
3. Recibo de pago de derechos.
* En caso de presentar la Credencial para votar vigents expedida por el

Instituto Nacional Electoral (INE) con datos visibles, completos y comreclos, no
serd necesaric presentar el requisitc 2.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica No zplica. No aplica.

1. La persona solicitante se presenta a la oficina que ocupa la Secretaria de! Ayuntamiento para salicitar una Censtancia de domicilio.
2. El personal administrativo adscrito a la unidad, sclicita requisitos & la persona solicitante,

3. La persona sclicitante los exhibe, registra sus datos en |z bitdcora de solicitud, y recibe su orden da pago de derechos, por parta del personal administrativo
PASDS A SEGLIR adscrito al drea de Secretarie del Ayuntamiento,

4 Una vez realizado el pago de derechos comaspondiente en caja ds Ia Tesoreria Municipal, se sntrega la Constancia de Domicilio & la parsona solicitants
y se canjea el Comprobanta Fiscal Digital por Intemst.

5 La persona solicitants racibe una Constancia de domicllio,

MAXIMO

ESTA 08 minutos,

Artfculo 147, fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de

$113.00 México y Municipios.

FORMA DE PAGO EFECTIVO I X ] TARJETADECREDITO | X |  TARJETA DE DEBITO ] x | eNLINEA (PORTAL DE PAGOS) |ma

En la caja de la Tesareria, ubicada en |a planta baja del Palacio Municipal.

L TERNATIVAS No aplica.

Wl £ interasado debard cumplir con todos los requisitos soliciades para el tramits,

| APLICAC
| AFIRMAT

No aplica.

UNIDAD ADMINISTRATIVA 11 ORCGANISMMO

AREA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiente,

THULAR DEL AREA REGPONSADLI Leda. Paula Alicie Pineda Escorcia,

COMIGILIO CALLL Plaza de la Constitucién.

ONIA Barric La Cabecera.

Upias: pren
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(S0 2] HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lures a viernes de 900 & 17:00 horas y sabados de 9:00 2 12:00 horas.
AL 11 EFONOS X1 5S A% L IEQ FLEGTRONICO

559245 1190, No apiica.

secratara ayuniamisnie@covotenee gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE BEL TITULAR F No aplica.

BOMIEN 1O e . ica. Imuu. No aplica.

COLONIA MUINICIPIO No splica.

LADA TELEFONDS CORREOQ ELECTRONICO

No aplica.

No-aplica. No aplica.

SIDESCARGABLES  LEERTS:N

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 &En qué parte del Palaclo Municipal se encuentra la oficina de § ria del Ayur iento?
RESPUESTA:

La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

PREGUNTA FRECUENTE 2 2Puedo tramitar mi Constancia de domicilio si vive en otrc Municipio?

RESPUESTA No, solo la pusden tramitar habitantes del Municipio de Coyotepsc.

PREGUNTA FRECUENTE 3 48l el comprobante de domicilic no esta a mi nombre, me pueden sxpedir la constancia?
RESPUESTA:

Si, siempre y cuando |a direccién sea del Municipio y bajo protesta de decir verdad manifieste se enzuentre habitando el domicilio.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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C. Mayra Salceda Alfaro,

. Paula Alicia Pineda Escorcia,
Eniace de Mejora Regulatoria.

Sacretaria del Ayuntamiento.
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