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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE n SERVICIC

Solicitud de constancia de identidad.

DESCRIP . CODIGO DE LA CEBULA COY/SA-05/008-2025

Consiste en la expedicidn de un documento a ciudadanos o vecines del municipio de Coyolepec que requieran validad su identidad o bien, carezcan de identificacién oficial

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica de! Estado Libre y Scberano de Méxice.

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 91 fraccidn X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Méxica.

Articulo 22 fraceidn XVl del Reglamento Organico de la Administracidn Pdblica Municipal de Coyotepee, Mexico.
Numeral 43 dal Manual de Procedimiantos de la Secrataria dal Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024

DOCUMENTO A ORTENER Constancia da Identidad.

SE REALIZAEN LINEA ﬂﬂ HREGGION WER Ne aplica.

TE O SERVICIO: DEBT

OBTENER

A peticién de! ciudadane que la requiera para identificarse.

I TSI No splica.
INSPECGION O VERIEICACION ¥ OBJETIVO DE E5TA
REOUISITOS DIRIGINAL COPIAR FUNGAMENTO JURIBICO-ADMINISTRATIVO
| PERSONAS FISICAS

Articulo 81 fraccidn X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procadimientos
Adminisirativos del Estado de México.

1. Acta de Nacimiento,
| 2. Comprobante de Domicilio.
3. 1 fotografia tamafio infantil can fende blanco,
4. Recibo de Pago de Derechos.

o o o o

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica.

No aplica. No aplica. Na aplica.

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica.

1. La persona solicitante se presenta a la oficina que ocupa de la Secretaria del Ayuntamiento pars solicitar una Constancia de ldentidad,
2. E| parsonal administrativo adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, soliciia requisites a fa persona solicitante.

3. La persona solicitante exhibe sus documentos, registra sus datos en la bitdcora de solicitud y recibe orden de pago de derechos por parie del parsonal
administrative adscrito al 4rea de Secretaria del Ayuntamienio,

4, Una vez realizado ¢l pago de derschos comespondienite en caja de la Tesoreria Municipal, se entraga la Constancia de Identidad fimada, sellada, y con
fotografia & la persona solicitante y sa canjea por el Comprobante Fiscal Digital por Intemnet.

5. La persona solicitante recibe una Constancia de Identidad.

05 minutos.

Artleulo 147, fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de

§115.00 Méxica y Municipios.

EFECTIVO [ x| vamseTapecrébmo | x |  TARJETADEDEBITO [ x | EnLiNEA (PORTAL DE PAGDS) | w4
En la caja de la Tesoreria, ubicada en |a planta baja dei Palacio Municipal.

No aplica.

El interesado deberéa cumplir con todos los raguisitos solicitados para el tramits.

No aplica.

UNIDAD ADMINISTHATIVA LIOIRC

Secrstarlza del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

LRI i EARES Leda. Paula Alicia Pineda Escorcia,

DOMICILIO UALLE Plaza de la Constitucion.

COLONIA Barrio La Cabecera mwtepeq Méxica.
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HORARID ¥ DIAS UE ATENCION Lunes a viermes de 9:00 a 17:00 horas y sdbados de 8:00 2 12.00 horas.

TELEFONOS EXTS CORRED ELFCTRONICD

55 8245 1180. No aplica, serelaria ayuntamientomeoyols

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.
No aplica.
No aplica, Ilm No aplica.
No aplica. No aplica,
Noaplica. No aplica.
8 ;{:a. No aplica. Ne aplica. No aplica. No aplica.
No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
4En qué parte dei Palacio Municipal se encuentra |a oficina de Secretaria del Ayuntamiento?
RESPUESTA: La oficina s& encuentra en el segundo nivel dsl Palacie Municipa!, subiendo Ias escaleras a la derecha. primera oficina.
25e expiden constancias de identidad & menores de edad?
RESPUESTA: Si, siempre y cuando el interesado ssle ragisirado en ! Municipio de Coyotepec.
¢8i el comprobante de domicilio no esta a mi nombre, me pueden expedir la constancia?
RESPUESTA: Si. Siempre y cuando, la direccién sea del municipio y bajo protesta de decir verdad, manifiests, encontrarse habitando el domicilio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplice

ELABORO:

—E

C. Mayra Salceda Alfaro, edd. Paula Alicla Pineda Escorcia,
Enlace de Mejora Reguiatoria. Secralaria del Ayuntamiento.
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