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VOLUMEN: 3 ANO: 03/2024 NUMERO DE EJEMPLARES IMPRESOS: UNICO, EN ESTRADO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

FECHA: JUEVES, 31 DE OCTUBRE DE 2024. GACETA: 154 AYUNTAMIENTO: 2022-2024.

LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC, MEXICO, PATRICIA FLORES MONTOYA, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LAS FRACCIONES VIII Y XIil DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO CERTIFICO Y ORDENO LA PUBLICACION DE ESTA GACETA MUNICIPAL, PARA EL CONOCIMIENTO DE LOS
VECINOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.

SUMARIO

ACUERDOS APROBADOS EN LA CENTESIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE
CARACTER PUBLICO ABIERTO DEL AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC, MEXICO, PERIODO
2022-2024, DE FECHA TREINTA Y UNO DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO,
CELEBRADA EN EL SALON DE CABILDOS, RECINTO OFICIAL PARA CELEBRAR LA SESIONES DEL
AYUNTAMIENTO, UBICADO EN LA PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL, SITO PLAZA DE LA
CONSTITUCION, NUMERO UNO, BARRIO LA CABECERA, CODIGO POSTAL 54660.

® PARTICIPACION E INTERVENCION DE LOS
CIUDADANOS PREVIAMENTE REGISTRADOS EN
EL CABILDO ABIERTO, RESPECTO DEL TEMA
“CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVOS Y
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS."

www.coyotepec.gob.mx/gacetas
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL.

OFICIO NUMERO: PM/COY /0662/29/X /2024
ASUNTO: CENTESIMA _SEGUNDA _ SESION
ORDINARIA DE CABILDO DE CARACIER
PUBLICO ABIERTO.

C. PATRICIA FLORES MONTOYA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO. 1% | 13280
PRESENTE. . o] S
29/(10/202

El suscrito C. Andrés Oscar Montoya Martinez, en mi cardcter de Prasidente Municipal de
Coyotepec, Estado de México, con fundamento en lo dispuesto por ds articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 128 de la Constitycion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 28, 30, pdamafo primero, 31 fracci y XLVly 48 de
la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 2, fraccidn XV, 4, 10, 11, 13 fraccidn I, 15
fraccion |, 16, 26, 28, 30, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 43, 45, 46, 53 y 58 del Reglamento de Cabildo
del H. Ayuntamiento de Coyotepec, Estado de México, y toda vez que se informéd a través
de oficio SA/0639/10/2024, de fecha veintiocho de octubre del afio en curso que no hubo
ningun ciudadano registrado par el desahogo del punto del orden del dia del Cabildo
Abierto, se solicita se rinda informe por parte de la titular del Archivo municipal.

FUNDAMENTO LEGAL

Con base en lo establecido por los articulos 115 fracciones | parafo primero vy Il pamrafo
segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 122 parafo
primero, 123 y 128 fracciones I, Xl y XIV de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 2, 3, 27 parrafo primero, 28, 29 parrafo primero, 31 fracciones XXXIX y
XLVI;y 48 fracciones Il, V y XXlll de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 16y 18
del Reglamento de Cabildo del H. Ayuntamiento de Coyotepec.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Toda vez que la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, establece que, en cada
unicipio, el Ayuntamiento sesionard en cabildo abierto, en dicha sesidn los habitantes
icipardn directamente con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de
e para la comunidad y con competencia sobre el mismo, para ello el Cabildo
ard la opinién del publico que participe en la sesién y podrd tomarla en cuenta al

nto de dictaminar sus resoluciones.

Plaza de la Constitucion No. 1. Bamio La Cabecera, Covotopec, Estado de Méxica € P 84660 Tel 15592451190
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Por lo anterior, al no haberse registrado Ciudadano alguno atendiendo a las Bases de la
Convocatoria, se solicita el uso de la voz de la Jefa de Archivo municipal y reclutamiento
de Coyotepec, México, con la presentacion preparada.

ACUERDOS
PRIMERO. - El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién.

SEGUNDO. - Publiquese en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento, asi como en la
Gaceta Municipal del Gobierno de Coyotepec, Estado de México.

TERCERO. - CUmplase.
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C. ANDRES OSCAR MONFQYA MARTINEZ,/ °
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONGL DE COYOTEREZ, MEXICO.
fOEN

C. c. p. Archivo.

Plaza de la Constitucion No. 1, Barno La Cabecera, ¢ oyoteped, Estado de Mexico, (P 54660 el 5592451190
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Coyotepec, México, a 28 de octubre del afio 2024.

SA/0639/10/2024.
ASUNTO: El que se indica.
C. ANDRES OSCAR MONTOYA MARTINEZ Ee273%
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE

La que suscribe, PATRICIA FLORES MONTOYA, en mi cardcter de Secretaria del
Ayuntamiento de Coyotepec, Estado de México, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 1.8 y 115 fracciones | y Il de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulos 1, 2, 3 y 48 fracciones Iy I, 91 fracciones VI, VII, VIII, XIV
de la Ley Organica Municipal del Estado de México: articulos 1.8y 1.10 del Cédigo
Administrativo del Estado de México: articulo 135 del Caodigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México: articulos 18 fraccién Il y 80 del Bando
Municipal vigente de Coyotepec, México: y articulo 22 del Reglamento Orgdanico
de la Administracién PUblica Municipal de Coyotepec, Estado de México, en
ejercicio de las facultades que me son encomendadas, informo lo siguiente.

En términos de lo dispuesto por el punto del Orden del Dia nimero cuatro
denominado: "PROPUESTA, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE LA
PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA PARA LA SESION DE CABILDO ABIERTO DEL
MUNICIPIO DE COYOTEPEC, MEXICO" (sic), mismo que fue aprobado por
unanimidad, durante la CENTESIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, del
Ayuntamiento de Coyotepec, México, de fecha diez de octubre del afo en curso,
esta Secretaria, da cumplimiento a las BASES TERCERA y CUARTA de la
Convocatoria antes referida, por lo que hago de su conocimiento que, durante el
periodo de tiempo previsto por Ley y la misma Convocatoria, para la publicacién
y difusién de la antes referida, NO HUBO CIUDADANOS INTERESADOS EN PARTICIPAR
DE LA SESION DE_CABILDO ABIERTO EN COMENTO, lo que se hace de su
conocimiento, alos veintiocho dias del mes de octubre del ano dos mil veinticuatro,
para todos los efectos a que haya lugar. Se anexa al presente, evidencia
fotogrdfica de su publicacién en Estrados de esta Secretaria y Gaceta Municipal.

Sin mds, quedo de usted para valquier duda o aclaracion.

DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
2022-2024

PEM/jmmb,

C. C. P, Archivo. g
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INFORME DE CUMPLIMIENTO:
LEY DE ARCHIVOS Y
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS



La Jefatura del Archivo Municipal se localizaba anteriormente en las
Instalaciones del Palacio Municipal, planta baja, sin embargo el
espacio era Iinsuficiente y no adecuado para el manejo de la
documentacion, por lo que se asignd el espacio para el resguardo de
toda la documentacion, realizando su traslado en el Gimnasio

Municipal.
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Con la nueva publicacion de la Ley General de Archivo publicada el 15 de junio
del ano 2019, y posteriormente su reforma del 19 de enero del 2023, asi como
la publicacion de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios del dia 26 de noviembre del 2020, la segunda publicada
en la Gaceta de Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, se dio inicio
a los trabajos que senala la Ley.

Se presenta el siguiente Informe de cumplimiento:



Capitulo II, De las Obligaciones, Articulo 11: Los Sujetos Obligados deberan:

Administrar, organizar y conservar de manera homogénea los Documentos de
Archivo gue produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean,
de acuerdo sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y

demas disposiciones juridicas aplicables; 2
COYOTEPEC w

2022, Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado die México

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

“2022. Afio del

- slica, Caplal del Estoda de Méxlco
. . .
El 23 de junio del 2022 en |la Decima
la que suscribe C. Paficio Flores Montoya, en mi cardcter de Se ia del
. s, - - . Ayuntamiento de Coyotepec, Estado de México., perlods 2023 - 2024 ¥
C m._‘..Hm. mw_O 3 —-_ _ : m._‘._ m. m m. _ O d que me confiere of arficuls 91, faccidn X de la ley Orgénica
M o de México y 22 fraccion | del Reglomenteo de la Ad
, ., ’ Publica Municipal del Ayuntamiento de Coyotepec, Eslado de México, proceda
Se apro bo la creacion del Area -
Coordinad de Archi CERTIFICACION
Del acuerdo derivade de la Décima Cuarta Sesién Ordinaria de Cabida de fecha
weinfifrés de ji f del Cuerpa



Il. Establecer un Sistema Institucional para la administracion de sus
Archivos y llevar a cabo los procesos de Gestion Documental,

"2022. Afo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de Méxica”

.nn..b._Zm4hrrn_01<mﬂxi.rrﬁbn_n.=Dmru_mﬂmr_.p__z_m._._.n_.un.—orh_-n_m}.mn:_c.umum_. .ﬂ.
MUNICIPIO DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO _._
|

En &l Municipie da Coyolapec. Estade de Méxco, siendo kas (8:00 horas dal dia 20 del mes de

oclubna de 2022, estandy reunklos en la Sala de Cablod, sito en al Palkaco BMunicpal 1as cludadanas \._h.“
¥ ciudadanos: Lic. Andeds Oscar Monfoys Marlinez, Fresidante Municipal Consfucional; Directora E x
del Area Cosndinadora g2 Anchios, Lic. Falicia Flores Monloya, ©. Yedyd Alvarez Martingz Taular

del Ansa Coardinadora de Archivoa . Jorhakan Martinee Judner Tiular o Resparsable del Anchiva

de Concantracian y C. José Macario Méndez Bolanos, Tiular o Respansable dei Archiv Hisidnico,

asl como las personas Tiulanss de las Unidadas Adminstrativas o equivelentes y @ parsanal de las

areas de COMaBpONdanca y 0 ATChivgs de Tramie de las Unkades Administratives o equivalentes \uﬁ.
praducioras de ia documentacidn, con abjels de Jevar a cabo |a Instalacion y Formalizacion del =
Sisterna Institucicnal de Archivas del Municlpio de Coyotepec. pariodo 2022 — 2024, v dar

cumplimiento A |o consignacs en & Liore Primarg “0e |8 DIgan@asin ¥ Adminisiracion Hamagénea

de los Archives”, Tituke Segundo “De la Gestidn Documendal y Adminstrasidn de Archivos™, Capitula

Il "D las Diligaciones”, articula 11, fraccian || v en el aticulo transitono décimo primera, de la Ley

Genersl da Archivas, publicada en al Diario Oficial de | Federacion al 15 ¢a junic de 2018, dis :
inicia la sasitn bao & sigulenie N,

Orden del dia

| Baenwvenida
. = 1L Lista ca S6i89anca ¥ D0aCclaracion e cuibrum o8 asstencs
. 4. Lechara y agrobacitn del orden del dia

IV. Dediaraloria de instalacian y formalizacian dal Sisterna Institucional de Aschivos del Municipso de ¢ .
Goyatepes, periodoe 2022 — 2024 (

W Presenlacion v, en ku casd, aprobacidn del calendamo de sesiones ardinaras del Sistema __.
Institucional de Archivos de Coyatepes para ef presenie ejgrcicio fiscal Wy

Wi, Asunios generales kY

DESARROLLD DE LA SESION

I, Eeenvanita [/, \m\.
1 N \ .— e
4 En usd o8 la palabra 18 Lic Palicia Fiores Manloya, Responsable del Area Cocrcinadara de T
Archivas, dio |a bienvenida y agradecis la presancia de a5 personas senvidonas pUbicas CONVOCanas, - J
A manifestande a los presantas que el objelo de la Seslon es inetalar y formalizar e Sktema ' oy
. Institucianal de Archives de Coyatepec, pricedienta & niciara. W
¥

| Il Lista de asistencia y declaracion de quorum de asistencia

&l desahago del sagunda punls del orden dal dia, la Titular del Aroa Coardinadom éa Arghivos
pits @ realizar ol pase de lista, que se adjunta a la presente, encontrandose presentes las
as y servidores publicos convocados previamente comao integranies del Sisterna insiiuconal



lll. Integrar los documentos en expedientes;
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V. Inscribir en el Registro Estatal, la existencia
ubicacion de Archivos bajo su resguardo;

u A
EDO

HEX

Constancia de inscripcién al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Municipio de Coyotepec, México

Ha concluido de manera exitosa la inscripeion del {la)
Jefatura de Archive Municipal en el sistema del REA 2021

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

18 1

El registro quedt identificado con el folio:

SOMO023210_001A20211118REA20217054

Codigo de Registro

MX/2414/13052024

Toluca, México, & 18 de Noviembre de 2021 Emisidn:
2024-05-13

Vigencia:
2025-05-13




V. Conformar un Grupo Interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias de la presente Ley, que coadyuven
en la Valoracion Documental,

s Loy Conformado por:
|.  Juridico;
[ A Il. Planeacion y/o Mejora

ACTA DE INSTALACION ¥ FORMALIZACION DEL GRUPQO INTERDISCIPLIMARKD MUNICIPIO B
DE COYOTEFEC

¥2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de

Area de Flaneackin yio Mejora Reguiaiora: Licenciada Maria Flores Garay, Direciora o

|/ .
e e s o 508 e 5 Regulatoria;
de 2022, estando des en el Saldn de Usos Mdliples, silo &n calle Juan Esc
numara Barta Chautancs, las cudadanas v chitadancs Licanciado Andrés Oacar Manbays Mar — — — O Q . - s Q j -
oordinacion de Archivos;
ENARAra of Archivas; Lisanciada Paticia Flores Montoys, Titular gl Area Coordinadara de - !
vo: Yedyd Alvarer Martinez. Enck Alefandro Estrada Gaona, cnologias de - Ve [y d
, Licenciada Karla Wargas Chosefo, Titular de la Unidad de Transparencia, Licanciada - .
e R T | IVV. Tecnologias de la Informacion;

Presidente Municipal, Titular del Area Juridica: Licenciado Gscar lvin Miranda Martinez. Tit
utar ded Organa kntema de
Bjato de bevar @ cabo la

o Sagundo de la Gestidn Doeun

Gmmmitenimientaliiat . f V. Transparencia,

ok | VI. Organo de Control Interno:
LT T B ot o st s i e VIl. Las areas 0 unidades
oy o e e i . administrativas productoras de la
e O & T documentacion.

En use de la patabra la Licenciada Palrica Flares Monioya, Direciora ded Area Coordinadora de
Archivos, din |8 Cienvenida y agradecit |8 presencia de s personas servidon:

4 ata ca la Sesitn es instalar
ipic de Cayotepec, procediends a i

Interdiscipinars cal M,
Il Lista d= asistencia y declaracién de quérem de asisben;

n el desahogo del aegundo purds d , | Licenciacta Paticia Flores Montoya, Directana

ranio del Municipic da Coyotepec. por o gue deslara que
erido,



VI. Dotar a los documentos de Archivo de
necesarios para asegurar

identificacion

procedencia y orden original;

@ COYOTEPEC b

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
MUNICIPIO DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO

2023 - 2024

-

los elementos de
gque mantengan su

Cuadro General de Clasificacién Archivistica

Agiminmo, &l CRCAMODY ahora s confoimms de las sijumss

Fumtiones Sustandvas

COMFICAZION SECCION
15 Sanacios PUbioes
a5 Chias Plitkeas o Impacio Ak nta
35 Renists Cis
45 Prameon Ecoscnica v Turomo
35 Catzstm Mumopal
a5 Blenastar Social
s Senuridsd Fiblics
35 Fawidad
E13 Fomanon y DEsannin Agmpaoaan

Funwonis Comunas

CODIFICACION EECCION

c Leaelscon

o Azursce Jendiccs, Derechea Humanos = ipwidad de Génern
c Maara Reaucna

Ac Flanazcids, Frogaracidn y Fusluacdin

Eon Aecurses Hurmanes

[ Seourses Fmancieras

TG Ramrses M nskes

ac Sanwicios Gened e

aC Tesrobnis v Servicos de b Infimacion

[ T4 Camunicacion Sooaly Rebeicnss sotuconalkes
1MC Trenspamncl ¥ ADES0 3 & I miacdn

130 Conrol Svaliacidn y Sisema Anicomupcin
13c Educagion. Cultuia v Decade

145 Proteaidn Cra

L[4 Gezion Docurnantal y Adminstreciin de Arckaos

Fraimenie, o CECAMCOY asid shos integrado per O0F sacclongs sustantvas § 013 secolones
commnes, con les que == posihie clasificar iodns los docementos d= srchivo qus pes=ian o recban les
wiZades admiristaivas del Ayemtemiznta, vesmes ous 3= desoniban o s siguiami cap o,

& Cuadro General de Clasificacion Archivistica

SECCHIN
Saria
Sl
S
Saris
Saris
Sl
Sk
Saris

SECCHON
Seria
Seria

o1 e o

SECCIONES SUSTANTIVAS

15 Berescio s Publicos

151 Direaesie ¥ & e antaiikds

152 Alumbads Publica

15.3 Jomads de eximriizacion

154 Vaxunacitn anfiribice

15.5 Aperiuin de Foma = |shumsciin

158 Cesms zones de| panteon

157 Limp y secchecoin fnel de residens
158 Pamuss ¥ jadn=s

EEREE: 0 SUBSSRIES: 00

25 Cwas Plbbeas & Impacis Amibiendtal

15.1 Comite da obra

352 Expadisnies uni=iias de chia

Subtedis 2521 CoAstaneia de redming de sbia
3ubserie 252 7 Pamiso conesion de drenae
Subserie 3521 Constanca de sineamientn
Subsorie  25.2.4 Owctamen, Licancia consineecion
25.3 Dasnsas anbamsies

254 Programa y proyesio =n matena de rocursos matenabes (abra publ cal
<E.5 Lwznes amiziznial

2E 8 Lvenea de poda y dembo

o5 Brizzom de chra

354 Dvorsinz

dubsene 3531 Inzcnpcidn de Sentancaas
254 Druncionz:

35.5 Matimanios.

350 Garbficaciones

[ | [




VIl. Destinar los espacios y equipos necesarios para el
funcionamiento de sus Archivos;




VIIl. Promover el desarrollo de Infraestructura y equipamiento
para la Gestion Documental y Administracion de Archivos;

@ COYOTEPEC w

2023, s del Septuagésimo Aniversarta el Recanociminnts el Darecho al Voto de fa Mujeres en Méxic

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023
(PADA)

AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.

| -

@ COYOTEPEC

2023 Ao dal Bephuagésima Anl

1.4, Cronograma de scilvidades

2

versario del Recanocmients del Dareche il Velo da 16 Mujiees an Waiee

b COYOTEPEC “

“2024. Ano oel Bicantenario de |3 Ereccion dal Estado Libre y Sobsrano dé Mexico™

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024
(PADA)

AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.

b COYOTEPEC

“2024. ANo dal Bicantanario de | Ereceion del Estado Libre y Sobarano da México™
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IX. Racionalizar la produccion, uso, distribucion y control
de los Documentos de Archivo.

siLy)

F:171

Asem Solicitudes de documenaos certificados
e e osoung| ] m |
oieme]  2806/2015)
L Clasificacion anthive
Fanes pocameTa | ALY |
Subronde Dovamena | WO APLKCA |
saoziae| e dmamerss [LC.2 |
Subsere Documerna MA ]
IV, Viador o a4
Administrataa| | eridesveg| [ ]
Fiscal[ WA ] comuse WA |
Titmiped e DOrrwbe N figenoa docamesnd)
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. Resguardar los documentos contenidos en sus Archivos;




XI. Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y conservacion de
los Documentos de Archivo, considerando el estado que guardan y el espacio
para su almacenamiento; asi como procurar el resguardo digital de dichos
documentos, de conformidad con la Ley General, la Ley de Gobierno Digital del
Estado de Mexico y Municipios, la presente Ley y las demas disposiciones
juridicas aplicables, y




Xll. Las demas disposiciones establecidas en esta Ley y otras disposiciones
juridicas aplicables.




ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

{#& COYOTEPEC

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECTORIO

C. ANDRES OSCAR MONTOYA MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL

C. ANA BERTA GARAY CASILLAS
SINDICO MUNICIPAL

C. SERGIO ANGUIANO CRISTOBAL
PRIMER REGIDOR

C. LETY PENA AGUILAR
SEGUNDA REGIDORA
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